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Uvod do aplikace Digiskolka

1 Uvod do aplikace Digiskolka
Aplikace Digiskolka je uréena pro materské skoly, které chtéji prejit v klidu a v¢as na digitalni

spravu a zaroven mit k dispozici kvalitni, moderni a zabavné didaktické materialy.

Informacni systém Digiskolka poskytuje prehlednou a intuitivni spravu agendy materské skoly v
jedné online aplikaci. Odrazi se v ni vice nez 30 let zkuSenosti s informacnimi systémy zakladnich
a stfednich Skol.

Systém obsahuje zakladni moduly jako:

e Matrika

e Tiskové sestavy

e Tridni kniha

¢ Komunikace s rodici
e Omluvenky

e Zapisy do skol
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2 Webova aplikace

Prihlaseni do aplikace probiha na webovych strankach systému digiskolka.cz prostifednictvim
pfihlasovacich Udajl (uzivatelského jména a hesla), které v pripadé prvotniho pfihlaseni po
zalozeni organizace obdrzi pridélené od odpovédného pracovnika systému Digiskolka
administrator systému na skole.

U ostatnich uzivateld Ucitel[78YZakonny zastupceles) zajistuje zalozeni Gétu pro pfistup do
systému uzivatel s roli Administrator.

UPOZORNENI: V rdmci obecnych pravidel pfi pfihlaovani plati, e platnost hesla pro pfihlasent
do systému je 180 dni. Po 3 chybnych pfihlasenich, dochazi k zablokovani uzivatelského uctu,
ktery se po 60 minutach samovolné odemkne.

Odemknuti zablokovaného Uctu ma pravo provést ucitelim i zakonnym zastupclm uzivatel s roli
Administrator na karté ucitele nebo Zakonného zastupce. U zakonnych zastupc ma toto pravo
jesté tridni ucitel tridy.

Doporucujeme rovnéz nezapomenout evidovat e-mail na karté uzivatelt, prostrednictvim
kterého, maji uzivatelé moznost zazadat o obnovu hesla (viz. odkaz Zapomenuté heslo)

V pripadé zapomenuti hesla pro pfistup k administratorskému Gctu a netspésného pokusu o
obnovu hesla prostrednictvim e-mailu, kontaktujte zakaznickou podporu systému Digiskolka na

e-mail podpora@digiskolka.cz.

V zadosti o obnovu hesla uvedte kontrolni kéd ze smlouvy za Ucelem ovéreni vasi organizace.

Obr. Prihlasovaci dialog pro pfistup do systému Digiskolka
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@ digiskolka

Zapomenuté heslo

04  Nemdte jeSté ufivatelsky Glet?
Zaregistrujte se jako $kola nebo rodic,

@ Mapovéda % Kontakt

2.1 Tridni kniha
|

Modul Tfidni kniha slouzi pro zapis vzdélavacich cinnosti v ramci jednotlivych tfid materské

skoly.

Predpokladem pro zapis do tfidni knihy materské skoly jsou zaevidované vzdélavaci bloky v

menu Ciselniky - Denni vzdélavaci bloky/2r]

K nastaveni Dennich vzdélavacich blokiilzsl ma opravnéni pouze uZivatel s roli Administrator.

2.1.1  Zapis do Tfidni knihy

Zapis do tiidni knihy se provadi na formulafi Zapis do tfidni knihy[131a je pfistupny v menu
Tridni kniha - Zapis do Tridni knihy.

Pristup na formular Zapis do tridni knihy ma tridni ucitel dané tridy prfipadné zastupci tfidniho
ucitele. Nastaveni pfislusného opravnéni pro zapis provadi administrator systému Digiskolka.

Poznamka: Nastaveni tiidniho ucitele a zastupce tfidniho ucitele provedeme v menu Ciselniky -
Tridy[ e prostfednictvim tladitka s tuzkou vedle nazvu tiidy. Systém umozniuje evidenci vice
tfidnich uciteld.
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Obr. Detail zaznamu o tfidé na formulafi Tridy s moznosti evidence tfidniho ucitele.

Tridy
Nazev tridy: Medvidci i
Skola: Materska skola Podpora “ | *
Cast skoly: Zakladni cast skoly/zarizeni ~ |*
Rocnik: Prvni rocnik
Typ tridy: Bézna trida/studijni skupina NE
Asistence: Trida bez asistenta pedagoga NS
Provoz tridy: Celodenni v [*
Tridni ucitel: @
Tridni ucitel 2: @ }
Zastupci tr. ucitele: ) L .
Pro vybér zastupce stisknéte tlacitko [<] na pravé strané. < A4
Ucebna: N

Poradi zobrazeni:

Barva pro tvorbu rozvrhu:

-

Popis:

TIP: V pripadé, ze administrator systému chce realizovat zapis do tfidni knihy za napfiklad
nepfitomného ucitele, ze svého administratorského U¢tu mé moznost se "prepnout” do uctu
ucitele dané tridy a provést zapis. Pfepnuti na Ucet ucitele se provadi kliknutim na uzivatelské
jméno v pravém hornim rohu aplikace, vybéru osoby a kliknutim na tlacitko Nastavit.

Pfi vstupu na formular Zapis do tridni knihy se zobrazi pole pro vybér datumu, pro ktery
pozadujeme zadévat zapis a pole s vybérem tfid MS (dle ¢iselniku tid). Po vybéru hodnot
klikneme na tlacitko Zapsat do tridni knihy.

Obr. Uvodni nastaveni parametrdl pro zobrazeni formulafe Zapis do tfidni knihy
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Zéapis do tridni knihy
Datum: | 2.2.2022 'ﬁ‘ *

Trida: Medvidci ~~ |

Zapsat do tiidni knihy

Zapis je provadén pouze na pozadované denni vzdélavaci bloky - odpovida prislusnému
nastaveni na Ciselniku dennich blokd.

s

Z formulate pro Zapis do tiidni knihy[ 131je mozné jednoduse prejit na ,Zapis dochazky” pro
zvoleny den a tfidu.

Obr. Zapis do tfidni knihy

Zapis do tfidni knihy E

Datum: 7. L 2022 * Zménit datum nebao iFidu

Trida: i
Zima na hordch

Tematicky celek,
projekt, tema:

P
Spoledné kresleni
Dopoledni
blok:
P
Vychizka do prirody
Odpeledni
blok:
P
Poznambka!
P

m Ulozit a prechod na dochdzku Prechod na dochazku
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Udaje evidované na formulaFi Zapis do t¥idni knihy

Nazev Popis

Datum Vybér data, pro které pozadujeme zadavat zapis do tridni knihy pro
MS

Trida Vybér tfidy z ciselniku trid

Tématicky celek, projekt | Pole pro zaevidovani projektu ¢i tématu, které se v daném obdobi
téma probira. Ulozena témata se nasledné nabizi pfi dalSim zapisu do TK's
moznosti jeho vloZeni.

Néazvy dennich blokd Nazvy a pocet poli pro evidenci dennich blokd odpovida nastaveni
dle ciselniku Dennich  |ciselniku dennich blokd.
blokd

Poznamka Libovolna poznamka k zapisu do tfidni knihy

Popis tlacitek na formulari Zapis do tridni knihy

Nazev Popis

Zménit datum nebo Umozni zménit datum a tfidu pro zépis do tfidni knihy

tridu

Ulozit Provede ulozeni zmén na formulafi Tfidni kniha pro MS

Ulozit a prechod na Provede uloZeni zmén na formulafi TFidni kniha pro MS a zobrazi

dochazku formular pro zadani dochazky.

Pfechod na dochazku |Zobrazi formular pro zadani dochazky bez ulozeni zmén na formulafri
T¥idni kniha pro MS.

2.1.2  Zapis dochazky

Evidence dochazky je pfistupna z menu TFidni kniha - Zapis dochazky. Pristup k formulafi pro
zapis maji ucitelé uvedeni u tfidy v ramci ciselniku trid.

Pfi vstupu na formular se zobrazi vzdy aktualni datum a tfida, u které je ucitel uveden jako tfidni
ucitel pripadné jako dalsi ucitel.

Zobrazeni kompletniho formulare pro zapis provadime kliknutim na tlacitko Zapsat dochazku.
Na formulafi Zapis dochazky je mozno evidovat dochazku pro konkrétni déti a v konkrétnich

dennich vzdélavacich blocich dne. Pro zjednoduseni prace je mozné nastavit ditéti dochazku i
hromadné pro cely den.
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Aplikce zaroven oznacuje i predskolaky (viz pfiznak Povinné predskolni vzdélavani, nastavovany
v matrice na zalozce Probihajici vzdélavani), u nichz by méla byt dle platné legislativy dochazka
evidovana povinné.

Prostfednictvim parametri aplikace kategorie Tidni knihalzss je mozno provést zménu
nastaveni symbolii pfitomnost/nepfitomnost pro evidenci dochazky.

Obr. Nahled vstupniho formulare pro zapis dochazky s vybérem tridy

Famie Aok azloy
L | S UL laliy

Datum: | 2.2.2022 | f&3] *

Trida: Medvidei >~ [*

Zapsat dochazku

Obr. Nahled karty zaka ve skolni matrice s oznacenim informace o predskolnim vzdélavani
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DitE2/6: | Paprika Jaroslav (Medhidai-2)  ~v| K < D> D

Prijmeni: Paprika ] UZivatelské jméno:  nevytvofeno

Jméno: Jaroslav

Rodné Eizle: | 1702248526

wlodit fotografii -
Trida: Medvidci (Kamila Eliakova, Petra Hanouskowva) s QUM | 2

Csobni Gdaje Adresy Bankowni (&=t Zikonni z

I Probihajici ved&lavani I Zdi

Obecné informace

Zahéjeni vedEldvini na nasi kele: 1o.2020 | [E)*

Ukongend vedildvant: &

Vezdéldvaci program: \,:).
Zaméfeni: g._l;‘

Povinné predskolni vedElavani:

Individudlni vad&lévini podle §34b 52:

VzdEldvan! podle §34 odst, 10 52:

00 0o|e

Nezahrmovat do wikazi:

ZlutE rvjraznind pole se piedavaji do Skolni matriky.

Historie polozek Prehled ditéte Poznamky ke vzdélavani

UloZit a ziistat n

obr. Formular pro zapis dochazky s evidovanymi udaji
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Datum:  10.1.2022 * Zménit datum nebo tfidu

Trida: *

Seznam déti ve tFidé:

. Nastaveni Dennivzdélavaci bloky
Prijmeni ajméno (CVTV) dochazky Poznamka
pro cely den DP OB
° KadI&ik Ctibor (1) N Ve S || nemoc
Paprika Jaroslav (2) N N AV
[ ] Paprikova Jana (3) N S hd
[} Smutny Stanislav (4) N N ~
[ Tomanovsky Tomas (5) N N N
L] Vitézna Viktorie (6) hv AV ~
Celkem pritomnych déti: 0 0

Celkem déti: 6
Legenda:
® Dité ma nastaveno povinné predskolni vzdélavani

Pfitomnost [-], Nepfitomnost [/], Omluvena nepfitomnost [0] nebo Nezadana dochazka [prazdna hodnota] se prepina kliknutim v levé éasti pole denniho vzdélavaciho
bloku, dochazku pro cely den je mozné hromadné nastavit vybé&rem ve sloupci "Nastaveni dochazky pro cely den”.

~" Ulozit a pfechod na tfidni knihu Pfechod na tfidni knihu Dn:} @ ‘Q

Udaje evidované na formulaFi Zapis dochazky

Nazev Popis
Datum Vybér data, pro které pozadujeme zadavat dochazku pro tfidu MS
Ttida Vybér tiidy z ¢iselniku trid[e

PFijmeni a jméno (CVTV)|Pfijmeni a jméno zaka (¢islo v tfidnim vykazu)

Oznaceni zaka s povinnym predskolnim vzdélavanim. Prislusné
oznaceni provadime na karté zaka a zaloZce Probihajici vzdélavani.

Nastaveni dochazky pro | Pole pro nastaveni dochazky pro cely den. Umoznuje vybér z hodnot
cely den (Pfitomnost [-], Nepfitomnost [/], Omluvena nepfitomnost [O] nebo
Nezadana dochazka [prazdna hodnota]. Po vybéru hodnoty se
dochazka predvyplni do vsech vzdélavacich blok{ v dany den.

Denni vzdélavaci bloky |Nazvy a pocet poli pro evidenci dennich blok odpovida nastaveni
¢iselniku dennich blokdlzsl Vybérem hodnoty pro dochazku
zadavame dochazku pro zvoleny denni blok.
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Nazev Popis

Poznamka Libovolna poznédmka k zapisu dochazky. Mlze obsahovat napf.
dlvod absence.

Celkem pritomnych déti | Pocet pritomnych déti dle nastavené dochazky

Popis tlacitek na formulari Zapis dochazky

Nazev Popis

Zménit datum nebo Umozni zménit datum a tfidu pro zapis do tfidni knihy

tridu

Ulozit Provede uloZeni zmén na formulafi Tidni kniha pro MS

Ulozit a prfechod na Provede ulozeni zmén na formulafi pro zadani dochazky a zobrazi
tridni knihu formula¥ pro zapis do tfidni knihy[13).

Pfechod na tfidni knihu | Zobrazi formular Zapis do tridni knihym bez ulozeni zmén na
formulari Zapis dochazky.

‘3?": Tlacitko pro nastaveni parametrd pro export do Excelu

wLs|™

Export Udajl do Excelu

@ Generovani tiskovych vystupl (v pfipadé, ze pro dany formular

existuje nabidka tiskovych sestav).

2.1.2.1 Dochazkovy list MS

Dochézkovy list MS je tiskovy vystup, ktery zobrazi piehled nepfitomnych déti ve zvoleném
meésici pro vybrané tfidy. Sestavu je umoznéno generovat na seznamu tiskovych vystupd (menu
Vystupy - Tiskové vystupy).

Pfi generovani dochazkového listu MS postupujte nasledujicim zplsobem:

1. Vstupte do menu Vystupy - Tiskové vystupy
2. U sestavy s nazvem Dochazkovy list MS kliknéte na tlacitko s ndzvem Generovat sestavu —
viz obrazek

3. Na formulafi Filtr napiste do pole Hodnota, v fadku urceném pro vybér mésice, cCiselné
oznaceni mésice, pro ktery dochazkovy list poZzadujete generovat napf. "9"

3. Na druhém fadku v poli Hodnota zadejte nazev tfidy, pro kterou pozadujete prehled
nepritomnosti generovat viz obr.
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4. Po nastaveni podminek kliknéte na tlacitko Prohlédnout sestavu (sestava se zobrazi v
nahledu Vami pouzivaného internetového prohlizece), pfipadné sestavu vyexportujte do
formatu PDF prostrednictvim tlacitka Exportovat do PDF

Obr. Seznam sestav a Dochazkovy list MS

Seznam sestav

Tiskové sestavy organizace Tiskové sestavy aplikace Digiskolka
Hledat
Struktura sloZek s tiskovymi sestavami: Seznam tiskovych sestav v aktualng vybrané sloce:
_ ) R ) Mézev se Datum aktualizace
I3 Tiskové sestavy organizace

1D CoviD-18 = E‘© Dochazkovy list (prazdny) 02.12.2021 08:35
iy Ciselniky_1
) Evidence drazd = Dochazkovy list M3 26.10.2022 13:04
i) GDPR
= . Eﬁ ';® Evidenéni list ditéte 31.08.202117:09
) Inventar
I Knihovna = ;:@> Informace k registraci pro zikonné zistupce 20.05.2021 15:39
I Registrace
12 Skolni matrika = ? Informace k registraci pro Zaky 20.05.2021 15:39
() Tridni kniha
oo = 2 Kartazska 28.04.2021 14:36
I Zaméstnandi
10 Zépisy =& > Seznam #ikii ve tiidéch s telefony zikonnych zéstupcii [zakonni zéstupci vjedné Fadce) 01.12.2021 11:19

+ = 2 Tridni kniha pro M§ 27.10.2022 10:40

Pocet zdznami: 8 Stranky: 1

Presunout vybrané do jiné slozky Kopirovat vybrané
Y Smazat vybrané

Obr. Nastaveni podminek na filtru pro generovani sestavy Dochéazkovy list MS

Nazev sestavy: Dochazkovy list MS

Popis: Vygeneruje vypln&ny dochdzkovy list pro danou tFidu v mateiské Skole a jednotlivé dny pro dany kalendaini mésic. Sestava nacita data z evidence dochazky pouze ve titddch mateiské Skoly. Sestava se
generuje pouze z formuldie "Seznam sestav". PTi generovani je nutné zadat omezeni na piislusny mésic daného kalendainiho roku. Napf. "9" pro mésic "ziii" nebo "1" pro mésic "leden”. Pokud se
nezadd omezenf na nazev tiidy, pak se budou generovat viechny tiidy na 3kole, které maji alespori jedno dité/Zaka/studenta, jinak se bude generovat pouze pfisluna zadana tfida.

0omezujici podminky vib&ru dat pro sestavu:

Mizev datové skupiny Nizev datového pole Podminka Hodnota
StudentTridyVMesici Mésic = 9
% Trida Nazev Zaéind na l Brougc] |

Piidat fadku Odebrat fadku

Datum, ke kterému se maji data generovat: 27.10.2022 *

Prohlédnout sestavu Exportovat do PDF Exportuj XML data

2.1.3  Hospitace a inspekce

Na formulari Hospitace a inspekce Ize zapisovat uskutecnéné hospitace a inspekce v dané tridé.
Jeho zakladem je seznam dosud uskutecnénych inspekci, jejichz seznam je mozno generovat
rovnéz prostiednictvim tiskového vystupu Hospitace a inspekce na Seznamu sestav| el

Pristup k formulafi je z menu Tridni kniha - Hospitace a inspekce.

Z vychoziho nastaveni ma pfistup na formular uzivatel s roli Administrator.
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Obr. Nahled formulare pro zapis Hospitace a inspekce

) . .

QspItace a Inspekce E
Trida: | Medvidci N

Datum Piijmeni a jméno Poznamka
=¥ 10012022 Nowékovs Jana hospitace ve tfid& na dopolednim bloku.

Potet zdznami: 1 Stranky: 1

s N . =

~+ Novy ziznam " Uloiit zmény I Smazat vybrané =

Udaje evidované na formulaFi Hospitace a inspekce

Nazev Popis

Trida Rozbalovaci seznam s vybérem tfid. Umozni omezit zobrazeni
zaznamu o hospitaci na konkrétni tridu.

Datum Datum, kdy hospitace probéhla

PFijmeni a jméno Pfijmeni a jméno osoby, ktera hospitaci provedla

Ve kterém predmeétu a u|Predmét a vyucujici hodiny, na které byla hospitace provedena
koho

Popis tlacitek na formulari Hospitace a inspekce

Nazev Popis

Novy zaznam Vlozi novy zaznam o hospitaci k hodiné

Ulozit zmény Ulozi zmény na formulari Hospitace a inspekce
Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu o hospitaci

Zobrazi seznam zaevidovanych hospitaci pro tisk

Obr. Detail zaznamu o provedené hospitaci/inspekci

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

Hospitace a inspekce

Trida: Medvidci

Datum: 10.1.2022 *

Prijmeni a jmeno: . .
1 ] Movakova Jana

Poznamka:

hospitace ve tridé na dopol |*

Poznamka: V aplikaci je rovnéz k dispozici oficialni tiskovy vystup (v menu Vystupy - Tiskové
sestavy - Seznam sestav, zalozka Tiskové sestavy aplikace Digiskolka) pod nazvem "Hospitace
a inspekce”, ktery generuje seznam zaevidovanych hospitaci a inspekci.

Sestavu je mozno zkopirovat do tiskovych sestav organizace a pridélit opravnéni k jejimu
generovani vybranym rolim.

2.1.4  Tisk tfidni knihy

Formular Tisk tfidni knihy je pfistupny z menu T¥idni kniha. Na tomto formulafi médme moznost
na zakladé nami nastavenych parametrd vytisknout tfidni knihu materské skoly.

Ve vychozim nastaveni ma pristup na formular uzivatel s roli Administrator.

Obr. Nahled formulare Tisk tfidni knihy
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Tisk tFidni knihy

Trida: | Delfini ~.

Zvolte vzor tiidni knihy, ktery chcete pouiit pro tisk tfidni knihy a provedte jeho nastaveni dle potfeby

Vzor tifdni knihy: | Tiidni knihaproMS  ~

Parametry vzoru t¥idni knihy:

Tisknout zahajovaci listy: @ ano O ne

Tisknout seznam déti:

(® ano () ne

Tisknout hospitace a inspekce: @ ano O ne
Tisknout pozndmky ke tfidé: @ ano O ne
Tisknout prehled tematickych celkd: ® ano () ne

Tisknout denni zdznamy o vzdélavacich ¢innostech: @ ano O ne

Tisknout nepfitomné déti: @ ano O ne

=L, Export tridni knihy do PDF

Popis poli na formulari Tisk tfidni knihy

Nazev

Popis

Trida

Vybér tfidy z Ciselniku tfid, pro kterou pozadujeme tisknout tridni
knihu

Vzor tfidni knihy

V pfipadé organizace typu matefska Skola se nabizi pouze tfidni
kniha pro MS

Tisknout zahajovaci listy

V pripadé zaskrtnuti pfiznaku je titulni strana soucasti zahajovacich
listd

Tisknout seznam déti

Pfiznak pro tisk seznamu déti v tfidni knize

Tisknout hospitace a

inspekce

Pfiznak pro tisk hospitaci a inspekci v tfidni knize
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Nazev Popis

Tisknout poznamky ke |Priznak pro tisk Poznamek ke tfidé v tfidni knize

tridé

Tisknout prehled Priznak pro tisk prehledu tematickych celkd v tridni knize

tematickych celkd

Tisknout denni zaznamy | Pfiznak pro tisk stran se zaznamy o vzdélavacich Cinnostech v
o vzdélavacich jednotlivych tydnech skolniho roku
cinnostech

Tisknout nepfitomné Pfiznak pro tisk stran s prehledy nepfitomnych déti v jednotlivych
déti tydnech skolniho roku

Popis tlacitek na formula¥ri Tisk tridni knihy

Nazev Popis

Export tfidni knihy do | Zobrazi okno pro otevreni nebo ulozeni vygenerovaného souboru ve
PDF forméatu PDF. Podle nastaveni zaskrtavatek na formulafi Tisk tFidni
knihy a nasledném kliknuti na tlacitko Otevrit se zobrazi
vygenerovany soubor ve forméatu PDF.

2.2  Evidence osob
I ——

Modul Evidence osob slouzi pro evidenci a spravu vsech dllezitych udajd o vasich détech a

zameéstnancich materské skoly.

Snadno a rychle tak vyhledate kompletni informace o pribéhu vzdélavani ditéte navstévyjici

materskou Skolu s kontakty na jeho zakonného zastupce.

Prostrednictvim modulu Evidence osob uchovavate rovnéz i data o vasich zaméstnancich.

2.2.1 Déti

Formular Déti slouzi ke spravé a evidenci novych zdznamd o détech navstévujicich materskou
skolu.

Pfi vstupu na formulafi se zobrazi filtr, prostfednictvim kterého mame moznost vyhledavat a
zobrazit jiz evidované zaznamy o détech. Ve vychozim nastaveni je mozno filtrovat na zakladé
Pfijmeni, Jména, Rodnného (Cisla a pripadné tridy.

Kliknutim na hypertextovy odkaz "Zobrazit rozsireny filtr" nam aplikace zobrazi dalsi moznosti,
prostrednictvim kterych Ize omezit vybér pro zobrazeni zaznamu.
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Prace s filtrem

Prostfednictvim filtru dokazeme vyhledavat déti v seznamu déti evidovanych na skole.
Umoznuje vyhledani ditéte pomoci omezujicich podminek napf. dle Pfijmeni, Rodného disla
nebo Tridy. Lze tak snadno vyhledat konkrétniho zaka zadanim omezujici podminky na jeho
pfijmeni Ci seznam zakl celé tfidy dle nastaveni podminky na nazev tfidy.

Dle potreby vybereme ve filtru danou polozku, u které rozbalime rolovaci seznam, vybereme
vhodnou podminku a do pole vpravo vypiseme hledanou hodnotu. Mizeme kombinovat vice
filtrd najednou.

Pokud neprovedeme vybér podminky a napiseme napf. do pole pro Pfijmeni pouze Prijmeni
ditéte napr. Novak, automaticky bude doplnéna podminka "Zacina na". Pfi nevyplnéni podminky
totiz k dochazi zobrazeni vSech evidovanych déti.

Na zakladé zadanych vstupnich kritérii na filtru pfipadné pfi kliknuti na tlacitko Zobrazit dojde k
zobrazeni seznamu deéti

Obr. Ukazka nastaveni podminky pfi vyhledani ditéte s pfijmenim Novakova

o

~ ,-"-a- ‘e Falal +
cl/studenti

{.\I J ~

Prijmeni: Zactinana || Novakova
Jmeno: N
Rodné Cislo: S
Trida: S

Zobrazit roziireny filtr

Obr. Zobrazeni dalSich moznosti po kliknuti na Zobrazit rozsireny filtr
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L

Prijmeni:

Jméne:

Pohlavi:

Rodne cislo:

Datum narozeni:

Trida:

Skupina:

Stav:

Zdr. pojistovna:

Trvalé bydlisté - mésto:
Prechodné bydlisté - mésto:
Kontaktni adresa - mésto:

Misto narozeni:

<L

Statni obcanstvi:

Obr. Nahled formulare Zaci/studenti

=
Prijmeni Iméno Tiida VTV Datum narozeni Vevidenciod Pohlavi PIN

= =) Kadicik Ctibor Medvidci 1 28.04.2015 01.09.2020 MuZ  VytvofPIN
= & raprika Jaroslav Medvidci 2 24.02.2017 01092020 MuZ  VytvofPIN
= =) Paprikova Jana Medvidci 3 12032015  01.09.2020 Zena  VytvorPIN
= &) smutny Stanislav Medvidci 4 15032016 01092020 MuZ  VytvoPPIN
= =) Tomanovsky Tomas Medvidci 5 25.03.2016 01.09.2020 MuZ  VytvofPIN
= & vitgzna Viktorie Medvidci 6 25.02.2016 01002020 Zena  Vytof PIN
Pocet ziznamil: 6 Strénky: 1

+ Pouze aktivnf k datu 13.1.2022 Exportovat velné polozky (]

v oA
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Udaje evidované na formulaFi Zaci/studenti

Nazev Popis

PFrijmeni Prijmeni ditéte

Jméno Jméno ditéte

Trida Trida, ve které je dité zarazeno

CVTV Cislo v tfidnim vykazu

Datum narozeni Datum narozeni ditéte

V evidenci od Datum, od kterého je zak veden v evidenci skolni matriky

Pohlavi Pohlavi ditéte

PIN Kod, ktery slouzi k prvotni registraci do systému. V pripadé materské
Skoly se bude generovat obvykle pouze zakonnym zastupcim, ktefi
se budou do systému prihlasovat z dlvodu komunikace se skolou,
zasilani el. omluvenek apod.

Popis tladitek na formulafi Zaci/studenti

Nazev Popis
= Zobrazi detail karty ditéte
@ Zobrazi formular "Prehled ditéte" s prehledem vzdélavani ditéte v

materské skole

= Zobrazi formular Poznamky ke vzdélavanila1) prostrednictvim
kterého je mozno zaevidovat dalsi informace o ditéti, napf. o jeho
zdravotnim stavu, nadanich zaka s moznosti pripojeni dokumentu
(napf. zpravy od lékare apod.)

Priznak "Pouze aktivni k|Pfi oznaceném pfiznaku formular zobrazuje déti zarazené k tomuto
datu" datu do nékteré z evidovanych tfid. Pokud pfiznak zrusime, zobrazi se
i déti, které jiz ukoncili vzdélavani v MS.

Novy zaznam Otevre novou kartu pro evidenci nové karty ditéte

Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy z evidence skolni matriky.

Ulozit zmény Ulozi zmény na formulafi.

Hromadné nastaveni Prostiednictvim této funkce je mozno zaevidovat nékteré polozky
polozek evidované na karté zak( hromadné napf. pro celou tridu.

2.2.1.1 ZaloZeni nové karty ditéte a evidence udaja na karté

Zalozeni nové karty provedeme prostrednictvim tlacitka Novy zaznam na formulafri
ZAci/studenti.

Stejné tlacitko Novy zaznam je k dispozici rovnéz na seznamu déti na formulari Zaci/studenti.
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Piijmeni:
Jméno:

Rodné Eislo:

KK

Trida:

Zobrazit roziifen) filtr

r——

Pfi vyplhovani PFijmeni, Jména a Rodného cisla aplikace kontroluje, zda jiZ v evidenci neni

zaevidovano dité se shodnym pfijmeni, jménem a RC.

V pripadé, ze shodnost s kartou jiného ditéte je nalezena, zobrazi se toto dialgové okno.
Pokud chceme pokracovat v zadavani ptvodni karty nebot’ se jedna o nové dité v evidenci,
klikneme na tlacitko Zavrit.

Obr. Dialgové okno s upozornénim na jiz existujici podobné dité

Upozornéni na existujici podobné déti

Ve Skolni matrice je jiZ evidovan aktivni dit& se stejnym piijmenim, jménem nebo rodnym Eislem. Porovnejte
zobrazené zdznamy s nové zadavanym.

Pokud chcete poufit néktery ze zobrazenych Gdaji, kliknéte na pfijmeni a jméno ve formé odkazu.

Pokud chcete pokracovat v zakladani nové karty, kliknéte na tladitko "Zavfit".

Pijmeni a jméno Trida Rodné @islo  Datum narozeni Adresa
Andrlik Andrej Ko€icky 1705129767 12.05.2017 Rab3tejnska 1564/7, Plzefi 1, 32...

UPOQZORNENI: PFi kliknuti na piijmeni a jména dojde ke ztratd (daji vyplndnych u nové vkladaného ditéte.

Pri zakladani nove karty je mozno zaradit dité do tridy prfimo z karty ditéte prostrednictvim
tlacitka Zaradit do tridy.

Obr. Tlacitko Zaradit do tfidy na karté ditéte pfri zakladani nové karty
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Piijmeni: | Andrlik

JIméno: Ondrej

Rodné &islo:

Skola: Matef'skd Skola ~.~
Trida: Zafadit do fiidy | MEECEIS
Prohbihajici vzd&lavani Zdravotni postiZenijomezeni a nadani ditéte
Osobni lidaje Adresy Bankovni liget Zékonni zéstupci ditéte Pedchozi vzd&lavéni

V zobrazeném dialogovém okné vybereme Tridu, Datum zafazeni do tfidy, Ro¢nik a potvrdime
zarazeni tlaCitkem Nastavit. Nezapomene ihned po nastaveni tridy kartu ditéte Ulozit
prostrednictvim tlacitk Ulozit a zGstat.

Obr. Dialog pro nastaveni tfidy

Zarazeni ditete do tridy

Pro zafazeni ditéte vyberte pofadovanou tfidu a rofnik. PRipadné upravte dali predvyplnéné (daje.

Trida: Koticky {Jana Hordkova) 0 gl
Datum zarazeni do tiidy: 1.9.2021 'ﬁ' *
Rotnik: Druhy rognik -

Generovat gislov ti. vikazu: "

Obr. Tlacitko Ulozit a zUstat na karté ditéte

Probihajici vzdglavani Zdravotni postizenijomezent a nadén ditéte

Osabni idaje Adresy Bankovni et Zakonni zéstupci ditéte Predchozf vadélévani
Datum narozent: 03.02.2016 | [3E) Pohlavi: Muz
Rodné pfijmeni: Stav: Altivni N\

=
Misto narozent: Plzefi SW Okres narozen:
Stat narozenf: Ceskd republika v
Kvalifikator st. obZanstvi: | Obgan CR ~
Statni obZanstui: Ceské republika v
Zdr. pojistovna: 111 -Vieobecn zdravotni pojistovna Ceské republiky A
Pozndmka:
E

Stravuje se: v

Zlut zvijraznin pole se predévajl do Skolni matriky.

|LE| Ulodit a ziistat - m Historie poloZek Prehled ditéte Poznamky ke vzdélavani
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Pokracujeme ve vyplnéni dalSich osobnich Udajd a Udajd o probihajicim vzdélavani ditéte.

Nezapomeneme

2.2.1.1.1 Osobni

kazdou zménu ulozit tlac¢itkem Ulozit a zGstat.

udaje

Zalozka Osobni udaje slouzi k evidenci osobnich udajl ditéte (napf. Datum narozeni, Pohlavi,
Statni obcanstvi apod.)

Obr. Zalozka Oso

bni Udaje na karté ditéte

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte
| Osobni ddaje Adresy Bankovni (et Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdélivani
Datum narozeni: 24.02.2017 Pohlavi: Mui
Rodné piijmeni: Stav: Aldivni N
- 5 = = - - -
Misto narozeni: Plzeit gR Okres narozeni: | Plzefi-mésto
Stat narozeni: Ceska republika N

Kvalifikitor st. obZanstvi: | Ob&n CR v
Statni obanstvi: Ceska republika N
Zdr. pojistovna: 111 - Vieobecnd zdravotnf pojistovna Ceské republiky ~
Poznamka:

4
Stravuje se: E]

Zlutd 2vyraznénd pole se predévaji do Skolni matriky.

Udaje evidov

Historie poloZek Prehled ditéte Pozndmky ke vzdéldvani

ané zalozce Osobni idaje ditéte

Nazev

Popis

Datum narozeni

Datum narozeni ditéte. VloZi se automaticky po vlozeni rodného cisla
v horni casti karty ditéte.

Pohlavi

Vlozi se automaticky na zakladé rodného cisla ditéte.

Rodné prijmeni

Rodné prijmeni.

Stav

Stav karty ditéte. Moznost volby ze stavu Aktivni/Neaktivni.
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Nazev

Popis

Misto narozeni

Misto narozeni ditéte

Kvalifikator st. obéanstvi

Kvalifikatro st. obcanstvi. Vybér z ¢iselniku MSMT.

Statni obcanstvi

Statni obcanstvi. Vybér z ¢iselniku MSMT.

Zdravotni pojistovna

Vybér z ¢iselniku, uvadi se pouze zdravotni pojistovny registrované u
MZCR (pojistovny komeréni nejsou soucasti ¢iselniku a je nutno
zaevidovat jinym zplsobem, napf. do Poznamky ditéte na karté.

Poznamka

Libovolné informace k osobnim Udajiim napf. evidence komercni
zdravotni pojistovny u cizincQ.

Stravuje se

Priznak, zda se dité stravuje v materské skole Ci nikoliv.

Celodenni dochazka

Priznak, dité navstévuje materskou skolu s celodenni dochazkou

Polodenni dochazka

Pfiznak, dité navstévuje materskou skolu pouze v dopolednim rezimu.

Popis tladitek na formulafFi Zaci/studenti (spoleéné pro véechny zalozky)

Nazev

Popis

Ulozit a zUstat

Ulozi zmény na formulafi a zlstane na formulafi.

Zavrit

Zavre kartu ditéte bez ulozeni zmén.

Historie polozek

Zobrazi formular Historie polozek, na kterém je mozno vyhledat
evidenci polozek a vyvoj zmeén

Prehled ditéte

Zobrazi formular Prehled ditéte s iformacemi o datu zarazeni a
pripadné ukonceni vzdélavani v materské skole. Na prehledu ditéte je
zobrazen i pfipadny presun ditéte z jedné tfidy do druhé apod.

Poznamky ke

vzdélavani

Zobrazi formulai Poznamky ke vzdélavanil 41}, prostfednictvim
kterého je mozno zaevidovat dalsi informace o ditéti, napf. o jeho
zdravotnim stavu, nadanich zaka s moznosti pfipojeni dokumentu
(napft. zpravy od lékare apod.)

Doporuceni

Zobrazi formular Doporuceni ke vzdélavani ditéte s moznosti
evidovat doporuceni z pedagogické poradny urcené pro vzdélavani
ditéte v materské skole.

2.2.1.1.2 Probihajici vzdélavani

Na zaloZce Probihajici vzdélavani evidujeme datum zahajeni a ukonceni vzdélavani ditéte v
materské skole a dalsi informace o vzdélavani (povinna skolni dochazka, vzdélavani podle §34a)

$Z apod.)
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Obr. Zalozka Probihajici vzdélavani na karté ditéte

Osobni tdaje Adresy Bankowvni tifet Zdkonni zdstupci ditéte Predchozi vzdélavani

| Probihajici vzdélavani | Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

Obecné informace

Zahajeni vzdélavani na nasi kole: 01.09.2021 *

Ukondeni vzdélavani:

Vzdélivaci program: Skolni vzd&ldvaci program M5 Slunicko @
Zaméfeni: {D

Povinné predskolni vzdélévani:
Individuéini vzd&lavani podle §34b 57:

Vzdélavani podle §34 odst. 10 57:

Oo00oa0g

Nezahrnovat do vykazd:

Zlutd zvyraznénd pole se predivaji do Skolni matriky.

Ei’ UloZit a zastat Historie polozek Piehled ditéte Poznamky ke vzdélavani

Udaje evidované zalozce Probihajici vzdélavani

Nazev Popis

Zahajeni vzdélavani na|Datum zahjeni vzdélavani ditéte do MS

skole

Ukonceni vzdélavani Datum ukonceni vzdélavani ditéte v MS

Vzdélavaci program Néazev vzdélavaciho programu dle Ciselniku vzdélavacich
programfzr2|

Zaméreni Zaméreni

Povinné predskolni| Pfiznak pro oznaceni ditéte vzdélavajiciho se v rdmci povinného

vzdélavani predskolniho vzdélavani

Individualni vzdé&lavani| Pfiznak pro oznaleni ditéte vzdélavajiciho se podle §34b SZ
podle §34b SZ

Nezahrnovat do vykaz( |Oznaceni ditéte, kterého nepozadujeme zahrnovat do sbéru pro
MSMT

2.2.1.1.3 Adresy

Zalozka Adresy obsahuje zakladni Udaje o bydlisti zaka/studenta. Spadaji pod ni dalsi 3
podzalozky - Trvalé bydlisté[s3), Prechodné bydlisté[33) Kontaktni adresal 33\
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1)Trvalé bydlisté
Pfi vkladani adresy postupujeme pfi zadavani od polozky Ulice, v pfipadé, Ze adresa nema ulici
za¢neme se zadavanim od vétsich Gzemnich celk(i napf. Obec ¢i Cast obce.
Spravné vlozeni adresy provadime pomoci tzv. naseptavace nasledujicim zpUsobem:
o klikneme do pole Ulice a zacneme psat nazev ulice. V pribéhu zadavani (pokud zadany text
odpovida nékteré z moznosti v registru adres, naseptavac nabidne moznosti viz. obrazek). V
nabidce tedy klikneme na spravnou adresu a postoupime do pole Cislo popisné/orientaéni

Obr. Zalozka Adresy na karté ditéte

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte
Osobni tdaje Bankovni (et Zikonni zéstupci ditéte Predchozivzdélavani
Trvalé bydlistg Piechodné bydlisté Kontaktni adresa

Cislo popisné /

Ulice: Rokycanska . s 1319 / |90
orientacni:
Obec: Plzed C4st obce: Doubravka b'd’est‘ska Plzeri 4
Eastfobvod:

Okres .

Plzefi-mésto Kraj bydlist&: Plzefisky kraj
bydlizté: 1oy ensiykE
Pst: 31200 Stat bydlisté: Ceské republika N
Telefon: & Smazai adresu

Zlutd zvyraznéna pole se pieddvaji do gkolni matriky.

» Zadame cislo a opét nam naseptavac nabidne mozné varianty viz. nahled obrazku. Vlozeni
provedeme kliknutim na spravnou adresu.

» Do poli Obec, Okres a Méstska cast/spravni obvod se automaticky doplni spravné
hodnoty. Zaznam potvrdime kliknutim na tlacitko Ulozit a z{stat.

» Zobrazi se dialogové okno, ve kterém je nutno nastavit datum, k jakému pozadujeme
hodnoty ulozit nebot k témto polozkam je nutno evidovat historii.

Obr. Funkce naseptavace pfi zadavani adresy
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Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

Osobni idaje Adresy Bankovni (i¢et Zakonni zastupci ditéte Predchozivzdélavani
Trvalé bydlisté Prechodné bydlisté Kontaktni adresa
Ulice: Rokycanska Fufs'.o pOPJASTé ! Eld chyba: Zadag}c’i adl,’esa

/ orientaéni: neexistuje v éfselniku.

. .. . 2 1916/00. 219 | Méstskd Opravte adresu pomoci
Obec: Cast obce: Rokycanska 1319/90, 31200 Plzei | Castjobvod: nadeptavace, pripadné
Okres Kraj si zkontrolujte histarii
bydlista: bydlista: polozek ditéte.

" Stat <

Pst: bya::mité: Ceska republika N

Telefon: ¥ Smazat adresu

Zluté zwyjraznénd pole se piedavaji do Skolni matriky.

Historie poloZek Piehled ditéte Poznamky ke vzdéldvéni

Obr.Dialogové okno pro ulozeni zaznamu o adrese v historii polozek

UloZeni hodnot do historie
U poli se sledovanim historie doglo ke zm&né ddajd. Je nutné rozhadnout, od jakého data
bude zmé&na Gdaji platna.

MEn&né idaje:
Cislo orientaéni, Cislo popisné.

Platnost od: C} data zahéjenl vzdElavani (1.9.2020)

(_} pocatku aktudlniho Ekolniha roku (1.9.2021)

@ uZivatelsky zadaného data | 31, 1, 2022 g

" UloFit

V pripadé, ze pozadujeme adresu ulozit k datu zahajeni vzdélavani a v aplikaci je nalezena
ulozena hodnota vztahujici se k adrese k pozdéjsimu datu, rozbali se v dialogovém okné dalsi
moznosti ulozeni.

Mame vybér z nasledujicich moznosti:

vewvs

- odstranit z historie hodnoty s novéjsi platnosti (tj. napr. mam pUlvodni adresu uloZenou k
datu 15.9.2019 a novou pozaduji ulozit k datu zahajeni vzdélavani tj. 1.9.2020, dojde k odstranéni
zaznamu ulozeného k datu 15.9. a zstane ponechan pouze zaznam k 1.9.2020).

- nové zadané hodnoty (v tomto pfipadé zlstanou zachovany obé ulozené hodnoty, nova i
predchozi).

Obr. Dialogové okno pro uloZeni zaznamu o adrese v historii polozek
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UloZeni hodnot do historie

U poli se sledovanim historie doslo ke zm&né ddajd. Je nutné rozhodnout, od jakého data
bude zmé&na (dajd platné.

M&néné (idaje:
Ulice, Cislo orientaéni, Cislo popisné.

Platnost od: @ data zahdjeni vzdElavani (1.9.2020)

(_} potatku aktudlniho 2kolniho roku (1.9.2021)

-:::‘.- ufivatelsky zadaného data| 31, 1, 2022 :

Pro pokrafovani prosim vyberte jednu z voleb "Zpdsob uloZeni™,
Zpisob uloZeni:
™ odstranit z historie hodnoty s novEjEi platnosti
*~ pfipadné budouci hodnoty od zadaného data budou z historie odstrangny
nové zadané hodnoty
uloFeny zlstanou jak budouci hodnoty, tak | hodnoty novE ulofené od zadaného data

"
()

UPOZORNENI: Nadeptavac adres |ze pouzit pouze pro adresy v CR. Proto je nutné pred
zapocetim vypliovani adresy zkontrolovat a pfipadné vybrat stat bydliété - Ceska republika. V
pfipadé adresy Trvalého bydliété u cizincil postaci vyplnit Stat bydliété (jiny nez CR), ostatni
Udaje adresy neni nutné vyplnovat, aplikace predava prislusné kody automaticky.

Zmeéna adresy

Opravu chybné zadané adresy na zalozce Adresy, pripadné zménu adresy pfi zméné bydlisté

zaka provedeme nasledujicim zplsobem:

e Na karté zaka zalozce "Adresy" a Trvala adresa" klikneme na tlacitko "Smazat adresu” viz.
obrazek nize

Obr. Karta Adresy a evidence adresy na zalozce Trvalé bydlisté

Probihajici vzdélévini Zdravotni postiZeni/omezeni a nadni ditéte
Osobni daje. Adresy Bankouni et Zakonni zastupci ditste Predchozi vzdélavani
Trvalé bydliste Prechodné bydlisté Kontaktni adresa
Ulice: Nyfansks Cislo popisné [ orientagni: | 1278 /|6
Obec: Plzefi Cast obce: Bolevec Méstska ghst/obvod: | Plzeii 1
Okres bydliEté: | Plzef-mésto Kraj bydlists: Plzefisky kraj
Ps& 32300 Stét bydliste: Ceské republiks A4

Telefon:

2luté zvjraznéng pole se predévaj do Ekolni matriky.

E - > zoviit Jll  vistori potozek [E—— [————
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¢ Dojde k odstranéni pivodni hodnoty a mizeme tak pfistoupit k zadavani spravné i noveé
adresyobvyklym zplGsobem dle predchozich krokl prostrednictvim naseptavace.

e Zadané hodnoty opét uloZime nejlépe k datu zahajeni vzdélavani zaka ¢i k datu platnosti
nového bydlisté zaka.

Jako pomUcku pro vyhledani/ovéreni adresy je mozné pouzit odkaz

http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej kde jsou uvedeny vsechny platné adresy v
CR.

Poznamka: U cizincd, ktefi nemaji evidovano trvalé bydlisté v CR, se obec nemusi vypliiovat
(vyplAujeme jen polozku Stat bydlisté). Ciselniky MSMT neobsahuji zahrani¢ni mésta, resp. obce.

o Udaje na zalozkach Prechodné bydlisté a Kontaktni adresa vypliiujeme stejnym zplisobem.

2) Prechodné bydlisté

Evidence adresy na zalozce Ptechodné bydlisté probihd obdobné jako u Trvalé adresylss]
prostfednictvim naseptavace.

Obr. Karta Adresy a evidence prechodného bydlisté na zalozce Pfechodné bydlisté

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

Osobni idaje Adresy Bankovni icet Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdélavani

Trvalé bydlisté Prechodné bydlists Kontaktni adresa

Cislo popisné /

Ulice: U Borského parku . == 2658 22a
orientacni:
2 N o MéEstska -
Obec: Plzer Castobce: Jizni Predmésti wes‘ a Plzeri 3
Castfobvod:
Okres .
Plzefi-ma - icta: Asky
bydlists: lzen-mésto Kraj bydlisté: Plzensky kraj
Psi: 30100 Stat bydlists: Ceska republika N
Telefon: S Smazat adresu

Zluté zvyraznéna pole se predavaji do skelni matriky.

3) Kontaktni adresa

(jedna se o dorucovaci adresu napfr.pro Ucely komunikce zakonného zastupce zaka/studenta se
$kolou). Evidence adresy na zalozce Kontaktni adresa probiha obdobné jako u Trvalé adresy/s3)
prostfednictvim naseptavace.

Obr. Evidence adresy na zalozce Kontaktni adresa
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Probihajici vzdé&lavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

Osobni Gdaje Adresy Bankovni i¢et Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzd&lavani

Trvalé bydlizté Pfechodné bydlisté Kontaktni adresa

Cislo popisné /

Ulice: U Borského parku N = 2557 [ |30
orientacni:
x s P o Méstska -
Obec: Plzen Cast obce: Jizni Predmésti U,Es, N Plzen 3
£ast/obvod:
Okres - . —— —
Plzefi- 5 sky kra
bydlists: lzefi-mésto Kraj bydlisté: Plzefisky kraj
Psc: 30100 Stat bydlisté: Ceskd republika N

Zlutd zvyraznéna pole se predavaji do Skolni matriky.

2.2.1.1.4 Bankovni ucet

Zalozka Bankovni ucet obsahuje zakladni Udaje o bankovnim Uctu zakonného zastupce ditéte.

Obr. Zalozka Bankovni Ucet na karté ditéte

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte
Osobni Gdaje Adresy | Bankovni ¢et Zakonni zéstupci ditéte Pfedchozi vzd&lavani
Cislo Gctu:
Kéd banky: N
IBAN:
BIC:

Zlutd zvjrazndnd pole se predavaji do gkolni matriky.

Pirehled polozZzek evidovanych na zalozce Bankovni Gcet

Nazev Popis

Cislo G¢tu Pfed¢islo - Cislo Gétu

Kod banky Koéd banky, u které je ucet veden - vybér z dostupného Ciselniku
IBAN International bank account number — format cisla Gctu stanoveny

standardem Evropského vyboru pro bankovni standardy. Slouzi k
jednoznacné identifikaci Uctu klienta, zemé a banky, ve které je ucet
klienta veden.

BIC Bank Identifier Code, tzv. swiftovy kéd je unikatni adresou financnich
instituci a pouziva se jako soucast mezinarodniho bankovniho
spojeni. BIC se sklada z 8 - 11 znakd
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2.2.1.1.5 Zakonni zastupci ditéte
Na zalozce Zakonni zastupci ditéte se eviduji zakonni zastupci ditéte, kazdy zakonny zastupce

ma vlastni zalozku:

Obr. Zalozka Zakonni zastupci ditéte na karté ditéte

Probihajici vzdélavani Zdravotnf postiZenijomezeni a nadani ditéte

Osobni Gdaje Adresy Bankovni et | Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdélavan{

Cerny Lubo¥

Pifjmeni: Cerny  Primérnf 2akonny zéstupce pro komunikaci

" Zakonnému zastupci sméjl bt sdElovény informace/zobrazovany

Jméne: Lubod
souhlasy se zpracovanim osobnich idaj(l k odsouhlasent za 34ka
Tituly:
Vztah: N
Ulice: Cislo popisné / orientanf:
Obec: Castobee:
Okres bydlizts: Kraj bydlisté:
Psé: Stat bydlisté: Cesks republika
Telefon: Mobilni telefon:
Telefon do zamé&stndni: E-mail:

Datova schrdnka:

Zaméstnani:

Upravit udaje o zakonném zastupci Piidat/ubrat zdkonného zastupce + Novy zakonny zastupce

Prehled polozek evidovanych na zalozce Zakonni zastupci

zaka/studenta
Nazev Popis
PFijmeni Pfijmeni zakonného zastupce
Jméno Krestni jméno zakonného zastupce
Tituly Titul
Vztah Vztah k zakovi/studentovi
Ulice Nazev ulice

Cislo popisné/orientacni | Cislo popisné/Cislo orientacni

Obec Nazev obce

Cast obce Cast obce

Okres bydlisté Okres bydlisté

Kraj bydlisté Kraj bydliste

PSC Po3tovni smérovaci ¢islo
Stat bydlisté Stat bydlisté
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Nazev Popis
Telefon Telefonni cislo
Mobilni telefon Mobilni telefon

Telefon do zaméstnani |Telefon do zaméstnani

E-mail E-mail zakonného zastupce
Datova schranka Datova schranka pokud zakonny zastupce ma
Zaméstnani Nazev zaméstnavatele

Primarni zastupce pro | Oznaceni tohoto priznaku fika, ktery zakonny zastupce je primarni
komunici pro komunikaci. Ma vliv na generovani tiskovych vystupd, které jsou
adresovany na zakonné zastupce (generuje se ten, ktery je oznacen
pfiznakem "Pfimarni pro komunikaci"). Napf. Dopis zakonnému
zastupci s informaci o udéleni vychovného opatreni.

Zakonnému zastupce | Oznaceni pfiznaku ma vliv na pfidélovani a zobrazeni souhlas se
sméji byt sdélovany zpracovanim osobnich Udajl zaka v rozhrani zakonného zastupce.
informace

Prehled tlacditek evidovanych na zalozce Zakonni zastupci

zaka/studenta
Nazev Popis
Upravit udaje o Zobrazi kartu zakonného zastupce s moznosti editovat Udaje na
zakonném zastupci karté.

Pridat/Ubrat zakonného | Umozni k zakovi jehoz karta je zobrazena pripojit vazbu na jiz
zastupce zaevidovaného zakonného zastupce pripadné vazbu zrusit viz.
obrazek Vazba osob nizel3sl

Kliknutim na ikonu muzeme editovat zaznam o zakonném

zastupci ditéte. Tlacitkem s popisem : pridame dalsiho
zakonného zastupce k pfislusnému zakovi/studentovi. V pfipadé, ze
ma dité na Skole jiz sourozencee, nemusime pro kazdého z nich
vytvaret zakonného zastupce, staci navazat prislusného zakonného
zastupce na dité.

Novy zakonny zastupce |Zobrazi se prazdna karta pro zalozeni nového zakonnéh zastupce.
Podrobnosti k vyplnéni Udajl nalezneme na Evidence osob - Zikonni
zastupcil63). Jakmile ji uloZime, za¢nou se tyto Gdaje zobrazovat na
karté zaka/studenta.
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2.2.1.1.6 Zdravotni postiZzeni/omezeni a nadani ditéte
Na této zalozce je mozno uvést v poli Poznamka informace ke zdravotnimu stavu ditéte (napfr.

alergie, potravinova omezeni apod.)

Obr. Zalozka Zdravotni postizeni/omezeni a nadani ditéte

Osobni idaje Adresy Bankowni ticet Zakonnf zastupci ditéte Predchozi vzd&lavani

e | Zdravotni pastizeni/omezeni a naddni ditéte |

Poznamky ke zdravotnimu stavu: -
alergic na pyly @ prach

Zluté zvraznénd pole se predavaii do skolni matriky.
& vt |~ [l o
. , e s s
2.2.1.1.7 Predchozi vzdélavani

Na zalozce Pfedchozi vzdélavani vyplnujeme do pole Poznamka informace tykajici se
predchoziho plsobeni ditéte napr. materskou skolu, ze které dité preslo apod.

Obr. Zalozka Predchozi vzdélavani na karté ditéte

Probihajicf vzd&ldvani Zdravetni postiZeni/omezeni a nadani ditéte

Osobni ddaje Adresy Bankovni tcet Zakonni zastupdi ditéte Predchozi vzdélavani

Poandmha: [0

luté zvjraznénd pole se predavaji do Skolni matriky.

2] ulodit a zistat - m Historie polozek Piehled ditéte Poznamky ke vzdalavani
s s

2.2.1.1.8 Poznamky ke vzdélavani

Prostiednictvim tlacitka Poznamky ke vzdélavani na karté ditéte je mozno zaevidovat dalsi
informace o ditéti, napf. o jeho zdravotnim stavu, nadanich zaka s moznosti pfipojeni
dokumentu (napf. zpravy od |ékare apod.)

Novou poznamku zadame prostrednictvim tlacitka Nova poznamka.

Obr. Tlacitko Poznamky ke vzdélavani na karté ditéte
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Probihajici vadélévani i postizen) i a nadani ditét
Osabni Gdaje Adresy Bankovni iicet Zakonni zistupci ditéte Piredchozi vzdglavani
Datum narozeni: 24022017 | [gg] Pohlavf: Mui N~
Rodné pijmen: Stav: Aktivni N
B

Misto narozenf: Plzeii Eld Okres narozeni: | Plzefi-mésto
Stét narozeni: Ceski republiks N
Kvalifikitor st. obZanstvi: | ObéanCR AV
Statni ob&anstuf: Ceskd republika ~
Zdr. pojistovna: v
Pozndmka:

e
Stravuje se: O

Zluté zvjraznéni pole se predavaji do skolni matriky.

= Ulogit a ziistat - Historie polozek Piehled ditéte Poznamky ke vzdélavani |

Obr. Poznamky k pribéhu vzdélavani

=7 =l

2 =
Seznam poznamek k pribéhu vzdéldvani pro dité: Paprika Jaroslav
Skolnirok  Obdobi roku Typ poznamky Datum Cislojednaci  Text
Potet zaznam(: 0 Stranky: 1

v & &

Obr. Detail formulare s nastavenim poznamky k prdbéhu vzdélavani

]
[

=7

Poznamky k prlbéhu

Typ pozndmky: | zdravotni stav SF
Skolni rok: 20212022 N |*

Obdobi roku: 2. pololeti

Datum: 222022 [
Predmét: N

(islo jednaci:

Text:

Doporuéeni v piloZené zprave od détského lékare,

Prilohy:
& PriloZit soubor

~/ Ulozit Ef Ulozit a nova
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Udaje evidované na formulaFi Poznamky ke vzdélavani

Nazev

Popis

Typ poznamky

Vybér druhu pozndmky

Skolni rok Skolni rok
Obdobi roku Obdobi skolniho roku 1./2. pololeti
Datum Datum evidence poznamky ke vzdélavani

Cislo jednaci

Cislo jednaci

Text

Libovolny text k poznamce

Popis tlacitek na formulari Poznamky ke vzdélavani

Nazev

Popis

Ulozit a nova

Ulozi zmény na formulafi a otevie nové okno pro evidenci nové
poznamky

Ulozit a zavrit

Ulozi zmény na formulafi a provede navrat na seznam poznamek ke
vzdélavani

Zavrit

Provede navrat na seznam poznamek ke vzdélavani bez ulozeni
zmén.

2.2.1.1.9 Doporuceni

Tlacitko Doporuceni na karté zaka slouzi pro evidenci Doporuceni pro vzdélavani zakalz<l a
PodpUrnych opatreni. K evidenci doporuceni mizeme pfistoupit budto pfimo z karty ditéte

prostfednictvim tlacitka Doporuceni nebo z menu Ostatni evidence - Doporuceni pro

vzdélavanil 2«

Podrobnosti k evidenci Doporuceni pro vzdélavani naleznete v kapitole Doporuceni pro

vzdélavanil =l

Obr. Tlacitko Doporuceni na karté ditéte
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Probihajici vzdélavani Zdravotni postizenijomezeni a nadani ditste
Osobni Gdaje Adresy Bankovni et Zékonni zéstupdi ditéte Piedchozi vzdglavéni
Datum narozeni: 125207 |5 Pohlavi: MuE N/
Rodné pFijment: Stav: Altivni N
Kvalifikdtor st. obéanstvi: | ObéanCR N
Stétni obZanstvi: Ceska republika v
Zdr. pojistovna: 111 - Vieobecné zdravotni pojistovna Ceské republiky v
Poznamka:
p
Stravuje se: v

Celodenni dochézka

Polodenni dochazka

luté zvjraznéns pole se predavaji do skolni matriky.

= wornacism | [l o |
2.2.1.2 Smazani karty ditéte

Pokud potrebujeme odstranit dité z evidence osob, oznadime pfislusny zaznam v levé Casti
obrazovky a stiskneme tlacitko "Smazat vybrané".

Toto tla¢itko umozZiuje mazat pfisluiné zaznamy ve Skolni matrice a jejich veskeré vazby.

Ke smazani karty ditéte pristupujeme pouze v pfipadé, ze se nam podafilo zaevidovat dité
duplicitné pripadné v situaci, kdy dité nema byt v evidenci nebot’ nenastoupilo k dochazce do
materské skoly.

Obr. Tlacitko Smazat vybrané na seznamu déti v Evidenci osob

Z&ci/studenti

student
Piijmeni Jméno Tiida VTV Datum narozeni Vevidenciod Pohlavi PIN
o L e
Poget z8znami: 1 Stranky: 1
' Pouze aktivni kdatul 11.02.2022 . PRSP =
B 5 F— 5 P — P B
& Smazatvybrané .~ UloZit zmény Hromadneé nastaveni polozek - xn‘ﬂ" @ _1‘

Po kliknuti na tlacitko "Smazat" je potfeba vybrat jednu z nabizenych moznosti:

¢ Odebrat pouze déti ze skolniho roku 2021/2022 (nesmaze se cela karta zaka). Provede pouze
odstranéni evidence pro dany skolni rok, karta ditéte zUstane zachovana.

e Zcela odstranit déti ze skolni matriky (k tomuto kroku pfistupujeme obvykle pouze v pfipadé
zalozeni duplicitni karty ditéte, dojde ke smazani karty z evidence Skolni matriky bez moznosti
jeji obnovy).

Obr. Dialog pfi pokusu o smazani karty ditéte z evidence osob
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Zvolte jeden ze dvou zplsobl odstranéni déeti

Zvolte jeden ze dvou zplsobd odstran&ni déti:

(® odebrat déti pouze ze Skolniho roku 2021/2022
vyuZijete napfiklad v situaci kdy jste omylem dit& zafadili do Skolniho roku 2021/2022

() Zcela odstranit déti ze $kolni matriky

vhodné pro odstran&ni omylem evidovanych karet déti, ktefi na Skolu vibec nenastoupili

Obr. Smazani ditéte z evidence osob

Stiskem tlatitka "Smazat zobrazené" dojde ke smazani viech nize uvedenych déti a dat, které se k nim vztahuji. Tato operace je NEVRATNA. Tito d&ti nebudou

souasti vykazi a exportd dat pro fady a to ani za pFedchazejici Skolni roky.

Piijmeni Jméno Trida Datum narozeni
= Brabenec Josef Pejsci 14.06.2015 1556142676
Mazev vazby

Doporugeni pro vzdélavani

Podpirna opatfeni

Osoba

Historie

Ozoba ve skuping

Role

Zakonny zistupce
EvidenceSouhlasu.SOUHLAS_PRIDELEMI

Dochizka

Potet zdznami: 1

Obr. Dialog pfi pokusu o smazani karty ditéte z evidence osob

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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Pokousite se nevratné odstranit vybrané déti.
Tato akce bude mit nasledujici disledky:

+ déti budou nevratné odstranéni ze kolni matriky,

+ zevidence bude odstran&no veikeré hodnoceni, dochazka i uzavérky hodnoceni,

+ trvale odstran&ny budou i veSkeré dalsi Gdaje, které se k témto détem vaZi a to napiic Skolnimi
roky,

+ déti nebudou jiZ dale uvaZovani ve vikazech a piehledech,

+ zevidence budou odstran&ny veskera doporueni pro vzdélavani.

Opravdu cheete z celé aplikace smazat viechny zobrazené déti a data, ktera se k nim vztahuji?

7z

2.2.1.3 Evidence cizincu ve $kolni matrice

Evidence rodného disla u cizinci

U déti, kterym nebylo nasimi statnimi Urady pridéleno rodné cislo (isla pridélena cizincim
provizorné Spravou socialniho zabezpeceni se neuvadéji), se uvede kdd ve tvaru RRNNDDXXXX,
kde RR= posledni dvojcisli roku narozeni, NN u muzd = MM (poradové Cislo mésice), u zen
MM+50, DD = den narozeni a za XXXX se dosadi ,X"+ trojmistné poradové Cislo pridélené
jednoznacné skolou, napf. X001, X002, X021... Tato Ctyfmistna koncovka kodu pridéleného skolou
musi mit u kazdého Zaka/studenta, kterému byl kéd skolou pridélen, rizné poradové Cislo, a to i
v pfipadé, Ze se datum narozeni zakd/studentl nebo cislo ¢asti skoly neshoduje, napf. muz
narozeny 15. 2. 1998 ma rodné Cislo - 980215/X001.

Piijmeni: Hermann
’ Jméno: Hans
soins ] | v |
Cést Ekoly: Zakladni édst Ekoly/zafizeni ./

Trida: Zafadit do tiidy [[aAIS

Adresa trvalého bydlisté u cizinct

A) Cizinec bez trvalého pobytu v CR:
V pripadé adresy Trvalého bydlisté u cizincl bez trvalého pobytu se na zaloZce Trvalé bydlisté

uvede pouze Stat bydlisté (jiny nez CR), ostatni Udaje adresy se nezadavaji.
Uvadime kontaktni adresu na zalozce Pfechodné bydlisté pripadné Kontaktni adresa.

Obr. Evidence adresy u cizincl bez trvalého pobytu
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Probihajici vzd&livani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte

Osobni tidaje Adresy Bankown (i€et Zikonni zdstupci ditéte Predchozi vzdélavani
Trvalé bydlisté Prechodné bydlists Kontaktni adresa
Ulice: Eislo popisné / orientaéni:
Obec: Cdst obce: Méstskd édst/obvod:
Okres bydlisté: Kraj bydlists:
Psé: Stat bydlisté: Spolkova republika N&macko N l

Telefon:

Zluté zvjraznénd pole se predivaji de Skolni matriky.

B) Cizinec s trvalym pobytem v CR: ]

Adresu evidujeme stejnym zpUsobem jako u déti s trvalym pobytem v CR, tedy: Pfi vkladani
adresy postupujeme pfi zadavani od polozky Ulice, v pfipadé, Ze adresa nema ulici zaCneme se
zadavanim od vétiich Gzemnich celk(i napt. Obec ¢i Cast obce. Spravné vlozeni adresy

provadime pomoci tzv. naseptavace.

Obr. Evidence adresy u cizincd s trvalym pobytem v CR

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte
Osobni ddaje Adresy Bankovni iitet Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzd&lavani
Trvalé bydlisté Pechodné bydliste Kontaktni adresa
Ulice: Zahradni Cislo popisné [ orientaéni: | 1741 ] |6
obec: Plzeit Cast obce: Wchodni Predmast Méstsks &dst/obvod: | Plzeii 2-Slovany
Okres bydlisté: | Plzefi-mésto Kraj bydlisté: Plzefisky kraj
Psé: 32600 Stat bydlista: Ceské republika b

Telefon: & Smazat adresu

Zluté zvjraznénd pole se predavaji do Skolni matriky.

Vyhledavani cizinca ve skolni matrice
V pfipadé pozadavku na generovani seznamu cizincli mizeme vyuzit filtru ve Skolni matrice a
omezit vybér pro zobrazeni dat napf. na rodné Cislo viz. obr.

Obr. Nastaveni filtru pro vyhledani cizincl v evidenci osob
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Zaci/stugentl

Pfijmeni:

Jméno:

Rodné &islo: | Obsahuje

S K

Trida:

Zobrazit rozsifeny filtr

Zobrazit Zrusit omezeni a zobrazit vie

2.2.1.4 Hromadné nastaveni polozek

Vypliované Udaje v Evidenci osob (napf. vzdélavaci program, kvalifikator statniho obcanstvi
apod.) byvaji spolecné urcité skupiné déti ve tridé pripadné shodné v ramci celé tfidy. Hromadné
nastavit nékteré z Udajd evidované v rdmci evidence osob Ize prostiednictvim tlacitka Hromadné
nastaveni polozek (nachazi se pod tabulkou se seznamem déti viz. obrazek).

. i} ) ) Hromadné nastaveni polozek Vg o
Tlacitko Hromadné nastaveni polozek viz. obr. =1 skryva

ve svoji nabidce dal$i mozné funkce (napf. import fotografii, kopirovani karty ditéte apodf4sl ).

Obr. Tlacitko "Hromadné nastaveni polozek" na seznamu déti v Evidenci osob

Zéci/stude &
Piijment Jméno Trida CVTV  Datum narozeni Vevidenciod Pohlavi PIN

= @ @ andik Andrej Kogicky 1 12052017 01.00.2020  MuZ

= @ & Elisovs Elitka Koticky 2 12072016 01.09.2020 Zena

= @ ([ winkovi Ivana Kogigky 3 27.06.2016 01.08.2020 Zena

= @ @ radiik ctiber Koticky 7 28.04.2015 01.09.2020  MuZ

= @ B Ladkovsky Ladislav Koicky 4 30.01.2016 01.09.2020  MuZ Vytvor PIN

= @ @ vittny Viktor Koticky 5 25022016  01.09.2020 Mui  VylvofPIN

= @ @ wang Radomir Kotiky 6 13.05.2016 01.09.2020  Mui VytvoF PIN
Pocet zazna mi: 7 Stranky: 1
+ Pouze aktivl k daty 31.1.2022 . Exportovat volné polozky ()
(=g B oa

Po kliknuti na tlacitko Hromané nastaveni polozek jsme presmérovani na formular pro
Hromadné nastavovani zak{/student(l. Ukdzeme si na pfikladu, jak hromadné nastavit u tfidy
napf. polozku Vzdélavaci program. V pfipadé, Ze mame v aplikaci evidovano vice organizaci,
zvolime nejprve prislusnou cast skoly.

Poté provedeme vybér polozky, u které pozadujeme provést hromadné nastaveni, v nasem
pripadé to bude Vzdélavaci program. Zadame budto libovolné datum z kalendare a oznacime
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pfiznak "Zadaného data" nebo v pfipadé, Ze se méa polozka ulozit k datu zahajeni vzdélavani,
zaskrtneme priznak "Data zahajeni". Zaskrtnutim pfiznaku "Odstranit z historie hodnoty s
novéjsi platnosti" dojde k odstranéni polozek s novéjsi platnosti evidovanych v historii polozek
zaka/studenta.

Obr.Hromadné nastaveni polozky vzdélavaci program u déti

A A et AT A =7
'7 aomadne nastL. ia/\._J_." stuaentu =0
PoloZka: | Vzdélvaci program o4
Hodnota: .

Moje planeta - mlj domov N

Platnost od: O Zadanéhodata | 31.1.2022
(®) Datazahsjeni

D Odstranit z historie hodnoty s nov&j3i platnosti

Wie zadana hodnota bude nastavena pro viechny déti (klepnutim na zihlavi 'Vybrat' se oznaéi nebo odznaéi viichni déti). Hodnoty novéjsi, neZ je zadané datum,
budou smaziny.

Vybrat Pfijmeni Jméno Datum narozeni Vzdélavaci program k datu zahajenivzdélavani
Andrlik Andrej 12.05.2017
ElidSova Elizka 12.07.2016
Ivinkova Ivana 27.06.2016
Kadléik Ctibor 28.04.2015
Ladkovsky Ladislav 30.01.2016
Vitézny Viktor 25.02.2016
Wang Radomir 13.05.2016

Poéet zdznamii: 7

2.2.1.5 Kopirovani karty ditéte

Systém umoznuje kopirovani karty ditéte, které se napf. po ukonceni vzdélavani v materské skole
po néjake dobé vraci zpét a potfebujeme jej znovu evidovat. Pokud tedy chceme zalozit kartu
ditéte, které uz v minulosti skolu navstévovalo, vyuzijeme moznost zkopirovat kartu.

Nejprve si vyhledame v menu Evidence osob - Déti pomoci filtru konkrétniho zaka v seznamu
osob — pokud se jedna o dité, které jiz ukoncilo vzdélavani v materské skole, je potreba
odskrtnout priznak ,pouze aktivni k datu” - poté oznacime radek s jeho jménem, z rolovaciho
seznamu u tlaCitka Hromadné nastaveni polozek ve spodni ¢asti obrazovky vybereme moznost
,Kopirovani karty".

Obr. Tlacitko Kopirovani karty v seznamu déti
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Zacifet At =7
Zaci/studenti E
Pifjmeni Jméno Trida CVTV  Datum narozeni Vevidenciod Pohlavi
« I ) e N N T KT T
Potet zaznamii: 1 Stranky: 1
+ Pouze aktivni k daty 2.2.2022 * Exportovat volné poloZky E]

Y Smazat vybrané + Ulozit zmény Hromadné nastaveni polozek

Hromadné nastaveni cizich jazyka

JAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Piibram Zménit platnost polozek

Zakaznicka podpora: Potfebujete pomoci s aplikaci?
Odeslat zpravu

Sloutit karty

Na zobrazeném formuléfi si zvolime skolu, do které chceme kartu nakopirovat a nastavime
datum ke kterému chceme vytvorit kopii karty.

Obr. Kopirovani karty ditéte

ATV O AT
Karty studenta

— Kopirovany Zik/student
Dité: Jaroslav Paprika
Tiida/skupina: Medvidci
Skola: Mateiska skola Podpora

oo

Cast Zkoly: 01 - Zakladni €ast Skoly/zafizeni

— Informace k pfevodu

Cilova East Skoly: 01 - Zakladni E3st skoly/zafizeni ~°
Kopii wytvorit k datu: "

Poté stiskneme tlacitko Pokracovat. Na posledni obrazovce si vybereme, které Udaje chceme do
nové karty nakopirovat (kopiruji se pouze osobni Udaje, Udaje o probihajicim vzdélavani ditéte
je nutno znovu zadat) a stiskneme tlacitko ,Vytvorit kopii karty ditéte”.

Obr. seznam osobnich Udajl pfri vytvareni kopie karty ditéte
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PFi wytvdieni kopie karty ditite budou pfevedeny viechmy vybrané Gdaje z nasledujici tabulloy:

Wybrat Udaj

Dstum narozeni

Jméno

Kontaktni adresa - stit
Kiealifikator stitniho obdanstei
Plnolety

Poget déti

Pohlavi

Prechodné bydlizté - stit
Prijmeni

Rodinny stav

Rodné &isle

Statni obéansh

Stravuje =&

Trvalé bydliste - Eislo orientaéni
Trvalé bydliste - Cislo popisné
Trvalé bydliste - obec

Trvalé bydliste - okres

Trvalé bydlists - PsC

Trvalé bydliste - stat

Trvalé bydliste - ulice

Zdravoini paojistowna

Pofet zaznami: 21

Hodnota
2422017
Jaraslav

Cesks republika
Obéan &R

Me

Muz

Ceshs republiks
Paprika

Svobodny/Svebodna
TOI2A8526

Cesks republiks

Ano

1

1278

Pleef
Plzefi-mésto

32300

Cesks republiks
MyTansha

111

Stranky: 1

2.2.1.6 Import fotografii déti do systému

Fotografii ditéte je mozné importovat jednoduse ihned po zlozZeni karty ditéte pfimo na karté na

formulafi Zaci/studenti.

Cela oblast obrazku se siluetou funguje jako klikaci odkaz. Otevira dialog pro vybér souboru a
zaroven umoznuje nahrani i drag & drop obrazku. Fotografii tedy mizete na kartu viozit pohodiné
pfetazenim obrazku ze své slozky do prostoru se siluetou uréeném pro fotografii.

Béhem zpracovani obrazku aplikace zajistuje konverzi do vybraného formatu (jpeg) a kompresi
datové velikosti a pfipadné i zmenSeni rozméru (pfi zachovani poméru stran), tak aby vétsi strana

byla max. rozméru 800px.

Obr. Presun fotografie ditéte na kartu zaka

© 2023 BAKALARI software s.r.o.
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Dalsi alternativou importu je funkce Hromadny import fotografii, kterd je dostupna na formulafi
Zaci/studenti rozbalenim nabidky "Hromadné nastaveni polozek"

Obr. Hromadny import fotografii
@ digizkolka

Tiidni kniha

Evidence osob

DEti Piijmeni Jména
DEti ve tiidé - ==

A Andrlile Ondfej
Zikonni zéstupci

£ bbb
Uditelé

A Beran Kamil
Ostatni uZivatelé F Eemtrs Jan
Zprivy 7 Bramborovd lucie
. [ Brtnik Adai
Vistupy 4 ! Aesm

A Bystiicksd Jitka
Zapis

A oo
Imentad £ Cibule Erantitek
Dokumenty & Cerny LuboZ
coPR A Cernyj ondfgj

A Cerny Petr
Ostatni evidence

A Cervens Romans
Cisely = 2
iselniky £ Eervens Eva
Nastaveni Podet ziznamir 43

Zikaznickd podpora +" Pouze aktivni kdaty 18.08.2022

BAKALARI software s.ro., Cs. armady 2, 261 01 Piibram

= - -
zgw 1 !:zlb.e-rsanana % @ @
Tida VTV Datumnarozeni Vevidenciod Pohlavi FIN
F 1 01.05.2020
D 3 02.02.2016 01.052021 Muz
c 2 01.052020
F 3 01032021
nezafazen (376183412
nezsfazen 2003250433
D 2 19112018 01.052020 0162545281
B 1 01032021
D 4 01.05.2020
D 1 17.07.2017 01.052021
D 1 01.052020
D 2 24.02.2017 01032021
Sovichy 3 01.05.2021
Sovidhky 1 01.052021
D 7 01032021
[ et i |
deora +420 246024 124 | podpora@digiskolka.cz
I Hromadny import fotografii ]
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2.2.2 Déti ve tfidé

Formular Déti ve tridé slouzi k zobrazeni déti ve zvolenych tfidach s moznosti jejich zobrazeni
karty ve skolni matrice. Na tomto formulafi je mozno rovnéz provadét ukonceni, presun Ci
zarazeni novych déti do tfid.

Obr. Seznam déti ve tfidé na formulafi Zaci/studenti ve tfidé
Zaci/Studenti ve tridé &

Obdebi: 2021/2022

Tiida: | Kodigky .

Pfijmeni a jméno ni Vetfidéod Rofnik  CVIV  Poznimka

=£ Andrlik Andrej 01.09.2021 2. 1

=4 Elidtovi Elitka 01.09.2021 2 2

01002021 2. 3 >
2. 7

18.01.2022

=& Ivinkova Ivana

=£ Kadicik Ctibor

=& Ladkovsky Ladislav 01.09.2021 2. 4
= vitézny Viktor 25.02.2016 01.08.2021 2. 5
= Wang Radomir 13.05.2016 01.09.2021 2. 6

Celkovy pocet déti (chlapcd/divek): 7 (5/2

' Pouze aktivni k datu| 31. 1.2022 .

Popis poli na formulaFi Zaci/studenti ve tridé

Nazev Popis
Trida Moznost filtrovani zaznama dle tridy z Ciselniku tfid.
PFijmeni a jméno Zobrazeni prijmeni a jména zaka. Kliknutim na tlacitko s tuzkou

dojde k zobrazeni karty zaka ve Skolni matrice.

Datum narozeni Datum narozeni ditéte evidované na karté ditéte ve Skolni matrice.
Ve tridé od Datum, od kterého je dité evidované ve tride.

Roc¢nik Hodnota zobrazuje rocnik tfidy, ve kterém je dité zarazeno ve tridé.
CvTV Cislo v tfidnim vykazu. Polozka je editovatelné.

Poznamka Libovolny text, ktery je mozno uvest pfi zarazeni ditéte do tridy.

Popis tlacitek na formulari

Nazev Popis

—p Zobrazi kartu ditete v evidenci skolni matriky.
Ulozit Ulozi zmény na formulafi Zaci/studenti ve tfidé.
Pridat déti Zobrazi formular pro zarazeni zak(/studentl do tfidy.
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Nazev Popis

Odebrat déti Zobrazi formular pro odebrani zakd/studentl ze tridy.

Presunout déti Zobrazi formular pro presunuti zaka/studenta z jedné tfidy do druhé.
Generovat CVTV Vygeneruje Cisla v tfidnim vykazu vzestupné dle poradi zaka.

Vyuzivame jej zejména v pripadé, ze do tridy zaradime vice zaku - tj.
po zafazeni zakd z pfijimaciho fizeni, resp. zapisu do 1. ro¢niku ZS.
Po jeho stisku se mu automaticky vygeneruje nejvyssi pouzité Cislo (i
mezi neaktivnimi zaky/studenty), napf. pokud bylo v této tfidé jako
nejvyssi CVTV &islo 25 a do tfidy pfijde novy zak/student, vygeneruje
se mu Cislo 26.

Zpét Navrat na formular Tridy seznamem tfid.
’;} Tlacitko pro nastaveni parametr( pro export do Excelu.
HLS
Tlacitko pro export tdaji do MS Excel dle nastavenych parametrd.
IEI Vyvolani dialogového okna pro vybér tiskového vystupu a jeho
— generovani.

2.2.2.1 Pridani ditéte do tridy

Tlacitko Pridat déti slouzi k pridani déti do tfid. Vyhodou je moznost hromadného pridani déti
do tridy.

Pokud klikneme na tlacitko Pfidat do tfidy, zobrazi se tento detail formulare. Zobrazeni poli na
formulari Pfichod zaki/studentt se lisi v navaznosti na typ Skoly, do kterém zarazujeme zaky.

Obr. Formular pro pridani déti do tridy
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Do tiidy:

Datum zafazeni do tfidy:
Rotnik:

Datum zahdjeni vzdélavani:

" Generovat Cisla v ti. vykazu

Nezaiazeni déti:

Benes Antonin

Benes Antonin

Lilkova Liliana - 25. 2. 2017
Vitézna Viktorie - 25. 2. 2016

Poznamka:

FrIcnod Zaku/stuaentu

1.6.2021

1.9.2021

oo| ¥
ag

Druhy rognik

Dé&ti pro zarazeni do tiidy:

Lilek Liam - 25. 2. 2017

»

"

«

Popis poli na formulari Prichod Zzakti/studenti

Nazev

Popis

Do tridy

Nazev tfidy, do které zaka zarazujeme z Ciselniku tfid

Datum zarazeni do tridy

Datum, od kterého je zak zarazen ve tridé.

Roénik

Roc¢nik, ve kterém se zak ve tfidé vzdeélava.

Datum zahajeni
vzdélavani

Datum, od kterého zak zahajuje vzdélavani na skole.

Poznamka: V pripade zahajeni vzdélavani od zacatku skolniho roku
se jedna vzdy o 1.9. bez ohledu na to, zda tento den pripada na
sobotu Ci nedéli.

Generovat Cisla v tr.
vykazu

Pokud je priznak zaskrtnut, tak se pfi zarazovani pridéli
74kam/studenttim automaticky CVTV. Vezme se dosud nejvy$si CVTV
ve tridé a Cislovani pfijatych zak{/studentl zacne nasledujicim cislem
dle abecedy vzestupné. Pokud nebude toto pole zaskrtnuté, CVTV

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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Nazev

Popis

vygenerovana nebudou. VZdy je mozné zadat je pfimo ve sloupci
"Cislo ve tf. vykazu" na formulafi se sloZzenim tridy.

Nezarazeni déti

Seznam déti, které je mozno zaradit do tfidy ke vzdélavani. Nabizi se
vsichni zaci, ktefi maji evidovanou kartu ve skolni matrice a nejsou
zarazeni do tridy.

Déti pro zarazeni do
tridy

Zobrazuje déti, které jsme si prostifednictvim ovladacich tlacitek
presunuli z ¢asti "Nezarazeni z4ci/studenti" do ¢asti "Zaci/studenti
pro zarazeni do tfidy".

Poznamka

Libovolna poznamka ke vzdélavani. Mize byt napf. uveden nazev
skoly, ze které dité prestupuje.

Popis tlacitek na formulaFi Prichod zakii/studentt

Nazev

Popis

D%

Tlacitko hromadné presune cely seznam déti z ¢asti "Nezarazené
déti" bez predchoziho oznaceni déti.

Tlacitko presune vybrané (Oznacené déti napf. pomoci klavesy CTRL)
do casti "Déti pro zarazeni do tridy"

Tlacitko presune vybrané (oznacené déti napf. pomoci klavesy CTRL)
do casti "Nezarazené déti".

K

Tlacitko hromadné presune cely seznam déti z casti "Déti pro
zarazeni do tridy" do casti "Nezarazené déti" bez predchoziho
oznaceni zaka.

Ulozit

Ulozi zmény na formulafi Pridani ditéte do tridy.

Zpét

Provede navrat zpét na formular Tridy se seznamem trid.

2.2.2.2 Odebrani ditéte ze tridy

Tlacitko Odebrat déti slouzi k odebirani déti ze trfid. Vyhodou je moznost hromadného odebrani

déti ze tridy.

Po klinuti na tlac¢itko Odebrat déti zobrazi detail formulare:

Obr. Formular pro odebrani déti ze tfidy
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Ze tiidy: Kogicky N

Odchod ze tfidy kdatu: | 31.1.2022 | &3] *

Déti ve tidé: Odchazejici déti:

Andrlik Andrej (1) = Ladkovsky Ladislav (4
ElidSova Eliska (2)

Ivdnkova Ivana (3)

Kadl&ik Ctibor (7)

Vitézny Viktor (5 >>

Wang Radomir (&)

K

v/ pouze aktulné platni d&ti

D umoZnit zadani ukon&eni Z3ka vzdélavajicich se podle §38 odst. 1, pism. a) 52

Poznamka:

Popis poli na formulari Ochod zakti/student

Nazev Popis

Ze tiidy Nazev tfidy, do které zaka zarazujeme z Ciselniku tfid

Odchod ze tfidy k datu [Jedna se o datum, ke kterému bylo dité naposledy zafazeno v dané
tfidé. Uvedeme den, mésic, rok odebrani ditéte ze tridy.

Roc¢nik Pole "Ro¢nik" je zobrazeno za pfedpokladu, Ze se jedna o tfidu ZS,
ve které je zastoupeno vice rocniku. Vybirdme rocnik, ze kterého
pozadujeme vybirat zaky k ukonceni vzdélavani.

77

Déti ve tridé Seznam détiu, které je mozno zaradit do tfidy ke vzdélavani. Nabizi
se vSechny deti, ktefi maji evidovanou kartu ve skolni matrice a
nejsou zarazeni do tridy.

Odchazejici déti Zobrazuje zaky, které jsme si prostiednictvim ovladacich tlacitek
presunuli z ¢asti "Nezarazeni z4ci/studenti" do ¢asti "Zaci/studenti
pro zarazeni do tfidy".

Pouze aktualné platni | Pfiznak z vychozi nastaveni oznacen. V pripadé, Ze potfebujeme
zobrazit vSechny aktualné nezarazené zaky/studenty, zrusime
zaskrtnuti priznaku "pouze aktualné platné déti".
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Nazev Popis
Umoznit zadani Zobrazi déti, které se vzdélavaji podle §38 pism. a) SZ a umozni
ukonceni zakd jejich ukonceni k pozadovanému datu.

vzdélavajicich se podle
§38 pism. a) SZ

Poznamka Libovolna poznamka vztahujici se k odchodu ditéte napf. nazev
materské, na kterou zak prestupuje.

Popis tlacitek na formulari Odchod zakd/studentt

Nazev Popis
Tlacitko hromadné presune cely seznam déti z casti "Déti ve tride"
>> do casti "Odchazejici détii* bez predchoziho oznaceni zaka.
> Tlacitko presune vybrané (oznacené zaky napf. pomoci klavesy CTRL)

z Casti "Déti ve trfidé" do casti "Odchazejici déti"

< Tlacitko presune vybrané (oznacené zaky napf. pomoci klavesy CTRL)
z Casti "Odchazejici zaci/studenti"do casti
"Déti ve tridé"

<< Tlacitko hromadné presune cely seznam zaka z ¢asti "Déti pro
zarazeni do tfidy" do casti "Nezarazeni Zaci/studenti" bez
predchoziho oznaceni zaka.

Ulozit UlozZi zmény na formulafi Pridani ditéte do tridy.
Zpét Provede navrat zpét na formular "Tridyl=11" se seznamem tiid.

2.2.2.3 Presun ditéte do jiné tfidy

Tlacitko "Presunout déti" slouzi k presouvani zak(/studentl ze tfid. Pokud na néj klikneme,
zobrazi se tento detail formulare.

Obr. Formular pro presunuti déti ze tfidy do tfidy
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Presun zakd/studentd EY
Ze tiidy: Kotiky S
Do tiidy: Medviddi "

*

Presun od data: | 31.1.2022

v Generovat €isla v tf, vykazu

Déti ve tifid& Kotitky: Presouvani déti:

Andrlik Andrej (1) =z Ivankova Ivana (3)

Ladkovsky Ladislav (4)
Vitézny Viktor (5) >>
Wang Radomir (6)

K

v/ pouze aktuln& platni déti

Poznamka k zafazeni
d&ti do nové tiidy:

P

Popis poli na formulari Presun déti

Nazev Popis

Ze tridy Vybér tridy, ze ze které presouvame dité.

Do tridy Trida, do které presouvame dité (vybér z Ciselniku trid)
Roc¢nik Zvolime rocnik tfidy, do kterého presouvame dité.
Presun od data Den, mésic, rok presunu dite do jiné tridy.

Generovat Cisla v tr. Vygeneruje nové Cislo v trfidnim vykazu ditéte.

vykazu

Pouze aktualné platni | Pri zaskrtnuti priznaku jsou zobrazeni pouze aktivni déti. Po zruseni
Zaci/studenti oznaceni tohoto priznaku dojde k zobrazeni i neaktivnich

zakd/studentd.

Poznamka k zarazeni Libovolna poznamka k presunu ditéte do nové tridy.
zaka/studentd do nové

tridy

© 2023 BAKALARI software s.r.o.
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Popis tlacitek na formulari PFresun déti

Nazev Popis
Tlacitko hromadné presune cely seznam zakl z &asti "Déti ve tfidé
>> XY" do casti "Presouvani Zaci studenti" bez predchoziho oznaceni
zaka.
> Tlacitko presune vybrané (oznacené zaky napr. pomoci klavesy CTRL)

z Casti "Déti ve tridé XY" do casti "Presouvani zaci studenti"

< Tlacitko presune vybrané (oznacené zaky napr. pomoci klavesy CTRL)
z Casti "Presouvané déti"do casti
"Zaci/studenti ve tidé XY"

<< Tlacitko hromadné presune cely seznam déti z casti "Presouvané
déti" do casti "Zaci/studenti ve tridé XY" bez prfedchoziho oznaceni
zaka.

Ulozit Ulozi zmény na formulafi Pfesun déti.

Zpét Provede navrat zpét na formular Tridy se seznamem tfid.

2.2.3  Zakonni zastupci

V menu Evidence osob - Zakonni zastupci evidujeme zakonné zastupce déti, udaje o nich a
zakladame Ucty zakonnym zastupcl pro pfistup do systému.

Tridni ucitel ma moznost vytvofit zakonného zastupce, popf. vazbu mezi zakonnym zastupcem a
zakem/studentem, pouze pres menu Evidence osob - Déti (karta ditéte, zalozka Zakonni
zastupci, tlacitko ,Novy zakonny zastupce”).

Primarné vsak prislusi zadavani zakonného zastupce administratorovi konkrétni skoly, ktery ma
zaroven moznost zadavat zakonného zastupce i pres menu Evidence osob - Zakonni zastupci.

Obr. Vstupni formulafi pro vyhledavani osob v seznamu zakonnych zastupct
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Piijmeni:

Jménc:

Trda:

E-mail:

Stav:

Trvalé bydlizts - ulice:
Trvalé bydlists - mésto:
Kontakini adresa - mésto:
Povolni:

Pijmeni ditéte:

<LK

Jméno ditste:

Prace s filtrem[26] se Fidi stejnymi pravidly jako pfi vyhledavani déti v evidenci osob.

Obr. Seznam zakonnych zastupcli evidovanych na formulafi Zakonni zastupci
Zakonni zastupe &

Prijmeni Iméno Telefon Mabilni telefon E-mail PIN
= Anddikovs Eva 377394258 728556664
=# Brabenec Pavel 729516163 neznamy@neznamy.cz
=& Eliss Emil 607852369 emil@emil.cz
= ElidZové Emilka 728777333 emilka@emilka.cz
=& Ericssonové Erika 602741258 erika@erika.cz
5& Ivdnek Pavel 723856321 Ivanek@ivanek.cz
=4 Jankovskd Jolana 808386334 jolana@jolana.cz
5@; Jankovsky Jan 605896325 Jan@jan.cz
=& Kadldikova Petra 724123456 kadlcikova@kadlcikova.cz Viytvof PIN
325’ Ladkoveka Lada Lada@lada.cz Yytvor PIN
=& Paprika Jan paprika@paprika.cz 0521395638
=& Petrit Petr 606123456 email@email.cz
= Smutna Stanislava 732985632 smutna@smutna.cz
= Smutny st. Stanislav 725894156 smutny@smutny.cz
=4 Stavebnikovd Adriana 806306745 adriana@adriana.cz
=4 Tomanoveks Tabita 603589985 tabits@tabita.cz Vitvor PIN
=& Tomanovsks Tamara 607987654 Tamara@tamara.cz Viytuof PIN
=& Ulrich Petr 722456123 Ulrich@email.cz
=4 Vitéznj VitEzslay 725888555 vit@vit.cz 1157320270
=4 Wang Waldemar 728556663 walda@walda.cz
Podet zdznami: 20 Strénky: 1

v Pouze aktivni k datu| 31, 1. 2022

s | g veoa

Po spusténi formulare se zobrazi seznam vsech zakonnych zastupct evidovanych v dané skole.
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Popis poli na formulari Zakonni zastupci

Nazev Popis

PFijmeni Prijmeni zakonného zastupce.

Jméno Krestni jméno zakonného zastupce.
Telefon Telefonni kontakt na zakonného zastupce.

Mobilni telefon

Mobilni telefon na zakonného zastupce.

E-mail E-mailova adresa zakonného zastupce. Nezbytna pro pfipadné
obnoveni hesla pro pfistup do systému zakonnym zastupcem. Pokud
neni evidovany e-mail, musi se zakonny zastupce obratit na skolu s
Zadosti o zménu hesla.

PIN PIN kod, ktery slouzi k prvotni registraci zakonného zastupce do

systému.

Popis tlacitek na formulari Zakonni zastupci

Nazev

Popis

=

Zobrazi kartu zakonného zastupce s moznosti editace zadznamd.

Novy zaznam

Otevre novou kartu pro zalozeni zakonného zastupce.

Ulozit zmény

Ulozi zmény na formulafi

Smazat vybrané

Smaze oznacené zaznamy, pokud neexistuji vazby v systému.

Generovat PINy

Provede hromadné vygenerovani PIN kodU u zakonnych zastupcd,
ktefi PIN kod pro registraci do systému nemaji vygenerovan.

Pokud chceme vygenerovat PIN pouze konkrétnimu rodici, stiskneme
u daného rodice v poli PIN odkaz "Vytvof PIN". Tlacitkem "Smazat
PINy" Ize smazat PINy u vSech rodicy, ktefi jesté nejsou
zaregistrovani. Chceme-li smazat PIN pouze u konkrétniho rodice,
stiskneme tla¢itko ™ umisténé vedle PINkodu.

=]

Zobrazi filtr pro zadani kritérii pro vyhledani zakonného
zastupce/zakonnych zastupcu.

=

I.’lF"
L
el

Tlacitko pro nastaveni parametr( pro export do Excelu.

ES

Tlacitko pro export tdaji do MS Excel dle nastavenych parametrd.

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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Nazev Popis

=) Vyvolani dialogového okna pro vybér tiskového vystupu a jeho
= generovani.

Obr. Detail karty zakonného zastupce

¢ zéstupceiyfzo

Piijmani: Paprika B USivatelskd jména: paprika_rodic
Titul
Stav: Abgivn A"

Dhatuarn narazent:

Ulice: Mitanshd Cislo popisné [ orientadniz | 1278

Obec: Pleeit Cast obce: Balevec Mistskd Eist/obvod: | Ploedi 1
Okres: Pleefi-mista Kraj Plredtak kraj

PSC Stat fyianska 8/& e N
Kontaktni sdresa: Kopinowst sdnesy ditéle

Ulice: Cislo popisné | orientaéniz

Obee: Cast obeer Mistskd Eist/obvod:
Okres: Kraj:

Psi: Stit: h
Talofon: Maobiln| telafon:

Talgfion do zamdstndni: E-mail: pagrika@paprika.cz

Datova schrdnks:

Povolani:

Poznimba:

Popis poli na karté Zakonného zastupce

Nazev Popis

Prijmeni Prijmeni zakonného zastupce

Jméno Jméno zadkonného zastupce
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Nazev Popis
Titul Titul
Stav Stav Aktivni/Neaktivni

Datum narozeni

Datum narozeni zakonného zastupce

Trvalé bydlisté

Trvalé bydlisté

Kontaktni adresa

Kontaktni adresa

Povolani Povolani

Poznamka Libovolny text

Déti zakonného|Seznam déti, které jsou pridéleny k zakonnému zastupci
zastupce

Popis tlacitek na karté Zakonného zastupce

Nazev

Popis

Zmeéna hesla

Umozni zménit heslo pro pfistup do systému pro zakonného
zastupce

Zrusit ucet

Zrusi uzivatelsky ucet zakonného zastupce pro pfristup do systému

Kopirovat adresu ditéte

Zkopiruje adresu ditété na kartu zakonného zastupce

Smazat adresu

Smaze adresu zakonného zastupce

Pridat/Ubrat/Zménit
déti

Otevre kartu v rezimu editace s moznosti pridani vazby na ditéte
pfipadné odstranéni ditéte

Nové dité

Umoznit pfidat vazbu na dité evidované v evidenci déti

Ulozit

UloZi zmény na formulafi

Ulozit a novy

Ulozi zmény na formulafi a otevie novou kartu pro evidenci
zakonného zastupce

Zavrit

Zavre formular bez ulozeni zmén

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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2.2.3.1 Zalozeni uctu pro zakonného zastupce

K registraci zakonného zastupce do systému je nutné, aby skola témto zakonnym zastupclim
vygenerovala PIN kédy, které slouzi pro prvotni registraci do systému. Tuto akci Ize provést i
hromadné prostrednictvim tlacitka Generovat PINy v menu Evidence osob - Zakonni zastupci,
kde si pomoci filtru zobrazime pozadované zakonné zastupce pripadné zakonné zastupce
vybrané tridy.

Obr. Tlacitko Generovat PINy na formulari Zakonni zastupci

- s - v
Zakonni zastupc E

Piijmeni Jméno Telefon Mobilni telefon E-mail PIN
=& Andrlikovi Eva 377804258 728556664
=& ElisE Emil 607852369 emil@emil.cz

=& ElisZovi Emilka 728777333 emilka@emilka.cz

= Ivanek Pavel 723856321 Ivanek@ivanek.cz

;ﬁ Kadlgikova Petra 724123456 kadlcikova@kadlcikova.cz

5@ Ladkovska Lada 722874123 Lada@lada.cz

=& vitgznj Vitézslav 725888555 vit@vit.cz 1157320270

= Wang waldemar 728556663 walda@walda.cz WytvoF PIN
Poget zaznami:: 8 Stranky: 1

 Pouze aktivni kdatu| 31. 1.2022 "

U zadkonnych zastupcl, u kterych jesté nedoslo k vygenerovani PINu se zobrazi PIN kéd. Symbol
cerveného krizku za PINem znaci, ze PIN dosud nebyl pouzit a nedoslo tedy k registraci. Jakmile
symbol kfizku za PINem neni uveden, k registraci zakonného zastupce do systému jiz doslo a
tomuto zakonnému zastupci se zobrazuje uzivatelské jméno na karté ve skolni matrice.

Hromadné generovani PING a jejich rozeslani na e-maily

Hromadné generovani PING zakonnym zastupclm provedeme prostrednictvim tlacitka
Generovat PINy pod seznamem zakonnych zastupcu. Pouziva se u zakonnych zastupcd, ktefi
nemaji dosud zalozen Ucet.

Vygenerované PINy umoznuje aplikace hromadné rozeslat na e-mail evidovany na karté
zakonného zastupce a to prostrednictvim volby "Rozeslat PINy e-mailem”

Obr. Prikaz "Rozeslat PINy e-mailem" v nabidce Generovat PINy
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Zékonni zastupci E?
Piijmeni Jméno Telefon Mobilni telefon E-mail PIN
5@ Andrlikovd Eva 377894258 728356664 0808835210 X
= Eli& Emil 607852369 emil@emil.cz 1272514702 %
=2 ElisSova Emilka 728777333 emilka@emilka.cz 1658921970 X
Eﬁ) Ivdnek Pavel 723856321 Ivanek@ivanek.cz 0513858314
= Kadl&ikova Petra 724123456 kadlcikova@kadlcikova.cz 2008502077 X
=# Ladkovsk4 Lada 722874123 Lada@lada.cz 1516011347 X
= vitézny vitézslav 725888555 vit@vit.cz 1157320270
= Wang waldemar 728556663 walda@walda.cz 1596314153 X
Poget zdznamd: 8 Stranky: 1

 Pouze aktivn k datul 31. 1, 2022 =

T e

Generovat PINy NS

7 [

I Rozeslat PINy e -mailem

AKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Piibram Zakaznicka podpora: Potfebujete pomaci s aplikaci?

Obr. Nahled zpravy automaticky generované zakonnym zastupcdm pfi odeslani PINu na e-mail

Dobry den,
zasilame Vam ldaje pro registraci do Skolského informaZniho systému Digitkolka.

§ pozdravem
Matefska skola Podpora

l:ldaje pro registraci:
Iméno: Jan
Piijmeni: Paprika
PIN: 0529155339
K &emu slousi aplikace Skola OnlLine?
Aplikace Digitkolka Feii jednoduchou 2 prehlednou formou sprévu agendy matefské Skaly. Zskonnym zastupcim umoifiuje zdarma jednoduchy, bezpeény a rychly pFistup k informacim o dochazce, vzdélsvacich Einnostech a dalich aktivitach ve tkale.
Kroky nutné k zaloZeni pfistupu do aplikace Digiskolka:
Pro ziskni pfistupu do aplikace Digitkolka je nejprve nutné se zaregistrovat. K registraci miiZete vyuiit nasledujici postup:
1. Vinternetovém prohliseti pristupte na adresu hitps://aplikace. line. cz/RegistraceUziv, které je uréena pro registraci rodici
2. Na Gvodni strénce si prectite zakladni informace o aplikaci Digitkolka a postupu registrace a pokradujte na dal& krok registrace tlatitkem PFejit na ovéfeni PINU v dolni &4sti stranky.
3. Na nové zobrazené strance budete wyzvani k zadani jména a prijmeni osoby, pro kterou byl Skolou vygenerovan PIN (viz Udaje pro registraci), dale uvedete PIN a opiSete kontrolni fetézec
4.

. Po sprévném zadani registraznich Udajt stisknéte tlaitko Ovéfit PIN a prejit na volbu pihlasovacich tdaj.
Pokud jste viechny tdaie wyplnili spravné, zobrazi se dalsi stranka s registracnimi Gdaii. V' pfipadé, e bylo ovéfenf dané osoby nelispéiné, napf. dosla k pfeklepu, celou akci zopakujte. Jestlite neprobéhlo poturzeni dané osoby ani poté, kontaktujte

administratora 3kaly.
5. Po Uspiiném ovéfeni si zvolte uivatelské jméno a heslo, se kterymi se budste da aplikace Digitkolka pfihlafovat. Pokud Vami valené ulivatelské jména v aplikaci jiZ existuje, budete wyavani k vibru jiného. Pihlatovaci Gdaje je nutné si pedlivé
zapamatovat, nebot je budete pousivat pfi ka3dém daliim pfihlazovani do aplikace Digiskolka

P¥ihlaeni do aplikace Digigkolka:

Pokud jste se jiZ zaregistrovali, milZete se pfihlasit do aplikace Digitkolka. Do svého webovéhe prohliZete zadejte URL adresu hitos://digiskolka.cz a vyvolejte pfihléieni. Zadejte Vase uZivatelské iméno a heslo a pfihlaste se. Otevie se aplikace Digizkolka.

Generovani tiskového vystupu Informace k registraci pro

zakonné zastupce

Dalsi alternativou predani informaci k registraci (pouziva se v situaci, kdy napfiklad nemate
evidované e-maily pro komunikaci na kartach zakonného zastupce) je po generovani PIN kédu
vygenerovat tiskovy vystup ve formatu PDF s nazvem "Informace k registraci pro zakonné
zastupce" a predat jej zadkonnému zastupci napf. na osobni schilizce.

Postupujeme v téchto krocich:

1) Nakopirovani tiskového vystupu viz. Kapitola kopirovani tiskovych vystuplior!

2) Evidence osob - Zakonni zastupci - zobrazeni zakonnych zastupct dle vybéru tfidy na filtru
3) Vygenerovani PIN kddu prostrednictvim tlacitka Generovat PINy

4) Tlacitko s tiskarnou v pravém dolnim rohu obrazovky

5) V zobrazeném okné u ndzvu sestavy "Informace k registraci pro zakonné zastupce" zvolit
jednu z moznosti Generovat/Exportovat do PDF/Exportovat po zaznamech

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

Obr. Tlacitko s tiskarnou na formulafi Zakonni zastupci pro vyvolani dialogu pro tisk vystupu
Informace k registraci pro zakonné zastupce

Zakonni zastupci E?
Pfijmeni Jméno Telefon Mobilnitelefon  E-mail PIN
=& Andriik Jan plzenacka75@seznam.cz 1907562797 X
=£ Andrlikova Eva 377894258 728556664 byrtusova@bakalari.cz 0808835210
= Elias Emil 607852369 emil@emil.cz 2122166916 X
=4 Elidtovd Emilka 728777333 emilka@emilka.cz 1658921970 X
=2 Wének Pavel 723856321 Ivanek@ivanek.cz 1723822812
=£ Ladkovskd Lada 722874123 Lada@lada.cz 1516011347 X
= Vitdzny Vitézslav 725888555 vit@vit.cz 1167320270
=£ Wang Waldemar 728556663 walda@walda.cz 1596314153 X
Podet zdznami: 8 Strénky: 1

+ Pouze aktivni k datu 22.08.2022 N

v &

Obr. Dialogové okno pro generovani tiskového vystupu
Tiskové sestavy
Zvolte tiskovou sestavu, kterou cheete generovat, kliknutim na tlagitko "Generovat™:

Nazev sestavy Popis

Informace k registraci pro zdkonné zistupce Zkladni informace o Skolnim informa&nim systému a pokyny kre... Generovat Exportovat do PDF Exportovat do PDF po ziznamech

Pocet zdznami: 1

Rucni zalozeni Uctu zakonnému zastupci administratorem
systému

Provadi se obvykle v individualnich pfipadech po zalozeni karty zakonného zastupce v menu
Evidence osob - Zakonni zastupci napriklad za situace, kdy administrator vyhodnoti, Ze se jedna
o nejsnazsi a zaroven nejrychlejsi cestu. Napriklad pfi malém poctu uzivatell (zdkonnych
zastupctl), kterym potrebujeme rychle predat pfistupy pro prihlaseni do systému).

Po zadani osobnich Udajl a ulozeni karty na formulari Zakonni zastupci zalozime ucet kliknutim
na tlacitko Zalozit Gcet. Pridélime zakonnému zastupci uzivatelské jméno a heslo a tyto
prihlasovaci Udaje zasleme napf. zpravou v aplikaci (na e-mail) pfipadné predame osobné.
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Obr. Tlacitko Zalozit Ucet na karté zakonného zastupce

PRy (2] Sykorova Eva 22 5[

@ digiskolka = § UL = 0 B

Tridni kniha > . L . .
Zakonni zastupc E?

Evidence osob v

D&ti > zZéstupce 1/24

Déti ve tFid& PFijmeni: Andrlik * Uiivatelské jméno: nevytvoreno

Zakonni zastupci Jméno: Jan ZaloZit Gcet

Usitelé Titut:

Ostatni uZivatelé Stav: Aktivni N/

. Datum narozenf: &
Zoriy >

Obr. Formular pro zalozeni Uctu (zménu hesla)

sl

/mena h

(g
(o)

Pfijmeni a jméno osoby: | Andrlik Jan

UZivatelské jméno: andrlikJan
HESI,O: BEAEREEEERE A
Potvrzeni hesla: ‘ ssesnsssnnssann

M

s 7w, O s

2.2.3.2 Slucovani ucta zakonnych zastupcu

Zakonnému zastupci, ktery ma na skole dvé a vice déti neni tfreba zakladat ucty se samostatnym
pfistupem ke kazdému ditéti. Postaci vygenerovat pouze jeden PIN kod slouzici k registraci do
systému s moznosti prepinani mezi obéma détmi. Blizsi informace ke generovani PIN kodu k
registraci do systému naleznete v kapitole ZaloZeni ¢tu pro zakonného zéastupceles).

Zakonného zastupce evidujete v systému tedy pouze jednou a pridélujete vazbu na vsechny déti,
které navstévuji stejnou Skolu.

Pokud ze strany skoly dojde k duplicitni evidenci zakonného zastupce v systému, doporucujeme
tyto duplicitni Ucty sloucit. Cilem je, aby na jedné karté existovala vazba na obé déti.

Pro odstranéni duplicit v evidenci zakonnych zastupcl postupujeme nasledujicim zpUisobem:

1. v menu Evidence osob - Zakonni zastupci si pomoci filtru (Pfijmeni "Zacina na" - "Pfijmeni")
vyhledejte karty pfislusného zakonného zastupce a kliknéte na tlacitko Zobrazit.
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Obr. Vyhledani zakonného zastupce prostrednictvim Filtru

Zakonni zastupci

Prijmeni: Zadinana ™ || Andrlikova
Jméno: AV
Trida: S
E-mail: AV
Stav: AV
Trvalé bydliste - ulice: N
Trvalé bydlisté - mésto: N
Kontaktni adresa - mésto: N
Povolani: AV
Prijmeni ditéte: N
Jméno ditéte: S

m Zrusit omezeni a zobrazit vie

Obr. Duplicitné evidované karty zakonného zastupce

Ale [ 24t i =i

Zakonni zastupci E?
Piijment Jméno Telefon Mobilni telefon  E-mail PIN

= Andrlikova Eva 377894258 728556664 byrtusova@bakalari.cz 0808835210

=& Andrlikova Eva VytvoF PIN

Pocet zdznami: 2 Stranky: 1

' Pouze aktivni kdatu 20.09.2022 .

o GETT T T vE e

2. Provérte, prostrednictvim tlacitka s tuzkou, zda maji obé tyto karty zalozeny uzivatelsky Ucet.
Pokud ano, domluvte se s rodicem, které uzivatelské jméno chce zachovat (pfipadné
samoziejmé rozhodnete za néj a jemu pak jen sdélite, které zUstalo zachovano)

3. U karty, kterou chcete zrusit, pak na detailu tlaCitkem Zrusit ucet zruste Ucet. Pokud u druhého
zdkonného zastupce neni zalozen Ucet, tyto kroky preskocte.
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4. Ve spodni Casti formulare Zakonni zastupci kliknéte na tlacitko Pridat/ubrat/zménit
zaky/studenty

Obr. Tlacitko Pridat/ubrat/zménit déti na formulafi Zakonni zastupci

Pridat/ubratizménit déti

Pfijmeni Vztah E-mail

Andrlik Andrej

Pocet d&ti: 1

5. Na zobrazeném formulafi Vazba osob prejdéte do spodni ¢asti formulare, kde naleznete
sekci Osoby ve vztahu

6. Oznacite zaznam (kliknutim levého tlacitka pred tuzku) u zobrazeného ditéte a pouzijete
tlacitko Odstranit, Ulozit a Zpét

Obr. FormulaF Vazba osob a odstranéni vazby na dité na duplicitni karté zakonného zastupce
Vazba osob E?

Jméno: Eva  Piijmeni:  Andrlikova

Omezeni kategorie osob:

Prjmeni Jméno
v Andrlikova Andrea
A/BCIDE|EGH|IJIKILLMN O P|Q RS TITU VW XYZ

Osoby ve vztahu:

Pijmeni a jméno Vztah E-mail

Podetosob: 1

7. Dojde k navratu na kartu zakonného zastupce, ktery nyni ve spodni ¢asti nema zobrazeného
zadného zaka a kliknete na tlacitko Zavrit

8. Nyni se nachazite opét na seznamu zakonnych zastupcd, kde vsak nyni bude jen jeden
zakonny zastupce - a to ten, kterého chceme ponechat. Otevrete jeho kartu tlacitkem s tuzkou
a opét ve spodni casti formulare kliknéte na tlacitko Pridat/ubrat/zménit zaky/studenty

9. Nyni vyhledejte v zobrazeném seznamu pfislusného zaka (ma-li jiné pfijmeni pouzijte seznam
pismen pod jmény) a kliknéte u jeho jména na znak "V"
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Obr. Formulaf Vazba osob a pfidani vazby na druhé dité na kartu zakonného zastupce

Jméno: Eva  Pfijmeni:  Andrlikovd

Omezeni kategorie osob:

Prijmeni Jméno
Andrlik Andrej
A'BCDEEFEGHIJEKLMMNOEREQRSTIUYVYWXIYZ
Csoby ve vztahu:
Pfijmeni a jméno Vztah E-mail
=’ Andrlikova Andrea Syn/Dcera (Matka)

Pocet osob: 1

Obr. Formulaf Vazba osob a zobrazeni kompletnich vazeb na obé déti na karté zdkonného
zastupce

Vazba osob E?

Jméno: Eva  Pfijmeni:  Andrlikova

Omezeni kategorie osob:

PHjmeni Jméno
A/B/IC/DEEGHII]JKILMNOEOQRSTIUVWIXYZ
Osoby ve vztahu:
Pijmeni a jméno Vztah E-mail
= Andrlik Andre] Syn/Dcera (Matka)
= Andrlikova Andrea Syn/Dcera (Matka)

Poéet osob: 2

v [l o [

10.Ve sloupci vztah nastavte vztah (Syn/dcera apod.) a zmény Ulozte.

Obr. Ukazka zobrazeni rozhranni zakonného zastupce systému Digiskolka s moznosti prepinani
meézi détmi evidovanymi na skole
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@ digiskolka o

Dité @ NepFeltené pfijaté zprivy 0 @ NahlaZena nepfitomnost 1

1.12. (7:00} - 9.12. ... .Jiné divody

Andrlik Andrej

Andrlik Andrej
Andrlikovd Andrea

Zpravy ~
Pfijaté zpravy
Odeslat zpravu

Odeslané zpravy

2.2.3.3 Zména hesla pro pristup do systému pro zakonného zastupce

Dobu platnosti hesla, pocet chybnych pfihlaseni, dobu uzamknuti Gctu pfi chybném pfihlaseni a
dalsi chovani aplikace pfi prihlaSovani je mozno ovlit nastavenim aplikacnich parametrd
kategorie Sprava Gctul=:] Naleznete je v menu Nastaveni - Parametry aplikace a pfistup k jejich
nastaveni ma administrator systému.

Administaror systému ma z pozice své role opravnéni ke zméné hesla zakonného zastupce,
stejné tak ke zruseni i zaloZzeni Gctu primo na karté zakonného zastupce.

Pokud mé zdkonny zastupce evidovany e-mail na karté zakonného zastupce, mize se pokusit o
obnovu hesla prostrednictvim tohoto e-mailu kliknutim na odkaz Zapomenuté heslo v Casti pro

prihlaseni.

Obr. Odkaz Zapomenuté heslo pro obnovu hesla
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@ digiskolka

Zapomenuté heslo

04 Nemate jesté uZivatelsky ucet?

Zaregistrujte se jako Skola nebo rodic.

@ Napovéda % Kontakt

2.24 Ostatni uzivatelé

V menu Evidence osob - Ostatni uzivatelé se dostaneme na evidenci ostatnich internich
uzivateld, jakymi jsou napf. administrator systému, knihovnik, vedouci pracovnik, sekretarka.

Pristup k formulari, k zakladani novych uzivatell a editaci Udajl na kartdch ma z vychoziho
nastaveni pouze administrator systému.
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Obr. Seznam osob na formulari Ostatni uzivatelé

Metatm? 1150 ma+a =
Ostatni uzivatelée =
Kategorie osoby: | viechny bl
Prijmeni Jméno Kategorie osoby Skolni e-mail
5@ Admin Administrator admin@admin.cz Zména hesla
=# Elidzkovs Kamila Administrator, Uditel Zména hesla
=4 Helar Helar Administrator ZaloZit ticet
5@ Hordkova Jana Administrator, Uditel, ... Zména hesla
Poet zdznami: 4 Stranky: 1
~/ pouze aktivni

v o a

Popis zobrazovanych poli formulari Ostatni uzivatelé

Nazev Popis

Kategorie osoby Vybér kategorie osob, jejichz seznam pozadujeme zobrazit.
Prijmeni Pfijmeni osoby.

Jméno Jméno osoby.

Kategorie osoby Kategorie osoby, ktera byla pfidélena pfi zakladani karty.
Skolni e-mail Skolni e-mail evidovany na karté osoby.

Tlacitka na formulari Ostatni uzivatelé

Nazev Popis
= Zobrazi kartu osoby s moznosti editace zdznam( na karté.

Novy zaznam Zobrazi prazdny formular pro zalozeni nové osoby.

Ulozit zmény Ulozi zmény na formulari Ostatni uzivatelé.

Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu za predpokladuy, Ze neexistuji
vazby na danou osoby v systému.

Zalozit ucet Umozni zalozit uzivatelsky Ucet pro pfihlaseni do systému. Tlacitko je
aktivni na seznamu osob po zalozeni osoby na formulafi Ostatni
uzivatelé.

Zména hesla Umozni zmeénu hesla pro prihlaseni do systéemu.
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Nazev Popis
Zrusit ucet Zrusi uzivatelsky Ucet pro pfihlaseni do systému (provadime v
okamziku napf. ukonceni pracovniho pomeéru se zameéstnancem).
? Zobrazi filtr prostfednictvim kterého je mozno vyhledavat osoby v
seznamu uzivateld napf. dle pfijmeni.
=y Nastaveni polozek pro export Udaje o uzivatelich do excelu.
uLs|™

Export Udaji do Excelu.

ES

Vyvola dialogové okno pro generovani tiskovych vystupd, pokud jsou
nejaké k dispozici.

o

Obr. Detail karty uzivatele s evidovanymi udaji

Ostatni uZivatelé E?
4 UZivatel 5/5

Piijmeni: Marlonova " Uzivatelskéjméno:  Marlon_mar123

Jméno: Marie Zruit ucet

Titul:

Staw: Aktivn N

Rodné piijmeni: Rodné Eislo: 8553019871

Datum narozeni: 1.3.1985 Pohlavi: Zena

Ulice: Jifickova Mésto: Plzefi

Cislo popisné: 23 Psé: 30100

Cislo orientacni:

Telefon: 606123456 Mobilni telefon:

Osobni e-mail: marie@marie.cz Skolni e-mail:

Datovd schrinka:

Cislo klite: {D Cislo vstupni karty: *\;3
Stravuje se: v

Statni obanstvi:

Zdravotni pojistowna:

Poznambka:

/ Ulogit = uloit a novy
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ZalozZeni Gctu pro pristup do systému Ostatnim uzZivateliim
Po zaevidovani noveé karty osoby se v seznamu Ostanich uzivatel(l zobrazi aktivni tlacitko Zalozit
ucet. Prostfednictvim tohoto tlacitka pridélime uzivateli jedine¢né uzivatelské jméno a heslo pro

pfistup do systému.

Obr. Tlacitko Zalozit Ucet pro zaloZeni Uctu novému uzivateli

Ostatni uzivatelé E?
Kategorie osoby: | viechny N
Piijmeni Jméno Kategorie osoby Skolni e-mail
=& Admin Administrator admin@admin.cz Zména hesla
=7 Eliatkova Kamila Administrator, Ucitel Zména hesla
=47 Helar Ondrsj Administrator
=4 Horikova Jana Administrator, Uéitel, ... Zména hesla
=4 Marlonova Marie Administrator Zména hesla
=4 Sykorova Eva Administrator Zména hesla
Pocet zéznamii: 6 Stranky: 1
~/ pouze aktivni

225  Ucitelé

V menu Evidence osob - Ucitelé se nachazi na formular uréeny k evidenci vsech ucitell na skole.
Na tento formular by mély vést nase prvni kroky v pripadé, Ze potfebujeme zaevidovat nového
ucitele do aplikace a pridélit mu patficna opravnéni pro praci s aplikaci.

Zaroven na formular Ucitelé pristupujeme v pripadé, Zze potrebujeme aktualizovat osobni
informace na karté ucitele ¢i zménit uciteli heslo pro pfistup do systému. Pfi vstupu na formular
se zobrazi seznam ucitell evidovanych v systému.

Pristup na formular Ucitelé k zakladani novych ucitell a editaci jejich udajd evidovanych na karté
ma z vychoziho nastaveni pouze administrator systému.

Obr. Seznam ucitel na formulari Ucitelé
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UCitele E!
Pfijmeni Jméno Zkratka UZiv. jméno Datum nastupu Telefon Stav
5@’ Eliddkova Kamila El eliaskova_digi 378124634 Aktivni Zména hesla
=" Hanouskovi Petra Hanu_digi 379426893 Aktivni Zména hesla
=#% Hordkovd Jana Ho horak_digi 377646464 Aktivni Zména hesla
Potet zdznam(: 3 Stranky: 1
~ pouze aktivni

y® DA

Popis zobrazovanych poli formulari Ucitelé

Nazev Popis

Prijmeni Prijmeni ucitele

Jméno Krestni jméno ucitele

Zkratka Zkratka ucitele pouzivana pro identifikaci v systému

Uziv. jméno Uzivatelské jméno pro pristup do systému, pokud existuje a ucet byl
zalozen

Datum nastupu Datum nastupu do zamést. poméru

Telefon Telefonni kontakt

Stav Stav osoby aktivni/neaktivni

Tlacitka na formulari Ucitelé

Nazev Popis

= Zobrazi kartu ucitele s moznosti editace zaznamu na karté.

Novy zaznam Zobrazi prazdny formular pro zalozeni nového ucitele v systému
Ulozit zmény Ulozi zmény na formulafi Ucitelée

Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu za predpokladu, ze neexistuji

vazby na danou osoby v systému.

Importovat fotografie |Umozni hromadny import fotografii uciteld na jejich karty.
Vybér souborl s fotografiemi ulozeného na nasem pevném disku
provedeme prostrednictvim tlaitko Vybrat soubor.
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Nazev Popis

Import fotografil B

1. ShroméZdéte sadu digitdlnich priikazovych fotografif, které budou mit pomér stran (vska/3ifka) optimalng 9:7. MinimaIni 3itka fotografie musi byt 84 px a vika
musf byt alespori 108 px.
2. Do nazvu kazdého souboru s fotografii vioZte rodné &fslo esoby. Soubory s fotografii tak budou mit ndzev napf. "7505280741.jpg"

3. Vytvofte ZIP soubor, ktery bude v hlavnf trovni obsahovat sadu fotografil osob ve formatu JPEG. Maximalni velikost sauboru musi byt 50 MB.

4. Nahrajte vytvofeny ZIP soubor na server: | Vybrat soubor | Soubor nevybran

Zména hesla Umozni zménu hesla pro pfihlaseni do systému.
Zalozit ucet Otevre dialogoveé okno pro pridéleni uzivatelského jména a heslo pro

pfistup do systému

Zrusit ucet Zrusi uzivatelsky ucet pro prihlaseni do systému (provadime v
okamziku napf. ukonéeni pracovniho poméru se zaméstnancem).

? Zobrazi filtr prostfednictvim kterého je mozno vyhledavat osoby v
seznamu uzivatell napf. dle pfijmeni.

H

Nastaveni polozek pro export Udaje o uzivatelich do excelu.

EJ
ba’s

Export Udaji do Excelu.

E

Vyvola dialogové okno pro generovani tiskovych vystupd, pokud jsou
néjaké k dispozici.

o

Zalozeni uctu uditele pro pristup do systému

Po zaevidovani nové karty ucitele se v seznamu ucitell zobrazi aktivni tlacitko Zalozit ucet.
Prostiednictvim tohoto tlacitka pridélime uciteli jedinecné uzivatelské jméno a heslo pro pfistup
do systému.

Obr. Seznam ucitelt na formulari Ucitelé
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Ucitelé E?
Piijmeni Jméno Zkratka UZiv. jméno Datum nastupu Telefon Stav
=#7 Elidskova Kamila El eliaskova_digi 378124634 Altivni Zména hesla
f‘é Hanouskowa Petra Hanu_digi 379426893 Alctivni Zména hesla
=£7 Horikova Jana Ho horak_digi 3776464564 Aletinni Zména hesla
=47 Kadlecovi Jitka KA Altinni
Potet zaznami: 4 Stranky: 1

v’ pouze akiivni

& B
+/ UloZit zmény § Smazat vybrané Importovat fotografie ? L @ =l

Obr. Dialogové okno pro pridéleni uzivatelského jména a hesla

Fiiijmeni a jméno osoby: | Kadlecova Jitka

Ufivatelské jméno: kadlecova)
Heslo: (R
Potvrzeni hesla: ‘ [ —

+" Ulogit {  Zpét

2.3  Zpravy

Menu Zpravy slouzi k psani novych zprav a obsahuje vypisové formulare odeslanych, pfijatych
zprav a neodeslanych zprav (zprav, které byly ulozeny uzivatel pro pozdgjsi odeslani tzv.
koncepty).

Modul Zpravy slouzi zejména pro komunikaci mezi uciteli a zakonnymi zastupci. Zpravy vsak
mohou byt zasilany i détem v pfipadé, Ze maji zfizené UCty prostrednictvim formulare Evidence
osob - Déti[2s).

Pfi pozadavku na odeslani zpravy je nejprve nutné zvolit prijemce zpravylef| poté zadat Predmét
zpravy (vystizny popis zpravy zobrazeny pfijemci) a vlastni text zpravy.
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Soucasti odesilané zpravy muze byt také prilohalssl za predpokladu, Ze je odesilana na e-mail.

Aplikace umozfiuje v ramci modulu Zpravy odeslani zpravy s hlasovaniml el
2.3.1 Odeslat zpravu

Formular Odeslat zpravu v menu Zpravy umoznuje vytvorit novou zpravu a odeslat ji vybranym
pfijemctim. Adresatliim se pak zobrazi budto jako zprava v aplikaci Digiskolka nebo je odeslana
na e-mail evidovany u piijemce v Evidenci osob[ 251 Pro zobrazeni zprav v aplikaci musi mit
zakonny zastupce, ucitel pripadné dité zalozen ucet.

BlizSi informace k zakladani Guctd zakonnym zastupclim/détem naleznete v této kapitole.
Zalozeni G¢tu uciteli je mozno provést na formulafi Ucitelé[76] prostfednictvim tlacitka Zalodit
ucet.

Obr. Nahled formulare pro Odeslani nové zpravy

Odeslat zpravu B

Pfijemci: - Vybrat piijemce

Predmét:

Zprava: =
-

Pfiloha/pfilohy:
Upozornéni: PriloZit soubory je moZné pouze pro zprivu odesilanou e-mailem.

Forma: ' Dznameni v systému Digitkolka

D E-mail {pokud existuje) odeslat z:

PouZit hlasovani: D Funkci hlasovani je moZné pou#t pouze pro zpravu ve formé "Ozndmeni v systému Digiskolka".

Odeslat zpravu /" Ulozit

Udaje evidované na formulaFi Odeslat zpravu

Nazev Popis
Prijemci Pole pro zobrazeni pfijemct zpravy. Pro vybér pfijemct zpravy je

urceno tlacitko "Vybrat pFiiemcemT'

Predmét Pfedmét zpravy
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Nazev Popis
Zprava Vlozeni vlastniho obsahu zpravy
Priloha/pfrilohy Tlacitko pro pfipojeni pfilohy je aktivni pouze za predpokladu, Ze je

oznacen priznak "E-mail (pokud existuje) odeslat z:"
Bliz&i informace naleznete v kapitole "Odeslani zpravy s piilohoulss!"

Forma Volba zpUsobu odeslani zpravy :

e Oznameni v systému Digiskolka = zprava v aplikaci (uzivatel musi
mit zfizen Ucet, aby si zpravu zobrazil)

e E-mail (pokud existuje)= zprava bude odeslana na e-mail uzivatele
registrovany na jeho karté ve skolni matrice

e SMS (pokud existuje telefonni ¢islo) = zprava bude odeslana na
mobilni telefon, pokud je evidovany na karté ve skolni matrice

Pouzit hlasovani Umozni odesla zpravu s hlasovanim. Blizsi informace v kapitole
Funkce hlasovani v odeslané zpravé[so)

Popis tlacitek na formulari Odeslat zpravu

Nazev tlacitka Popis funkénosti
Vybrat prijemce Zobrazi dialogové okno pro nastaveni vybéru pfijemct zpravy. Blizsi

informace k nastaveni vybéru pfijemct odesilané zpravy v kapitole
"Vybér piijemcd zpravylsft
- Zobrazi ovladaci panel s tlacitky pro formatovani zpravy.

Prostiednictvim tohoto panelu Ize napf. vlozit hypertextovy odkaz do
téla zpravy.

B I USH%X x[jz:|e E|E = = | velkost - B @ & Q
QuEL A-B- Q@
Odeslat zpravu Provede odeslani zpravy pfijemcim.
Ulozit UloZi zpravu pro pozdéjsi odeslani.
Prilozit soubory Umozni pfipojit prilohu ke zpravé, za predpokladu, Ze je zprava

odesilana na e-mail (je zaskrtnut pfiznak "E-mail, pokud existuje,
odeslat z". Blizsi informace naleznete v kapitole Odeslani zpravy s
pfilohoulss]

UPOZORNEN:I: Z dGivodu mozného omezeni e-mailovych serverd

nedoporucujeme odesilat prilohy vétsi nez 10 MB.

2.3.1.1 Vybér pfijemci zpravy

Vybér osob, kterym chcete zaslat zpravu provedete prostrednictvim tlacitka Vybrat pfijemce na
formulari Odeslat zpravu.
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Obr. Tlacitko Vybrat pfijemce pro nastaveni pfijemct zpravy

Odeslat zpravu E?

Piijemci: {~ Vybrat piijemce

Predmét:

Zprava:

piiloha/piilohy:

g Upozornéni: PfiloZit soubory je moZné pouze pro zpravu odesilanou e-mailem.
Forma: ' Oznameni v systému Digiskolka

C] E-mail (pokud existuje) odeslatz: =

PouZit hlasovani: C] Funkci hlasovani je mozné poufit pouze pro zpravu ve forma "Oznameni v systému Digiskolka".

Odeslat zpravu

Zobrazi se privodce pro Vybér prijemct, kde jsou k dispozici Kategorie osob, kterym je mozné
odeslat zpravu. Volbu kazdé z téchto kategorii je mozno v dalSich krocich upresnit

prostrednictvim tlacitka "Upresnit vybér" napf. zakonné zastupce déti vybranych tfid, tfidni
ucitele pfipadné konkrétni skupinu zaméstnanct skoly napf. Vychovatele.

Obr. Dialogové okno pro vybér kategorie pfijemcl zpravy a upfesnéni vybéru

e

Vybér prijemc

o

Vyberte kategorii, kterou chcete zahrnout do vybéru adresatl a pouzijte prislusné tlacitko.

@ peti [ gf:éjp?;konm U Zakonni zastupci ]
Primarni zak. . )
zastupci D @ Zamestnanci D
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Odeslani zpravy pro zakonné zastupce

Nejcastéji pouzivanou kategorii bude kategori Zakonni zastupci pripadné Primarni zak. zastupci.
MUzeme vybirat ze zakonnych zastupcll vybrané tfidy. Pfi vybéru z kategorie "Primarni zakonni
zastupci" postupujeme stejnym zplsobem, pouze s tim rozdilem, Ze se zobrazuji v seznamu
zakonnych zastupcll pouze ti, ktefi maji na své karté ve skolni matrice oznacen pfiznak "Primarni
pro komunikaci”.

Obr. Vybér prijemcl z kategorie zakonni zastupci

2r prijemcu - zakonni zastupci
Vyberte tfidy déti, jejichZ zikonné zistupce cheete zahrnout do piijemcd zpravy.
Hromadny vybér: Vaichni M5 x

Koticky (] Medvidci [] Pejsci (] Nezafazent

S Upiesnit vybér | Piidat do prijemci {  Vratit o krok zpét

Obr. Vybér prijemcu z kategorie zakonni zastupci

Vybér prijemcl - zakonni zastupci
Vyberte tridy déti, jejichz zakonné zastupce cheete zahrnout do prijemci zpravy.

Hromadny vyhér: VSichni M5 x

(] Koticky (] Medvidci (] Pejsci () Nezafazeni

{  Vritit o krok zpét

Popis poli a tlacitek na formulafi Vybér prijemcli Zakonni zastupci

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Vsichni Provede hromadné oznaceni vSich zakd student(

MS Provede oznaceni z4k(i MS

X Zrusi oznaceni prijemct

Upfresnit vybér Umozni dalsi upfesnéni vybéru pfijemcl na vybrané zaky
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Nazev tlacitka Popis funkénosti

Pridat do prijemct Pfida oznacené kategorie do seznamu pfijemci zpravy k odeslani
Vratit o krok zpét Vrati o krok zpét na vybér kategorie pfijemct zpravy

Zavrit Zavre vybér prijemct zpravy a zobrazi formular Odeslat zpravu

V pripadé, ze budeme pozadovat odeslani zpravy na vybrané zakonné zastupce tridy "Kocicky

postupujeme nasledujicim zpUisobem:

1. Klikneme na tlacitko Vybrat pfijemce na formulari Odeslat zpravu

Obr. Tlacitko Vybrat pfijemce na formulafi Odeslat zpravu

Odeslat zpravu

Prijemci:

-|— Vybrat prijemce

Predmét:

Zprava:

2. Vdialogovém okné zaskrtneme kategorii Zakonni zastupci a klikneme na tlacitko Upfesnit

vybér

Obr. Dialogové

okno pro vybér pfijemcl zpravy

i

Vybér pfijemct

Vyberte kategorii,

@ Deti

kterou cheete zahrnout do vybéru adresatil a pouZijte prisluiné tladitko.

D ?;:;:pia:konm D Zakonni zastupci

p = # # # k. .
15:::;:;‘ = D @ Zamestnanci D
? Upfesnit vybér + Piidat do pfijemcl

3. Oznacime tridu Kocicky a klikneme na tlacitko Upresnit vybér
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Obr. Dialogové okno pro vybér pfijemct zpravy

Viybér prijemct - zakonni zastupci
Vyberte tfidy déti, jejichz zakonné zastupce cheete zahrnout do pFijemcih zpravy.
Hromadny vyhér: Vsichni M3 x

Kocicky D Medvidci E] Pejsci D Nezafazeni

4. Oznacime pozadované zakonné zastupce, kterym mé byt odeslana zprava a klikneme na
tlacitko Pridat do prFijemca

Obr. Dialogové okno pro vybér pfijemcu zpravy z kategori zakonni zastupci
Vybér prijemcl - zakonni zastupci

Vyberte zikonné zastupce, které chcete zahmout do prijemci zpravy.

Kocicky

Hromadny vybér: Vsichni x
[:] Andrlik Andrej (Andrlikova Eva) D lvankova Ivana (lvanek Pavel) Wang Radomir (Wang Waldemar)
v Eliasova Eliska (Elias Emil) ~" Ladkovsky Ladislav (Ladkovska Lada)
D Eliasova Eliska (Elidsova Emilka) D Vitézny Viktor (Vitézny Vitézslav)

Zplisob zobrazeni: @ Jméno ditéte (jméno zakonného zastupce) O Jméno zakonného zastupce (jméno ditéte)

-} Pridat do prijemcii {  Vratit o krok zpét

Takto pak vypada oznaceni pfijemcq, kterym bude zprava odeslana v poli Prijemci na formulafi
Odeslat zpravu

Obr. Formular Odeslat zpravu s pfijemci vybranymi pro odeslani zpravy
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Odeslat zpravu E

Prijemci: @® Wang Waldemar @ FElias Emil @ ladkovska Lada

+ Vybrat piijemce

Pfedmét:

Zprava: hd

Ptiloha/pfilohy:

o Upozornéni: Prilozit soubory je mozné pouze pro zpravu odesilanou e-mailem.
Forma: " Oznameni v systému Digiskolka

G E-mail (pokud existuje) odeslat z:

Pouzit hlasovani: E] Funkei hlasovani je mozné pouzit pouze pro zpravu ve formé "Oznameni v systému Digiskolka".

Odeslani zpravy zaméstnanci/zaméstnancim skoly

V pripadé, ze budeme pozadovat odeslani zpravy uciteli pfipadné vice ucitelim postupujeme
nasledujicim zplsobem:

1. Klikneme na tlacitko Vybrat pfijemce na formulari Odeslat zpravu
2. Oznacime kategorii Zaméstnanci a klikneme na tlacitko Upfesnit vybér

Obr. Dialogové okno pro vybér pfijemct zpravy z kategore Zaméstnanci

s

Viybér prijemcd

Vyberte kategorii, kterou cheete zahrnout do vybéru adresatl a pouzijte prislusné tlacitko.

Q=0 @i O @ wowiiwa O
Primarni zak. . ;
zastupci J @ Zamestnanci

3. Oznacime kategori Ucitelé a klikneme na tlacitko Upresnit vybér
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Obr. Dialogové okno pro vybér prijemcll zpravy z kategorie Zaméstnanci

e

Vybér prijemcl - zameéstnanci
Vyberte kategorie zaméstnanc(, které chcete zahrnout do prijemci zpravy.

Hromadny vybér: Vsichni x

Ucitele D Vychovatele D Ostatni

<7 - - o o ' . =
)i Upresnit vyber + Pridat do prijemcu ‘. Vratit o krok zpet

4. Oznacime ucitele, kterému pozadujeme odeslat zpravu a klikneme na tlacitko Pfidat do
prijemct

Obr. Dialogové okno pro upfesnéni prijemcu zpravy z kategorie Zaméstnanci

Fu

Vybér prijemcl - zaméstnanci

Vyberte zaméstnance, které chcete zahrnout do prijemci zpravy.

@ Ugitelé

Hromadny vybér: Vsichni Tridni x

Eliaskova Kamila () Hanouskova Petra () Horakova Jana

~} Pridat do pijemcil {  Vratit o krok zpét

5. Pfijemce se zobrazi v poli Pfijemce na formulafi Odeslat zpravu
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Odeslat zpravu E?
Pfijemci: ® Eliaikova Kamila
+ Vybrat prijemce

Predmét:

Zprava: h

2.3.1.2 Odeslani zpravy s ptilohou

Aplikace umoziuje odeslani zpravy s pfilohou, ktera je vsak odesildna pouze na e-mail adresata.
Tlacitko Prilozit soubor, které nam umozni pripojeni libovolné pfilohy je tedy aktivni pouze za
predpokladu, ze na formulari Odeslat zpravu oznacime pfiznak pod seznamem pfijemctd " E-
mail, pokud existuje odeslat z".

Zprava s prilohou nasledné bude dorucena na e-mail registrovany na zakonného
zastupce/zaméstnance pripadné ditéte.

UPOZORNENI: Z ddvodu mozného omezeni e-mailovych serverl nedoporucujeme odesilat
pfilohy vétsi nez 10 MB.

Obr. Pfiznak pro odeslani zpravy na e-mail a tlacitko pro pfilozeni pfilohy
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Prijemci: @ Eliddkova Kamila

—|— Vybrat pfijemce

Predmét:

Zprava:

Priloha/prilohy: PiiloZit soubory

Upozornéni: V pripadé odesilani zpravy s pfilohami bude tato zprava odeslana pouze e-mailem.
Z diivodu mozného omezeni e-mailovych serverl nedoporucujeme odesilat prilohy vatsi nez 10 MB.

Forma: ~" Oznameni v systému Digiskolka

E-mail (pokud existuje) odeslat z:| e-mailu adresata ./

Pouit hlasovani: Funkci hlasovani je moZné pouZit pouze pro zpravu ve formé "Oznameni v systému Digiskolka".

Odeslat zpravu

Vlastni pfipojeni pfilohy probiha kliknutim na tlacitko PFilozit soubor.
Zobrazi se dialgové okno prostfednictvim kterého vyhledame pozadovany soubor, oznacime jej
a potvrdime jeho vloZeni ke zpraveé tlacitkem Otevfit.

Obr. Prizkumnik soubord pro vyhledani souboru a jeho pfipojeni ke zprave

#D Otevitt 24
<« v » Tento poditad » Temp (\winD07.skolaonline.cz) (T:) » PEC » Zkoleni » Rozvrhy a suplovani v | O £ Prohledat: Rozvrhy a suplov..
Uspofadat « Movi slozka = [ @
" e - sminy Velikos
E Tento podta& MNazev Datum zmény Typ Velikost
“J 3D objekty ~SPrezentace_webindr_rozvrhy_2021.pptx 2021 8:39 Prezentace Micros... 1kE
@ Dokumenty @ Manutal_Bakalafi Rozvrh hodin - import_... 21 12:58 Microsoft Edge P... 426 kB
J’ Hudba @ OSMNOVA SKOLENI.docx 09.12.2021 13:42 Dokument Micros... 16 kE
=1 Obra ‘| PointerStick_x6d.exe 01.06.2021 20:38 Aplikace 893 kH
raz
= by @ Prezentace_webinar_rozvrhy_12_2021.ppte  12.12.2021 13:16 Prezentace Micros... 2197 kB
B Plocha @ Prezentace_webinar_rozvrhy_2021.pptx 06.06.2021 18:26 Prezentace Micros... 2175 kB
‘ StaZené soubory
m Videa
‘i Mistnidisk (C:)
= Temp (\\win001.skolaonline.cz) (T:)
= Dokumenty (\\win001.skolaonline.cz) (¥:)
A car v < =
MNazev souboru: ~ | Viechny soubory (*%) ~

Néazvy pfipojenych soubori se pak zobrazi pod tlacitkem Pfilozit soubor™ s moznosti jejich

odebrani kliknutim na . Diakritika v ndzvu souboru nehraje roli, pokud se jedna o
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standardni ceské znaky. Pokud pozadujeme vlozit vice pfiloh, klikneme opét na tlacitko Prilozit
soubory a cely postup zopakujeme.

Obr. Nahled zpravy s pfipojenou pfilohou ke zpraveé

PFijemci: ® Elidskova Kamila

—|— Vybrat pfijemce

Predmat:

Zprava: hd

Pfiloha/pFilohy: PriloZit soubory

Prezentace_webinar_rozvrhy_12_2021.pptx (2,1 MB) ><

V pripadé, ze se odesilatel zpravy snazi pfipojit prilohu prekracujici povolenou hodnotu, je na
tuto skutecnost upozornén hlaskou viz. obr.

Obr. Hlaska pfi pokusu o pfipojeni prilis velké prilohy ke zprave
Priloha/prilohy:
Prezentace_webinar_rozvrhy_12_2021.pptx (2,1 MB) ><
Prezentace_webinar_rozvrhy_2021.pptx (2,1 MB) ><
Webinar_TiskVysvedceni_20220112.mp#4 (656,3 MB) ><
Soucet velikosti vkladanych priloh prekracuje maximalni povolenou hodnotu (23,8 MB)!

Upozornéni: V pripadé odesilani zpravy s prilohami bude tato zprava odeslana pouze e-mailem.
Z divodu mozného omezeni e-mailovych serverd nedoporucujeme odesilat prilohy vétsi nez 10 MB.

Forma: ~/ Dznameni v systému Digiskolka

~ E-mail (pokud existuje) odeslat z:| e-mailu adresata

Pouzit hlasovani: Funkci hlasovani je mozné pouzit pouze pro zpravu ve formé "Oznameni v systému Digiskolka",

Odeslat zpravu v~ Ulozit

2.3.1.3 Funkce hlasovani v odeslané zpravé

Prostiednictvim modulu Zpravy je mozno realizovat anketu (hlasovani) mezi zakonnymi zastupci
pfipadné zaméstnanci materské skoly.

Na formulafi Odeslat zpravulsd), mame moznost si zvolit, 7e se jedna o zpravu shlasovanim.
Volbu provedeme zaskrtnutim priznaku ,Pouzit hlasovani” viz. obrazek nize a vybérem
zmoznych odpovédi, ze kterych bude moci hlasujici nasledné vybirat. Priznak je aktivni pouze
pro zpravu ve formé ,0znameni v systému Digiskolka”.
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Prostrednictvim zpravy s hlasovanim je mozno si nechat vyzadat a nasledné i vyjadrit rychlou
odpovéd na zpravu. V praxi to znamena, Ze odesilatel zpravy mize provést prizkum napr. u
zakonnych zastupcl, zda jejich dité se zdcastni planovaného vyletu, navstévy divadla ¢i skoly v
pfirodé.

Obr. Nahled formulare pro odeslani zpravy s pfiznakem Pouzit hlasovani
Odeslat zpravu E

Piijemci: |~ Vybrat prijemce

Predmét: x

Zprava: =t

piiloha/pfilohy:
@ Upozornéni: PfiloZit soubory je moZné pouze pro zprivu odesilanou e-mailem.
Forma: + Oznameni v systému Digikolka

C] E-mail {pokud existuje) odeslat z:

PouZit hlasovani: D Funkci hlasovani je moZné pouit pouze pro zpravu ve formé "Ozndmeni v systému Digitkolka".

Odeslat zpravu [F_f UloZit a zavrit

Obr. Nahled formulare pro odeslani zpravy pfi oznaceném priznaku Pouzit hlasovani
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Odeslat zpravi =
Pijemciz - Wybrat plijemee

Predmét:

Zpriva: i

Pifiloha/piilohy:
@ Upozornéni: Pfiloit soubory je moZné pouze pro zprvu odesilanou e-mailem.
Forma: +/ Oznameni v systému Digitkolka

E-mail (pokud existuje] odeslat z:

PouZit hlasovani: v | Ano;Ne N

Ano;Ne;MoZna |

s B B
Souhlasim;Nesouhlasim

| 12
1;2;3
BAKALARI software s.r.0., Cs. arma| 112134

Zakaznicks podpora: Potiebujete pomoci s aplikaci?
| 1;2;3;4;5

Adresat zpravy (zakonny zastupce) pak pouze oznacenim pfislusné volby v poli Ano/ne apod. a
odeslanim zpravy, predava odesilateli sv(j postoj k danému dotazu.

Prostrednictvim funkce "hlasovani" mize mit skola rychlou zpétnou vazbu od zakonnych
zastupcy, kolik déti se napf. zUcastni vyletu (rodi¢ pouze odesilda ANO/NE), nebo zjist'uje
predbézny zajem ci souhlas s planovanou udalosti na skole.

Vysledek hlasovani pak ma odesilatel moznost sledovat na formulafi Odeslané zpravy | 95na
detailu zpravy s hlasovanim. Je zde zobrazena jednak informace o vysledku hlasovani jednotlivct
(viz. sloupec "Hlasovani - odpovéd) a zaroven informace o celkovém souctu jednotlivych
vysledkd hlasovani, tedy kolik hlasujicih hlasovala pro "ANQO" a kolik pro "NE" (viz. obrazek)

Obr. Nahled formulare Odeslané zpravy s vysledkem hlasovani
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o e ey e =Ty =7
Odeslane zp avy E?
Predmét: Hlasovani - Gcast na divadelni akei
Odeslino: 14.01.2022 14:10
Forma: Oznémen v systému Skola Online

Zpréva s hlasovdnim: AnojMNe
Text zpravy:

ZiEastnim se divadelni akee ANO/NE. OdeZlete prosim svoji odpovid.

r Prijemci
Kategorie:| viechny .~
Pijmeni a jméno (tiida) Kategorie Datum a £as precteni Hlasowvani - odpovéd
Paprika Jan Z&konny zastupce
Vit&zni Vitgzslav Zakonny zdstupce 14.01.2022 14:12 Ano
Andrlikeva Eva Zakonny zastupce
Tomanovska Tabita Zékonny zastupce
EliaE Emil Zakonny zdstupce

2.3.2  Prijaté zpravy

Formular Prijaté zpravy slouzi k evidenci pfijatych zprav. Vypis pfijatych zprav mizeme ovlivnit
dle filtru Zobrazit od - do urcitého data. Volbu datumu mlzeme provést prostfednictvim ikony s
kalendarem pfipadné datum zadat do textového pole.

Po zadani téchto dat se objevi seznam zprav, které se vztahuji k ndmi nastavenému datu. Po
kliknuti na ikonu se tfemi teckami se zobrazi detail konkrétni zpravy. Pod tabulkou mame na
vybér zobrazit zpravy vSechny nebo jen neprectené.

Poznamka: Zpravy na formulafi PFijené zpravy Ize fadit napf. podle Pfedmétu nebo Odesilatel
zpravy kliknutim na zahlavi s nazvem sloupce.

Obr. Prijaté zpravy a seznam pfijatych zprav

Pfijaté zprévy

Pfijaté Odeslané Neodeslané

Zobrazitod |14.11.2021 | [ * do |14.1.2022 | [E§] *

Odesflatel Predmét Zprava Pfijato @
(€ FEliaskova Kamila  schiizka Dobry den pane Novotny, rada bych si s Vami sjednala schiizku ohl... 14.01.2022 09:30
@ Elidikova Kamila  Test Pedagogicka rada 14.01.2022 07:40
Pocet zaznamil: 2 Stranky: 1

Zobrazit oznameni: @ viechna O nepfeétana

Oznadit vybrané zpravy jako prectené Smazat oznacené v :5’:1" Q E
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Udaje evidované na formulaFi PFijaté zpravy

Nazev Popis

Zobrazit od - do Nastaveni obdobi, pro které pozadujeme zobrazit odeslané zpravy
Prijemci Prijemci, kterym byla zprava odeslana

Predmét Predmét zpravy

Zprava Text zpravy

Odeslano Datum a cas odeslani zpravy

Popis tlacitek na formulari Odeslané zpravy

Nazev tlacitka

Popis funkcnosti

Zobrazit

Provede zobrazeni zprav dle zadanych podminek v poli Zobrazit od-
do

s
R

Zobrazi detail prijaté zpravy

Nova zprava

Otevre nové okno pro zadani nové zpravy

Smazat oznacené

Smaze oznacené zaznamy.

Poznamka: Pomoci klavesy CTRL nebo SHIFT provedeme oznaceni
pozadovanych zprav a klikneme na tlaCitko Smazat oznacené.
Zobrazi se dialogové okno s dotazem "Opravdu si piejete smazat
oznacené zpravy?" Po kliknuti na tlacitko "OK" aplikace potvrdi
smazani zprav hlaskou "Oznacené zpravy byly smazany"

Oznacit vybrané zpravy
jako prectené

Oznacené zpravy budou vyhodnoceny jako prectene.

Filtr pro vyhledavani v seznamu odeslanych zprav. Lze vyhledavat dle
Prijemc(/Predmétu/zadaného klicového slovo v textu zpravy

i Nastaveni parametr( pro export do Excelu
PLS]
Export zobrazenych zdznam( do Excelu
HLE
hE:“]L Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu, pokud

je k dispozici
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2.3.3  Odeslané zpravy

Na formulafi Odeslané zpravy se zobrazuje prehled odeslanych zprav. Zobrazeni vypisu
odeslanych zprav je mozno ovlivnit nastavenim obdobi v poli Zobrazit od - do.

Poznamka: Zpravy na formulafi Odeslané zpravy lze radit napf. podle Pfedmétu nebo Prijemce
zpravy kliknutim na zahlavi s nazvem sloupce.

Obr. Odeslané zpravy a seznam odeslanych zprav

Odeslané zpravy El

Prijaté Odeslané Neodeslané

Zobrazitod | 14.11.2021 |[5]* do |14.1.2022 [§] *

Pfijemci Predmét Zprava Odeslino ¥
@ Ucitel Elidikova Kamila; Ucitel ... Informace k testovanive skolk... naleznete na tomto. odkazu .... 14.01.2022 13:59
@ Primarni zakonny zastupee pro... Informace k navitéve divadla HIOHK 14.01.2022 13:57
@ VEichni zakonni zastupci vylet Vazeni rodice, prosim Vas o odpovéd, zda se Vase dit... 14.01.2022 10:33
Pofet zAznamii: 3 Stranky: 1

Udaje evidované na formulaFi Odeslané zpravy

Nazev Popis

Zobrazit od - do Nastaveni obdobi, pro které pozadujeme zobrazit odeslané zpravy
Prijemci Prijemci, kterym byla zprava odeslana

Predmét Pfedmét zpravy

Zprava Text zpravy

Odeslano Datum a Cas odeslani zpravy

Popis tlacitek na formulari Odeslat zpravu

Nazev tlacitka Popis funkénosti
Zobrazit Provede zobrazeni zprav dle zadanych podminek v poli Zobrazit od-
do
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Nazev tlacitka Popis funkénosti
& Zobrazi detail odeslané zpravy
Nova zprava Otevre nové okno pro zadani nové zpravy
Smazat oznacené Smaze oznacené zaznamy
Y Filtr pro vyhledavani v seznamu odeslanych zprav. Lze vyhledavat dle
Prijemcu/Predmétu/zadaného klicového slovo v textu zpravy
1 Nastaveni parametrd pro export do Excelu
#LE
Ll Export zobrazenych zaznamd do Excelu

Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu, pokud

=1
= je k dispozici

2.3.4 Neodeslané zpravy

Zpravy se stanou neodeslanymi v pfipadé, Ze zpravu neodesleme, ale pouze ji uloZzime. Ulozi se
tzv. koncept zpravy, ktery nalezneme na zalozce Neodeslané.

Systém zajist'uje automatické ukladani rozepsané zpravy vzdy po uplynuti 1 minuty. Tuto
rozepsanou zpravu, pokud prerusite psani zpravy bez ulozeni, naleznete rovnéz jako koncept na
zalozce Neodeslané.

Po kliknuti na tlacitko s tuzkou se zobrazi detail konkrétni zpravy a mizeme tak pokracovat v
jejim psani a nasledném odeslani vybranym prijemcim.

Poznamka: Zpravy na formulari Neodeslané zpravy |ze fadit napf. podle Pfredmétu nebo
Prijemce zpravy kliknutim na zahlavi s nazvem sloupce.

Obr. Neodeslané zpravy

leodeslané zpravy X
Prijaté Odeslané Neodeslané
Prijemi Predmét Zpréva
=& ElidsEmil Pokyny k testovani déti Informace naleznete
Potet zdznami: 1 Stranky: 1
B st v@Da
Udaje evidované na formulari Neodeslané zpravy
Nazev Popis
Zobrazit od - do Nastaveni obdobi, pro které pozadujeme zobrazit odeslané zpravy
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Nazev Popis

Prijemci Prijemci, kterym byla zprava odeslana
Predmét Pfedmét zpravy

Zprava Text zpravy

Odeslano Datum a cas odeslani zpravy

Popis tlacitek na formulari Neodeslané zpravy

Nazev tlacitka Popis funkénosti
=P Zobrazi detail neodeslané zpravy s moznosti dalsi editace a
odeslani.
Nova zprava Otevre nové okno pro psani a odeslani nové zpravy
Smazat oznacené Smaze oznacCené zaznamy
Y Filtr pro vyhledavani v seznamu odeslanych zprav. Lze vyhledavat dle

Prijemc(/Pfedmétu/zadaného kli¢cového slovo v textu zpravy

e Nastaveni parametr(i pro export do Excelu
L§

=

Export zobrazenych zaznamd do Excelu

HLE

Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu, pokud

=)
= je k dispozici

2.4  Vystupy

|
V modulu Vystupy mame k dispozici tiskove sestavy (vzorové dokumenty urcené pro materskou
skolu), které mlizeme generovat a zpfistupnovat ke generovani uréenym skupindm uzivateld.
Jedna se napf. o dokumenty typu Evidenéni list ditéte, Elektronické pfihlaska do MS, Dochazkovy
list apod.

2.4.1 Tiskové vystupy

Modul Tiskové sestavy slouzi ke generovani tiskovych vystup(l. Pro generovani tiskovych sestav
Vam postaci jakykoliv webovy prohlize¢ (doporucené a plné podporované jsou Microsoft Edge,
Google Chrome a Mozilla Firefox. Pro prohlizec Internet explorer jiz nejsou vydavany aktualizace
a tudiz nem(zeme zarucit pInou funkénost ).
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2.4.1.1 Tiskové vystupy

Prostrednictvim Seznamu sestav (menu Vystupy - Tiskové vystupy) provadime spravu tiskovych
vystupl pro materskou skolu a jejich generovani. Mdme zde moznost vybéru z portfolia
oficialnich tiskovych vystup(i pro materské skoly a jejich generovani do organizace Digiskolka.
Tiskové vystupy je mozno povolovat pro dalsi Upravy, provadét jejich kopirovani, tridit do
vytvorenych slozek pro jejich prehlednost a ménit dalsi vlastnosti sestav.

Tiskové sestavy pred prvnim pouzitim

Na zaloZce Tiskové sestavy organizace naleznete zakladni typy sestav, které jsme pro Vas
pfipravili a mizete je rovnou generovat. Na zaloZce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka je pak k
dispozici kompletni portfolio tiskovych vystupd, ze kterych m{izete vybirat a kopirovat je do
Tiskovych sestav organizace.

Po levé strané vidime adresarovou strukturu, ve které jsou prehledné (zhruba v ¢lenéni dle menu)
usporadany jednotliveé tiskové sestavy. Po kliknuti na prislusnou slozku, pfipadné podslozku se v
pravé casti obrazovky zobrazi seznam vsech sestav. V pravé horni ¢asti formulare se nachazi
vyhledavaci pole, pomoci kterého je mozné vyhledat potrfebnou tiskovou sestavu. Pro vyhledani
sestavy vepiseme do pole slovo, které by dle naseho nazoru mél obsahovat nazev ¢i popis
sestavy a klikneme na tlacitko Hledat. Rezim vyhledavani ukoncime tlacitkem Zavfit rezim
vyhledavani.

Obr. Formular Seznam sestav se seznamem tiskovych sestav organizace

CAavham cocta =0
Seznam sesta el
Tiskové sestavy organizace Tiskové sestavy aplikace Digikolka
Struktura sloZek s tiskowymi sestavami: Seznam tiskovych sestav v aktudlng vybrané slogce:

N

— N . - Datum aktualizace
) Tiskové sestavy organizace
N

e = 2 Dochazkovy list (prézdny) 17.01:2022 0500
(=] =
o = 2 Doporudeni ke vedalévani 25ka se speciélnimi vedélévecimi potfebami 31.01.2022 16:26
= GDPR = )
& Invents = P Elektronické prihléky do M§ 11112021 11:27
2 Knihowna =& ® Evidenéni list ditste 11.11:202111:20
3 Registrace
(22 Bkolni matrika = B [ Inventdmi seznam dlc druhu majetiu a mistnost! 25.11.202111:46
I Tridni kniha .
3 Zaméstnanci = £ Karta zéka 19.01.2022 11:56
) Zapisy =& B prahi - . PR, B I " e
= =] Prehled aktualng platnych doporueni pro vzd&lavani Zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami 31.01.2022 16:26
- =& [£® Piehled sktuin posiytovanyich podpiimych opatreni 51.01.2022 16:27
= 2 Seznam 2k se zdravotnim postiZenim (z doporueni provzdglévéni) 31.01.2022 16:27
= "_iu‘) Z4dost o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani (Gdaje z elektronické prihlagky) 11112021 11:31
Podet zaznamii: 10 Stranky: 1

Presunout vybrané do jiné stozky Kopirovat vybrané T Smazat vybrané
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Udaje evidované formula#i Seznam sestav

Nazev

Popis

Seznam tiskovych sestav
v aktualné vybrané
slozce

Seznam sestav pro generovani na zalozce Tiskové sestavy
organizace (z vychoziho nastaveni)

Nazev sestavy

Néazev sestavy

Datum aktualizace

Datum posledni aktualizace sestavy

Va

Popis tlacitek na formuldfi Seznam sestav, zalozce Tiskové sestavy

organizace
Nazev Popis
Hledat Tlacitko spusti vyhledavani tiskového vystupu na zakladé zadaného

klicového slova v textovém poli

Nova sestava

Otevre dialogové okno pro zalozeni nové tiskové sestavy

Pfesunout vybrané do
slozky

Umozni presun oznacené tiskové sestavy do pozadované slozky

Kopirovat vybrané Vytvori kopii oznacené tiskove sestavy
Smazat vybrané Smaze oznaceny tiskovy vystup
= Zobrazi dialogové okno s moznosti editace vlastni sestav
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Nazev Popis

Tiskova sest

Nézev sestavy: | Inventdmi seznam dle druhu majetku a mistnosti

Popis: Zobrazi inventirni seznam roztiidény dle druhd majetku a v jednotliviich druzich dle mistnosti. Razeni
je dle ndzvu druhu majetku, nasledné ndzvu mistnosti, inventarniho &isla a ndzvu poloZky inventare,
Zobrazuje rovnéz sumy za jednotlivé druhy majetku a za jednotlivé mistnosti v rdimci daného druhu.

b
Zafazeno ve slofkich: Tiskovi sestava neni zafazena v 23dné sloZce. Pro zafazeni kliknéte na tladitko .Zafadit do dalEi sloZky™

Zaradit do dalSi sloZky

Role uZivateld dostupné v aplikaci: Role s pravem generovat tuto sestavu:
Dits Administritor
Reditel skoly
Sprava 5M
Tridni uéitel M5
Ugitel M3 >>
vedouci uditel
Zakonny zdstupce M3
Zastupce feditele Skoly

K

Nabizet pro generovani z formuldie:
Vytvofeno kopii z nasledujici veorové sestavy: Inventarni seznam dle druhu majetku a mistnosti (dne 16, 11, 2021 07:47)

Upozornovat na aktualizace sestavy:

Automaticky aktualizovat: C] (vZdy bude k dispozici nejnovEjsi verze sestavy, nebude moZna jeji dprava)

Zobrazi datovou strukturu tiskové sestavy

Tlacitko pro generovani tiskového vystupu

I

Nézevsestavy: Karta Zdka

Papis: Vypis zkladnich informaci a asebnich Gdaji o Zakovi a jeho zakennych zastupcich pro kentrolu Gdajd ve Skolni matrice. Tiskovou sestavu lze
generovat bud piime ze Ekolni matriky vybranim prisluSnych Zaki a kliknuti na ikonku s tiskdrnou nebe pres formular s tiskovymi sestavami, ale
pak je nutné zadat omezeni na pifjmeni a jméno 23ka.

Ormezujici podminky vitb&ru dat pro sestavu:

Nazev datové skupiny Nazev datového pole Podminka Hodnota
Student Prjmeni Zatindna
Student Jméno Zaéindna

Pridat fadku Odebrat fadku

Datum, ke kterému se maji data generovaty 2. 2. 2022 E_E‘ N

Otevre dialogové okno pro zalozeni nové slozky pro evidenci sestav

© 2023 BAKALARI software s.r.o.
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Nazev Popis
Pridat slozku
Ceita ke Tiskové sestavy organizace
sloFce: !
Nézev sloFky:
Popis sloZky:

L i [ vnanors X emi |

Ve

Popis tlacitek na formulari Seznam sestav, zalozce Tiskové sestavy
aplikace Digiskolka

Nazev Popis

Kopirovat vybrané do |Tlacitko pro kopirovani oznaceného tiskového vystupu do Tiskovych
tiskovych sestav sestav organizace. TlacCitko ma aktivni na zalozce Tiskové sestavy
organizace aplikace Digiskolka pouze uzivatel s roli Administrator.

Hledat Textové pole pro zadani klicového slova a vyhledani tiskového

vystupu (moznost vyhledavani k dispozici na obou zalozkach)

2.4.1.1.1 Kopirovani tiskovych vystupa

Vybranou sestavu na zalozZce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka je nutné pred prvnim pouzitim
nakopirovat do tiskovych sestav organizace. Aktivni tlacitko pro kopirovani tiskovych vystupl ze
zalozky Tiskové sestavy aplikace Digiskolka ma pouze uzivatels roli administrator.

Pokud jsme nalezli na zalozce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka hledanou sestavu, mizeme
pristoupit k jejimu kopirovani do Tiskovych sestav organizace. Sestavu si jednou nakopirujete a
dale ji pouzivate dle vasich potreb.

Vybranou sestavu je nutno pred kopirovani oznacit (kliknutim do prazdného ctverecku na zacatku
radky s jejim nazvem) a poté staci jiz jen kliknout na tlacitko Kopirovat vybrané do tiskovych
sestav organizace .

Obr. Tlacitko kopirovat vybrané do tiskovych sestav organizace

Uchazeci duplicitné evidovani na dalsi skolu [M3) 04.02.2021 23:49

16.03.2021 04:41
Zadost o prijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani ((daje z evidence uchazedd) 16.03.2021 04:41

Pocet zaznami: 27 Stranky: 1 2

Kopirovat vybrané sestavy do tiskovych sestav organizace
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Zobrazi se nam dialogové okno, ve kterém je mozno sestavu pfejmenovat, precist si o ni
podrobngjsi informace na popisu sestavy, zaradit ji do predem vytvorené vlastni slozky (tlacitko
Zaradit do dalsi slozky) a pridélit prava pro uzivani této sestavy vybranym uzivatelim.

Pokud oznacime priznak "Nabizet pro generovani z formulare”, pak - pokud to datova struktura

zvolené sestavy umoznuje - bude mozno sestavu pomoci tlacitka ¥ (vzdy vpravém dolnim
rohu formulare napf. Zaci/studenti) generovat pfimo z formulafe. Napf. sestavu Evidenéni list
ditéte tak nakopirujete pfimo z formulare ze seznamem déti.

Pokud zaskrtneme pole Upozornovat na aktualizace sestavy, budeme upozornéni symbolem

., Ze je ke stazeni novéjsi verze této sestavy.

Pokud zaskrtneme pole Automaticky aktualizovat, bude pfi nasazeni nové verze sestavy sestava
automaticky aktualizovana na nejnovéjsi verzi. Pokud je tento pfiznak zaskrtnut, neni mozné
sestavu upravovat a to z toho dlvodu, Ze pfi aktualizaci by byly viechny zmény nahrazeny novou
verzi sestavy. Pokud tedy chceme sestavu dale upravovat, je nutné zrusit oznaceni pfiznaku pro
automatickou aktualizaci.

Kliknutim na tlacitko Ulozit dojde ke zkopirovani tiskové sestavy na zalozku Tiskové sestavy
organizace.

Obr. Dialogové okno pro nastaveni vlastnosti sestavy pfi kopirovani
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Nazev sestavy: | Karta Zaka i

Popis: ‘ : . . . rn e : - .y . £ e

g Vypis zakladnich informaci a osobnich udajl o Zakovi a jeho zakonnych zastupcich pro kontrolu Udaju
wve $kolni matrice. Tiskovou sestavu lze generovat bud pfimo ze Skolni matriky vybranim prislusnych
#3kih a kliknuti na Ikonku s tiskarnou nebo pfies formuldr s tiskovymi sestavami, ale pak je nutné zadat
omezeni na piijmeni a jméno Zika.

)
Zarazeno ve slofkach: Tiskovi sestava neni zafazena v Zadné sloZce. Pro zafazeni kliknéte na tlagitko .Zafadit do dalsi sloZky™.
Zaradit do dali shodky

Role uFivatell dostupné v aplikaci: Role s pravem generovat tuto sestavu:

Administrator .
Dité

Reditel Zkoly

Sprava SM

Tridni uéitel M5 >>

Ucitel M5

vedouci uditel >

Zakonny zastupce M3

Zastupce feditele Skoly {

&

Mabizet pro generovani z formulafe:
Upozoriovat na aktualizace sestavy: «"

Automaticky aktualizovat: ~" (vEdy bude k dispozici nejnovEjsi verze sestavy, nebude mofné jeji Gprava

2.4.1.1.2 Generovani tiskovych vystupu

Tiskovy vystup generujeme vzdy budto pfimo ze seznamu sestav a zalozky Tiskové sestavy
organizace prostrednictvim tlacitka Generovat pripadné pfimo z prislusného formulare napf.
Evidence osobl 251 nebo Tiidyl e,

1) Generovani tiskového vystupu z formulare Seznam sestav

Obr. Tlacitko pro generovani sestavy "Generovat sestavu"
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Seznam sestav E

Tiskové sestavy organizace Tiskové sestavy aplikace Digiskolka

Hiedat

Struktura slozek s tiskovymi sestavami: Seznam tiskowych sestav v aktualné vybrané slozce:
— ) . . Ndzev sestavy Datum aktualizace
=) Tiskové sestavy organizace
o COVID-13 = 2 Sseznam budov 21.05.2021 14:04
£ Ciselniky -
£ Evidence (razii = _S‘) Seznam mistnosti 21.05.2021 14:04
GDPR -

— . =& ;@‘) Seznam mistnosti dle budov 21.05.2021 14:04
) Inventar L
O Knihovna = B . Seznam tid 02.02.2022 13:38
) Registrace
£ Skolni matrika = _S‘) Seznam zdravotnich pojistoven 21.05.2021 14:04
B Tridni kniha
£ Zaméstnanci Pocet zaznami: 5 Stranky: 1
) Zapisy

o P

ECE
Kliknutim na tlaitko Generovat sestavu " umisténém vedle nazvu sestavy se zobrazi Filtr
pro nastaveni dalSich parametrd pro generovani. Pouziva se obvykle, kdyz potrfebujeme omezit
generovani sestavy napf. na jednu vybranou tfidu, casové obdobi apod.
V pripadé, ze chceme pfimo pfistoupit k vygenerovani nahledu sestavy, klikneme rovnou na

tla¢itko Prohlédnout sestavu.

Obr. Filtr pro nastaveni omezujicich podminek pro generovani sestavy
Filtr

Nazev sestavy: Seznam t¥id

Popis: Zobrazi seznam trid pro aktualni obdobi serazeny dle poradi zobrazeni. Vypisuje nazev tridy, aktualniho tridniho ucitele, typ tridy a nastaveni
asistenta. Sestavu lze generovat bud primo z tiskovych sestav nebo z formulare "Tridy" pres ikonku s tiskarnou.

Omezujici podminky vybéru dat pro sestavu:

Nazev datové skupiny Nazev datového pole Podminka Hodnota

Pridat Fadku Odebrat fadku

Datum, ke kterému se maji data generovat: 3.2.2022 *

Prohlédnout sestavu Navrhnout sestavu Definovat strukturu sestavy Exportuj XML data

Obr. Nahled vygenerovaného tiskového vystupu
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S Tisk - | Ulozit - ) Strénka| 1 z 1 Q. 100% - [ Jedna stréanka ~

Seznam trid

Nizev tiidy Tridni uéitel Asistence

Chebotnigky Petra Hanouskové B&zna tHidalstudijni skupina Tfida bez asistenta pedagega

Kocicky Jana Hordkova Bézna trida/studijni skupina Trida bez asistenta pedagoga

Medvidci Kamila Elidagkova BéZna trida/studijni skupina Tfida bez asistenta pedagoga

Pejsci Petra Hanouskova BéZna trida/studijni skupina Tfida bez asistenta pedagoga

Popis tlacitek na formulari Filtr

Nazev Popis

Pridat radku Vlozi zaznam z moznosti nastaveni podminek vybéru dat pro sestavu

Odebrat radku Odebere oznaceny zdznam ze seznamu podminek vybéru dat pro
sestavu

Prohlédnout sestavu Vygenerujete nahled tiskového vystupu

Navrhnout sestavu Zobrazi nahled tiskového vystupu v rezimu Uprav

Definovat strukturu Zobrazi datovou strukturu sestavy s moznosti jeji Upravy

sestavy

Zavrit Zavre filtr a provede navrat do seznamu sestav

Exportuj XML data Provede export dat do XML formatu

2) Generovani tiskového vystupu z formulare

Na prikladu tiskového vystupu Evidencni list ditéte si ukazeme, jak generovat tiskovy vystup
pfimo z formulare.

V meu Evidence osob - Déti zadame omezujici podminku pro vyhledani konkrétniho ditéte, pro
které pozadujeme tiskovy vystup generovat napf. viz. obrazek. Klikneme na tlacitko Zobrazit.

Obr. Vybér zaka v Evidenci osob
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Zaci/student

Prijmeni: Zafindna /|| AndrliK
Jmeéno: AV

Rodné cislo: N

Trida: N

Zobrazit rozsireny filtr

Nasledné se zobrazi dle zadanych kritérii zak pfipadné seznam zakd. Oznacime pozadovaného
zaka pro generovani vystupu a klikneme na tlacitko s tiskarnou v pravém dolnim rohu obrazovky.

Obr. Oznaceni zéka pro generovani tiskového vystupu

i/studenti E?

Piijmeni Jméno Trida CVTV  Datum narozeni Vevidenciod Pohlavi PIN

GSC\

= @ EJ Andrlikova Andrea 14.08.2015  01.09.2020 Zena  VytvofPIN
Pocet zaznam: 2 Stranky: 1
v Pouze aktivni k datu 3.2.2022 * Exportovat volné polozky D

Smazat vybrané ~ UloZit zmény Hromadné nastaveni poloZek - @:‘}

Zobrazi se seznam sestav, které mizeme z formulare generovat, klikneme na tlacitko Generovat
u pozadované sestavy. Ziskame nahled sestavy v prohlizeci.

Obr. Seznam sestav pro generovani
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Tiskove sestavy

Zvolte tiskovou sestavu, kterou chcete generovat, kliknutim na tlacitko "Generovat™

Nazev sestavy Popis

Cestné prohlaseni o neexistenci pfiznakd virového infekéniho on... Vygeneruje destné prohlaseni o neexistenci pfiznaki virového infekéniho onemocnéni. ... Generovat
Dopisni obalka DL {110x220) - zAkonny zastupce zaka/studenta Dopisni obalka DL o rozmérech 110 x 220 mm s adresami zakonnych zastupch zaka/stu... Generovat
Evidenéni list ditéte Vypis zakladnich informaci a osobnich (daji o ditéti v materske skole a jeho zakonnyc...
Informace k registraci pro zaky Zakladni informace o Skolnim informacnim systému a pokyny k registraci do systému p... Generovat
Karta zika Vypis zakladnich informaci a osobnich (daj o zakovi a jeho zakonnych zastupcich pro ... Generovat
Karta zaka Vypis zakladnich informaci a osobnich (idajii o zakovi a jeho zakonnych zastupcich pro ... Generovat
Poturzeni o negativnim vysledku antigenniho testu - zak/student Tiskova sestava vygeneruje potvrzeni o negativnim vysledku antigenniho testu na COVI... Generovat
Potvrzeni o pozitivnim vysledku antigenniho testu - Zak/student Tiskova sestava vygeneruje potvrzeni o pozitivnim vysledku antigenniho testu na COVI... Generovat
Prehled vsech podpiirny opatreni Cerpanych zakem/studentem Zobrazi prehled viech podplimych opatreni zaevidovanych u daného zaka/studenta za... Generovat
Statistika Z3kil dle obce a Easti obce trvalého bydlisté Zobrazi statistiku zaki dle obce a éasti obce trvalého bydliZté. Pokud cheete sestavu ge... Generovat -

Obr. Nahled formulare vygenerované sestavy s moznosti uloZeni do formatu PDF

# aplikace.skolaonline.cz/SOL/App/TiskoveSestavy/KTS00 1_ProhlizeniSestavy.aspx?SestavalD=2e5b6256-3769-45b8-8d5a-5aa5a1293b 188iLocalization=cs#

= Tisk - *® z [ @ 100% - [ Jedna stranka ~
[ Evidend{ &4 Adobe PDF
[ Andn 9 Microsoft PowerPoint
BE HTML - P g w
: Evidencni list ditéte
i
Text
=3 RTF Jméno a pfijmeni. Andrej Andrlik
o
Microsoft Word Datum narozenl:  12.5.2017 Rodné gislo: 170512/9767
ugzl OpenDocument Writer .
Statni ob&anstvi: Ceska republika
™ Microsoft Excel
Trvalé bydlisté Rab3tejnska 1564/7, 323 00 Plzed
B QOpenDocument Calc fvale bydliste abstepnsia ’ =en
Data V evidenci: od 1.9.2020
¥ Obrazek . .
Zakonny zastupce 1
Jméno a pfijment. Jan Andrlik Telefon:
E-mail Mobilni telefon:
Trvalé bydlisté: Rab3tejnska 1564/7, 323 00 Plzen

Kontakini adresa

Zakonny zastupce 2
Jméno a pfijmeni: Ing. Eva Andrlikova Telefon: 377894258
E-mail byrtusova@bakalari.cz Mobilni telefon: 7285566564
Trvalé bydlisté:

Kontaktni adresa

2.4.1.1.2.1 Nejcastéji generované tiskové vystupy

1. Dochazkovy list MS

Tiskovy vystup generuje prehled absenci dle zadanych kritérii (pro vybranou tfidu a zvoleny
kalendarni mésic). Postup pro generovani Dochazkového listu naleznete v kapitole Dochazkovy
list MS[20)
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2.4.1.1.3 Navrhar tiskovych sestav s technologii HTML a popis prvka navrhafre tis.
sestav

Navrhar tiskovych sestav predstavuje prostredi, ve kterém je mozné sestavy upravovat, pripadné
od zaklad(l vytvaret. Vstoupime do néj tak, ze u konkrétni sestavy v tiskovych sestavach klikneme

A=

na tla¢itko '=! a poté pouzijeme tlacitko Navrhnout sestavu.

Prostredi navrhare pfi zapnutém pouziti technologie HTML:

H Soubor VioZit Sirana Rozvizeni Nahled
= - r -

=X o 1 0 A i « .

| =4 b 4 Zvolit styl
Wioit By . . . Fodminky Propojeni Kopirovatstyl —Nawrhaf -

as- - H 2ty
| Schranka Font Zarownani Ohranideni i | Format fextu Syl
'JT:' Vlastnosti ) oo Stranal +
LT: Stranal : Stranka - 2l
®
+ = Strana
[y ReporiTitieBand Tridy
v | Velikost papiru Custom - rsez nam ti"id 1
" Sifka stranky 21 |
1

ol | viSka stranky 297 | |

HeaderBandTridy

Orientace Na vijdku -

" | okraje 1«1 1 *]1 =
@ Pocet kopii 1
B =
= Vodalisk CrossDiataBand TrianiUciel
FooterBandTrid:
B s s Pocet ffid: [Count()}
=2 » Sloupce
= Vzhled
L3 Zhied
[}
B » Chovani
[&5]  * Design
fas] | ¥ Export
b

Viastnosti Strom sestavy

Cenfimefry ~ | » Zkontrolovat probiémova mista | Stranal | X-17.65Y.757 |

Popis prvki navrhare tiskovych sestav

Samotna tvorba sestav probiha na "listu papiru”, ktery se nachazi v pravé casti obrazovky. Pfi
prvnim vstupu do sestavy uvidite prednastavenou hlavicku s textem <Nazev tiskové sestavy> a
zapati s prednastavenym textem digiskolka.cz a datem vytisténi sestavy. V horni casti obrazovky
je menu a pod nim standardni ovladaci prvky, které funguji podobné jako v textovych editorech
(napf. Word, ¢i jiné). Ovladaci prvky se lisi dle volby v menu a podrobnéji si je popiseme dale. V
levé Casti obrazovky je Uzky svisly panel s ikonami jednotlivych prvkd, které slouzi pro samotnou
tvorbu sestavy - nadpisy, datové pruhy, textova pole obrazky a dalsi... Mezi panelem s ikonami
prvkd a samotnou plochou pro tvorbu sestavy (listem papiru) najdeme panel s vlastnostmi, ktery
vzdy zobrazuje vlastnosti aktivniho (vybraného) prvku tiskové sestavy.
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Horni pruh - Menu Domi

Obr. Menu Domd v navrhafi tiskovych sestav

1010 x 133 px (displayed at 858%.113.=85%)
H 9 Soubor m VioZit Strana RozwrZeni Mahled
B Kopltoval | aia o [-fmiwmE oDoood 4 B ¥ A 2volt sty
.}Q.\l"."moui UI_JEcn} P?'_ky Kopirovat styl ~ Navihaf
- — — o 1 . odminky Kopirovat s dvrhal
< Smazat B I UaA- = ===02548-2-3- stylu -

Schranka Font Zarovnani Ohranicani = Format feodu & Styl

V tomto menu se nachazeji standardni ovladaci prvky, které mizete vidét napriklad v textovych
editorech - je zde mozost ménit pismo (velikost, typ, podtrzeni, barva...), ramovat pole (bunky),
nastavovat format poli, kopirovat styly, ¢i vybirat z prednastavenych styld.

Horni pruh - Menu Vliozit

Obr. Menu Vlozit v navrhafri tiskovych sestav

1008 x 132 px (displayed at 857 x 112 = 35%)
H 9 Soubor Domd Strana Rozvrzeni Nahled

m B PSR PO E B O E w X

Pruhy KfiZové pruhy Komponenty Shapes Infographics Zahlavi Zapati Zahlavi Zapati Zahlavi  Zapati Data Ted  Obrazek Nastaveni
- - - - - stranky stranky skupiny skupiny paneu nastrojl

Skupiny Hiami

V tomto menu se nachazeji jednotlivé prvky, které slouzi pfimo pro tvorbu sestav a to pruhy,
kfizové pruhy, tvary, zahlavi, datovy pruh, textova pole a obrazky.

Horni pruh - Menu Strana

Obr. Menu Strana v navrhafi tiskovych sestav

560 x 133 px (displayed at 476 x 113 = 85%)
H © Soubor Dromil Viodit RozvrZeni Mdhled
E = ﬁ # Zobrazit miizku ) Zobrazit hiavicky
D E # Zarovnat k miiZce

Okraje  Ovientace Velikost Sloupce Vodolisk

- Méd zobrazeni miizky -

Mastaveni siranky 1] Zobrazil moZnost

V tomto menu se nachazi standardni nastaveni stranky - tedy okraje, orientace, velikost, sloupce

a moznost pfidani vodoznaku. Dale zde mame moznost zapnout/vypnout zobrazeni mfizky (tedy
Ctvereckovaného rastru na pozadi pracovni plochy), je mozné nastavit, aby se jednotlivé prvky
automaticky zarovnavaly k mfizce. Mfizku je mozno nastavit jako cary nebo teckovanou. Také je
zde mozné Zobrazit/zakazat zobrazeni hlavicek - tedy nadpist jednotlivych pruh.
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Horni pruh - Menu Rozvrzeni

Obr. Menu Rozvrzeni v navrhafi tiskovych sestav

567 x 133 px (displayed at 482 x 113 = 85%)

H Soubor Domi Viadit Strana Ndhiled
b : |4 H : ly (g L . & 7amknout
= cat =l O o | L]
Earl:rl'_u'_ni.-lt k | Zarovndni F'Fesl;lnl:ll.ll Fiesunout F'I:ISI.1II'II:!J|I Fosunout 9 Odkar
milzce N dopfedu dozadu vpied vzad
Uspofidat Design

V tomto menu se nachazi nastaveni rozvrzeni - je zde moznost zarovnani k mrizce, zarovnani dle
vybéru, dale mame moznost si u kazdé komponenty nastavit, zda ji chceme posunout dopredu,
¢i odsunout na pozadi.

Horni pruh - Menu Nahled

Obr. Menu Nahled v navrhafi tiskovych sestav

1074 x 296 px (dizplayed at 913 x 252 = 85%)  _ . R
= ] SO LA Vozit Strana Rozvrzeni MNahled

= Tisk - Uizt - # [ Jedna siranka -

<Nazev tiskové sestavy>

Pri zapnuti menu Nahled se nam zobrazi tiskova sestava tak jak bude vypadat po vygenerovani -
jedna se o velmi Casto pouzivanou funkci, obvykle totiz pfi tvorbé potfebujeme pribézné
kontrolovat, jak bude sestava vypadat. Dale mame pfi zapnuti tohoto menu moznost sestavu
tisknout, ¢i ukladat hotovy nahled vystupu v riznych formatech. V pravé casti pak mame moznost
prepinat zobrazeni - tedy napriklad dvé stranky vedle sebe, Ci jiné.

Ovladaci panel s ikonami prvku

Obr. Ovladaci panel s prvky v navrhafi tiskovych sestav
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Viozit Strana Rozvrzeni Nahled

O&- £- 3-
Schranka Font Zarovnani Chraniéeni = | Form
Viastnosti = o N1
- Strana
Velikost papinu Ad - rREportTiIleEam1
Sifka stranky 21 ‘:NéZEV tli

Viska stranky 297

Orientace J -

DOOFEmW -5-&-0-0

+ Vzhled

» Chovani

% &

» Design

V tomto pruhu se nachazeji vSechny prvky, které vyuzijeme pfi tvorbé sestavy, nize si popiseme
nejCastéji pouzivané. Stejné prvky najdeme také v hornim panelu, pfi zapnuti menu vlozit.

Titulek sestavy (ReportTitleBand)
Tento prvek se pouziva pro vypsani nadpisu sestavy, zobrazuje se vzdy na zacatku sestavy a

pouziva se vzdy spolecné s textovym polem:

Obr. Titulek pro nazev tiskové sestavy
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ed at i

[ Kopirovat
X, vyimout

7< Smazat
Schranka Font

] Shmuti sestavy

. Zahiavi stranky |
Zépali strdnky
Zahlavi skupiny
Zapati skupiny
Zahlavi

Zépati

Zéhlavi sloupee
Zapali sloupce

Data

T}
TBEADOEEDN W D

Hierarchicky pruh
Polomek

Prézdny pruh

Bl K]

Pretryt

o0 1 O = ¥ M o
L . =. Podminky Kopirovat syl Nawhai
O&- £L- =4 iy
Zarovnani Ohraniceni G Format textu Styl
[ = B
rRspmlTlleBaM| |

<Nazev tiskoveé sestavy>

Picture: ¥:\Data pfenesena z CCA\Disk ¥V\Podpara ufivateld\Napovéda\HELP &MANUAL-zdroje\ prirucka_zamestnanci\Source\clip0586.png
(1259 % 521) displayed at 80,00%

Zapati stranky (PageFooterBand)
Tento prvek se pouziva pro vypsani zapati stranky - obvykle se (spolecné s textovym polem)
pouziva pro Cisla stranek, uvedeni data a Casu vytisténi sestavy a podobné:

Schrinka Font

B | Viastnosti

™ [ Strana

. Velikost papin Ad

[] | Sifka strénky Fl
Vi3ka stranky 297

1 B o] w

+ Strdnka piidavna

+ Sloupce

(=N |

v Vzhied

+ Chovani

%

+ Design

Na viSku

Vodatisk...

RozvrZeni Nahied
O A

ol 1 0 3 < % —

r A Podminky Kopirovat styl  Nawrhad

Q& 2- 9- nky. Kaploval syl - Na

Zarovnini Ohranigeni % | Formit text Styl
B a 3
*[1 1 * ]

PageFooterBand1

- -

Vytisténo dne: {Today.ToString ("d. M. yyyy"}} v {Time.ToString ("HH:mm"}}
a

T
Strana Cislo: {PageNumber}
{E

Zahlavi (HeaderBand)

Tento prvek slouzi pro vypsani zahlavi, pouziva se s Textovym polem a spolecné s Datovym
pruhem, ktery vypisuje samotna data. Nejcastéji se tedy vyuzije pro zahlavi tabulek - Datovy pruh
vypise data, a Zahlavi obstara nadpisy tabulky:

Obr. Zahlavi stranky v navrhari tiskovych sestav
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] oood "._1 < Zvoilt styl
. Podminky Kopiroval styl  Néwihat
O/ L~ £L-F - Ko v stylu -
Schranka Font Zarovnani Ohraniceni G| Format textu Styl
B Viastnosti =] a9
< strana
| veikost papiru M - jreportetianay 1
. ) z = z
"] | Sifka sirdnky 2 <Nazev tiskové sestavy>
= Vijika strdnky 207 } |
T
_| Orientace Na vysku - HeaderBand1
— | Okraje 1 /1 =1 =1

Vodaolisk

|
Bt Sloupce

= Vzhled
L] | » Chovdni
R

» Design

Zapati (FooterBand)
Stejné jako Zahlavi i Zapati se vyuziva ve spojeni s Datovym pruhem a Textovym polem
nejcastéji jako zapati tabulky, ve kterém vypisujeme treba soucty z tabulky:

Obr. Zapati
529 px (displayed at 1027%x.423, ']
Wiodit Strana RozvrZeni Nahled
o 10 = 4 % ——
O & £- - Podminky Kopirovat styl Ni;r':l‘;ii
Schranka Font Zarovnani Ohvanigeni G| Formil textu £
T | Viastnosti = a9
J__- ~ Strana
_':: Velikost papinu Ad - ReportTileBand1 |
[E] | Sifa sirénky 21 <Nazev tiskové sestavy>
| Viika stranky 297 |
| Orientace Na viSku - HeaderBand1
— | Okraje 1 +1 +[1 1 +
- Vodotisk:. Picture: Y:\Data pfenesena z CCA\Disk Y\Podpora uZivateld\Napovéda\HELP&MANUAL-zdroje\prirucka_zamestnancitSource\clip038
™ (1284 x 529) displayed at 80,00%
! L |
=
= |+ Vahled
]+ chovini
b Design

Datovy pruh (Databand)

Datovy je nejzakladnéjsi prvek tiskové sestavy - vypisuje konkrétni data, pfi jeho umisténi do
sestavy je vzdy nutné vybrat datovy zdroj, ktery urcuje, odkud z aplikace bude tiskova sestava
(tento konkrétni datovy pruh) ziskavat udaje:

Obr. Datovy pruh v navrhafi tiskovych sestav
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odoooo =] -t #}3\ svat oy

A Podminky Kopirovatstyl Nawrhdf
Ola- £- =3- Koo
Schranka Font Zarovnini Oheanizeni | Format texty St
T | Viastnosti O a9
'__ ~ Strana
" | velikost papiru A4 . ReportTitieBand1 o
#) | sia stnky 21 <Nazev tiskové sestavy>
., Vidka stranky 297 f
~ | Orlentace Na vizSku - HeaderBand1
— | Okraje 1«1 +1 +1 +
= Vodofisk. DataBandt; Dalovj 2drof: Nephdgleni
+ Stranka piid:
= e FoolerBand1

& |+ Vahles
[+ chovani
R, Design Picture: ¥:\Data pfenesend z CCA\Disk Y\Podpora ufivateli\Mapovéda\HELP &:MANUAL-zdroje\prirucka_zamestnanci\Source\clip0390.png
(1273 x 533) displayed at 80,00%
Text

Textové pole slouzi pro samotné vypsani Udajli a pouziva se ve spojeni s Datovym pruhem,
Zahlavimi, ¢i Zapatimi:

Obr. Textové pole v navrhafi tiskovych sestav

1285 x 535 px (di ed at 182
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=) Vodolisk. .
= Ted Teot Text
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& * Sloupce FooterBand1
: i ot o o T
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b Design

Obrazek
Tento prvek slouzi pro zobrazeni obrazku v sestavé - da se pouzit jak s daty z aplikace
(fotografie zaka/ucitele/jiného zaméstnance), tak s daty externimi (logo skoly):

Obr. Vlozeni obrazku v navrhafi tiskovych sestav
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2.4.2 Zménovy export podpurnych opatieni R44-99

Formular Zménovy export podpulrnych opatieni slouzi k vygenerovani souboru o zménach v
poskytovani podplrnych opatfeni. Nové zadana podplrna opatreni (podrobny postup evidence
zdel=«)) je nutné predat na MSMT nejpozdéji do 30ti dnii po jejich zevidovani. Data jsou na
serveru MSMT agregovéna a vzdy prvni den nasledujiciho mésice jsou zpfistupnéna spravnimu
Uradu.

Je tedy vhodné data bud’ predavat priibézné - vzdy po zaevidovani nového opatreni jej mlze
vygenerovat a predat. Nebo - a tuto moznost doporucujeme, pokud mate za mésic vic nez jedno
nové podpulrné opatreni - data predat vSechna najednou za cely mésic zpét. Pfi generovani dat
pro export je mozné uzivatelsky nastavovat obdobi, za které chceme data predavatav
zobrazenych datech je dale mozné vybirat konkrétni podp(irna opatreni, kterd chceme predat.
Nové zadavané podprirné opatreni mizeme zaevidovat pfimo na karté zaka/studenta ve skolni
matrice po stisknuti tlacitka Doporuceni[43] (na karté najdeme vpravo dole), nebo v menu Ostatni
evidence - Doporuceni pro vzdélavani.

Poznamka: U podpUlrného opatreni se v kolonce Poskytovani od data vyplriuje datum, od kdy
skola skutecné zacala podpurné opatreni poskytovat, nikoli datum, které je uvedeno u

podplirného opatreni v kolonce (od-do).

Obr. Formulaf Zménovy export podpurnych opatreni (R44-99)
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export podplrnych opatrfeni (R 44-99)

Skola: | Matefska Skola Podpora . |Cast: | 01- Zakladni £ast Skoly/zafizeni ./

Sbh&mé obdobiod: | 1.2.2022 * do: |1.3.2022 . Natist data

Podptirna opatieni za shérné obdobi:

Vybrat Pfijmeniajméno Trida Kod zika Finanéni ndroénost Poskytovéni od data Poskytovéni do data
Ivankova lvana Kocicky F30 Bezpedné kelimky na vodu (10... 01.02.2022
Ivankova lvana Kocicky F30 Asistent pedagogapodle §50... 01.02.2022

Pofet zdznama: 2 Stranky: 1

Exportovat

Obr. Stazeni souboru formatu xml pro predani zménového exportu

o m:._él,-. AT o et Pee e rr el e ’“-“I'\: ~ T P AA_Q0\
menovy export podpurnych opatreni (R 44-99)

Sbémé obdobi 0d: 1.2.2022 do: 1.3.2022
Skola: Matefskd Zkola Podpora  €ast: 01 - Zakladni €ast Skoly/zaFizeni

Soubor se zménami podpirnych opatieni déti: m02700007_01b.xml Stahnout soubor

243  VykazS1-01 0 MS

Vykaz S1-01 0 MS vypliuji matefské 3koly, véetné matefskych $kol zfizenych podle § 16 odst. 9
zakona €. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl, materskych skol zfizenych pfi skolskych
zafizenich pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy, materskych skol urcenych ke vzdélavani déti
zaméstnancu zfizovatele nebo jiného zaméstnavatele a lesnich materskych skol, zapsané do
rejstriku skol a skolskych zafrizeni.

Podklady k vykazu nalezneme v menu Vystupy - Vykaz S1-01 o MS.

Pro zobrazeni vykazu pouzijeme tlacitko Vypis. V pfipadé aktualizace Udaje u déti klikneme na
tlacitko Prepocitat vykaz k vybranému datu a nasledné pro zobrazeni prepocitaného vykazu na
tlacitko Vypis.

Il. Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadané déti

Uvadeéji se vsechny déti se specialnimi vzdélavacimi potrebami, kterym jsou poskytovana
podplirna opatreni, a déti nadané v souladu s vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist. Neni
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rozhodujici, zda bylo dité vysetfeno $kolskym poradenskym zafizenim (dale jen ,SPZ"), nebo zda
mu podpUlrna opatreni v 1. stupni podpory poskytuje sama skola.

Obr. Zobrazeni vykazu S1-01 o MS, oddil Il. Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebavmi a
nadané déti

¢

Stav k datu: 3.2.2022 .

HE il RN FA QR EL L TR E (T Tato operace miiZe trvat velmi dlouho!

Skola:
Cast skoly: Zakladni cast skoly/zarizeni
Tabulka vykazu: | II. Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadané déti A
Cislo fadku | Podet déti | z toho divky
a b 2 3
Deti se SVP celkem 0201 3 2
zdrav. postizené (§ 16 odst. § 5Z) 0202 3 2
s jinym zdrav. znevyhodné&nim 0203 0 0
o ostatni 0204 3 2
Kategorie K 0205 3 2
vtom Kategorie Z 0206 0 a
Kategorie v 0207 0 0
Nadané déti 0211 3 2
z toho mimoradné nadané 0212 0 0
Déti s pfiznanym PO s kodem NFN 0220 2 2

Export vykazu pro cast Skoly

Ill. Tfidy a déti

Uvadéji se pocty déti, které maji v rozhodnuti o pfijeti do materské skoly uvedeno datum pfijeti
nejpozdéji k 30. 9.
Upozornéni: Pro tento oddil vykazu nejsme schopni ziskat z aplikace Udaj v fadku 0307

Obr. Zobrazeni vykazu S1-01 o MS, oddil lll. Tfidy a déti
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Stav k datu: 3.2.2022 g

EE el BT R A QU EL IR ETI Tato operace mize trvat velmi dlouho!

Skola:
Cast Skoly: Zakladni #ast skoly/zafizeni
Tabulka vykazu: | lIl. Tfidy a déti N
Bézné tridy Specialni tridy
Pocet déti Pocet deti
Cislo Fadku o
Pocet trid ; zesl.3 . |Pocettrid 3 zesl.7 }
celkem | z toho divky | s polodennim celkem | z toho divky | s polodennim
vzdélavanim vzdélavanim
a b 2 3 4 5 6 7 8 9
internatnim 0301 0 0 0 0 0 0
celodennim 0302 4 19 8 0 0 0
Tridy s provozem | polodennim 0303 0 0 0 1] 0 0
celkem (F. 0301 - 0303) 0304 4 19 8 0 0 0
z toho zfiz. pro déti se zavaz. vadamiredi| 0304b X X X X 1] 0 0 X
z . 0304 s polskym wyutovacim jazykem 0307 X X
Navic déti podle § 34 odst. 10 57 0310 X 0 0 X X 0 0 X
Mavic s indiv. vzd&l. podle §34b 57 0311 X 0 0 X X 0 0 X

VIII. Déti ve specialnich tfidach podle druhu postizeni/znevyhodnéni

Vypliuji véechny specidlni materské skoly a bézné materské skoly, v nichZ jsou zfizeny specialni
tridy.

Zahrnuji se i zdravotné postizené déti umisténé ve tridé zfizené pro jiny druh ¢i stupen
zdravotniho postizeni. Tyto déti se nezapoctou do oddilu IX.

Obr. Zobrazeni vykazu S1-01 o MS, oddil VIII. Déti ve specialnich tiidach podle druhu
postizeni/znevyhodnéni
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ilem= 1N —
URTH ¥ P a_,'l L P

Staw b datu: 3.2.2022 | *

[ali= LT ROl R = B T =T Tsto operace mize trvst velmi dlouho!

Skola:
Cdst Skoly: Zakladni East Eholy/zafizeni ™~
Tabulka vykazu: | VIIL DEti ve specidlnich tfidach podle drubhu postizeni/znevyhodnéni R
D&t Cislo Fadku | Pofet d&ti | ze L. 3 divky
3 b 3 7
5 mentalnim postizenim 0801 o ]
s stredné tézkym 0801s o ]
ztoho 5 tEzkym 0802 k 0
5 hlubokym 0803 0 0
Se sluchowym postiZenim 0B84 0 0
z toho s tEzkym 0805 o ]
Se zrakovym postizenim 0BOE F ]
z toho s tEskym 0807 0 0
Se zavaZnymi vadami redi 0BOE o ]
z toho 5 tEzkymi 0&08s k 0
5 télesnym postiZenim 0B0S 0 0
z toho s tézkym 0809z o ]
5 vice vadami 0810 o a
z toho hlucheslepé 0B11 o ]
Se zavaZnymi vywojovymi poruchami udeni 0814b 0 0
Se zavaZnymi vyvajovymi poruchami chovan Q&L4c o ]
5§ poruchami autistickeho =pektra 0B15 F ]
Celkem 0818 o ]

Export vwykazu pro Cast Skoly

IX. Déti se zdravotnim postizenim individualné integrované v béznych tridach podle druhu
postizeni

Sl. 2: Uvadeéji se déti podle druhu zdravotniho postizeni, u nichz byly specialni vzdélavaci potreby
zjistény na zakladé specialné pedagogického popf. psychologického vysetieni SPZ a vzdélavaji
se v béznych tridach.

SI. 8: Uvede se pocet déti ze sl. 2, kterym byla Skolskym poradenskym zafizenim pfiznana
podplirna opatreni prevazné 1. stupné podpory.

R. 0910: Jako déti s vice vadami se uvedou déti se dvéma nebo vice druhy postizeni, z nichz
kazdé by opravnovalo k poskytovani podpurnych opatreni ve vyssich stupnich podpory a k
zarazeni do tfidy zfizené podle § 16 odst. 9 skolského zakona, napf. déti, které jsou soucasné
mentalné i smyslové nebo telesné postizene.

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

Obr. Zobrazeni vykazu S1-01 o MS, oddil IX. Déti se zdravotnim postizenim individualné
integrované v béznych tridich podle druhu postizeni

i L = | _IH- —
Pds ol ._;l L) ]

[+

[umal
oo| *
L1

=N LG AU el R =R L T = TR T=to operace miZe trvst velmi dlouho!

Staw k datu: 3.2.2022

Skola:
Cast Ekoly: Zakladni cast Ekoly/zafizeni ™~
Tabulka vykazu: X. D&t =& zdravotnim postizenim individuslné integrované v béZnych tfidach podle druhw postizeni ™~
Déti |i:j:’?., Pocet déti | z toho divky
3 b z 3
5 mentilnim postiZenim 0501 1 a
stfedné tE2ce postizens 0%01a 1 o
z toho — ——
tezce postizens 0502 a il
S5e sluchowym postiZzenim 0904 il ]
z toho 5 tezlgm 0903 il o
Se zrakowym postiZenim 0906 2 2
z toho 5 tEzkym 0307 il 4]
Se zavazrymi vadami Fedi Q90& o ]
z toho s tEzkymi 0%08a o o
5 tElesnym postiZenim 0903 a o
z toho s tézkym 0305a o 4]
S vice vadami 0510 o il
ztoho hlucheoslepé 0911 o o
Se zavaZmymi vivojovymi poruchami uéeni | 0914b il 4]
Se zavaZmymi vivojovymi poruchami chovani | 0914c il ]
5§ poruchami autistickeho =pektra 0915 il o
Celkem 0915 3 2

Export vykazu pro £ast Skoly

XXI. Déti podle statniho obcanstvi, cizinci podle rezimu pobytu

Déti se rozepisi podle statniho obcanstvi, cizinci s povolenim k trvalému pobytu se navic uvedou
ve sl. 5, azylanti, osoby pozivajici doplnkové ochrany a Zadatelé o udéleni mezinadrodni ochrany
(zékon ¢. 325/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl) se uvedou ve sl. 7.

Cizinci s prechodnym pobytem budou uvedeni pouze ve sl. 2 a 4. K6d a nazev statu se uvede
podle vybéru z Ciselniku statl prilozeného k témto pokynim nebo podle Uplného ciselniku
integrovaného do pofizovaciho programu. Déti se zdravotnim postizenim (vykazané v odd. VIII,
sl. 3, 7. 0818 a v odd. IX, sl. 2, . 0918) se vyéleni za kazdy stat (v&. CR), jehoz statni ob&anstvi maji,
do samostatného rfadku a ve sl. c se uvede ,ano” (v pofizovacim programu se zaskrtne volba
,Zdravotni postizeni").
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U déti bez zdravotniho postiZeni se ve sl. c uvede ,ne” (v pofizovacim programu z(stane tato
volba nezaskrtnuta). Kazdy vykazany stat maze byt uveden nanejvys ve dvou radcich. Rozhodujici
je statni obcanstvi ditéte. Pokud ma dité dvoji obcanstvi, upfednostni se ceské, dale obcanstvi
statu EU.

Obr. Zobrazeni vykazu S1-01 o MS, oddil XXI. Déti podle statniho obéanstvi, cizinci podle rezimu
pobytu

Staw k datu: sz |[m] ¢

LIRS T T E TR Toto operace miZe trvst velmi dlouho!

Skola:
East Ekoly: Zakladni éast Ekoly/zafizeni .~
Tabulka vykazu: | XX DEti podle statniho obfanstvi, cizinci podle reZimu pobytu A4
Stat B ztoho
Sezdrav. | Cislo R inné
. . I P dati | = trvalfm | rEenmEm
kod nazev postifenim | Fadhy celkem divloy :be:;qﬁ azylant erGfk,D{ m
wzdélavani
3 b € d 2 4 5 7 8
203 | Eeska republika ne 2101 15 5 X X X
203 | Eesks republika ano 2102 3 2 X X X
276 | Spolkova republiks NEmecko ne 2103 1 1 ] 0
® |Celkem 2150 15 & 1 o 13

Export vykazu pro ast Skoly

XXIV. Vékové slozeni déti
Sl. 2 az 3a: Vyplnuji pouze bézné skoly, nevyplnuji specialni skoly.

SI. 4 az 5a: Vyplnuji specialni skoly a bézné skoly, v nichz jsou zfizeny specialni tridy.

Sl. 2a, 3a, 4a, 5a: Uvedou se déti, kterym bylo vydano rozhodnuti o pfrijeti a jsou nové vedeny v
evidenci ve vykazujici materské skole ve skolnim roce 2018/2019, bez ohledu na to, zda v
uplynulém Skolnim roce navstévovaly jinou materskou skolu, ¢i nikoli.

R. 24071a: Uvadéji se déti, které k 1. 9. 2018 nedovrsily dva roky. Dité viak musi byt pfijato ke
vzdélavani v materské skole nejdrive k datu, kdy dovrsi dva roky. Lze tedy uvadét pouze déti,
které jiz dovrsily dva roky nejpozdéji do 30. 9. 2018.

R. 2401b: Uvadéji se dvouleté déti, které dovrsi tfi roky v obdobi 1. 1.2019 a7 31. 8. 2019.
R. 24071c: Uvadéji se déti, které dovrsi tfi roky do 31. 12. 2018.

R. 2405: Uvadéji se déti estileté, tedy déti s udélenym odkladem povinné $kolni dochazky.
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Obr. Zobrazeni vykazu S1-01 o MS, oddil XXIV. Vékové slozeni déti

Stav k datu: sz | [z ¢

=T LR R AN R B T T Tt operace miZe trvst velmi dlouho!

Skola:
Cast Zholy: Zikladni cast Ekoly/zafizeni ™.~
Tabulka vykazu: | XXV VEkowé sloZeni déti R
BEZné tridy Specialni tfidy
Marozen Cizlo fadku Podet déti z toho nové nastoupivil Podet déti z toho nove nastoupivii
celkem | z toho divky | celkem | ztoho divky | celkem |z toho divky | celkem | z toho divky

E b 2 3 2a 3= - 5 4z Sa
1.9.2019 a pozd&ji 24015 0 i 0 i 0 0 i i
11201%-31.8.2015 2401b 0 i 0 i 0 0 i i
152018-31.12 20148 2401¢ 0 i 0 i o o i i
152017 -31.8.201%8 2402 0 i 0 i 0 0 i i
152016-31.8.2017 2403 B e 1 i 0 0 i i
152015-31.8.2018 2404 T e 0 i 0 0 i i
152014-31.82015 2405 B 4 0 i 0 0 i i
31.5.2014 a diive 2406 0 i 0 i 0 0 i i

Export vykazu pro Gast Skoly

2.4.4  Statistiky pFistupi

V menu Tiskové vystupy - Statistiky pfistupl Ize vypsat statistiku pfistupl jednotlivych kategorii
osob do aplikace Digiskolka.

Pomoci filtrG si nastavime parametru pro zobrazeni vypisu a klikneme na tlacitko Vypis
statistiky.

Obr. nastaveni vstupnich parametr(i pro zobrazeni statistiky pfistupl
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Statistiky pristupl

b e L
-

Druh vypisu: Podle kategorie R

2w
Pouze promér:

Kategorie ufivatele: | Rodid RV
Trida: N
od: 122022 [z * Do |2822022 |[E] %

24.5 Prehled pfihlaseni do aplikace

Tento formular prehledné zobrazuje Uspésna prihlaseni do aplikace. Dostaneme se na néj z
menu Vystupy - Prehled prihlaseni do aplikace.

Do pfihlaseni jsou zahrnuta pouze pfihlaseni v ramci webové aplikace.

Prehled prihlaseni do aplikace

Datum prihlageni
02.02.2022 13:10
02.02.2022 07:50
01.02.2022 20:23
01.02.2022 15:37
01.02.2022 15:00
01.02.2022 17:12
01.02.2022 17:11
01.02.2022 12:32
01.02.2022 12:10

01.02.2022 11:15

Potet zdznamd: 10

Datum odhlaseni

01.02.2022 17:43

01.02.2022 12:43

IP adresa

109.164.110.98

192.168.200.127

192.168.200.127

109.164.110.98

192.168.200.127

109.164.110.98

109.164.110.98

192.168.200.127

192.168.200.127

01.02.2022 12:04  192.168.200.127
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2.4.6 Tisk seznamu déti

Formular Tisk seznamu déti slouzi k tisku seznamu déti se zakladnimi informacemi typu Datum
narozeni, Rodné Cislo a kontaktem na zakonného zastupce napr. pro Ucely vyletu tridy
materské skoly. Naleznemem jej v menu Vystupy - Tisk seznamu déti.

V poli Nadpis vyplnime libovolny nazev seznamu (napf. nazev akce pro kterou je seznam urcen).
Pomoci tlacitka Vybrat zvolime ucitele a Zaky/studenty, ktefi se akce zUcastni.

Daéle je mozno vybrat dalsi polozky, které se maji rovnéz vytisknout u déti v rdmci seznamu, napfr.
Adresa, Datum narozeni, Pohlavi.

Obr. Formular Tisk seznamu déti

Tisk seznamu studentd

Madpis: Wylet do Zoo

Uitelé: Elidgkova Kamila (El)

D&ti: Andrlik Andrej (Ko€icky), Ivinkova Ivana (Kogicky), Kadl&ik Ctibor (Kogicky), Vit&zny Viktor (Kocicky), Wang Radomir (Koticky)

U d&ti tisknout: Datum narozeni, Rodné ¢islo, Tiida

MoZnosti tisku:

+ Tisknout zkratku uéitele + Cislovat seznam déti

Obr. Vybér déti na formulari Tisk seznamu déti

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI software s.r.o.




Webova aplikace

Tisk seznamu studentl

Trida: | Medvidci S

Studenti tridy: Vybrani studenti:
Jankovska Jana (23.01.2017) Paprika Jaroslav (24.02.2017)
Ulrichova Ursula (17.05.2017) Paprikova Jana (12.03.2015)

Smutny Stanislav (15.03.2016)
Tomanovsky Tomas (25.03.2016)

»

K

2.4.7  Export dat pro hygienickou stanici

Formular Export dat pro hygienickou stanici (v menu Vystupy) slouzi k vybéru osob (déti,
zaméstnancu) jejichz kontakty pozadujeme predat hygienické stanici v rdmci preventivniho
testovani na COVID - 19 na skolach.

Z vychoziho nastaveni k nému ma pfistup uzivatel s roli Administrator, ale opravnéni k pfistupu
na tento formulafi Ize pfipadné pridélit i dalSim osobam.

Formular Export dat pro hygienickou stanici slouzi pro vygenerovani seznamu osob (déti a
zaméstnancU) napf. pro Ucely odeslani seznamu osob pozitivné testovanych antigennim /PCR
testem. Tento seznam se nasledné predava pfislusné hygienické stanici prostfednictvim aplikace
Covid Forms Application (CFA).

Obr. Formular Export dat pro hygienickou stanici
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Export dat pro hygienickou stanici

Budou se exportovat data: O Fakd/studentd @ zamé&stnanch

Vyberte zam&stnance, které chcete exportovat do souboru ve formatu xlsx:

Zaméstnanci:
Admin - Administrator
Kadlecova Jitka (KAJ) - Ucitel
Marlonova Marie - Administrator

Vybrani zaméstnanci:

ElidSkova Kamila (El) - Administrator, Ugitel
Hanouskova Petra - Uditel

Helar Helar - Administrator

Hordkova Jana (Ho) - Administrtor, Ugitel, Vedouci prac

»

«

+/ Vyhledat i zaméstnance v ochranné lhité 180 po prod&laném onemocnéni nebo oékované

Ochrannd lhita po prodélaném onemocnéni je 180 dni od pozitivniho PCR testu. V pfipadé okovani uplynulo od posledni davky vice neZ 14 dni a méné neZ 9 mésici nebo
je osoba otkovina posilujici davkou. Jednd se o Odaje evidované na strince "Evidence testd na COVID-18"

=

("_( Exportovat seznam zaméstnanct

Udaje zobrazované

na formulari Export dat pro hygienickou stanici

Nazev Popis

Ttida Aktivni pii volbé déti. Volba tiidy z ¢iselniku trid[z7), ze které
pozadujeme vybirat déti

Zaci/Studenti Seznam zakl/studentl/zaméstnancy, vybrané v poli TFida. Vybér

Zaméstnanci/Vybrani | Zzak{/studentl/zaméstnancl provedeme levym tlacitkem mysi. Pri

zaméstnaci hromadném oznacovani vice zakd najednou soucasné stiskneme
kldvesu CTRL a provadime nesouvisly vybér. Nasledné tlacitem s
Sipkou “ presuneme do casti "Vybrani zaci/studenti. Pro pfesun
vSech zaku tridy do pravé casti seznamu pouzijeme tlacitko »

Vybrané Vybrani Zaci/studenti pro export dat do seznamu

Déti/Zaci/Studenti

Exportovat i
déti/zaky/studenty v
ochranné IhGté 180 dni
po prodélaném
onemocnéni

Pri oznaceni tohoto pfiznaku budou v seznamu zohlednéni i zaci v
ochranné lhité 180 dni po prodélaném onemocnéni nebo ockovani.
Ve vychozim nastaveni pfiznak neni oznacen a aplikace tak do
seznamu zak(/student( tyto zaky negeneruje.
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Tlacitka na formulari Export dat pro hygienickou stanici

Nazev Popis

O Oznaceni priznaku typu osoby (déti/zaméstnanci), pro které
pozadujeme exportovat data.

> Tlacitka pro presun vybranych zakd/studentd/zaméstnancli do pravé
casti seznamu Vybrani Zaci/studenti/zaméstnanci a zpét.

K

Exportovat seznam Vygeneruje seznam osob ve formatu xIsx na zakladé pozadavki
zaka/studenti/zaméstn |hygienické stanice.
ancu

2.4.8 Export ze $kolni matriky pro MSMT

Formulaf Vystupy Export ze $kolni matriky pro MSMT je uréen pro vytvoieni a kontrolu
vystupl ze Skolni matriky. Formular splnuje veskeré pozadavky, které jsou kladeny legislativou na
vedeni $kolni matriky a nasledné predavani udajd pro statistické zpracovani na MSMT.

Shér dat probiha dvakrat roéné a sbérné obdobi je automaticky nastavovano aplikaci. MS
predavaji udaje kazdorocné podle stavu k 30.9., pfi jarnim sbéru dat predavaji udaje podle
stavu k 31.3. Predavaji se i "historické" udaje pod posledniho podzimniho rozhodného
data.

Data se predavaji za jednotlivé skoly a casti skol. Proto v pfipadé, Ze pod jednu pravnickou
osobu prislusi vice skol, je nutné zvolit prislusnou Skolu a jeji cast. Za kazdou cast se v tomto
pfipadé data predavaji samostatné.

K formulari maji standardné pristup tridni ucitelky/ucitelé a administratofi. S ohledem na citlive
Udaje mohou tridni ucitelky/ucitelé nakladat pouze s daty déti své tridy:
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Export ze $kolni matriky pro MSMT

Skola: | Mateiska skola Manesova ~ Cést: | 01-Cést3koly Manesova ~/ Tfida: | Berusky ./ (exportovat lze, pouze pokud nenivybréna #adn4 tFida)

Sh&mé obdobi od: | 01.09.2022 * do: | 31.03.2023 £

Mastaveni kontroly dat:

E] Vichni déti Skoly se vyucuiji cizimu jazyku

Zkontrolovat Zobrazit zmény Rodné &islo (zobrazit zmény):

Kontrola dat

Samotnou kontrolu spustime tlacitkem "Zkontrolovat”, po jehoz stisknuti dojde k validaci vsech
zaznam(/dat urcenych k exportu. V pfipadé, Ze existuji néjaké chyby, budou Spatné vyplnéné i
chybéjici polozky vypsany na nasledujici strance:
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Export ze skolni matriky pro MSMT

Sbérné obdobi od: 1.9.2022 do: 31.3.2023
Skola: MateFska fkola Mdnesova Cast: 01 - Cast £koly Manesova Trida: Berugky

Chyba na zéloZce: Udaje o viech détech

Udaje o viech détech Udaje o détech se specidlnimi vzdél. potiebami

Kulhankova Katefina, Berusky (Administrator) -5

V datové vEtd s platnosti od 01.09.2022 jsou nasledujici chyby:
Nenivyplnéna poloZka OBECE (Obec trvalého pobytu ditéte)
Neni vyplnéna poloZka OKRESB (Okres trvalého pobytu ditéte)
Nenivyplnéna poloZka ZAHDAT (Datum zahéjeni dochézky do M3)

Neni vyplnéna poloZka PRIZN_ST (PFiznak vzdélavani, opakovani, pferuseni vzdélavani)
Neni vyplnéna poloZka ZPUSOB {Zpisob plnéni povinné dochazky)

Cibulova Janicka, Berusky (Administrator) —&

V datové vété s platnosti od 01.09.2022 jsou nasledujici chyby:
Nenivyplnéna poloZka RODC (Rodné &islo ditéte)
Neni vyplnéna poloZka POHLAVI (Pohlavi ditéte)
Neni vyplnéna poloZka DAT MAROZ (Rok a mésic narozeni)
Nenivyplnéna poloZka OBECE (Obec trvalého pobytu ditéte)
Neni vyplnéna poloZka OKRESB (Okres trvalého pobytu ditéte)
Nenivyplnéna poloZka PRIZN_ST (PFiznak vzd&lavani, opakovéni, pFerudeni vzdélavani)
Neni vyplnéna poloZka ZPUSOB {Zpisob plnéni povinné dochazky)

Polet datowvych vét: 13
Pocet datovych vét s chybami: 2
Pocet chyb: 13

Nacist aktualni stav dat

Kliknutim na jednotlivé chyby ve vypisu budeme presmérovani na ndpovédu, ve niz jsou
jednotlivé polozky pfedavané pro MSMT podrobné popsany. Vzdy budeme odkazani na
polozku, ve které je chyba. TlaCitkem u jména ditéte se ndm v novém okné otevre karta ditéte ve
skolni matrice a na ni mlzete chybu pfimo opravit.

Ve spodni Casti stranky jsou uvedeny informace o celkovém poctu datovych vét, datovych vét s
chybami a s jednotlivymi chybami.

Tlacitko "Nacist aktualni stav dat” prenacte data z databaze. Takze pokud jste provedli opravy
nékterych zaznam(, mizete se okamzité presvédcit, zdali opravdu doslo k Ubytku poctu chyb.

Vizualizace dat
Pokud méte doplnény ¢i opraveny vsechny chyby z chybového vypisu, a presto vam systém hlasi,
Ze neni mozné data predat, nechte si zobrazit vizualizaci predavanych dat. Tlacitkem
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"Vizualizovat" se zobrazi pfedavané Udaje déti na prehledném, vizualnim formulafi. Zde muizete
nastavit dva rezimy zobrazeni. Prvni z nich udava v zahlavi sloupcl kddy z ndzvd polozek dle
platnych ¢iselnikd MSMT. Vétsina uzivatel( vice uvitd druhou moznost, tj. pfepnuti se do
zobrazeni "Vyznam polozek", kde zahlavi sloupcli jsou pojmenovany dle uzivatelské
terminologie.

Export ze Skolni matriky pro MSMT - =

Shérné obdobi od: 1..2022 do: 31.3.2023
Skola: Matefsk4 Skola Manesova Cést: 01 - Cést Skoly Manesova Trida: Berugky

Udaje o viech détech Udaje o détech se specialnimi vzdél. potfebami

(®) kédy O vyznam

ReZim zobrazeni: poloZek polozek
PFfjmenfa]méno Trida CAST RODC POHLAVI DAT_NAROZ KSTPR STPR SP_OBVOD OBECB OKRESB ZAHDAT KOD_
Cerny Ondiej Berusky 01 1702248526 1 2017aa 3 203 546208 CZ0323 01.09.2021
Cibule Frantiek Berusky 01 1707170003 1 2017aa 3 203 583251 CZ0643 07.07.2020
Cibule Frantisek Berusky 0l 1707170003 1 2017aa 3 203 583251 CZos43 07.07.2020
Andrlik Ondfej Berusky 01 1802240011 1 2018aa 3 203 1 561380 CZos11 01.09.2021
Andrlik Ondfej Berusky 01 1802240011 1 2018aa 3 203 1 561380 CZos11 01.09.2021
Andrlik Ondfej Berusky 01 1802240011 1 2018aa 3 203 1 561380 CZos11 01.09.2021
Kulhének Karel Berusky 01 1709116200 1 2017bb 3 203 546003 C70323 01.09.2022
Kulhankova Katefina Berusky 01 1757071371 2 2017aa 3 203
Korecka Zuzana Berusky 01 1659150009 2 2018bb 3 203 559709 CZ0325 07.07.2021
Cibulova Janicka Berugky 01 3 203 1 07.07.1905
Oprava Jindfich Beruky 01 1901230001 1 2019aa 3 203 546003 C70323 01.09.2022
Oprava Jindfich Berusky 01 1901230001 1 2019aa 3 203 546003 CZ0323 01.09.2022
Chlédkova Pavlina Berusky 0l 1852030004 2 2018aa 3 203 0 545988 CZ0323 01.09.2021

] »

Podet zaznam(: 13 Stranky: 1

D Zobrazit pouze datové véty s chybou

Cervené oznacené burky signalizuji chybu v dané polozce, tj. polozka neni viibec vyplnéna
anebo je vyplnéna chybné. Pfi opravé dat tedy pod konkrétnim ditétem vyhledate pfislusnou
polozku a provedete doplnéni ¢i Upravu zaznamu. Pokud jste tak ucinili spravné, burika se po
znovunacteni dat zobrazi ve spravné, bilé barvé.

Tlacitko "Nacist aktualni stav dat™ znovu nacte data z databaze. Takze pokud jste provedli
opravy nékterych zaznamd, mlzete se okamzité presvédcit, zdali opravdu doslo k Ubytku poctu
chyb.

Pomoci tohoto formulare Ize odhalit veskeré chyby v predavanych datech.

Nez pfistoupite k samotnému exportu dat, méli byste mit opraveny a doplnény vsechny nezbytné
Udaje. Do té doby nebude mozné data Uspésné predat.

DOPORUCENI: Vizualizaci dat pouzivejte pouze v pFipadé, Ze nedokazete pomoci vyse
popsané kontroly dat odhalit pfic¢iny chyb v pfedavanych datech a nemuzete predat
Gspésné data na server MSMT. Pokud je vie v poradku, vizualizaci dat vynechte a po
kontrole dat se vénujte rovnou exportu dat.

Export dat
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Export dat zahdjite tlacCitkem "Exportovat”. Poté nastavime parametry, které se nasi materské
skoly ohledné exportu tykaji, a potvrdime je znovu tlacitkem "Exportovat™:

Polozky zahlavi pro export

8kola/pracovisté: Matei'ské Skola Ménesova - 01 - Cast $koly Ménesova
Druh provozu $koly/pracovisté: | celodenni ~°
Rozliseni Skoly/pracovisté: materiska skola bez rozliseni S

Priim&rnd doba provozu skoly/pracovisté v hodindch na den

V celodennim provozu: 8 |(maximum: 12 hod)
V polodennim provozu: 5 | {maximum: 6,5 hod)
Vinternatnim provozu; 0 | (maximum: 24 hod)

o

Aplikace umoznuje dva zpUsoby predani dat na server:
1. Pfimé nahrani dat na server MSMT - viz prvni ¢ast nabidky a staZeni dat do pocitace a
nahrani ulozenych soubord na server MSMT. Podminky a zptsob pfimého piedani dat na server
MSTMT jsou popsany v kapitole Primy export dat ze $kolni matriky pro MSMT/ .

Export ze 3kolni matriky pro MSMT - =

Sb&rné obdobi od: 1.9.2022 do: 31.3.2023
Skola: Matefské Skola Manesova  Cast: 01 - Cast Skoly Manesova

~ Nahrét data na server MSMT

Ve spolupréci s Ministerstvem Skolstvi, mlddeZe a télovychovy jsme pro Vas pfipravili novy zptisob predavani dat o Zacich/studentech v rdmci individuéIniho shéru dat ze Skolni matriky.

XML soubory jiZ nenf nutné uklddat na V&3 lokalnf po&itat a nésledné ruéné nahrévat do aplikace Matrika. Data jsou aplikaci Skola OnLine nahrdna p¥fmo na servery MSMT, kde po jejich
akceptaci dochdzi ke zpracovéni, kontrole a néslednému zpracovani vikazu.

Novy zplisob odesléni dat tak zvySuje uZivatelsky komfort a je zérovefi mnohem rychlejii. Tato cesta je téZ bezpeén&j¥l, protoZe data o Zacich/studentech nejsou nikterak uklddéna na Vas
lokéInf poéitag.

Data mUZete niZze uvedenymi tlacitky odeslat jak na testovaci server (profa.msmt.cz/matrikas), tak ostry server (matrika.msmt.cz/matrikas).

Odeslat data na testovaci server Odeslat data na ostry server

» Stahnout data do pocitace

Nacist aktualni stav dat

2. Ruéni nahrani souborti na server MSMT - tento zp{sob je mozZno realizovat rozbalenim
nabidky "Stahnout data do pocitace".

Aplikace vygeneruje dva nebo tfi soubory (v zavislosti na tom, zda jde o podzimni nebo jarni
sbér dat):

1. Zakladni soubor, ktery obsahuje Udaje o vSech Zacich
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2. Soubor "a", ktery obsahuje Udaje o zacich se specialnimi vzdélavacimi potfebami (zahrnuje
jak stara, tak nova doporuceni PPP)
3. Soubor "b", ktery obsahuje Udaje o podplirnych opatrenich zakd/studentl

Export ze $kolni matriky pro MSMT - &

Shérné obdobi od: 1.9.2022  do: 31.3.2023
Skola: Mateiskd $kola Médnesova Cést: 01 - Cast Skoly Manesova

» Nahrét data na server MSMT

~ Stahnout data do pocitace
Zékladni soubor o ddtech: m123456789_01.xml Stahnout soubor
Soubor o détech se spec. vzdél. potiebami: m123456789_01a.xml Stahnout soubor

Nacist aktualni stav dat

Vedle nazvu souboru je umisténo tlacitko “Stahnout soubor”, prostfednictvim kterého
provedete stazeni souboru a v zobrazeném dialogu, kliknutim na tlacitko "Ulozit", ulozeni
souboru v pocitaci ¢i jeho pfipadné otevreni.

Dulezité: Pri jarnim sbéru dat se na MSMT predavaji pouze dva soubory - zakladni soubor a
soubor "a" (o zacich se specialnimi vzdélavacimi potfebami, ktery zahrnuje jak stara, tak nova
doporuceni PPP). Soubor "b" se pfi jarnim sbéru v aplikaci negeneruje a nepredava.

Samotné predani dat probiha na strankach MSMT https://matrika.msmt.cz/matrikas/, kde jsou
rovnéz uvedeny podrobnéjsi informace.

s

Negeneruje se Vam soubor typu "b"? Pravdépodobné nemate v evidenci zaevidovana zadna
podplirna opatreni s kddy NFN. Blizsi informace naleznete zde.

2.4.8.1 PFimy export dat ze $kolni matriky pro MSTM
Piimé piedavani dat se provadi v menu Evidence osob - Export ze $kolnim matriky pro MSMT.
K exportu dat na testovaci Ci ostry server pristupujeme v pfipadé, Ze jsme jiz prosli kontrolou dat

v aplikaci Skola OnLine a po kliknuti na tlacitko “Zkontrolovat" na formulafi "Export ze $kolni
matriky pro MSMT" se nezobrazuji z4dné chyby.
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Klikneme na tladitko "Exportovat" na formulafi "Export ze $kolni matriky pro MSMT".

Export ze Skolni matriky pro MSMT

Skola: | Mateiska skola Manesova . |Cast: | 01-Cast3koly Manesova ./ Tfida: . | (exportovat lze, pouze pokud neni vybrina Zadna tfida)
Sb&rné obdobi od: | 01.09.2022 * do: |31.03.2023 E

Nastaveni kantroly dat:

D VEichni déti Skoly se vyu&uiji cizimu jazyku

Zkontrolovat Exportovat Zobrazit zmény Rodné ¢islo (zobrazit zmény):

Pfimy export je mozno pouzit jak v pfipadé predani dat na testovaci server, tak pfi predani dat
na ostry server. Podle své volby klikneme na tlacitko "Odeslat data na testovaci server” nebo na
tlacitko "Odeslat data na ostry server".

Export ze 3kolni matriky pro MSMT [ JE

Sbérné obdobi od: 1.9.2022  do: 31.3.2023
Skola: Matefska Skola Manesova Cast: 01 - Cast Skoly Manesova

~ Nahrét data na server MSMT

Ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, ml&deZe a télowychovy jsme pro Vés pfipravili novy zplisob pfeddvéni dat o Zacich/studentech v rdmci individudlniho sb&ru dat ze Skolni matriky.

XML soubory jiz nenf nutné uklddat na V&3 lokalnf po&itac a nésledné ruéné nahrévat do aplikace Matrika. Data jsou aplikaci Skola OnLine nahrdna pimo na servery MSMT, kde po jejich
akeeptaci dochézf ke zpracovani, kontrole a néslednému zpracovani vjkazu.

Novy zplisob ades|ani dat tak zvy3uje uZivatelsky komfort a je zérovefl mnohem rychlej3i. Tato cesta je té7 bezpeEné&jsl, protoZe data o Zacich/studentech nejsou nikterak uklddéna na Va3
lokaln{ poéitag.

Data miiZete niZe uvedenymi tlacitky odeslat jak na testovaci server (profa.msmt.cz/matrikas), tak ostry server (matrika.msmt.cz/matrikas).

Odeslat data na testovaci server Odeslat data na ostry server

» Stahnout data do pocitace

Nacist aktualni stav dat

Zakladnim piedpokladem pro umoznéni pfimého piedani dat na MSMT je ziskani tzv. API
tokenu, ktery ziskate v aplikaci Matrika jak na testovacim serveru MSMT , tak na ostrém serveru
MSMT. API tokeny jsou totiz odli$né pro testovaci i pro ostry server. Je tedy tfeba mit samostatné
vygenerovan API token pro kazdy server zvlast.

Po kliknuti na tlacitko ,,Odeslat data na testovaci server”/“Odeslat data na ostry server” se
zobrazi dialog ,,Nastaveni APl Tokenu pro pristup k aplikaci Matrika”. Dale postupujeme dle
krokd 1. — 7. uvedenych v zobrazeném dialogu.
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Nastaveni API tokenu pro pristup k aplikaci Matrika

Pro pfimé piedéavéni dat o Zacich/studentech do aplikace Matrika provozované Ministerstvem Skolstvf, mlddeZe
a télovychovy je nutné nastavit tzv. APl token.

API token ziskate v aplikaci Matrika nasledujicim zpsobem:

1. PFihlaste se k aplikaci Matrika na testovacim serveru MSMT.

2. Na Gvodni obrazovce zvolte 1Z0 Skoly, za kterou data predévéte.

3.V hlavnim menu kliknéte na volbu "API tokeny".

4.V levé ¢asti obrazovky kliknéte na volbu "Pfidat".

5. Zadejte "Nézev" dle Vaseho uvéZeni - napf. Vase piijment, nebo Skola OnLine.
6. Oznacte a zkopirujte si do schrénky (Ctrl-C) hodnotu z pole "Token'".

7. Kliknéte na tlacitko UloZit.

Pokud jiZ API token méte nastaveny z minulosti a je stéle platny, mGZete pouZit i tento. Nezapomeiite, 7e AP
tokeny jsou odlisné pro testovaci a ostry server.

Hodnotu z pole "Token", kterou méte uloZenou ve schrénce, zkopirujte do pole niZe. Pred odesldnim dat je
potieba zadat platny autorizaéni kod.

Token:

Po stisku tlacitka "Pokracovat v odesilani dat na testovaci server” dojde i k uloZeni API tokenu v rédmci Skoly
OnLine. Pisté tak jiZ nebudete muset API token nastavovat.

>< Pokracovat v odesilani dat na testovaci server

Klikneme na hypertextovy odkaz v bodu 1), ktery nas presméruje do aplikace Matrika na server
MSMT. Na zobrazeném formuléfi nejprve v levé &asti v poli "Vyberte 1ZO k praci* zvolime 1ZO
skoly, za kterou data predavame. Klikneme v pravém hornim rohu na volbu “API tokeny".

l\@r‘ Matrika (v=ue2305) Zkusebni verze i S - & )
o Import XML  Zésobnik Fehled importu  Prace s daty  Sestavy i i éasti  Export Excel Nastaveni

Vitejte v systému matrika

Iste piihldseni jako uZivatel s opravnénim Skola
Pro dal3i praci je nutné vybrat 170, se kterym budete pracovat!

Red_izo 700000046
Nazev Testova 5ku|a SOL Praha 1, Testova 4
Adre. Qvé aha

1zo 304000058
Nazev Matefska Skola
Adresa Ctvrta SOL matefska 222, Praha 1, 11000

Stav pfeddvanehe souboru v importovanych souborech nalezeny chyby
Seznam obord ve formatu
xml

v

Klikneme na volbu ,Pridat” v levém hornim rohu formulare.

lﬁrd‘b Matrika (verze 23.05) - Zkusebni verze ﬂ {/ {g/ (gg{] 131:"]?] u?é ﬁ? f_?’{ ‘:‘3 Q (z?{ & @.

€, Import XML  Zasobnil b fehled importu  Prace s daty  Sestavy Odeslani SU i ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Opravit Odebrat

Poet zznam{ 0
<

3

© 2023 BAKALARI software s.r.o.

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka




Webova aplikace

Dojde k vygenerovani tokenu, ktery se zobrazi na formulafi v poli ,Token". Vyplnime pole
"Nazev tokenu” dle vlastniho uvazeni, zkopirujeme si do schranky pomoci kombinace klaves
CTRL+C obsah pole "Token" a klikneme na tlacitko "Ulozit".

worts | Matrika (verze 23.05) ~ Zkusebni verze .& .6/ .g/ (!Efl t’.’gﬁ @’é ,573/ ﬁ?{ ﬂ% a Q"Ef & )
#) Import XML  Zasobnik soubeord Prehled importu  Prace s daty  Sestavy ai OdeslaniSU N i éasti  Export Excel MNastaveni APl tokeny

Nazev: mken DigiSkolka - MS Mariansky avir 01 °

RED_IZO: [700000046 ]

Pozastaven: [m]

Token: I\‘ KuxMInZeLUWnugN 12z ILWuPKDMXSgGOSNNIZHNEEQ ] I

Vygenerovany token bude platny a po uloZeni formuldte.
I Ulozit I Zpet

Pfepneme se zpét do Digiskolky a vlozime token ze schranky pomoci kombinace klaves CTRL+V
do pole "Token" v dialogovém okné Digiskolky - viz obrazek. Poté klikneme na tlacitko
"Pokracovat v odeslani dat na testovaci server” nebo "Pokracovat v odeslani dat na ostry
server".

Nastaveni API tokenu pro pristup k aplikaci Matrika

Byl zadan neplatny token.
Pro pfimé predavani dat o Zacich/studentech do aplikace Matrika provozované Ministerstvem Skolstvi, mladeZe

a télowvyichovy je nutné nastavit tzv. API token.

API token ziskate v aplikaci Matrika nasledujicim zplsobem:

1. Pfihlaste se k aplikaci Matrika na testovacim serveru MSMT.

2. Na tvodni obrazovce zvolte 170 skoly, za kterou data predavéte.

3.V hlavnim menu kliknéte na volbu "API tokeny".

4.V levé ¢asti obrazovky kliknéte na volbu "Pfidat".

5. Zadejte "Nézev" dle Vaseho uvaZeni - napt. Vase pifjmeni, nebo Skola OnLine.
6. Oznacte a zkopirujte si do schranky (Ctrl-C) hodnotu z pole "Token™".

7. Kliknéte na tlacftko UloZit.

Pokud jiZ API token méte nastaveny z minulosti a je stéle platny, miZete pouZit i tento. Nezapomeiite, Ze AP
tokeny jsou odligné pro testovaci a ostry server.

Hodnotu z pole "Token", kterou méte uloZenou ve schrance, zkopirujte do pole niZe. Pfed odeslédnim dat je
potieba zadat platny autorizacni kod.

Token: || 1KuxMhZcLUWhugN1az1lLwuPKDmxSgGoShnlZHheEg

Po stisku tla¢itka "Pokracovat v odesilanf dat na testovaci server” dojde i k uloZeni API tokenu v ramci Skoly

e

OnLine. Pristé tak jiz nebudete muset API token nastavovat.

>< Pokracovat v odesilani dat na testovaci server
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Uspésné nahrani dat na server MSMT je stvrzeno informaci o Uspéchu v horni ¢asti obrazovky -
viz obrazek.

|. Pfihlasime se na server MSMT.

[I. Na Uvodni strance zvolime 1ZO skoly, za kterou data predavame.

ll. Poté klikneme v horni ¢asti obrazovky rovnou na volbu "Zasobnik souborua”.

IV. Klikneme na volbu "Nahrat vSe do fronty importu®.

V. Dale pokracujeme dle instrukci aplikace Matrika.

2.4.8.2 Popis a fedeni nejéast&jSich chyb pfi pfedavani dat na MSMT

Navody na resSeni nejcastéjsich chyb pfi exportu dat nalezneme v podkapitolach nize.
2.4.8.2.1 Nesoulad roku v polozkach RODC (Rodné cislo Zzaka) a DAT_NAROZ (Rok
narozeni a jeho ¢ast)

Text chyby: Nesoulad roku v polozkach RODC (Rodné cislo ditéte) a DAT_NAROZ (Rok
narozeni a jeho cast)
Cislo chyby: 0003

Tato chyba nastane, pokud rodné Cislo nesouhlasi s rokem narozeni. Tato chyba m(ze mit dvé
priciny:

1. Chybné uvedené rodné cislo

Rodné Cislo se v prvni Casti sklada z data narozeni — prvni dvojcisli je rok, druhé mésic a treti den
narozeni. Toto plati u chlapcd, u divek se ke druhému dvojcisli (mésic narozeni) pfi¢itd hodnota
50 — systém je tedy schopen (a také tak cini) automaticky rozpoznat a vyplnit dle rodného disla
datum narozeni a pohlavi zaka.

Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁl).

ll. Na karté ditéte si zkontrolujeme, zda Udaj v polozce "Rodné cislo" odpovida vyse
popsanym podminkam, a jesté jej idealné ovérime z néjakého dokladu (kopie
rodného listu, doklad o pfidéleni rodného ¢isla a apod.). Pfipadné u cizincd
vytvofime” spravné rodné &islo dle pravidel popsanych zdelwsl
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lll. Pri ukldadani nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této polozky - zde je
potreba nastavit, ze zména v rodném Cisle plati od data zahajeni vzdélavani ditéte na
nasi skole a zZe si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Pokud si poté chceme zkontrolovat, Ze je polozka nastavena spravné i v historii,
vstoupime do historie polozek (dole na karté ditete pouzijeme tlacitko "Historie
polozek"), zde si pomoci horniho pole "Zobrazit polozku" vybereme hodnotu "Rodné
cislo". Nyni bychom méli vidét jeden zdznam s rodnym cislem. Pokud vidime dva,
pfipadné vice zaznamu s riznymi daty platnosti, oznacime konkrétni chybny zaznam
(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka
"Smazat vybrané". Stejny postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se
spravnym rodnym cislem. Poté 2x klikneme na datum platnosti a opravime na datum
zahajeni vzdélavani ditéte. Nakonec zmény potvrdime tlacitkem "Ulozit".

2. Chybné uvedené datum narozeni

Pokud jsme si jisti, Ze rodné Cislo je spravné, pak se ziejmé jedna o chybné uvedené datum
narozeni ditéte. Zde je vétsinou problém viditelny na prvni pohled — datum narozeni je
nevyplnéné nebo je chybné, tj. neodpovida rodnému cislu. Zde staci datum narozeni ditéte
opravit a ulozit.

v v

V pripadé, ze je na karté zaka rodné cislo i datum narozeni uvedeno spravné a toto chybové
hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime na karté ditéte pomoci tlacitka "Historie polozek™ na
stejnojmenny vypis, kde si pomoci postupl popsanych vyse zkontrolujeme, zda jsou jak rodné
Cislo, tak datum narozeni zadany od spravného data (tedy obvykle od data zahajeni vzdélavani
ditéte na skole). Pokud ne, provedeme opét opravu zpUsobem popsanym vyse v casti "1.
Chybné uvedené rodné cislo"” v odstavci IV.

2.4.8.2.2 Nesoulad pohlavi v polozkach RODC (Rodné Cislo Zaka) a POHLAVI
(Pohlavi Zaka)

Text chyby: Nesoulad pohlavi v polozkach RODC (Rodné ¢islo ditéte) a POHLAVI (Pohlavi
ditéte)
Cislo chyby: 0005

Tato chyba nastane ve chvili, kdy nesouhlasi hodnota v kolonce pohlavi s kddem pohlavi
obsazenym v rodném disle. Tato chyba m{ize to mit dvé priciny:

1. Chybné uvedené rodné cislo

Rodné ¢islo se v prvni Casti sklada z data narozeni — prvni dvojcisli je rok, druhé mésic a treti den
narozeni. Toto plati u chlapcd, u divek se ke druhému dvojcisli (mésic narozeni) pfi¢itd hodnota
50 — systém je tedy schopen (a také tak Cini) automaticky rozpoznat a vyplnit dle rodného cisla
datum narozeni a pohlavi ditéte.
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Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:

|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu zaka (pfipadné pres odkaz Evidence osob — Déti a dle

prijmeni a jména si vyfiltrujeme dane dité a stiskneme tlacitko Ei&).

Il. Na karté ditéte si zkontrolujeme rodné Cislo, zda odpovida vyse popsanym
podminkam, a jesté idealné ovéfime z néjakého dokladu (kopie rodného listu, doklad
o pridéleni rodného ¢isla a apod.). Pfipadné u cizincl ,vytvofime” spravné rodné cislo
dle pravidel popsanych zde[es\

lll. Pri uklddani nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této polozky - zde je
potreba nastavit, Ze zména v rodném (isle plati od data zahajeni vzdélavani Zaka na
nasi skole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Pokud si poté chceme zkontrolovat, Ze je polozka nastavena spravné i v historii,
vstoupime do historie polozek (dole na karté ditete pouzijeme tlacitko "Historie
polozek"), zde si pomoci horniho pole "Zobrazit polozku" vybereme hodnotu "Rodné
cislo”. Nyni bychom méli vidét jeden zaznam s rodnym cislem. Pokud vidime dva,
pfipadné vice zaznamu s rGznymi daty platnosti, oznacime konkrétni chybny zaznam
(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka
"Smazat vybrané”. Stejny postup opakujeme, dokud ndm nezbude jen jeden fadek se
spravnym rodnym cislem. Poté 2x klikneme na datum platnosti a opravime na datum
zahajeni vzdélavani ditéte. Nakonec zmény potvrdime tlacitkem "Ulozit".

2. Chybné uvedené pohlavi

Pokud jsme si jisti, Ze rodné Cislo je spravné, pak se zfejmé jedna o chybné uvedené pohlavi
ditéte. Zde je vétsinou problém viditelny na prvni pohled — polozka "Pohlavi" neni vyplnéna
nebo je vyplnéna chybné, tj. neodpovida rodnému cislu. Zde staci pohlavi ditéte opravit a ulozit.

V pripadé, ze je na karté zaka rodné cislo i pohlavi uvedeno spravné a toto chybové hlaseni
se stale zobrazuje, vstoupime na karté ditéte pomoci tlacitka "Historie polozek™ na
stejnojmenny vypis, kde si pomoci postupl popsanych vyse zkontrolujeme, zda jsou jak rodné
Cislo, tak pohlavi zadany od spravného data (tedy obvykle od data zahajeni vzdélavani ditéte na
skole). Pokud ne, provedeme opét opravu zplsobem popsanym vyse v casti "1. Chybné
uvedené rodné cislo" v odstavci IV.

2.4.8.2.3 Kdyz je vyplnén kéd ukonceni musi byt vyplnéno i datum ukonceni
Text chyby: Kdyz je vyplnén kod ukonceni, musi byt vyplnéno i datum ukonceni
Cislo chyby: 270
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K této chybé dochazi v prfipadé, Ze je v aplikaci zadan kéd ukonceni vzdélavani, ale neni
vyplnéno datum ukonceni vzdélavani.

Odstranéni této chyby je nasledujici:

|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jmeéna si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na zalozce "Probihajici vzdélavani* mizeme jednoduse vybrat v polozce "Ukoncéeni
vzdélavani” spravné datum ukonceni vzdélavani ditete na skole.

lll. Upravené Udaje potvrdime tlacitkem "Ulozit".

IV. Po opravé doporucujeme jesté pomoci tlacitka "Pfehled ditéte" vstoupit na prehled
ditéte a zde zkontrolovat, zda cely pribéh vzdélavani odpovida skutecnosti.

2.4.8.2.4 Kdyz je vypInéno datum ukonceni, musi byt vyplnén i kéd ukonceni
Text chyby: Kdyz je vyplnéno datum ukonceni, musi byt vyplnén i kéd ukonceni
Cislo chyby: 260

K této chybé dochazi v pripadég, ze je v aplikaci zadano datum ukonceni vzdélavani, ale neni
vyplnén kéd ukonceni vzdélavani.

Odstranéni této chyby je nasledujici:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko E1&').

ll. Na zalozce "Probihajici vzdélavani” mizeme jednoduse vybrat v polozce "Ukonceni
vzdélavani" spravny kéd ukonceni vzdélavani ditete na skole.

lll. Upraveneé Udaje potvrdime tlacitkem "Ulozit".

IV. Po opravé doporucujeme jesté pomoci tlacitka "Prehled ditéte" vstoupit na prehled
ditéte a zde zkontrolovat, zda cely prabéh vzdélavani odpovida skutecnosti.
2.4.8.2.5 Datum ukonceni musi byt vétsi nez datum zahdajeni

Text chyby: Datum ukonceni musi byt vétsi nez datum zahajeni
Cislo chyby: 250

K této chybé dochazi v pripade, ze je datum ukonceni vzdélavani zaka nizsi nez datum zahajeni.
Tato chyba mize mit dvé rlizné pfriciny:
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1. Chybné uvedené datum ukonceni vzdélavani:
Zjisténi a odstranéni chyby je nasledujici:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na zalozce "Probihajici vzdélavani” mizeme jednoduse opravit (prepsat) datum
ukonceni vzdélavani doty¢ného ditéte.

lll. Upravene Udaje potvrdime tlacitkem "Ulozit".

IV. Po opravé doporucujeme jesté pomoci tlacitka "Prehled ditéte" vstoupit na tento
prehled a zde zkontrolovat, zda cely pribéh vzdélavani odpovida skutecnosti.

2. Chybné uvedené datum zahajeni vzdélavani:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na zalozce "Probihajici vzdélavani” mizeme jednoduse opravit (prepsat) datum
zahdjeni vzdélavani dotycného ditéte.

lll. Upravene Udaje potvrdime tlacitkem "Ulozit".

IV. Po opravé doporucujeme jesté pomoci tlacitka "Prehled ditéte" vstoupit na tento
prehled a zde zkontrolovat, zda cely prabéh vzdélavani odpovida skutecnosti.

2.4.8.2.6 Druhé dvojéisli RC zmen3ené o 50 se nerovna &islu mésice v DAT_NAROZ u

Zeny

Text chyby: Druhé dvojéisli RC zmensené o 50 se nerovna ¢&islu mésice v DAT_NAROZ u Zeny
Cislo chyby: 110

K této chybé dochazi v pripadé, ze je chybné zadané rodné Cislo, datum narozeni nebo pohlavi
ditéte. Tato chyba mize mit tfi rlizné priciny:

1. Chybné uvedené rodné cislo:

Rodné Cislo se v prvni ¢asti sklada z data narozeni — prvni dvojcisli znaci rok, druhé mésic a treti
den narozeni. Toto plati u chlapcq, u divek se ke druhému dvojcisli (mésic narozeni) pricita
hodnota 50. Systém je tedy schopen (a také tak Cini) automaticky rozpoznat a vyplnit dle
rodného cisla datum narozeni a pohlavi zaka.
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Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:

|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jmeéna si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko 5@),

Il. Na karté zaka si zkontrolujeme rodné Cislo, zda odpovida vySe popsanym
podminkam. Idealné jej také ovéfime z néjakého dokladu (kopie rodného listu, doklad
o pridéleni rodného cisla apod.). U cizincd ,vytvofime” spravné rodné Cislo dle
pravidel popsanych zde[s) [+

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v rodném disle plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi Skole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co rodné cislo upravime a uloZime, je potreba jesté vstoupit do historie polozek
(na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci vybérového
seznamu zobrazime polozku "Rodné €islo". Méli bychom nyni vidét dva, pfipadné
vice zdznamu s rdznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zaznam (kliknutim do
prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka "Smazat vybrané”.
Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se spravnym rodnym
Cislem. Poté 2x klikneme na datum platnosti, opravime jej na datum zahéjeni
vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem "Ulozit".

Pokud jsme si jisti, ze rodné Cislo je spravne, pak se zfejmé jedna o druhou pricinu:
2. Chybé uvedené datum narozeni:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Datum narozeni". Zde je vétsSinou problém
viditelny na prvni pohled: datum narozeni neni nevyplnéno, pfipadné je vyplnéno
chybné. Staci tedy datum narozeni doplnit Ci opravit a poté zménu potvrdit tlacitkem
"Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v datu narozeni plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi sSkole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co datum narozeni upravime a ulozime, je potreba jesté vstoupit do historie
polozek (na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci
vybérového seznamu zobrazime polozku "Datum narozeni”. Méli bychom nyni vidét
dva, pfipadné vice zdznamd s rliznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zdznam
(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka
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"Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud ndm nezbude jen jeden radek se
spravnym datem narozeni. Poté 2x klikneme na datum platnosti zbylé polozky,
opravime jej na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem
"Ulozit".

Jestlize je i datum narozeni ditéte uvedeno spravné, pak zbyvajici moznou pfric¢inou chyby je:

3. Chybné uvedené pohlavi:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

[l. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Pohlavi". Bud neni nevyplnéno, pfipadné je
uvedeno chybné. Staci tedy pohlavi ditéte nastavit korektné a poté zménu potvrdit
tlacitkem "Ulozit".

V tomto pfipadé neni tfeba upravovat datum platnosti polozky, protoze u pohlavi se
historie polozky nesleduje.

Jestlize je na karté zaka rodné cislo, datum narozeni i pohlavi uvedeno spravné a toto
chybové hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime pomoci tlacitka "Historie polozek” (dole na
karté zaka) na tento prehled a zde si pomoci postupl popsanych vyse zkontrolujeme, Ze jak
rodné cislo, tak datum narozeni jsou zadany od spravného data (obvykle datum zahajeni
vzdélavani ditéte na skole). Pokud ne, provedeme opét opravu zplsobem popsanym vyse. Toto
se netyka pohlavi, to je vzdy nastaveno automaticky na celou dobu vzdélavani.

2.4.8.2.7 Druhé dvojéisli RC je zvy$eno o 50 u muze

Text chyby: Druhé dvojcisli RC je zvySeno o 50 u muze
Cislo chyby: 130

K této chybé dochazi v pfipadé, ze je chybné zadané rodné cislo, datum narozeni nebo pohlavi
ditéte. Tato chyba mize mit tfi rlizné pfriciny:

1. Chybné uvedené rodné cislo:

Rodné Cislo se v prvni casti sklada z data narozeni — prvni dvojcisli znaci rok, druhé mésic a treti
den narozeni. Toto plati u chlapcq, u divek se ke druhému dvojcisli (mésic narozeni) pficita
hodnota 50. Systém je tedy schopen (a také tak ¢ini) automaticky rozpoznat a vyplnit dle
rodného cisla datum narozeni a pohlavi Zaka.

Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:
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|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jmeéna si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko 5@),

Il. Na karté zaka si zkontrolujeme rodné Cislo, zda odpovida vySe popsanym
podminkam. Idealné jej také ovéfime z néjakého dokladu (kopie rodného listu, doklad
o pridéleni rodného cisla apod.). U cizincd ,vytvofime” spravné rodné Cislo dle
pravidel popsanych zde[s) [+

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v rodném disle plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi Skole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co rodné Cislo upravime a uloZime, je potreba jesté vstoupit do historie polozek
(na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci vybérového
seznamu zobrazime polozku "Rodné €islo". Méli bychom nyni vidét dva, pfipadné
vice zdznamu s rdznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zaznam (kliknutim do
prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka "Smazat vybrané”.
Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se spravnym rodnym
Cislem. Poté 2x klikneme na datum platnosti, opravime jej na datum zahéjeni
vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem "Ulozit".

Pokud jsme si jisti, ze rodné Cislo je spravne, pak se zfejmé jedna o druhou pricinu:
2. Chybé uvedené datum narozeni:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Datum narozeni". Zde je vétsSinou problém
viditelny na prvni pohled: datum narozeni neni nevyplnéno, pfipadné je vyplnéno
chybné. Staci tedy datum narozeni doplnit Ci opravit a poté zménu potvrdit tlacitkem
"Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v datu narozeni plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi sSkole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co datum narozeni upravime a ulozime, je potreba jesté vstoupit do historie
polozek (na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci
vybérového seznamu zobrazime polozku "Datum narozeni”. Méli bychom nyni vidét

dva, pfipadné vice zaznam s rliznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zdznam

(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka

"Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se
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spravnym datem narozeni. Poté 2x klikneme na datum platnosti zbylé polozky,
opravime jej na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem
"Ulozit".

Jestlize je i datum narozeni ditéte uvedeno spravné, pak zbyvajici moznou pficinou chyby je:

3. Chybné uvedené pohlavi:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko E1&').

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Pohlavi". Bud’ neni nevyplnéno, pfipadné je
uvedeno chybné. Staci tedy pohlavi ditéte nastavit korektné a poté zménu potvrdit
tlacitkem "Ulozit".

V tomto pripadé neni tfeba upravovat datum platnosti polozky, protoze u pohlavi se
historie polozky nesleduje.

Jestlize je na karté zaka rodné cislo, datum narozeni i pohlavi uvedeno spravné a toto
chybové hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime pomoci tlacitka "Historie polozek"” (dole na
karté zaka) na tento prehled a zde si pomoci postupli popsanych vyse zkontrolujeme, Ze jak
rodné cislo, tak datum narozeni jsou zadany od spravného data (obvykle datum zahajeni
vzdélavani ditéte na skole). Pokud ne, provedeme opét opravu zplsobem popsanym vyse. Toto
se netyka pohlavi, to je vzdy nastaveno automaticky na celou dobu vzdélavani.

2.4.8.2.8 Druhé dvojéisli RC se nerovna &islu mésice v DAT_NAROZ u muie

Text chyby: Druhé dvoj¢isli RC se nerovna &islu mésice v DAT_NAROZ u muze
Cislo chyby: 120

K této chybé dochazi v pfipadé, Ze je chybné zadané rodné cislo, datum narozeni nebo pohlavi
ditéte. Tato chyba mUze mit tfi r(zné priciny:

1. Chybné uvedené rodné cislo:

Rodné Cislo se v prvni ¢asti sklada z data narozeni — prvni dvojcisli znaci rok, druhé mésic a treti
den narozeni. Toto plati u chlapcq, u divek se ke druhému dvojcisli (mésic narozeni) pricita
hodnota 50. Systém je tedy schopen (a také tak cini) automaticky rozpoznat a vyplnit dle
rodného cisla datum narozeni a pohlavi Zaka.

Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:
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|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jmeéna si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko 5@),

Il. Na karté zaka si zkontrolujeme rodné Cislo, zda odpovida vySe popsanym
podminkam. Idealné jej také ovéfime z néjakého dokladu (kopie rodného listu, doklad
o pridéleni rodného cisla apod.). U cizincd ,vytvofime” spravné rodné Cislo dle
pravidel popsanych zde[s) [+

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v rodném disle plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi Skole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co rodné Cislo upravime a uloZime, je potreba jesté vstoupit do historie polozek
(na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci vybérového
seznamu zobrazime polozku "Rodné €islo". Méli bychom nyni vidét dva, pfipadné
vice zdznamu s rdznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zaznam (kliknutim do
prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka "Smazat vybrané”.
Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se spravnym rodnym
Cislem. Poté 2x klikneme na datum platnosti, opravime jej na datum zahéjeni
vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem "Ulozit".

Pokud jsme si jisti, ze rodné Cislo je spravne, pak se zfejmé jedna o druhou pricinu:
2. Chybé uvedené datum narozeni:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Datum narozeni". Zde je vétsSinou problém
viditelny na prvni pohled: datum narozeni neni nevyplnéno, pfipadné je vyplnéno
chybné. Staci tedy datum narozeni doplnit Ci opravit a poté zménu potvrdit tlacitkem
"Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v datu narozeni plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi sSkole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co datum narozeni upravime a ulozime, je potreba jesté vstoupit do historie
polozek (na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci
vybérového seznamu zobrazime polozku "Datum narozeni”. Méli bychom nyni vidét

dva, pfipadné vice zaznam s rliznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zdznam

(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka

"Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

spravnym datem narozeni. Poté 2x klikneme na datum platnosti zbylé polozky,
opravime jej na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem
"Ulozit".

Jestlize je i datum narozeni ditéte uvedeno spravné, pak zbyvajici moznou pficinou chyby je:

3. Chybné uvedené pohlavi:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko E1&').

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Pohlavi". Bud’ neni nevyplnéno, pfipadné je
uvedeno chybné. Staci tedy pohlavi ditéte nastavit korektné a poté zménu potvrdit
tlacitkem "Ulozit".

V tomto pripadé neni tfeba upravovat datum platnosti polozky, protoze u pohlavi se
historie polozky nesleduje.

Jestlize je na karté zaka rodné cislo, datum narozeni i pohlavi uvedeno spravné a toto
chybové hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime pomoci tlacitka "Historie polozek"” (dole na
karté zaka) na tento prehled a zde si pomoci postupli popsanych vyse zkontrolujeme, Ze jak
rodné cislo, tak datum narozeni jsou zadany od spravného data (obvykle datum zahajeni
vzdélavani ditéte na skole). Pokud ne, provedeme opét opravu zplsobem popsanym vyse. Toto
se netyka pohlavi, to je vzdy nastaveno automaticky na celou dobu vzdélavani.

2.4.8.2.9 Prvni dvojéisli RC (rok) se nerovna poslednimu dvojéisli roku narozeni

Text chyby: Prvni dvoj¢isli RC (rok) se nerovna poslednimu dvojcisli roku narozeni
Cislo chyby: 100

K této chybé dochazi v pripadé, Ze je chybné zadané rodné cislo nebo datum narozeni. Tato
chyba mdze mit dvé priciny:

1. Chybné uvedené rodné cislo:

Rodné Cislo se v prvni ¢asti sklada z data narozeni — prvni dvojcisli znaci rok, druhé mésic a treti
den narozeni. Toto plati u chlapcq, u divek se ke druhému dvojcisli (mésic narozeni) pricita
hodnota 50. Systém je tedy schopen (a také tak cini) automaticky rozpoznat a vyplnit dle
rodného cisla datum narozeni a pohlavi Zaka.

Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:
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|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jmeéna si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko 5@),

Il. Na karté zaka si zkontrolujeme rodné Cislo, zda odpovida vySe popsanym
podminkam. Idealné jej také ovéfime z néjakého dokladu (kopie rodného listu, doklad
o pridéleni rodného cisla apod.). U cizincd ,vytvofime” spravné rodné Cislo dle
pravidel popsanych zde[s) [+

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v rodném disle plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi Skole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co rodné Cislo upravime a uloZime, je potreba jesté vstoupit do historie polozek
(na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci vybérového
seznamu zobrazime polozku "Rodné €islo". Méli bychom nyni vidét dva, pfipadné
vice zdznamu s rdznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zaznam (kliknutim do
prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka "Smazat vybrané”.
Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se spravnym rodnym
Cislem. Poté 2x klikneme na datum platnosti, opravime jej na datum zahéjeni
vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem "Ulozit".

Pokud jsme si jisti, ze rodné Cislo je spravne, pak se zfejmé jedna o druhou pricinu:
2. Chybé uvedené datum narozeni:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Datum narozeni". Zde je vétsSinou problém
viditelny na prvni pohled: datum narozeni neni nevyplnéno, pfipadné je vyplnéno
chybné. Staci tedy datum narozeni doplnit Ci opravit a poté zménu potvrdit tlacitkem
"Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména v datu narozeni plati od data zahajeni
vzdélavani ditéte na nasi sSkole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s novéjsi platnosti.

IV. Poté, co datum narozeni upravime a ulozime, je potreba jesté vstoupit do historie
polozek (na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci
vybérového seznamu zobrazime polozku "Datum narozeni”. Méli bychom nyni vidét

dva, pfipadné vice zaznam s rliznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zdznam

(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka

"Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se
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spravnym datem narozeni. Poté 2x klikneme na datum platnosti zbylé polozky,
opravime jej na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem
"Ulozit".

Jestlize je na karté zaka rodné cislo i datum narozeni uvedeno spravneé a toto chybové
hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime pomoci tlacitka "Historie polozek™ (dole na karté zaka)
na tento prehled a zde si pomoci postupll popsanych vyse zkontrolujeme, Ze jak rodné Cislo, tak
datum narozeni jsou zadany od spravného data (obvykle datum zahéajeni vzdélavani ditéte na
skole). Pokud ne, provedeme opét opravu zplsobem popsanym vyse.

2.4.8.2.10 Je-li uvedeno statni ob&anstvi Ceské republiky, musi byt kéd resortniho
kvalifikatoru st.obéanstvi "3" (obéan CR)

Text chyby: Je-li uvedeno statni obcanstvi Ceské republiky, musi byt kéd resortniho
kvalifikatoru st.obéanstvi "3" (obéan CR)
Cislo chyby: 190

K této chybé dochazi v prfipadé, ze je chybné zadan kod resortniho kvalifikatoru obcanstvi nebo
kéd statniho obcanstvi ditéte. Tato chyba mize mit dvé pficiny:

1. Chybné uvedeny kod resortniho kvalifikatoru obcanstvi:

Tento kod uréuje, zda je dité ob¢anem CR, cizincem s pfechodnym nebo trvalym pobytem,
prfipadné azylantem a podobné. Zde je samozrejmé nutné ziskat potrebné Udaje od zakonnych
zastupcl ditéte — at’ uz se jedna o rodny list, pfipadné dokument o pridéleni statniho obcanstvi
atd. Pro pripady, kdy z objektivnich pfi¢in neni mozné tento kvalifikator zjistit, mizeme pouzit
moznost ,Obcanstvi neznamé, neudané”, nicméné tato volba bude pri predani do matriky
pravdépodobné vyzadovat komentar.

Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:

|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko E1&').

Il. Na karté ditéte si na zaloZce "Osobni tdaje" zkontrolujeme pole “Kvalifikator
statniho obcanstvi". Pokud zde uvedena hodnota nesouhlasi, opravime ji dle
skutecného stavu (vybereme z moznosti rolovaciho menu) a zménu potvrdime
tlacitkem "Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména kvalifikatoru statniho obcanstvi plati od
data zahajeni vzdélavani ditéte na nasi skole a zZe si prejeme prepsat hodnoty s
novéjsi platnosti.
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IV. Poté, co kvalifikadtor upravime a ulozZime, je potfeba jesté vstoupit do historie polozek
(na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci vybérového
seznamu zobrazime polozku "Kvalifikator statniho obcanstvi”. Méli bychom nyni
vidét dva, pfipadné vice zaznamu s rGznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny
zaznam (kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci
tlacitka "Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden
radek se spravnym kvalifikdtorem. Poté 2x klikneme na datum platnosti, opravime jej
na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zmeénu tlacitkem "Ulozit".

Pokud jsme si jisti, Ze kvalifikator statniho obcanstvi je spravny, pak se zfejmé jedna o druhou
pricinu.

2. Chybné uvedené statni obcanstvi:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko Eﬁ, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mlizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle pfijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Statni obcanstvi®. Zde je vétSinou problém
viditelny na prvni pohled: statni obcanstvi neni nevyplnéno, pripadné je vyplnéno
chybné. Staci tedy statni obcanstvi nastavit ¢i opravit a poté zménu potvrdit tlacitkem
"Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potreba nastavit, Ze zména ve statnim obcanstvi plati od data
zahajeni vzdélavani ditéte na nasi Skole a ze si prfejeme prepsat hodnoty s novéjsi
platnosti.

IV. Poté, co statni obcanstvi upravime a ulozime, je potreba jesté vstoupit do historie
polozek (na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek"). Zde si pomoci
vybérového seznamu zobrazime polozku "Statni obcanstvi”. Méli bychom nyni vidét
dva, pfipadné vice zdznamd s rliznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zaznam
(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka
"Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se
spravnym statnim obcanstvim. Poté 2x klikneme na datum platnosti zbylé polozky,
opravime jej na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem
“Ulozit".

v v

V pripadé, Ze jsou na karté zaka kvalifikator statniho obcanstvi i statni obcanstvi uvedeny
spravné a toto chybové hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime pomoci tlacitka ,Historie
polozek” dole na karté zaka na stejnojmenny prehled a zde si pomoci postupl popsanych vyse
zkontrolujeme, Ze jak kvalifikator statniho obcanstvi, tak statni obcanstvi jsou zadany od

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

spravného data (obvykle datum zahajeni vzdélavani ditéte na skole). Pokud ne, provedeme
opravu zpUsobem popsanym vyse.

2.4.8.2.11 Neodpovida kéd resortniho kvalifikatoru st.ob&anstvi (obéan €R) kédu
statniho obcanstvi (uvedeno obcanstvi jiného statu)

Text chyby: Neodpovida kéd resortniho kvalifikatoru st.ob¢anstvi (ob¢an CR) kédu statniho
obcanstvi (uvedeno obcanstvi jiného statu)
Cislo chyby: 180

K této chybé dochazi v pfipadé, Ze je chybné zadan kod resortniho kvalifikatoru statniho
obcanstvi nebo kod statniho obcanstvi Zaka. Tato chyba mize mit dvé riizné priciny:

1. Chybné uvedeny kod resortniho kvalifikatoru obcanstvi:

Tento kod uréuje, zda je dité ob¢anem CR, cizincem s pfechodnym nebo trvalym pobytem,
pfipadné azylantem a podobné. Zde je samozrejmé nutné ziskat potrebné Udaje od zakonnych
zastupcl ditéte — at’ uz se jedna o rodny list, pfipadné dokument o pridéleni statniho obcanstvi
atd. Pro pfipady, kdy z objektivnich pfic¢in neni mozné tento kvalifikator zjistit, mGzeme pouzit
moznost ,Obcanstvi neznamé, neudané”, nicméné tato volba bude pfi predani do matriky
pravdépodobné vyzadovat komentar.

Zjisténi a odstranéni této chyby je nasledujici:

l. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pres menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jména si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté ditéte si na zalozce "Osobni udaje” zkontrolujeme pole "Kvalifikator
statniho obcanstvi”. Pokud zde uvedena hodnota nesouhlasi, opravime ji dle
skutecného stavu (vybereme z moznosti rolovaciho menu) a zménu potvrdime
tlacCitkem "Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména kvalifikadtoru statniho obcanstvi plati od
data zahajeni vzdélavani ditéte na nasi skole a Ze si prejeme prepsat hodnoty s
novejsi platnosti.

IV. Poté, co kvalifikator upravime a ulozime, je potreba jesté vstoupit do historie polozek
(na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek™). Zde si pomoci vybérového
seznamu zobrazime polozku "Kvalifikator statniho obcanstvi®. Méli bychom nyni
vidét dva, pfipadné vice zaznamu s riznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny
zaznam (kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci
tlacitka "Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden
radek se spravnym kvalifikdtorem. Poté 2x klikneme na datum platnosti, opravime jej
na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem "Ulozit".
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Pokud jsme si jisti, ze kvalifikator statniho obcanstvi je spravny, pak se ziejmé jedna o druhou
pfricinu.

2. Chybné uvedené statni obcanstvi:

|. U zobrazené chyby pfi kontrole exportu si klikneme na tlacitko 5&, které nam v
novém okné otevre kartu ditéte (také mizeme hledat pfes menu Evidence osob -

Déti a dle prijmeni a jmeéna si vyfiltrovat dané dité a stisknout zde tlacitko Eﬁ).

ll. Na karté zaka si zkontrolujeme polozku "Statni obcanstvi”. Zde je vétsinou problém
viditelny na prvni pohled: statni obcanstvi neni nevyplnéno, prfipadné je vyplnéno
chybné. Staci tedy statni obcanstvi nastavit i opravit a poté zménu potvrdit tlaCitkem
"Ulozit".

ll. Pri ukladani této polozky nas aplikace vyzve k zadani informace o platnosti této
polozky - zde je potfeba nastavit, Ze zména ve statnim obcanstvi plati od data
zahajeni vzdélavani ditéte na nasi Skole a ze si prejeme prepsat hodnoty s noveéjsi
platnosti.

IV. Poté, co statni obcanstvi upravime a uloZime, je potreba jesté vstoupit do historie
polozek (na karté zaka tlacitko vpravo dole "Historie polozek"). Zde si pomoci
vybérového seznamu zobrazime polozku "Statni obcanstvi”. Méli bychom nyni vidét
dva, pfipadné vice zdznam s rliznymi daty platnosti. Oznacime jeden chybny zaznam
(kliknutim do prazdného pole na zacatku radku) a smazeme jej pomoci tlacitka
"Smazat vybrané”. Tento postup opakujeme, dokud nam nezbude jen jeden radek se
spravnym statnim obcanstvim. Poté 2x klikneme na datum platnosti zbylé polozky,
opravime jej na datum zahajeni vzdélavani ditéte a potvrdime zménu tlacitkem
"Ulozit".

V pripadé, ze jsou na karté zaka kvalifikator statniho obcanstvi i statni obcanstvi uvedeny
spravné a toto chybové hlaseni se stale zobrazuje, vstoupime pomoci tlacitka ,Historie
polozek” dole na karté zaka na stejnojmenny prehled a zde si pomoci postupt popsanych vyse
zkontrolujeme, Ze jak kvalifikator statniho obcanstvi, tak statni obcanstvi jsou zadany od
spravného data (obvykle datum zahajeni vzdélavani ditéte na skole). Pokud ne, provedeme
opravu zpUsobem popsanym vyse.

2.4.8.2.12 Nespravné bydlisté u cizince s trvalym pobytem v CR

Text chyby: Cizinec s trvalym bydliStém nema spravné uveden kod okresu trvalého bydliste
nebo kod obce trvalého bydlisté.

K této chybé dochazi v pripade, ze ma dotycné dité na sve karté na zalozce "Osobni udaje” v
poli "Kvalifikator statniho obcanstvi” nastavenou hodnotu "Cizinec s trvalym pobytem v CR",
avsak na zalozce "Adresy” a podzalozce "Trvalé bydlisté” chybné vyplnéné pole "Stat
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bydlisté" - je zde uveden jakykoliv jiny stat nez Ceska republika. Dal$i moznosti je, ze méa dité u
adresy trvalého bydlisté spravné vyplnéné pole "Stat bydlisté" (tedy Ceska republika), aviak v
poli "Kvalifikator statniho obcanstvi" je na jeho karté uvedena jina hodnota nez "Cizinec

s trvalym pobytem v CR".

Existuji dva spravné stavy, které tuto chybovou informaci odstrani. Podle skutecnosti vybereme
jeden z nich:

1. Pokud je dité cizincem s trvalym pobytem v CR, bude mit na své karté v poli “Kvalifikator
statniho obcanstv <

i" zvoleno "Cizinec s trvalym pobytem v CR" a v poli "Stat bydlisté" u
trvalého bydlisté uvedenu moznost “Ceska republika”.

2.V pfipadé, Ze je dité cizincem bez trvalého pobytu v CR, bude mit na své karté v poli
"Kvalifikator statniho obcanstvi” zvoleno "Cizinec bez trvalého pobytu v CR" a v poli
"Stat bydlisté" u trvalého bydlisté uvedeny jakykoliv jiny stat nez Ceskou republiku, tedy ten,
ve kterém ma trvalé bydlisté.

Zjisténi a odstranéni této chyby méa dvé nasledujici varianty:
1. Dité je cizincem s trvalym pobytem v CR:
a. Pres odkaz "Evidence osob" vstoupime na formular "Déti".

b. Podle jména a prijmeni, pfipadné rodného Cisla si vyhledame dané dité.

)

Na jeho karté zkontrolujeme na zaloZce "Osobni tdaje”, zda ma v polozce
"Kvalifikator statniho obcanstvi" zvolenou hodnotu "Cizinec s trvalym pobytem
v CR".

d. Pokud ji vyplnénou nemd, anebo ma vybranou jinou hodnotu nez “Cizinec s trvalym
pobytem v CR", vybereme hodnotu “Cizinec s trvalym pobytem v CR".

e. Poté si na jeho karté zobrazime zalozku "Adresy" a v ni podzalozku "Trvalé bydlisté".

v

f. Zde zkontrolujeme, zda ma dité v poli "Stat bydlisté" uvedenou hodnotu “Ceska
republika”. Pokud tomu tak neni, zvolime ji z vybérového seznamu.

g. V pripadé, ze mélo dité uvedeny "Kvalifikator statniho obcanstvi® i "Stat bydlisté"
spravng, klikneme dole na karté na tlacitko "Historie polozek™.

h. Polozky "Kvalifikator statniho obcanstvi" a "Stat bydlisté" musi byt vztazeny ke
spravnému datu. Takze pokud se hodnota této polozky po celou dobu studia
nezménila, bude mit dité tyto polozky evidovany k datu zahajeni vzdélavani na nasi
Skole, v opacném pripadé bude uvedeno datum zmény polozky.

i. Dle skutecnosti opravime datum v levém krajnim sloupci, a to tak, Ze 2x klikneme do
daného pole s datem a prepiseme jej. Po dokonceni Uprav stiskneme tlacitko "Ulozit".
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2. Dité je cizincem s prechodnym pobytem v CR (je tedy cizincem bez trvalého pobytu v CR
nebo azylantem):

a. Pres odkaz "Evidence osob" vstoupime na formular "Déti".
b. Dle jména a pfijmeni, pfipadné rodného cisla si vyhledame dané dité.

c. Na jeho karté na zalozce "Osobni udaje” zkontrolujeme, zda ma v polozZce
"Kvalifikator statniho obcanstvi" zvolenou hodnotu "Cizinec bez trvalého pobytu v
CR", pfipadné "Azylant nebo zadatel o azyl, osoba s doplitkovou nebo doc¢asnou
ochranou v CR".

>y o

d. Pokud ji vyplnénou nema, nebo ma zvolenou jinou hodnotu nez "Cizinec bez trvalého
pobytu v CR" nebo "Azylant nebo zadatel o azyl, osoba s doplitkovou nebo
doéasnou ochranou v CR", vybereme spravnou hodnotu, tedy "Cizinec bez trvalého
pobytu v CR", pfipadné "Azylant nebo Zadatel o azyl, osoba s dopliikovou nebo
docasnou ochranou v €R".

e. Poté si na jeho karté zobrazime zalozku "Adresy" a v ni podzalozku "Trvalé bydlisté".

f. Zde zkontrolujeme, zda ma dité v poli "Stat bydlisté" uveden stat, ve kterém ma trvalé
bydlisté (tedy ne Ceskou republiku). Pokud tomu tak neni, zvolime pfislusny stat
z vybérového seznamu.

g. V pripadé, ze mélo dité uvedeny "Kvalifikator statniho obcanstvi” i "Stat bydlisté"
spravné, klikneme dole na karté na tlacitko "Historie polozek™.

h. Polozky "Kvalifikator statniho obcanstvi" a "Stat bydlisté" musi byt vztazeny ke
spravnému datu. Takze pokud se hodnota této polozky po celou dobu studia
nezménila, bude mit dité tyto polozky evidovany k datu zahajeni vzdélavani na nasi
skole, v opacném pripadé bude uvedeno datum zmény polozky.

i. Dle skutecnosti opravime datum v levém krajnim sloupci, a to tak, Ze 2x klikneme do
daného pole s datem a prepiseme jej. Po dokonceni Uprav stiskneme tlacitko "Ulozit™.

2.4.8.2.13 Chybné statni obcanstvi nebo kvalifikator statniho obc¢anstvi

Text chyby: Je-li uvedeno statni obcanstvi Ceské republiky, musi byt kéd resortniho
kvalifikatoru st. obéanstvi 3" (obéan CR).

K tomuto chybovému upozornéni dochazi, pokud ma dité na své karté na zalozce "Osobni
Gdaje" v poli "Statni obcanstvi" zvolenou Ceskou republiku, nicméné v poli "Kvalifikator
statniho obdanstvi" jakoukoliv jinou variantu nez "Obéan CR". Dal3i chybné uvedeny zdznam na
karté je takovy, Ze ma dité na zalozce "Osobni udaje" v poli "Kvalifikator statniho obcanstvi"
zvoleno "Obéan CR", ale v poli "Statni obéanstvi’ ma vybrany jakykoliv jiny stat nez Ceskou
republiku.
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Spravny stav je ten, Ze bude mit toto dité na své karté v poli "Kvalifikator statniho obcanstvi"
nastaveno "Obéan CR" a zaroven v poli "Statni obéanstvi" uvedeno "Ceska republika”.

Probihajici vzdéléavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadéni ditéte

Osobni ddaje Adresy Bankovni tcet Zékonni zdstupci ditéte Predchozi vzdélavani
Datum narozeni: 12.07.2016 Pohlavi: Zena N
Rodné pfijmeni: Staw: Neaktivni \/
Misto narozeni: §R Okres narozeni:
Stat narozeni: AV
Kvalifiktor st. ob&anstvi: | Ob&an CR 4 I
Statni ob&anstvi: Ceské republika N I
Zdr. pojidtovna: 207 - Oborové zdravotni pojistovna zaméstnanct bank, pojistoven a stavebnictvi ./

Poznamka:

Postup pfi zjistovani chyby a jeji oprava:

v ey

l.  Pfes menu "Evidence osob" vstoupime na formular "Déti".
ll. Dle jména a pfijmeni nebo rodného disla si vyhledame dotycné dité.

lll. Na jeho karté na zaloZce "Osobni udaje" zkontrolujeme, zda ma v polozce "Kvalifikator
statniho obéanstvi" zvolenou hodnotu "Obéan CR".

IV. V pfipadé, Ze ji vypInénou nema, nebo mé zvolenou jinou hodnotu, vybereme "Obéan CR".

V. Dale zkontrolujeme, zda mé dité v poli "Statni obéanstvi" vybranou hodnotu "Ceska
republika". V pripadé, Ze ne, zvolime ji z vybérového seznamu.

VI. Pokud mélo toto dité spravné uvedeny "Kvalifikator statniho obcanstvi" i "Statni
obcanstvi", klikneme vpravo dole na tlacitko "Historie polozek".

VII. Polozky "Kvalifikator statniho obcanstvi' a "Statni obcanstvi" musi byt vztazeny ke
spravnému datu. Pokud se tedy hodnota této polozky po celou dobu vzdélavani v materské
Skole nezmeénila, bude mit dité tyto polozky evidovany k datu zahajeni vzdélavani na nasi
skole, v opacném pripadé bude uvedeno datum zmény polozky.

VIII. Dle skutecnosti opravime (prepiseme) datum v levém krajnim sloupci, a to tim zplsobem, ze
v levém sloupci "Datum” 2x klikneme do daného pole s datem a prepiseme jej. Nakonec
stiskneme tlacitko "Ulozit".

2.4.8.2.14 Chybné statni obCanstvi nebo kvalifikator statniho ob¢anstvi

Text chyby: Neodpovida kéd resortniho kvalifikatoru st. ob¢anstvi (obéan €R) kédu statniho
obcanstvi (uvedeno obcanstvi jiného statu)

K tomuto chybovému upozornéni dochazi, pokud ma dité na své karté na zalozce "Osobni
tdaje" v poli "Kvalifikator statniho obcanstvi’ zvoleno "Obéan CR", aviak v poli "Statni
obdanstvi" ma vybrany jakykoliv jiny stat nez Ceskou republiku.
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Existuji 2 spravné stavy, které tuto chybovou hlasku odstrani. Dle skutecnosti vybereme jeden z
nich:

1. Bud bude mit toto dité na své karté na zalozce "Osobni udaje" v poli "Kvalifikator statniho
obdanstvi' nastaveno "Obc¢an CR" a v poli "Statni obdanstvi' uvedenu pouze hodnotu
"Ceska republika". Tuto variantu volime v pfipadé, ze je dité obcanem Ceské republiky.

2. Dalsi spravnou moznosti je, ze bude mit dité na své karté v poli "Statni obcanstvi' uveden
jakykoliv jiny stat nez Ceskou republiku a v poli "Kvalifikator statniho obcanstvi® hodnoty
"Cizinec bez trvalého pobytu v CR", "Cizinec s trvalym pobytem v CR", pfipadné "Azylant
nebo zadatel o azyl, osoba s doplitkovou ochranou v CR". Jedna se tedy o dité, které neni

obc¢anem Ceské republiky.

Postup pfi zjistovani chyby a jeji oprava za predpokladu, e je dité ob¢anem CR:
l.  Pres odkaz "Evidence osob" vstoupime na formular "Déti".
ll. Dle jména a pfijmeni, pfipadné rodného cisla si omezime dané dité.

lll. Na jeho karté na zélozce "Osobni Gdaje" zkontrolujeme, zda ma v polozce "Kvalifikator
statniho obéanstvi" zvolenou hodnotu "Obéan CR".

IV. V pfipadé, Ze ji vyplnénou nema, nebo ma zvolenou jinou hodnotu, vybereme hodnotu
"Obéan CR".
V. Dale zkontrolujeme, zda ma toto dité v poli "Statni obéanstvi" vybranou hodnotu "Ceska

republika“. V opacném pfipadé ji zvolime z vybérového seznamu.

VI. Pokud mélo toto dité spravné uveden "Kvalifikator statniho obcanstvi', tedy "Obcan CR" i

"Statni obcanstvi" (tj. "Ceska republika"), klikneme dole na tlac¢itko "Historie polozek".

VII. Polozky "Kvalifikator statniho obcanstvi' a "Statni obcanstvi® musi byt vztazeny ke
spravnému datu. Pokud se tedy hodnota této polozky po celou dobu studia nezménila, bude
mit dité tyto polozky evidovany k datu zahajeni studia na nasi skole, v opacném pripadé bude
uvedeno datum zmeény polozky.

VIII. Dle skutecnosti opravime (prepiseme) datum v levém krajnim sloupci, a to tim zplsobem, Ze
ve sloupci "Datum” 2x klikneme do daného pole a datum prepiSeme. Nakonec zmény
potvrdime tlacitkem "Ulozit".

Postup pfi zjitovani chyby a jeji oprava za predpokladu, Ze dité neni obéanem CR:
|. Pres odkaz "Evidence osob" vstoupime na formular "Déti".

ll. Dle jména a pfijmeni, pfipadné rodného Ccisla si vyhledame dotycné dité.
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lll. Na jeho karté na zaloZce "Osobni tdaje" zkontrolujeme, zda ma v poloZce "Kvalifikator
statniho obcanstvi" zvolenou hodnotu "Cizinec bez trvalého pobytu v €R", "Cizinec s
trvalym pobytem v CR", piipadné "Azylant nebo Zzadatel o azyl, osoba s dopliikovou
ochranou v CR".

IV. V pfipadé, Ze ji vypInénou nema, nebo méa zvolenou jinou hodnotu (napf. "Obéan €R"),
vybereme spravnou hodnotu.

V. Dale zkontrolujeme, zda ma dité v poli "Statni obcanstvi" vybranou jakoukoliv jinou
hodnotu nez "Ceska republika” (napF. pokud se jedna o obéana Rakouska, musi zde mit
vybrano "Rakouska republika"). V opacném pripadé ji zvolime z vybérového seznamu.

VI. V pfipadé, Ze mélo dité spravné uvedeny "Kvalifikator statniho obcanstvi" (tedy jiny nez
"Obéan CR") i Statni ob&anstvi (jiné nez "Ceska republika"), klikneme dole na karté na
tlacitko "Historie polozek".

VII. Polozky "Kvalifikator statniho obcanstvi' a "Statni obcanstvi" musi byt vztazeny ke
spravnému datu. Pokud se tedy hodnota této polozky po celou dobu studia nezménila, bude
mit dité tyto polozky evidovany k datu zahajeni studia na nasi skole, v opacném pripadé bude
uvedeno datum zmény polozky.

VIII. Dle skutecnosti opravime (prepiseme) datum v levém krajnim sloupci, a to tak, ze ve sloupci
"Datum" 2x klikneme do daného pole a datum prepiseme. Nasledné zmény potvrdime
tlacitkem "Ulozit".

2.4.8.2.15 Nespravné bydlisté u cizince bez trvalého pobytu v CR

Text chyby: Cizinec bez trvalého pobytu nema spravné uveden kod okresu trvalého bydlisté
nebo kod obce trvalého bydlisté.

K této chybé dochazi v pfipadé, ze ma dané dité na své karté na zaloZzce "Osobni udaje" v poli
"Kvalifikator statniho obécanstvi’ nastavenou hodnotu "Cizinec bez trvalého pobytu v CR",
avsak na zalozce "Adresy" na podzalozce "Trvalé bydlisté" je chybné vyplnéno pole "Stat
bydlisté" (uvedena nespravna hodnota "Ceska republika"). Daléi moZnosti je, Ze mé dité spravné

vyplnéno pole "Stat bydlisté", avsak v poli "Kvalifikator statniho obcanstvi" je uvedena jina

¥y on

hodnota nez "Cizinec bez trvalého pobytu v CR".

Spravny je tento stav: dité ma na své karté v poli "Kvalifikator statniho obcanstvi' vybranu
hodnotu "Cizinec bez trvalého pobytu v €R" a v poli "Stat trvalého bydlisté" jakykoliv jiny stat
nez CR, tedy ten, ve kterém ma trvalé bydliété.

Postup pri zjistovani chyby a jeji oprava za predpokladuy, ze je dité cizincem s prechodnym
pobytem v CR:
|. Pres odkaz "Evidence osob" vstoupime na formular "Déti".

Il. Dle jména a prijmeni, pripadné rodneho Cisla si vyhledame pfislusné dite.
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lll. Na jeho karté na zalozce "Osobni tdaje" zkontrolujeme, zda ma v polozce "Kvalifikator
statniho obcanstvi" zvolenou hodnotu "Cizinec bez trvalého pobytu v CR".

IV. Pokud ji vyplnénou nema, nebo ma zvolenou jinou hodnotu nez "Cizinec bez trvalého
pobytu v CR", vybereme "Cizinec bez trvalého pobytu v CR".

V. Poté si na jeho karté zobrazime zalozku "Adresy" a v ni podzalozku "Trvalé bydlisté".

VI. Zde zkontrolujeme, zda ma v poli "Stat bydlisté" uveden stat, ve kterém ma trvalé bydlisté (tj.
ne Ceskou republiku). Pokud tomu tak neni, zvolime pfisludny stat z vyb&rového seznamu.

VII. V pfipadé, Ze mélo toto dité spravné uvedeny "Kvalifikator statniho obcanstvi" i "Stat
bydlisté", klikneme dole na karté na tlacitko "Historie polozek".

VIII. Polozky "Kvalifikator statniho obcanstvi" a "Stat bydlisté" musi byt vztazeny ke spravnému
datu, tzn., pokud se hodnota této polozky po celou dobu studia nezménila, bude mit dité tyto
polozky evidovany k datu zahajeni studia na nasi skole, v opacném pripadé bude uvedeno
datum zmény polozky.

IX. Dle skutecnosti opravime (prepiseme) datum v levém krajnim sloupci, a to tak, Ze ve sloupci
"Datum” 2x klikneme do daného pole s datem a prepiseme jej. Nakonec zmény potvrdime
tlacitkem "Ulozit".

2.4.8.3 PoloZky predavané ze skolni matriky

Enter topic text here.

2.4.8.3.1 Zakladni soubor o vSech Zacich a anonymizovany soubor "a"

Enter topic text here.

2.4.8.3.1.1 RDAT - Rozhodné datum sbéru (datum, ke kterému se zjistovani provadi)

Zde je uvedeno datum, ke kterému jsou predavana pozadovana data. MS predavaji idaje podle
stavu ke 30. 9., pfi jarnim sbéru dat podle stavu ke 31. 3. Pfedavaji se i ,historické” Udaje, vzdy
od posledniho podzimniho rozhodného data.

Rozhodné datum je v aplikaci nastavovano automaticky, neni potreba jej nikde nastavovat.
2.4.8.3.1.2 1ZO - 120 vykazujici Skoly

Resortni identifikator skoly (IZO), se objevuje v ndzvu souboru, v zahlavi souboru a v kazdé vété
souboru v polozce IZO. V nazvu souboru i uvnitf souboru musi byt ve vSech vétach uvedeno
stejné 1ZO. Je treba rozlisSovat resortni identifikator pravnické osoby vykonavajici ¢innost skoly
(RED_IZO) a resortni identifikator skoly (1ZO).

Jak nastavit 1ZO skoly?
V menu Nastaveni - Vlastnosti organizace klikneme na tlacitko s tuzkou (oznaceno Cervené):
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Zakladni informace o organizaci (pravnické osob&):

Nazev organizace:
Zkratka organizace:
Ulice:

(islo popisné:

Cislo orientaéni:
Cast obce:

Obec:

Obec ™v..":

PSC:

Stat:

1C:

Stat, ktery 1C vydal:
RED_IZO:

Reditel/ka:

E-mail pro odesilan{ zprav aplikace:

Zkratka pro vefejné stranky Zkoly:
Datov4 schranka:
Skoly/zafizeni v organizaci:

MNazev

=7 IMatetsks skola Manesova

=& Matefsks skola Dolni Libchava

Poéet zdznamd: 2

Matefska gkola Slunitko, Cesks Lipa, p. o. {L}
DS *

Ménesova

150

23

Ceska Lipa

Ceské Lipé

31800

Cesks republika S
01868551

Cesks republika N
700000048

Mer. Alzbéta Bleskovd 0,

kancelan@nasems.eu

D572 hittp://sol.skolagnline.cz/SOL/PublicWeb/D572 /KWE0D1 Obecnelnformace.asp

Z0 Typ Jmeéno reditele Adresa
123456789 Materska skola Mgr. Alzb&ta Blesk... Manesova 190/23,... Césti
123456789 Matefska skola Mgr. Zdena Ferma... Libchavska206,C... Casti

—+ Piidat & Smazat vybrané

" UloZit

Tim se prepneme do vlastnosti vybrané skoly v rdmci organizace. Zde vyplnime kolonku “1ZO" a

ulozime:
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Viastnost organizace

Mazev skoly/zafizeni: | Matefska Zkola Manesova

I 1Z0: 123456789 'I
Typ Skoly/zafizeni: Matei'ska kola |
Ulice: Manesova
Cislo popisné: 150
Cislo orientaéni: 23
Cdst obce:

Obec: Ceskd Lipa

Obec "v..": Ceské Lipa

PSC: 47001

Telefon: 987654321

Fax:

Email: info@nasems.eu
WWW Skoly: WWW.N3SEms.eu
Reditel(ka): Mgr. AlZb&ta Bleskova

Poznamka: Zlutd zvyraznéna pole jsou povinna pro skolni matriky.

oo IR e

2.4.8.3.1.3 CAST - Cislo ¢asti skoly

Casti skoly se rozumi rozlieni jednotlivych odlou¢enych pracovist (mist poskytovaného
vzdélavani) v rdmci jednoho druhu $koly (jednoho platného 1ZO) pomoci znakd 01, 02, atd. Cislo
¢asti v pfedavanych souborech musi odpovidat stavu v nabidce ,NASTAVENI CASTI" v aplikaci
MSMT pro predani dat ze $kolnich matrik, kde se zobrazuji mista poskytovaného vzdélavani
podle stavu ve $kolském rejstriku. Cisla ¢asti u jednotlivych mist je potfeba zkontrolovat a podle
potreby upravit pfi kazdém novém sbéru dat tak, aby odpovidala poctu a Ccislim ¢asti
evidovanych v Digiskolce a tedy i poCtu predavanych soubor( a jejich oznaceni.

Skola mé& moznost kazdy druh $koly dale ¢lenit (pfidat ¢ast). Pak se jednotlivé ¢asti (v ramci
jednoho druhu skoly) bézné Cisluji od 01, 02, 03 a dale. Cislovani casti plati pro druh skoly, tzn,,
pokud ma pravnicka osoba napt. zakladni i matefskou gkolu, bude mit ZS ¢ast 01 a MS bude mit
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rovnéz cast 01. Akce nastaveni casti by méla byt jednorazova, v pribéhu zpracovani byste
nastaveni ¢asti skoly neméli bezdlvodné ménit.

POZOR! UloZenim zmény nastaveni ¢asti $koly budou z rozhrani MSMT smazéana data predané za
vsechny casti pfrislusného druhu skoly k danému rozhodnému datu sbéru. Zakladni Skola a
materska skola predavaji samostatné soubory za vsechna odloucena pracovisté podle vyhlasky c.
202/2016 (tj. za kazdé jednotlivé pracovisté, které prostorové nesouvisi s jinym odloucenym
pracovistém téze skoly, neni s jinym odloucenym pracovistém téze skoly spojeno stavebné nebo
technicky, neni s jinym odlouc¢enym pracovistém téze skoly umisténo na tomtéz nebo sousednim
pozemku a pfi jiném organizacnim usporadani by mohlo byt zapsano ve skolském rejstriku jako
zakladni nebo materska skola.

Nastaveni ¢asti koly je podrobné popsano v napovédé — ,modra knizka pro MS" - v aplikaci
programu pro predavani dat na MSMT (https://matrika.msmt.cz/matrikas/). Kromé dil&ich
vykaz(, jejichz vypis, potvrzeny feditelem skoly, predava materska skola spravnimu Uradu, se v
aplikaci MSMT generuje i jeden souhrnny vykaz za matefskou kolu (MX a MXa). Vykaz se
generuje nezavisle na ¢lenéni skoly na Casti (odloucena pracovisté).

Pocet predanych soubord nemusi odpovidat poctu predanych vykaz(, ale je zavisly na nastaveni
casti — kolik je nastaveno casti (odloucenych pracovist), tolik soubord musi byt odevzdano (+
prislusné anonymizované soubory). Informace, za které casti byly soubory odevzdany, se pro
kontrolu zobrazuje v zahlavi sestavy vykazu.

Jak tedy zkontolujeme nastaveni casti skoly v DigiSkolce?

V menu Nastaveni - Vlastnosti organizace klikneme na tlacitko Casti u pfisluiné skoly
(oznaceno cervené):
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Ve etm et T e T =7
Vlastnosti organizace E

Zakladni informace o organizaci (pravnické osobg):

MNazev organizace: Mateiska skola Slunitko, Ceska Lipa, p. o. “":';
Zkratka organizace: D3 i

Ulice: Manesova

Cislo popisné: 180

Cislo orientaéni: 23

(Cést obee:

Obec: Cesks Lipa

Obec"v..": Ceske Lips

PsC: 31800

Stat: Cesks republika AV
1C: 01868551

Stét, ktery IC vydal: Ceska republika AV
RED_IZO: 700000045

Reditel/ka: Mgr. Alzb&ta Bleskovi )

E-mail pro odesilani zpriv aplikace: | kancelar@nasems.eu

Zkratka pro veiejné stranky Skoly: D572 hitp://sol.skelaonling.cz/SOL/PublicWeb/D572/KWED01 Obecnelnformace.aspx

Datova schrinka:

Skoly/zafizeni v organizaci:

Mazev Z0 Typ Iméno feditele Adresa
=& Matefska skola Ménesova 123456789 Matersks Skola Mgr. Albéta Blesk... Manesova 190/23,... Césti
=&’ MateFské skola Dolni Libchava 123456739 Matefsks Skola Mgr. Zdena Ferma... Libchavska 206,C... Césti

Potet zaznamli: 2

—+ Piidat i Smazatvybrané
~/ Ulozit

Zobrazi se stranka Casti koly. Zde mdZeme bud pomoci tla¢itka Novy zaznam pfidat novou

¢ast 8koly nebo mizeme tlac¢itkem ~  u pfislusné ¢asti skoly tuto ¢ast upravovat:
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Skola: Matefskd skola Manesova

Nazev Popis Cislo #3sti
=¢? CastDubicka Cast02 02
=& [Cast skoly Mines... Cisto1 01

Poiet ziznamd: 2

V pripadé, ze mame na skole vice nez jednu cast Skoly pro danou materskou skoluy, je nutné
nastavit/zkontrolovat cast i u kazdé tridy a u kazdého ditéte. U tfidy nastaveni (Ci kontrolu)

provedeme z menu Ciselniky - TFidy, kde u pfisluiné tfidy klikneme na tlagitko = a potév
poli "Cast skoly" zvolime spravnou hodnotu:
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Mazev tiidy: Barusky i
Skola: Matefska Skola Manesova T
I Cast skoly: Cast Zkoly Manesova ™~/ *I
Rocnik: v
Typ tiidy: B&Zna tida/studijni skupina N
Asistence: Tfida bez asistenta pedagoga L
Provoz tidy: Celodenni " |*
VyuZovaci jazyk tiidy: Cesky 7 |*
Tridni ufitel:

TFidni ucitel 2:

Tridni ufitel 3:

© OO

Tridni ufitel 4: L

Zastupdi ti. uditele: L L e . B
Pro wybér zastupce stisknéte tladitko [<] na pravé strané. <

Uéebna: R

Poiadi zobrazeni:
Barva pro tvorbu rozvrhu:

-

Berusky 1. patro
Popis:

U ditéte najdeme tento Udaj na jeho karté ve skolni matrice:
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Z4ci/studenti

Dité 1/8: | Andrlik Ondrej (Berusky - 3) N b

Piijmeni: Andrlik UZivatelské jméno: nevytvoieno

Jméno: ondrej Zalozit acet

Rodné Cislo: | 1802240000

Skola: Matefska skola Manesova ~ | | Castzkoly: | CastZkoly Manesova .~

wlogit fotografil Trida: Beruky (Administritor, Jana Mateisk3, Kulhdnkovd, Jindra Q'Fg ovtv: |3

Pozor - na karté ditéte se Udaj o casti Skoly zobrazuje pouze v pripadé, ze ma dana materska
skola vice nez jednu c&ast.

Céast Skoly u ditéte se eviduje véetné historie (dité mlze v pribéhu vzdélavani prechazet mezi
jednotlivymi Castmi skoly), pfipadnou opravu data v historii provedeme takto:

1. Na karté ditéte klikneme vpravo dole na tlacitko "Historie polozek".

2. Ve vybérovém seznamu pole "Zobrazit polozku" vybereme hodnotu "Cast skoly".

3. Pokud se hodnota této polozky po celou dobu vzdélavani nezménila, bude mit dité tuto
polozku evidovanu k datu zahajeni vzdélavani na nasi skole, v opacném pripadé bude uveden
datum zmény polozky.

4. Dle skutecnosti opravime (prepiseme) datum v levém krajnim sloupci, a to tim zpUsobem, ze
ve sloupci "Datum” 2x klikneme do daného pole s datem a prepiSeme jej. Nasledné stiskneme
tlacitko "Ulozit".

5. Pokud je zde néktery zaznam "navic" - napriklad zak ma k datu zahajeni Cast skoly evidovanu
spravné a k pozdéjsimu datu byla omylem nastavena nespravna cast, mizeme chybnou
polozku, ktera je zde navic, oznacit a smazat pomoci tlacitka "Smazat vybrané”.

Historie polozek 0s0DY

Historie poloZek dit8te: Andrlik Ondej

Zobrazit poloZku: | Cist Skoly A
Datum  Poloika Plvodni hodnota Nové hodnota VloZil (zmé&nil Gdaj ditate) Zménil datum historie
I 01.09.2022 Cést Skoly Cést Dubicki Céast Skoly Manesova Matefské Jana (digiskolka) - 6.3.... I
01.00.2021 Cdst Ekoly Cast Dubicka Matefskd Jana (digiskolka) - 11.2... Matefska Jana (digiskolka} - 6.3....

Pozor - po celou dobu vzdélavani v materské Skole musi mit dité nastavenu konkrétni cast
Skoly. Pokud u ditéte neni cast skoly nastavena, nebude se vykazovat pfi sbéru dat!

U déti je samoziejmé mozné nastavit ¢ast skoly hromadné, podrobnéjsi popis najdete v kapitole
Hromadné nastaveni polozek|48)
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2.4.8.3.1.4 RODC - Rodné ¢islo ditéte

Rodné cislo je jediny pouzitelny kéd pro zamezeni duplicit pfi s¢itani déti a jediny opérny bod
pro skolu, kde hledat chyby v predavaném souboru. V predanych datech se anonymizuje po
ukonceni sbéru a zpracovani dat s vyloucenim moznych duplicit.

Rodné Cislo, vydané ceskymi Urady, je desetimistné. U cizinci, kterym dosud nebylo pfidéleno
ceské rodné cislo, se uvede kéd ve tvaru RRNNDDXXXX, kde RR = posledni dvojcisli roku
narozeni, NN u muz = MM (poradové cislo mésice), u Zen MM+50, DD = den narozeni, a misto
XXXX se dosadi znak ,X"+ trojmistné poradové Cislo pridélené jednoznacné skolou, napr. X001,
X002, X003... Tato Ctyfmistnd koncovka kodu pridéleného skolou musi mit u kazdého ditéte,
kterému byl kdd skolou pridélen, rizné poradové Cislo a to i v pripadé, Ze se datum narozeni
déti nebo dcislo Casti Skoly neshoduje. Kod s pismenkem ,X" je uren pouze pro docasnou
identifikaci ditéte ve Skolni matrice do doby pridéleni rodného cisla. Kazdé dité s ceskym statnim
obcanstvim i cizinec s trvalym pobytem v CR by mél mit ¢eské rodné ¢islo pfidéleno jiz pfi
zahajeni vzdélavani v materské skole.

Desetimistné rodné cislo musi odpovidat vySe popsané konstrukci RRNNDD a vyhovovat
kontrole na MODULO11 (RC je beze zbytku délitelné 11). Neuvadéji se tudiz kody pridélené
cizincm napf. spravou socialniho zabezpeceni nebo zdravotni pojistovnou, ale ani RC
vydana po roce 1992 na Slovensku, prestoze formalné vyhovuji. Pfi zméné Udaje v RODC
(cizinec dostal pfidéleno ¢eské RC) je nutné uvést v aplikaci MSMT v komentéfi k importované
vété plvodné pouzity pseudokdd s pismenkem X.

Pokud konstrukce rodného ¢isla obéana CR neodpovida danym pravidldm, je takovyto kéd
povazovan za neplatny a nejedna se (podle stanoviska Ministerstva vnitra CR) o platné rodné
&islo. U déti, jejichz rodné ¢&islo nebylo sdéleno, byly pfijaty ke vzdélavani a MS nasledné opustily,
se misto posledniho Ctyrcisli dosadi ,Y"+ trojmistné poradové Cislo, pridélené jednoznacné
skolou.

Jak nastavit/opravit rodné cislo?

V menu Evidence osob vstoupime na formular Déti nebo Déti ve tfidé. Poté si zobrazime kartu
prislusného ditéte. Najdeme tu polozku "Rodné ¢islo" v zahlavi karty:

Zaci/studenti
Dité 1/8: | Andrlik Ondie] (Berugky - 3) A > >|
Piijmeni: Andrlik * UZivatelské jméno:  nevytvoieno
JIméno: ondrej ZaloZit acet
Rodné ¢islo: | 1802240000
Skola: Mateiska 5kola Manesova | Castzkoly: | €astikoly Manesova ./
vloZit fotografii Trida: Beruiky (Administrator, Jana Matefska, Kulhdnkovd, Jindra | pag CvTv: |3
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Zde postaci Udaj prepsat a Ulozit. Pfi uloZeni se zobrazi dialog, od jakého data chceme tento
Udaj ulozit. Pokud se jedna o zménu rodného cisla zvolime moznost "Platnost od uzivatelsky
zadaného data" a vepiSeme pozadované datum.

Pokud se jedna o opravu rodného Cisla a dité nikdy jiné Cislo nemél, zvolime moznost "Platnost
od data zahajené vzdélavani”. V tomto pripadé je jesté nutné zkontrolovat a pfipadné odstranit
z historie chybné zadanou polozky, a to takto:

1. na karté zaka/studenta klikneme vpravo dole na tlacitko "Historie polozek",

2. ve vybérovém seznamu vybereme polozku "Rodné ¢islo",

3. oznacime fadek s chybnou polozkou a smazeme jej pomoci tlacitka "Smazat vybrané".

Historie polozek osoby

Historie poloZek ditéte: Andrlik Ondiej

Zobrazit polozku: | Rodné &islo v
Datum  Polofka Piivodnf hodnota Nové hodnota Vol (zmé&nil Gdaj ditéte) Zménil datum historie
01.09.2021 Rodné &islo 1802240011 1802240000 Matefski Jana (digiskolka) - 6.3....
I 01.09.2019 Rodné &fslo 1802240011 Matefskd Jana [digiskolka) - 6.3.... I

ot

2.4.8.3.1.5 POHLAVI - Pohlavi ditéte

Pohlavi se v aplikaci nastavuje automaticky, jakmile vyplnime rodné cislo. Pokud rodné cislo neni
vyplnéno, je mozné pohlavi nastavit ru¢né. U této polozky se neeviduje ani nepfedava na MSMT
historie, pfi chybém zadani tedy staci pouze vybrat spravnou hodnotu a ulozit. Nastaveni této
polozky je mozné primo na karte ditéte v menu Evidence osob, kde vstoupime na formular
"Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime kartu pfislusného ditéte. Najdeme tu polozku
"Pohlavi” na zalozce "Osobni udaje".

Z&ci/studenti E

Dité 1/8: | Andrlik Ondfej (Beruzky - 3) N > >|

PFijmeni: Andrlik * UZivatelské jméno:  newytvoieno

Jméno: ondrej Zalozit ucet

Rodné &islo: | 1802240011

Skola: Mateiska Skola Manesova ~ | Castikoly: | Cast3koly Manesova “.°
ulofit fotografil Trida: Beruiky (Administrtor, Jana Matefska, Kulhdnkova, Jindra g,?g Evtv: |3
Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadéni ditéte
I Osobni tidaje I Adresy Bankovni ticet Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdélavani

Datum narozeni: 24.02.2018 Pohlavi: Mui
Rodné piijmeni: Staw: Aktivni S

- - - = -
Misto narozeni: Plzefi gR Okres narozeni:
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2.4.8.3.1.6 DAT_NAROZ - Datum narozeni

Datum narozeni se v aplikaci nastavuje automaticky, jakmile vyplnime rodné cislo. Pokud rodné
Cislo neni vyplnéno, je mozné datum narozeni nastavit rucné. U této polozky se neeviduje ani
nepfedava na MSMT historie, pfi chybném zadani tedy stac¢i pouze vepsat spravnou hodnotu a
ulozit. Nastaveni této polozky je mozné pfimo na karté zaka v menu Evidence osob vstoupime

na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime kartu prislusného ditéte. Najdeme tu
polozku "Datum narozeni” na zalozce "Osobni uidaje".

Na MSMT se predavé pouze rok narozeni a kdd vychazejici z mésice narozeni. Pokud je dité
narozeno v lednu az srpnu, predava se tato informace ve formatu "aa". V pripadé, ze je narozeno
v rozmezi zafi az prosinec, predava se tato informace ve formatu "bb". Dité na obrazku nize tedy
bude mit v datech pro MSMT uvedeno "2018aa":

Lo g e =0
Zacl/stuaentl =

Dité 1/8: | Andrlik Ondfej (Beruky - 3) AV > >|

Piijmeni: Andrlik > UZivatelské jméno:  nevytvoreno

Jméno: ondfej ZaloZit ticet

Rodné gislo: | 1802240011

Skola: Matefska skola Manesova ~~ | Castskoly: | Cdst3koly Manesova “.~°
ulodit fotografil Tiida: Beruiky (Administrtor, Jana Matefsks, Kulhdnkovs, Jindra | pag CVTV: |3
Probihajici vzd&lavani Zdravotni postiZenijomezeni a nadani ditéte
I Osobni ddaje I Adresy Bankovni ticet Zikonni zastupci ditéte Piedchozi vzdélavani

Datum narozeni: 24.02.2018 I Pohlavi: Mui
Rodné piijmeni: Stav: Aktivni

- - s = -
Misto narozeni: Plzefi gt& Okres narozeni:
Stat narozeni: Ceska republika Ve

2.4.8.3.1.7 KSTPR - Kvalifikator statniho obcanstvi

Kvalifikator statniho obcanstvi (piislusnosti) se vybira z nabidky ¢iselniku MSMT (RAKO) a jeho
vybér souvisi s vyplnénim dalSich polozek (statni obcanstvi, misto trvalého pobytu atd.). Cizincem
se rozumi fyzicka osoba, ktera neni statnim obcanem Ceské republiky, véetné ob¢ana Evropské
unie.

Jak zmeénit kvalifikator statniho obcanstvi?

V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tFidé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Najdeme tu polozku "Kvalifikator statniho obcanstvi” na zalozce
"Osobni udaje”, vybereme z rozbalovaciho seznamu pfislusnou hodnotu a potvrdime tlacitkem
"Ulozit". Vzhledem k tomu, Ze tato polozka se m(ize béhem dochazky na skolu zménit, uklada se
u této polozky i historie (sleduji se zmény v Case). Po ulozeni se tedy aplikace zepta, od jakého
data je zména platna. Vybereme vhodnou moznost (od zacatku skolniho roku, od zacatku
vzdélavani) nebo zadame pozadované datum. A uloZime.
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Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenijomezeni a nadani ditéte
Osobni ddaje Adresy Bankovni ticet Zikonni zastupci ditéte Piedchozi vzdélavani

Datum narozeni: 24.02.2018 Pohlavi: Muz
Rodné piijmeni: Stav: Aktivni

- = -
Misto narozeni: Plzefi 3R Okres narozeni:
Stét narozeni: Ceska republika AV
Kvalifikitor st. obZanstvi: | Ob¢an CR v
Stétni ob&anstvi: Ceska republika N
Zdr. pojistovna: 111 -Veobecna zdravotni pojistovna Ceské republiky N
Pozndmka:

P

Stravuje se: N

2.4.8.3.1.8 STPR - Statni obcanstvi ditéte

Pokud ma osoba dvoji nebo vicenasobné statni obcanstvi a jednim z nich je statni obcanstvi
CR, povazuje se pro Ucely $kolni matriky za ob¢ana CR a k jinému statnimu obcanstvi se
nepfihlizi. V takovém piipadé se ve kolni matrice uvede statni obcanstvi "Ceska republika".
Vychazime z definice cizince dle § 1 odst. (2), zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na Uzemi
Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist: Cizincem se rozumi fyzickd osoba, kterd neni
statnim obcanem Ceské republiky, véetné obéana Evropské unie.

Pokud ma osoba dvoji nebo viceré statni obcanstvi a nema statni obcanstvi CR, uvede se
statni obcanstvi, které cizinec deklaruje (dolozi). Zalezi na ditéti, resp. na zakonném zastupci
ditéte, které z jeho statnich obcanstvi uvede. K ostatnim statnim obcanstvim se nepfihlizi. Je-li
jednim ze statnich obcanstvi této osoby obcanstvi jiného statu Evropské unie, je vhodné uvést
pravé toto obcanstvi jiného statu Evropské unie.

Pridéleni rodného disla ditéti, které se narodilo v Ceské republice, nezaklada automatické
pridéleni statniho obéanstvi ,,Ceska republika”.

Podle zakona ¢. 186/2013 Sb., o statnim obc&anstvi Ceské republiky dité nabyva narozenim statni
obcanstvi Ceské republiky:
a) je-li v den jeho narozeni alespon jeden z rodicG statnim ob¢anem Ceské republiky,
b) i dité narozené na Uzemi CR, které by se jinak stalo osobou bez statniho obcanstvi
(,bezdomovec”), pokud jsou oba rodice ditéte bezdomovci a alespon jeden z nich ma na
izemi Ceské republiky ke dni narozeni ditéte povolen pobyt na dobu del3i nez 90 dnd.

Proto je treba, aby zakonny zastupce dolozil osobni udaje zaka, pozadované pro zapis do
Skolni matriky.

Jak zménit polozku Statni obcanstvi?
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V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Najdeme tu polozku "Kvalifikator statniho obcanstvi” na zalozce
"Osobni udaje”. V ni vybereme pozadovanou moznost (staty jsou nabizeny dle Ciselniku RAST) a
kartu ulozime.
Vzhledem k tomu, Ze tato polozka se mize béhem dochazky na skolu ménit, uklada se u této
polozky i historie (sleduji se zmény v Case). Po ulozeni se tedy aplikace zepta, od jakého data je
zména platna. Vybereme vhodnou moznost (od zacatku vzdélavani, od zacatku aktualniho
skolniho roku) nebo zadame pozadované datum. A volbu potvrdime.

Zaci/studenti E

Dité 1/8: | Andrlik Ondfe]j (Beruzky - 3} N > >|

PFijmeni: Andrlik > UZivatelské jméno: nevytvoreno

Jméno: ondfej ZaloZit uEet

Rodné &islo: | 1802240011

Skola: Matefska skola Manesova ~ | Castskoly: | Cdst3koly Manesova “.°
vloZit fotografil Trida: Berusky (Administrator, Jana Matefska, Kulhankov4, Jindra | pga CVTV: |3
Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte
I Osobni tidaje I Adresy Bankovni (ifet Zikonni zistupci ditéte Predchozi vzdélavani

Datum narozeni: 24,02.2018 Pohlavi: Muz N
Rodné piijmeni: Staw: Aktivni S

- - s = -
Misto narozeni: Plzefi gR Okres narozeni:
Stat narozeni: Ceska republika v
Kvalifikitor st. ob&anstvi: | ObéanCR N
Statni ob&anstvi: Ceska republika AV
Zdr. pojistovna: 111 - Vieobecna zdravotni pojistovna Ceské republiky v

2.4.8.3.1.9 SP_OBVOD - Pfiznak bydlisté ve spadovém obvodu skoly

PolozZka sleduje, zda adresa trvalého bydlisté ditéte nalezi do spadového obvody skoly. Proto
mUze nabyt dvou hodnot:

0 - neni ve spadovém obvodu

1 - je ve spadovém obvodu

Jak nastavit, ze adresa trvalého bydlisté ditéte je ve spadovém obvodu skoly?
V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Najdeme tu na spodnim okraji polozku "Bydlisté ve spadovém obvodu

Skoly” na zaloZce "Adresy" a podzalozce "Trvalé bydlisté". Pokud zde uvedena adresa trvalého
bydlisté patfi do spadové oblasti skoly, polozku zaskrtneme (v opacném pripadé ji nechame
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neoznacenou) a kartu uloZime.

Probihajici vedélavani Zdravotni postiZenijomezeni a nadani ditéte

Osobni (idaje Bankovni (i¢et Zakonni zastupci ditéte Pfedchozi vzdélavani
Trvalé bydlistg Piechodné bydlisté Kontaktni adresa

Cislo
Ulice: Ceskoslovenské armady popisné / 1621 /|21
orientacni:
X vas s | mpa e Méstska
Obec: Ceskd Lipa Cast obce: Ceska Lipa chst/obvod:
Okres B nr Kraj T
byduzts: | CeskaLipa bydligts: | HPerecky ke
" Stat v .
. F0( 3
Psi: 47001 bydlists: Ceska republika v

I Bydlisté ve spidovém obvodu Skoly: I

Zlutd zvyraznénd pole se predavaji do Ekolni matriky.

2.4.8.3.1.10 OBECB - Kéd obce trvalého pobytu ditéte

U déti s trvalym pobytem v CR se tato polozka vypliiuje vzdy, a to nejlépe pomoci
naseptavace adres, ktery je soucasti aplikace. Jakmile klikneme do pfislusného pole a zacneme
psat nazev obce, aplikace zacne automaticky "naseptavat" mozné hodnoty, ze kterych mizeme
kliknutim vybrat spravnou. Nejvyhodnéjsi je zacit vyplnénim okresu, poté obce a casti obce Ci
ulice - aplikace pak jiz nabizi i mozna cisla popisna atd.

Pokud potiebujeme zadat kompletné jinou adresu, je vhodné zacit kliknutim na tlacitko "Smazat
adresu”, které formular "vycisti" (ale neulozi - ulozeni probiha az kliknutim na tlacitko "Ulozit™).
Poté Ize zadavat jednotlivé polozky korektni adresy.

POZOR - naseptavac funguje pouze v pripadé, ze je v kolonce stat bydlisté nastavena
hodnota Ceska republika. Naseptavac je popsan také v kapitole Adresy[33.

o U déti, které jsou cizinci s trvalym pobytem v CR, postupujeme podle popisu vyse.

o U déti, jez jsou cizinci bez trvalého pobytu v CR, vyplfiujeme na zilozce "Trvalé bydlisté"
pouze stat bydlidté (jiny nez CR), ostatni polozky véetné polozky "Obec" zlstavaji prazdné
(aplikace pak automaticky pfed4 na MSMT hodnotu "999999", jak je pozadovéano)

Kde nastavim polozku "Obec"?

V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Najdeme na zalozce "Adresy" a podzaloZce "Trvalé bydlisté" polozku
"Obec" a vyplnime ji vySe popsanym zpUlsobem:
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Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

Osobni ddaje Bankovni tcet Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdé&lavani
Trvalé bydlisté Prechodné bydlisté Kontaktni adresa

Cislo
Ulice: Ceskoslovenské armady popisné / 1621 /|21
orientaéni:
PP 5z s Méstskd
Obec: Ceska Lipa Cast obce: Ceska Lipa cést/obvod:
Okres R Kraj e
bydligte: Ceski Lipa bydlizta: Liberecky kraj
= Stat - s .
: 00 2
Psé: 47001 bydlizt: Ceska republika hve
Telefon: ¥ Smazat adresu

Bydli3t# ve spadovém obvodu skoly:  +

Zluté zvjraznéni pole se piedivaji do Zkolni matriky.

Jako pomUcku pro vyhledani/ovéreni adresy je mozné pouzit odkaz
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej , kde jsou uvedeny vsechny aktualné platné
adresy v CR.

2.4.8.3.1.11 OKRESB - Okres trvalého pobytu ditéte

U déti s trvalym pobytem v CR se tato polozka vypliiuje vzdy, a to nejlépe pomoci
naseptavace adres, ktery je soucasti aplikace. Jakmile klikneme do pfislusného pole a zacheme
psat nazev okresu, aplikace za¢ne automaticky "naseptavat” mozné hodnoty, z nichz mizeme
kliknutim vybrat spravnou.

Pfi vypliiovani adresy je nejvyhodnéjsi zacit vyplnénim okresu, poté obce a casti obce i ulice -
aplikace pak jiz nabizi i mozna cisla popisna atd.

Pokud potrebujeme zadat kompletné jinou adresu, je vhodné zacit kliknutim na tlacitko "Smazat
adresu”, které formular "vycisti" (ale neulozi - uloZeni probiha az kliknutim na tlacitko "Ulozit").
Poté Ize zadavat jednotlivé polozky korektni adresy.

POZOR - naseptavac funguje pouze v pripadé, ze je v kolonce stat bydlisté nastavena
hodnota Ceska republika. Nadeptavac je popsan také v kapitole Adresy[ 33l

o U déti, které jsou cizinci s trvalym pobytem v CR, postupujeme podle popisu vyse.

o U déti, jez jsou cizinci bez trvalého pobytu v CR, vypliiujeme na zalozce "Trvalé bydlisté"
pouze stat bydlisté (jiny nez CR). Ostatni polozky véetné Gdaje "Okres bydliété" z(istavaji
prazdné. Aplikace pak automaticky pfeda na MSMT hodnotu "999xxx", kde se namisto "xxx"

automaticky dosadi kod statu trvalého bydlisté, jak je pozadovano.

Kde nastavim polozku "Okres"?
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V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Najdeme na zalozce "Adresy” a podzalozZce "Trvalé bydlisté” polozku
"Okres bydlisté" a vyplnime ji vySe popsanym zpUsobem:

Probihajici vzd&lavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte

Osobni Gdaje Bankovni (itet Zikonni zdstupci ditéte Predchozi vzdé&lavini
Trvalé bydlists Pfechodné bydlisté Kontaktni adresa

Cislo
Ulice: Ceskoslovenské armady popisné / 1621 /|21
orientaéni:
e o . Méstska
Obec: Ceska Lipa Castobce: | Ceska Lipa Ehst/obvod:
Okres e Kraj iheracks krai
bydlista: Ceskd Lipa bydlizta: Liberecky kraj
= Stat x . .
: 00 I z
PsC: 47001 bydlizt: Ceska republika AV
Telefon: & Smazat adresu

Byd|i5té ve spadovém obvodu Skoly:  +

Zluté zviraznénd pole se predavaji do Skolni matriky.

Historie polozek Prehled ditéte Poznamky ke vzdélavani

Jako pomUcku pro vyhledani/ovéreni adresy je mozné pouzit odkaz
http://forms.mpsv.cz/uir/adr/OverAdresuFrame.html, kde jsou uvedeny viechny aktualné platné
adresy v CR.

2.4.8.3.1.12 ZAHDAT - Datum zahajeni dochazky do MS

Jedna se o datum zacatku vzdélavani na skole, respektive o datum nastupu ditéte na skolu.

Kde tuto polozku nastavim?
V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu pfislusného ditéte. Na zaloZce "Probihajici vzdélavani” nastavime spravné datum v
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poloZce "Zahajeni vzdélavani na nasi Skole":

Osobni tdaje Adresy Bankovni tifet Zakonni zastupdi ditéte Piedchozi vzdélavani

I Probihajici vzdélavani I Zdravotni postiZenijomezeni a nadéni ditéte

PoloZky na této ziloZce vypliite vyb&rem hodnoty z rolovacich nabidek nebo vyplnénim textového pole. UloZeni hodnot pak provedete pomaoci ukladaciho tlagitka.
Aplikace vam automaticky nabidne u historickych poloZek, k jakému datu budete chtit hodnoty uloZit, tak jak to znate z jinych ziloZek karty Z3ka. Datovou platnost
hadnot historickych poloZek miZete upravovat pomoci tlagitka "Historie poloZek”.

Obecné informace

Zahdjeni vzd&lavani na nasi Skole: J 01.09.2021 * | Standardni v
Ukonéeni vzdéldvani: N
Vzd&lavaci program: Skolni vzdélavaci program M3 Sluniéko ./

=
Zamé&feni: =l
Zpisob plnéni dochazky: Standardni pfedskolni vzdélavani Ve
Druh vzdélavani: Celodenni vzdélavani v M3 .~
Povinné pfedgkolni vzdélévini: C]
Nezahrnovat do vykazii: O

Zluté zvyraznéna pole se predévaji do skolni matriky.

2.4.8.3.1.13 KOD_ZAH - Kéd zahdjeni dochazky do Skoly

Jedna se o zpUsob prijeti ditéte na skolu.

Kde tuto polozku nastavime?

V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu pfislusného ditéte. Na zaloZce "Probihajici vzdélavani” nastavime spravny kod v pravém
poli v polozce "Zahajeni vzdélavani na nasi skole":
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0Osobni (idaje Adresy Bankovni et Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdélavani

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a naddni ditéte

PoloZky na této zdloZce vypliite vyb&rem hodnoty z rolovacich nabidek nebo vyplnénim textového pole. UloZeni hodnot pak provedete pomoci uklddaciho tlaitka.
Aplikace vam automaticky nabidne u historickych poloZek, k jakému datu budete chtit hodnoty ulofit, tak jak to zndte z jinych zilo¥ek karty Zika. Datovou platnost
hodnot historickych poloZek miZete upravovat pomoci tlaéitka "Historie poloZek”.

Obecné informace

Zahdjeni vzdéldvani na nasi skole: | 01.09.2021 b Standardni N

Ukonéeni vzd&lavani: v
Vzdéldvaci program: v
Zamé&feni: =1

Zplsob plnéni dochdzky: v

Druh vzdélivani: e
Povinné piedikolni vzdéldvani: v

Nezahmovat do vykazi:

Zluté zvyraznéna pole se predavaji do Zkolni matriky.

Uplatriujeme nasledujici druhy koda zahajeni studia pro MS:
e Standardni

e Prestup z jiné skoly

e Dodatecny odklad (navrat ze ZS)

e Navrat ze zahranici (u pov. predsk. vzdél.)

Nespravné zadany kéd mizeme zménit na formulafi “Prehled ditéte", na ktery vstoupime z karty
ditéte pomoci stejnojmenného tlacitka. Pak staci dvojklikem na nespravny kod zahajeni
vzdélavani vyvolat nabidku, vybrat spravnou hodnotu a zménu ulozit.

/studenta E?

Prehled ditéte: | Andrifk Ondfej v >

Prib&h vzdélavani

Pribéh vzdélvani ditéte:

Skolni rok Trida Roénik CVTV  Datum od Datum do  Stav vzdElavani Kdd zah./ukon. vzdélavani Poznamka
% 2021/2022  Berusky 1. 3 01.09.2021 - Radné vzdalavani Standardni v |
2022/2023 Berusky 1. 3 01.08.2022 - Radné vzdélavani Standardni

Pfestup z jiné skoly

~ Ulogit zmé Dodateény odklad (ndvrat ze 25)
e S Navrat ze zahraniél (u pov. pfedsk. vzd&l.)

¢ Zpat na detail ditite

2.4.8.3.1.14 UKONDAT - Datum ukonéeni dochazky do M3

Jedna se o datum ukonceni vzdélavani ditéte na skole.

Kde tuto polozku nastavim?
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V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Na zaloZce "Probihajici vzdélavani” nastavime spravny kéd v levém
poli v poloZce "Ukonceni vzdélavani™:

0sobni idaje Adresy Bankovni tcet Zikonni zastupci ditéte Predchozi vzdélavani

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZeni/omezeni a nadani ditéte

PoloZky na této ziloZce vypliite vyb&rem hodnoty z rolovacich nabidek nebo vyplnénim textového pole. UloZeni hodnot pak provedete pomoci uklddaciho tlagitka.
Aplikace vim automaticky nabidne u historickych poloZek, k jakému datu budete chtit hodnoty ulofit, tak jak to znate z jinych ziloZek karty Zaka. Datovou platnost
hodnot historickych poloZek miZete upravovat pomoci tlagitka "Historie poloZek”.

Obecné informace

Zahdjeni vzdéldvini na nasi Skole: | 01.00.2021 * | Sstandardni N
Ukeonéeni vzd&lavani: 31.08.2022 Pfechod do z5 v
Vzdéldvaci program: v

=
Zamé&feni: =ie
Zpisob plnéni dochazky: N
Druh vzdélavani: N
Povinné piedskolni vzdé&lavani: N
Nezahrnovat do vykaza: C]

Zluté zvyraznéna pole se piedavaji do skolni matriky.

Potfebujeme-li ukoncit vzdélavani ke shodnému datu vétSimu mnozstvi déti z jedné tfidy
najednou, midzeme je hromadné ukoncit v menu Evidence osob na formulafi "Déti ve tridé" po
vybéru tridy pres tlacCitko "Odebrat déti"

2.4.8.3.1.15 KOD_UKON - Kod ukonceni vzdélavani v dané skole

Jedna se o zplsob ukonceni vzdélavani ditéte na skole.
Uplatiujeme nésledujici druhy kédd ukonéeni vzdélavani pro MS:
e Prechod do ZS
e Pfestup do jiné MS/PT/PS
e Prechod do pfipravné tiidy ZS
e Pfechod do pfipravného stupné ZS spec.
e Odchod do zahranici

e Jiné

Kde polozku "Ukonceni vzdélavani" nastavime?

1. Na karté ditéte

V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu prislusného ditéte. Na zalozce "Probihajici vzdélavani” nastavime spravny kod v pravéem
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poli v poloZce "Ukonceni vzdélavani™:

Osobni tidaje Adresy Bankovni Gcet Zakonni zastupci ditéte Predchozi vzdélavani

Probihajici vzdéldvani Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

PoloZky na této ziloZce vypliite vyb&rem hodnoty z rolovacich nabidek nebo vyplnénim textového pole. UloZeni hodnot pak provedete pomoci ukladdaciho tlagitka.
Aplikace vam automaticky nabidne u historickych poloZek, k jakému datu budete chtit hodnoty uloZit, tak jak to znate z jinych ziloZek karty Z3ka. Datovou platnost
hadnot historickych poloZek miZete upravovat pomoci tlagitka "Historie poloZek".

Obecné informace

Zahdjeni vzdé&lavani na nasi kole: | 01.09.2021 Standardni v

Ukonéeni vzd&lavani: 31.08.2022 Pfechod do 25 v

Vzdéldvaci program: Ve

Zamé&reni:

oy
v

Zpisob plnéni dochdzky: N

Druh vzdé&lavani: N

Povinné pfedskolni vzdéldvani: W

Nezahrnovat do vykazd:

Zluté zvjraznénd pole se preddvaji do skolni matriky.

2. Hromadné pro vice déti ze tridy

a) V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti ve tridé", kde zvolime dotycnou tridu a
poté pouzijeme tlacitko "Odebrat déti*; nebo b) v menu Ciselniky pouzijeme formulaf "Tridy",
kde u prislusné tridy pouzijeme tlacitko "Slozeni" a poté "Odebrat déti".

Na nasledujicim formulafi vybereme déti, nastavime datum a kéd ukonceni vzdélavani a vse
ulozime.

Jak opravime nespravnou hodnotu v polozce?

Nespravné zadany kéd mizeme zménit na formulafi “Prehled ditéte", na ktery vstoupime z karty
ditéte pomoci stejnojmenného tlacitka. Pak staci dvojklikem na nespravny kod ukonceni
vzdélavani v poslednim radku vyvolat nabidku, vybrat spravnou hodnotu a zménu ulozit.

Prehled Zaka/studenta Elf

Prehled ditéte: | Andrlik Ondfej S > >‘
Priib&h vzd&lavani

Pribéh vzd&lavani ditéte:
Skolni rok Trida  Roénik CVTV  Datum od Datumdo StavvzdElavani Kéd zah./ukon. vzdélavani Poznamka

2021/2022  Berusky L 3 01.09.2021 - Radné vzdélavani Standardni

%)

022/2023  Berusky L 3 01.09.2022  31.08.2023 Rédné vzdélavani

%)

022/2023  Berusky 1. 3 01.09.2023 - Vzd&ldvani ukonéeno I Piechod do 25§ I

vt

< Zpét na detail ditéte
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2.4.8.3.1.16 PRIZN_ST - Pfiznak vzdélavani

Tato polozka se ziskava z aplikace z prlibéhu vzdélavani na karté ditéte a mize nabyvat hodnot
dle ciselniku RAPV.

Kde mohu tuto polozku nastavit?

Polozka se nastavuje pfi zarazovani ditéte do tridy. Dodatecné je mozno ji upravovat na
formulari "Prehled ditéte", na ktery vstoupime z karty ditéte pomoci stejnojmenného tlacitka.
Poté Ize v prislusném radku prehledu pouzit dvojklik na hodnotu ve sloupci "Stav vzdélavani",
vybrat spravny Udaj z nabidky a zménu ulozit.

Priklad prehledu ditéte:
Doplnit obrazek.

2.4.8.3.1.17 TRIDA - Identifikace tFidy (§ 23 Skolského zakona)

Jedna se o nazev tridy.

Oznaceni tfidy musi byt jednoznacné v ramci celé skoly. Nesméji se vyskytnout stejné
oznacené tfidy ani v rtiznych ¢astech skoly (mistech poskytovaného vzdélavani). Jednoznacné
oznaceni tfid je nezbytné pro spravny import soubord i pro vypocty poctu trid ve skole Ci
jednotlivych rocnicich skoly. V oznaceni tfidy jsou dllezité napf. i tecky nebo mezery uvedené v
nazvu. Napf. pfi oznaceni jedné tfidy u rliznych zakd: "Berusky1", "Berusky 1", "Berusky 1.", se
zapoctou 3 tfidy).
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Nazev tfidy vyplnime v menu Ciselniky - T¥idy, kde zadame spravnou hodnotu do polozky
"Nazev tridy" a ulozime.

Tridy

Nazev tridy: I Berudky 'I

Skola: Materska Zkola Manesova AV

Cast skoly: Cast Zkoly Manesova . |~

Roénik: v

Typ tiidy: BE&¥na tiida/studijni skupina AV
Asistence: Tiida bez asistenta pedagoga WV

Provoz tiidy: Celodenni .~ [*

Vyucovaci jazyk tiidy: Cesky ./ [*

Tiidni ufitel:

Tridni uéitel 2:

Tridni uéitel 3:

CRCRCHE

Tridni uéitel 4:

Zastupdi ti. uéitele: L . » } .

Pro wvyb&r zistupce stisknéte tladitko [<] na pravé strané. < v
Ucebna: v
Pofadi zobrazeni:

Barva pro tvorbu rozvrhu:

Berugky 1. patro
Popis:

2.4.8.3.1.18 PROVOZ - Druh provozu tfidy

PoloZka obsahuje informaci o tom, jaky provoz ma tfida, do které je dité zapsano.

Hodnoty, kterych mize tato polozka nabyvat:
e Celodenni
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e Internatni
e Polodenni

Kde polozku nastavim?
V menu Ciselniky - T¥idy vstoupime pres ikonu s tuzkou u pfisluiné tridy na jeji detail. Zde v
polozce "Provoz tridy"” zvolime spravnou hodnotu a ulozime.

Tridy

Nazev tifidy: Berusky i

Skola: Matefska Skola Manesova S|

Cast skoly: Cast Zkoly Manesova ~ | *

Rocnik: N

Typ tiidy: B&#na tiida/studijni skupina N
Asistence: Tiida bez asistenta pedagoga o

Provoz tiidy: I Celodennf ~~° 'I

Vyucovaci jazyk tiidy: Casky - [*

Tridni ucitel:

Tridni ucitel 2:

Tridni ucitel 3:

Tridni ucitel 4:

© O

Zastupdi ti. uéitele: L L » . .

Prowyb&r zastupce stisknéte tladitko [<] na pravé strané. < hve
Uebna: v
Pofadi zobrazeni:

Barva pro tvorbu rozvrhu:

-

Beruky 1. patro
Popis:
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2.4.8.3.1.19 ZPUSOB - Zpusob plnéni dochazky

Vyplnuje se u déti, které pIni dochazku v materské skole podle ciselniku RASM.

Polozka podle ciselniku RASM nabyva téchto hodnot:
e Standardni predskolni vzdélavani

e Vzdélavani podle § 34 odst. 10 SZ

e IndividualIni vzdélavani podle § 34b SZ

Kde tuto polozku nastavim?

V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tridé". Poté si zobrazime
kartu pfislusného ditéte. Na zaloZce "Probihajici vzdélavani” nastavime spravny kod v polozce
"Zpusob pInéni dochazky":

Osobni ddaje Adresy Bankovni uéet Zékonni zdstupci ditéte PFedchozi vzd&lavéni

I Probihajici vzd@élavani I Zdravotni postiZenifomezeni a nadani ditéte

PolozZky na této zaloZce vypliite vyb&rem hodnoty z rolovacich nabidek nebo vyplnénim textového pole. UloZenf hodnot pak provedete pomoci uklédaciho tlagftka. Aplikace vam automaticky
nabfdne u historickych poloZek, k jakému datu budete chtit hodnoty uloZit, tak jak to znéte z jinych zéloZek karty Z4ka. Datovou platnost hodnot historickych poloZek miiZete upravovat pomoci
tlagitka "Historie poloZek'.

Obecné informace

Zahéjeni vzd&lavéni na nagi Skole: | 01.09.2021 * | Standardni 4
Ukonéeni vzdélavani: NS
Vzdé&lavaci program: Skolnfvzdélévac! program MS Slunitko ./

Zaméfent: %R
Zplsob plnéni dochézky: Standardni predskolni vzdélévéani \/I

Druh vzdélavani: Celodenni vzdélavaniv M5 ./

Povinné predikolni vzd&ldvani: v

Nezahrnovat do vykazt: E]

Zluté zvyraznéna pole se predavaji do skolni matriky.

2.4.8.3.1.20 JAZYK_O - Vyucovaci jazyk tridy

Jazyk, ve kterém probiha vyuka v dané trfidé. Pfislusnou hodnotu vybirame podle nabidky
Ciselniku RAJO.

Pokud vyuka probiha v jazyce ¢eském, vybereme z nabidky ,Cesky”. V pripadé vyuky v polském
jazyce zvolime moznost "polsky".

Kde tuto polozku nastavim?

V menu Ciselniky - T¥idy vstoupime na detail pfisluné tfidy pomoci ikony = . Prislusnou
hodnotu poté vybereme v polozce "Vyucovaci jazyk tridy" a ulozime.
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Tridy

Nazev tFidy: BeruZky B

Skola: Materska £kola Manesova N

Cést Skoly: Cast Skoly Manesova N | *

Rocnik: N

Typ tFidy: Bézna tiida/studijni skupina N
Asistence: Trida bez asistenta pedagoga N

Provoz tfidy: Celodenni ~ [*

Vyuéovaci jazyk tfidy: Ceskj ~/ *I

Tridni uditel:

Tridni ucitel 2:

Tridni ucitel 3:

CRCHCNE

Tiidni uéitel 4:
Zastupci tf, uitele: . L » i y
Pro vybér zastupce stisknéte tladitko [<] na pravé strané. < AV
Uéebna: N
Pofadi zobrazeni:

Barva pro tvorbu rozvrhu:

Berusky 1. patro
Popis:

2.4.8.3.1.21 KOD_ZMEN - Kéd zmény

PolozZka v sobé obsahuje informaci o registrované zméné, jez je promitnuta v polozkach aktualni
datové véty, predavané na server MSMT.

Hodnotu polozky nelze nikde nastavit, je automaticky generovana systémem.
2.4.8.3.1.22 ZMENDAT - Datum uskutecnéné zmény

Tato polozka se v aplikaci nenastavuje, je generovana automaticky na zakladé ostatnich zadanych
udaju.
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Za kazdého zéaka se predava tolik vét, kolikrat se zménil obsah predavanych Udajd za vykazované
obdobi. Predavaji se vzdy Uplné véty, obsahujici vSéechny povinné polozky, pficemz tyto véty na
sebe Casové plynule navazuji.

2.4.8.3.1.23 KOD_VETY - kontrolni rozliseni

Tato polozka je aplikaci generovana automaticky, nelze ji nikde nastavit.

PoloZzka nabyva automaticky hodnot dle cisleniku RAKV a to v zavislosti na nastaveni Udaji u
zaka v aplikaci. Napriklad, zda se zak aktualné vzdélava na skole, zda jiz ze Skoly odesel atd.

2.4.8.3.1.24 PLAT_ZAC - Zacatek platnosti véty

V polozZce PLAT_ZAC se uvadi datum, od kterého plati kombinace hodnot polozek, uvedena v
datové vété. U téhoz ditéte musi jednotlivé predavané véty na sebe presné casové navazovat. Se
zacCatkem platnosti nové véty s aktualizovanym obsahem polozek se zaroven ukoncuje platnost
predchozi véty, a to dnem predchazejicim. Polozka PLAT_ZAC musi byt vyplnéna u kazdé datoveé
vety.

Bude-li rozhodné datum sbéru 30. 9., budou predavany vsechny véty déti, jejichz platnost
spada aspon jednim dnem do intervalu od 1. 10. minulého skolniho roku do 30. 9. aktualniho
skolniho roku. U vét s koncem platnosti 30. 9. aktualniho roku je zadouci predat i navazujici vétu s
platnosti od 1. 10.

Pfi pfedavani udaju podle stavu k 31. 3. se predaji véty déti, kde PLAT_ZAC>=1. 9. minulého
roku a PLAT_ZAC<=31. 3. aktualniho roku. U vét s koncem platnosti 31. 3. je zadouci predat i
navazujici vétu s platnosti od 1. 4. U déti se vytvari nova véta vzdy minimalné k 1. 9., kdy déti
postupuji do dalSiho rocniku nebo se méni nazev tridy.

V anonymizovaném souboru “a” se do polozky PLAT_ZAC uvede datum z Doporuceni -
polozky "Navrh poskytovani pod. opat. (od-do)".

2.4.8.3.1.25 PLAT_KON - konec platnosti véty

V poloZce PLAT_KON se uvadi datum, do kterého platila kombinace hodnot polozek uvedena v
datové vété. V aktualné platné vété zlstava polozka PLAT_KON prazdna, protoze konec platnosti
této véty jesté nenastal. Jinymi slovy u vét, které jsou aktualni a tudiz platné, je polozka
PLAT_KON nevyplnéna, neuvadi se predpokladané budouci datum ukonéeni platnosti véty.

Pro vybér vét predavanych k urcitému rozhodnému datu plati pravidlo uvedené u polozky
PLAT_ZAC: Pri podzimnim rozhodném datu sbéru se predavaji vsechny véty déti, jejichz platnost
spada aspon jednim dnem do intervalu 1. 10. minulého roku az 30. 9. aktualniho roku. U vét s
koncem platnosti 30. 9. je Zadouci predat i navazujici vétu s platnosti od 1. 10.

Pfi jarnim rozhodném datu sbéru se predavaji véty déti, jejichz platnost spada aspon jednim
dnem do intervalu od 1. 9. minulého roku az do 31. 3. aktualniho roku (tj. obdobi aktualniho
skolniho roku). U vét s koncem platnosti 31. 3. je Zadouci predat i navazujici vétu s platnosti od 1.
4.,
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2.4.8.3.1.26 KOD_ZAKA - jednoznacny identifikacni kéd ditéte

Jednoznacny identifikacni kdd ditéte je uveden v anonymizovaném souboru misto rodného disla.
Kéd pridéluje skola tak, aby nebyly pridéleny stejné kddy rdznym détem v ramci celé skoly (1ZO)
nebo naopak aby nebylo pridéleno nékolik rznych kédd jednomu ditéti. Kéd zaka mize mit
délku 1 az 10 znakd.

POZOR: Kod zaka do predavaného souboru aplikace automaticky vygeneruje, takze jej
nemusite nijak nastavovat.

Aplikace umoznuje vyhledavani ditéte ve skolni matrice dle kodu. V. menu Evidence osob - Déti
nastavime na filtru do radku "Koéd ditéte" do levého pole hodnotu "Zacina na" a do pravého
pole vepiseme nebo vkopirujeme kdd, uvedeny v chybovém protokolu MSMT.

2.4.8.3.1.27 TYP_TR - Typ tridy

Polozka obsahuje informaci o tom, zda trida, do které je dité zapsano, je nebo neni zfizena
podle § 16, odst. 9 skolského zakona (pro déti s mentalnim, télesnym, zrakovym nebo sluchovym
postizenim, zavaznymi vadami feci, zavaznymi vyvojovymi poruchami uceni, zavaznymi
vyvojovymi poruchami chovani, soubéznym postizenim vice vadami nebo autismem) a zda je
vyuka ve trideé zajisténa i asistentem pedagoga.

Typ tridy se nemusi shodovat se zdravotnim postizenim/znevyhodnénim ditéte (napr. dité s
télesnym postizenim muze byt ve tfidé urcené pro déti s vyvojovymi poruchami uceni). Déti ve
stejné tridé (obsah polozky TRIDA) musi mit uveden vzdy stejny typ tridy. Polozka se predava
pouze v anonymizovaném souboru. Pokud je pfedavan anonymizovany soubor za MS, musi byt
polozka vzdy vyplnéna ve tvaru rozsifeném o kod pro asistenty.

Spravné vyplnéné polozky "Typ tFidy" a “Asistence” jsou dulezité pro spravné zobrazeni udajl
ve vykazu.
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Polozku nastavime v menu Ciselniky - Tfidy na detailu pfislusné tridy:

Triay
Nazev tFidy: Berusky i
Skola: Matef'ska Skola Manesova N
Cast Zkoly: Cést Skoly Ménesova 7 |*
Roénik: S
Typ tidy: Bé&zna tfida/studijni skupina Nl iy
- . BéZna tfida/studijni skupina
sistence: Trida pro lehce mentalné postizené
» Trida pro stfedné mentalné postizené
Provoz tfidy:

Trida pro téZce mentalné postiZzené

Trida/studijni skupina pro stiedné téZce sluchové postizené
Trida/studijni skupina pro téZce sluchové postiZené
Trida/studijni skupina pro stiedné téZce zrakové postizené

Vyu€ovaci jazyk tidy:

Tridni uitel: Trida/studijni skupina pro téZce zrakové postizené
Trida pro Zaky s vadami feci
THidnf{ uitel 2: Trida pro Zaky s t&7kou vadou fedi
Trida/studijni skupina pro télesné postizené
THidnf{ uitel 3: Trida pro Zaky s vyvojovymi poruchami chovani
Trida pro Zaky s téZkymi poruchami chovani
Tridni uditel 4: Trida pro Zaky s vyvojovymi poruchami ugeni
Zéstupcl tF. uditele: TE[dafstudi!'lnijskupiFa pro za ky,.’studenlty se soub&Znym postiZzenim vice vadami L
Trida/ studijni skupina pro hluchoslepé N
Trida/studijni skupina pro autistické Zaky/studenty 1
Uéebna: Trida pro mimofadné nadané

Pofadi zobrazeni:
Barva pro tvorbu rozvrhu:

Berugky 1. patro

Popis:

Kéd pro typ tfidy se vybere z &iselniku RATT a v pfipadé MS se roz&ifi o informaci o poctu
asistent( ve tridé:

A0 - trida bez asistenta pedagoga

A1 - tfida s jednim asistentem pedagoga nebo s jednim vychovatelem
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A2 — trida s vice asistenty nebo s asistentem a vychovatelem

rnay
Nézev tiidy: Beruiky u
Skola: Materska skola Manesova AV
Cést skoly: Cést Skoly Manesova “\/ | *
Roénik: S
Typ tFidy: B&Zna tiida/studijni skupina NF
Asistence: Tiida bez asistenta pedagoga A
P tFidy: Trida bez asistenta pedagoga

rovez tridy: Trida s jednim asistentem pedagoga

. . " Trida s vice asistenty nebo s asistentem a vychovatelem
Vyucovaci jazyk tridy: TRy T
Tridni u€itel: @
Tridni ucitel 2: @
Tridni ucitel 3: @
Tridni ucitel 4: @
Zastupci tF. uitele: L L B ) }
Pro wybér zastupce stisknéte tlacitko [<] na pravé strané. < N

Uéebna: S

Poradi zobrazeni:
Barva pro tvorbu rozvrhu:

Berusky 1. patro

Popis:

2.4.8.3.1.28 NADANI - RozliSeni nadaného ditéte

Polozka "Nadani", kterou najdeme na karté ditéte, mlze nabyvat hodnot:
0 — zak bez identifikovaného nadani dle § 27 odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb.
1 - nadany zak dle § 27 odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb. (nikoli mimoradné nadany)

Jedna se vSak pouze o déti nadané - nikoli mimoradné nadané. A v této kolonce se hodnota pro
nadani nastavuje pouze v pripadé, ze dité nema vydané Doporuceni Skolského poradenského

zafizeni.

Kde se tato polozka nastavuje?
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V menu Evidence osob vstoupime na formular "Déti" nebo "Déti ve tfidé". Poté si zobrazime
kartu pfislusného ditéte. Zde na zalozce "Zdravotni postizeni/omezeni a nadani ditéte" a
najdeme polozku "Nadani” a vyplnime ji vyse popsanym zplsobem:

T = TINAaT s =7
Zaci/student E
Dité 1/8: | Andrlik Ondfej (Berugky - 3) v >

Pfijmeni: Andrlik * UZivatelské jméno:  nevytvofeno

Jméno: Ondfej ZaloZit Géet

Rodné &islo: 1802240011

Skola: MateFska Skola Manesova | Castikoly: | CéstEkoly Manesova \/

vloZit fotografii Trida: Berusky (Administrétor, Jana Matefska, Kulhankové, Jindra | pag CVTV: | 3

Osobnf (idaje Adresy Bankovni (i¢et Zéakonni zastupci ditste Predchozi vzdélavan{

Probihajici vzdélavani Zdravotni postiZenifomezeni a nadéni ditéte

Pozndmky ke zdravotnimu stavu:

Zdravotni znevyhodnéni: O
Socidlni znevyhodn&ni: bez vlivu kulturniho prostfedi nebo jinych Zivotnich podminek ~
Nadani: I 74k bez identifikovaného nadéni dle § 27 odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb. \/ I

2Zluté zvyraznéna pole se predavaji do $kolni matriky.

Pokud v této polozce nastavime hodnotu "nadany zak dle § 27 odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb.",
je nutné zaroven zakovi zaevidovat 1. stupen podpurnych opatreni (k pfiznani prvniho stupné
neni potfeba Doporuceni Skolského poradenského zafizeni). Postup je uveden v kapitole
Doporuceni pro vzdélavani.[2)

U déti, které maji diagnostikovano nadani skolskym poradenskym zafizenim (maji tedy
Doporuceni z poradny), se na karté v polozce "Nadani" nastavi hodnota "zak bez
identifikovaného nadani dle § 27 odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb.". U téchto déti je identifikace
nadani obsazena v "identifikatoru postizeni”, ktery se zadava v rdmci evidence Doporuceni.
Postup pro zadani doporuceni do aplikace najdeme v kapitole Doporuceni pro vzdélavani.lzs]

Ciselnik hodnot polozky Nadani platny od 1.9.2018:

Hodnota v aplikaci Popis a pouziti
(ciselniku)

zak bez | uvadi se u naprosté vétsiny déti
identifikovaného
nadani dle § 27 odst. 1
vyhlasky 27/2016 Sb.

nadany zak dle § 27 | Mozno vyplnit na zakladé rozhodnuti reditele skoly - v souladu s §27
odst. 1 vyhlasky | odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb.

27/2016 Sb. (nikoli | Upozornéni: Nadani ditéte je zakddovano v sedmé pozici
mimoradné nadany) identifikatoru znevyhodnéni, uvedeného na Doporuceni pro
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vzdélavani ditéte SPZ. Na karté ditéte v polozce "Nadani" je mozné
zadavat nadani pouze v pripadé, Ze je jeho nadani diagnostikovano
pouze skolou, ale dité neméa dosud vydano Doporuceni.

2.4.8.3.1.29 SZ - Kategorie socialniho znevyhodnéni

Polozku "Socialni znevyhodnéni" najdeme v menu Evidence osob - Déti nebo Evidence osob -
Déti ve tfidé na karté ditéte na zaloZce "Zdravotni postizeni/mezeni a nadani zaka".

Polozka mUze nabyvat tyto hodnoty:

= 0 — bez vlivu kulturniho prostredi nebo jinych zivotnich podminek

K — SVP vyplyvaji prevazné z kulturniho prostredi zaka

Z — SVP vyplyvaji prevazné z dopadu jinych zivotnich podminek zaka do vzdélavani
V — SVP vyplyvaiji z vice faktori uvedenych pod body K a Z

Z Ciselniku je tedy nutné vybrat hodnotu. V této kolonce se hodnota pro socialni znevyhodnéni
nastavuje pouze v pripadé, ze dité nema vydané Doporuceni skolského poradenského zafizeni.
Pokud dité neni socialni znevyhodnéno, vybereme hodnotu ,.bez vlivu kulturniho prostreni
nebo jinych zZivotnich podminek”.

Osobni Udaje Adresy Bankovni ti¢et Zakonni zéstupci ditéte Predchozi vzdé&lavani

Probihajici vzd&lavani Zdravotn{ postiZeni/omezeni a nadéni ditéte

Poznamky ke zdravotnimu stavu:

Zdravotni znevyhodnéni: O
Socidlni znevyhodnéni: bez vlivu kultumniho prostredi nebo jinych Zivotnich podminek A
Nadani: zak bez identifikovaného nadani dle § 27 odst. 1 vyhlasky 27/2016 Sb. ~\/

Zluté zvyraznéna pole se predavaji do skolni matriky.

E/ Ulozit a ziistat Historie polozek Prehled ditéte Poznamky ke vzdélavani

V pripadég, ze stanovime bez doporuceni skolského poradenského zarizeni, ze dité je konkrétnim
zplUsobem socialné znevyhodnéno, vybereme nékterou z hodnot "K", "Z" nebo "V". Jestlize
nastavime nékterou z téchto tfi hodnot, po jejim nastaveni do pole "Socialni znevyhodnéni" na
karté ditéte zménu ulozime a poté klikneme na tlacitko "Doporuceni” (vpravo dole na karté
ditéte). Nasledné na novem formulari stiskneme tlacitko "Nové doporuceni”. Nasledujici
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formular vyplnime takto:

Doporucenf pro vzdélavani

Dité: Cibule Frantisek ~ [*

PFevaZujici stupefi podplrnych opatfenit | 1. stupeii podplimého opatieni ~\ [*

Datum vydani: 07.02.2023 *

Datum platnosti do: 31.08.2023 *

1Z0 3kolského poradenského zafizent: 123456789

ProdlouZeni délky vzdélavani: bez prodlouzené délky ~/ [*

|dentifikator znevyhodnéni:
Uprava oéekavanych vystupi: bez Gpravy vystupdl ./ *

Podplirnd opatieni bude moZné zadat po uloZeni nové zadévaného doporuéeni pro vzdélévani.

Pro dokonceni nastaveni stiskneme tlacitko "Ulozit" - a dité se od té chvile bude vykazovat jako
socialné znevyhodnéné.

U déti, které maji diagnostikovano socialni znevyhodnéni skolskym poradenskym zafizenim
(maji tedy Doporuceni z poradny), se na karté v polozce "Socialni znevyhodnéni” nastavi
hodnota ,,bez vlivu kulturniho prostieni nebo jinych Zivotnich podminek”. U téchto déti je
identifikace socialniho znevyhodnéni obsazena v "identifikatoru postizeni”, ktery se zadava v

ramci evidence Doporuceni. Postup pro zadani doporuceni do aplikace najdete v kapitole
Doporuceni pro vzdélavani.[z#

Pozor - na zakladé podptirnych opatieni 1. stupné (viz obrazek vyse a pole " se negeneruje
soubor "b", tyto informace se promitaji pouze do souboru "a" (Zaci se specialnimi
vzdélavacimi opatifenimi). Soubor "b" se exportuje pouze na zakladé podptirnych opatfeni
2. - 5. stupné, tedy na zakladé nového Doporuceni z poradenského zarizeni.

2.4.8.3.1.30 ZZ - kategorie zdravotniho znevyhodnéni

PolozZka se predava pouze v anonymizovaném souboru ,a". Pokud je pfedavan anonymizovany
soubor, musi byt polozka vzdy vyplnéna, alesporn kddem “0" — bez znevyhodnéni. Kéd "1 se
uvede u déti, které nemaji nové doporuceni skolského poradenského zafizeni s pfiznanymi
podpdlrnymi opatfenimi, ale maji SVP z dlivodu zdravotniho stavu jiného, nez je uveden v §16,
odst. 9, a skola jim poskytuje 1. stupen podpurnych opatreni (polozka "PSPO - Pfevazujici
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stupen podptirnych opatieni” se predava s hodnotou “1"). Kod "1" zUstane uveden i u déti, jez
ho mély vyplnén v minulosti. Pokud neni zaroven vyplnéna i polozka "PSPO - Pfevazujici stupen
poskytovanych opatieni”, vyplnéna polozka “ZZ - kategorie zdravotniho znevyhodnéni" se
nikde ve vykaze neuplatni.

Kde se tato polozka nastavuje?

V menu Evidence osob vstoupime na formular Déti nebo Déti ve tridé. Poté si zobrazime kartu
prislusného ditéte. Najdeme tu zalozku "Zdravotni postizeni/omezeni a nadani zaka", kde staci
pouze zaskrtnout pole ,Zdravotni znevyhodnéni” a ulozit tuto zménu od nami zvoleného data.

Osobni udaje Adresy Bankovni déet Zakonni zéstupci ditéte Pfedchozi vzdélavani

Probihajici vzd&lavani I Zdravotn{ postiZeni/omezeni a nadéni ditéte I

Pozndmky ke zdravotnimu stavu:

I Zdravotn{ znevyhodnéni: v I
Sociélni znevyhodnéni: bez vlivu kulturniho prestiedi nebo jinych Zivotnich podminek A\
Nadani: 4k bez identifikovaného naddni dle § 27 odst. 1 vyhl4gky 27/2016 Sh. ./

Zluts zvjraznén4 pole se pfedavajf do skolni matriky.

Ef Ulozit a zastat Historie polozek Prehled ditéte Poznamky ke vzdélavani

Pokud zak ma hodnotu nastavenu jiz z dfivéjska, neni potfeba v tomto poli nic ménit, pouze
zaevidujeme podpUrné opatreni; a to tak, Ze po zaevidovani, ¢i zkontrolovani tohoto pole

Fqll

klikneme na tlacitko "Doporuéeni” (vpravo dole na karté zaka) a na novém formulafi stiskneme

el

tlacitko "Nové doporuceni”. Nasledujici formular vyplnime takto:
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Doporucenf pro vzdélavani

Dité: Andrlik Ondiej . *

PFevaZujici stupef podplrnych opatfeni: | 1. stupefi podplimého opatieni .

Datum vydénf: 07.02.2023 *
Datum platnosti do: 31.08.2023 &

1ZO Zkolského poradenského zafizeni:

ProdlouZeni délky vzdélavani: bez prodlouzené délky ./ [*
Identifikétor znevyhodné&ni:

Uprava oéekavanych vystupi: bez Gpravy vystupdl ~ [

Podplrnd opatieni bude moZné zadat po uloZeni nové zadévaného doporuéenf pro vzdélavani.

Postup pro zadani doporuceni do aplikace najdeme v kapitole Doporuceni pro vzdélavant. [z
2.4.8.3.1.31 ID_ZNEV - identifikator znevyhodnéni

Jedna se o slozeny 7 az 13mistny kod, tvoreny podle vzorce "ABbCcDEFfGgHh" (8. az 13. pozice
nemusi byt vyplnéna, mize obsahovat kédy pfipadnych dalSich zdravotnich znevyhodnéni - v

el

doporuceni uvedeno pod nazvem "DalSi znevyhodnéni"), kde pismeno:

A - oznacCuje priznak soubézného postizeni vice vadami a nabyva hodnot:

0 = bez soubézného postizeni vice vadami

1 = soubézné postizeni vice vadami podle § 16, odst. 9 skolského zakona

Bb - je kdd pro prevazujici zdravotni znevyhodnéni podle § 16 skolského zakona (Ciselnik RAZN)
Cc - je kdéd pro dalsi zdravotni znevyhodnéni podle § 16 Skolského zakona (Ciselnik RAZN)

D - je kdéd vlivu kulturniho prostredi nebo jinych zivotnich podminek zaka na vzdélavani, ktery
nabyva hodnot:

0 = bez vlivu kulturniho prostredi nebo jinych zivotnich podminek,

K = SVP vyplyvaji prevazné z kulturniho prostredi zaka,

Z = SVP vyplyvaji prevazné z dopadu jinych zivotnich podminek zaka do vzdélavani,

V = SVP vyplyvaji z kombinace obou faktori uvedenych pod body K a Z.

E - je kdd pro oznaceni nadani zaka a nabyva hodnot:

0 = zak bez identifikovaného nadani nebo mimoradného nadani,

1 = zak s identifikovanym nadanim, s potrebou PO,

2 = zak s identifikovanym mimoradnym nadanim, s potfebou PO,
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Ff az Hh - mohou byt kddy dalSich zdravotnich znevyhodnéni podle ciselniku RAZN.

Kéd "ID_ZNEV" sestavuje vyhradné skolské poradenské zafizeni a uvadi ho v Doporuceni.
Skola kéd prepide nebo zkopiruje do své dkolni evidence. Aplikace umoZfiuje pfimé nacteni dat
odeslanych z poradenského zafizeni z formatu xml do Skolni evidence, a to prostfednictvim
tlacitka "Import doporuceni” na formulari "Doporuceni pro vzdélavani” (viz nahled obrazovky
formulare). Postup pro evidenci Doporuceni je popsan v kapitole Doporuceni pro vzdélavanifasl

Doporuceni pro vzdélavani

Trida: Dité:
Pijmeni Jméno Datum narozeni Trida Datum vydani

Pocet zéznami: 0 Stranky: 1

v/ Jen platnd doporucen( k datu 09.03.2023 *

+ Nové doporuceni Import doporuceni @ Smazat doporuéeni

Kéd se pfi zpracovani dat interpretuje do vykazu presné tak, jak je postaven. Pokud se nejedna o
soubézné postizeni vice vadami, zobrazi se u déti v oddilech VIIl nebo IX vykaz( fady M
zdravotni znevyhodnéni uvedené na pozici Bb; pokud se jedna o soubézné postizeni vice
vadami, zobrazi se zaci vzdy v fadcich ,S vice vadami” . V pfipadg, ze dité nema "Doporuceni”
vydané po 1. 9. 2016, polozka zlstane prazdna.

Zadany identifikator znevyhodnéni je mozno rozkli¢ovat prostrednictvim tlacitka "Zobrazit
obsah identifikatoru znevyhodnéni” na formulari "Doporuceni pro vzdélavani”.
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Doporuceni pro vzdélavani

Dité: Korecka Zuzana ./ [*

PievaZujicf stupefi podptirnych opatieni: | 1. stupefi podplirného opatieni ~ *

Datum vydani: 09.03.2023 *

Datum platnosti do: 31.08.2023 *

1ZO 3kolského poradenského zafizent: 102577501

ProdlouZeni délky vzdélavani: bez prodlouZené délky ~./ *

Identifikétor znevyhodnéni: 14T2M01 Zobrazit obsah identifikatoru znevyhodnéni
Uprava oéekavanych vystupti: bez Gpravy vystupd N/ *

Podplirnd opatieni bude moZné zadat po uloZeni nové zaddvaného doporuéeni pro vzdélavéni,

/ Ulozit [l Ulozit a nove

Zobrazi se tabulka s obsahem identifikatoru znevyhodnéni:

Obsah identifikatoru znevyhodnéni

Identifikdtor znevyhodnéni: 14T2M01

Cést identifikatoru Kéd Vyznam kédu
Soubé&zné postizeni vice . SoubéZné postizenivice vadami podle § 16, odst. 9 Skolského
vadami zakona
Druh prvniho zdr. postizeni 4T ZavaZné vady redi
Druh dalstho zdr. postizeni  |2M Mirné sluchové postizent, pokud vyZaduje PO
Socialni znevyhodnéni 0 Bez vlivu kulturniho prostfedi nebo jinych Zivotnich podminek
Nadéani 1 Zék s identifikovanym nadénim, s potiebou PO

Ciselniky MSMT naleznete na tomto odkaze https://matrika.msmt.cz/matrikas/.
2.5 Zapis

V rdmci modulu Zapisy je mozno evidovat organizaci zapisu déti do materské skoly (déle jen
MS) v rdmci predikolniho vzdélavani.
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Bliz&i informace k nastaveni organizace zapisu do MS naleznete v kapitole Nastaveni el.
prihlagky[

2.5.1 Nastaveni el. pfihlasky

Na tomto Nastaveni el. prihlasky (v menu Zapis) mizeme provadét nastaveni organizace
elektronického zapisu do materské skoly. Pfi vstupu na formular je zobrazen odkaz k zapisu, ktery

je nutno umistit na webové stranky skoly. Pokud jiz byl jednou vygenerovan a umistén, bude
zpfistupnén zdkonnym zastupcdm dle podminek nastavenych na zalozce Elektronicka

registrace[+ssl
V pfipadé, 7e se vam odkaz pro zapis do MS nezobrazuje, pfistupte k jeho vygenerovani na

formulaf Vlastnosti organizacelzla do pole "zkratka pro vefejné stranky skoly" dopliite napt.
zkratku vasi skoly, ktera budou soucasti vygenerovaného odkazu. Zmény Ulozte.

1. Elektronicka registrace

Obr. Formular nastaveni el. prihlasky, zalozka Elektronicka registrace

Udaje evidované na zalozce Elektronicka registrace

Nazev Popis

Povolena od Termin a &as, od kterého je povolen elektronicky zapis do MS na vefejnych
strankach Skoly.
Nastavujeme datum a ¢as, od kdy bude prihlasovani pro rodice dostupné.

Pokud ¢as nebude vyplnén, systém automaticky zaeviduje pllnoc.

Povolena do Termin a ¢as, do kterého je mozno provadét elektronicky zapis do MS na
verejnych strankach skoly

Registrace je bez Zaskrtnuti tohoto pfiznaku umozriuje negenerovat terminy a ¢asy zapisu.

terminu Rodic tedy pouze vypliiuje Udaje ditéte a zdkonného zastupce a odesila
prihlasku. Zalozka Organizace zapisu pfi oznacenitohoto pfiznaku zlstava
neaktivni.

Umoznit vybér terminu Zaskrtnuti ptiznaku povoluje zdkonnému zastupce moznost vybéru
zakonnym terminu, kdy se chce s ditétem k zapisu dostavit. V opacném pfipadé mu
aplikace ptidéli sama nejblizsi volny termin. Zaskrtnuti tohoto pfiznaku

zastupcem _ . aku
neni doporuéeno, pokud $kola zohledriuje ¢as podani pfihlasky v kritériich
pro pfijeti.

Umoznit zadat rodné PFiznak ovliviiuje zobrazeni pole Rodné &islo na el. zapisu do MS. Zakonny

&islo zapisovaného zastupce ma tak moznost kromé data narozeni zadat i rodné ¢islo

ditéte zapisovaného ditéte.
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Nazev Popis

Umoznit zadat datum Pfiznak ovliviiuje zobrazeni pole Datum narozeni zdkonného zastupce na
narozeni zakonného el. zapisu do MS.

zastupce

Popis tlacitek na zalozce Elektronicka registrace

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Ulozit Stiskem tlacitka dojde k uloZeni zmén na zalozZce Elektronicka registrac.
UPOZORNENI: Nezapomerite vzdy po evidenci & zméné Udajd a pfechodu
na dalsi zalozku zmény ulozit!

2. Instrukce k zapisu

Na zalozce Instrukce k zapisu je zobrazeno textové pole, do kterého je mozno vyplnit blizsi
Informace k zapisu pro rodice. Tyto informace budou zobrazeny rodicim v potvrzovacim e-
mailu, ktery obdrzi po Uspésné registraci k zapisu.

Kromé téchto textovych informaci, mdze byt soucasti potvrzujiciho e-mailu i odkaz na stazeni
tiskové sestavy z aplikace Digiskolka, napF. vzor el. pfihladky k zapisu do MS.

Vybér vzor( skola provede na této zalozce v poli ,Vzor Zadosti o pfijeti”. Pokud nebude vzor
vybran, nebude odkaz na dokument soucasti e-mailu. Spravny vybér vzoru je zobrazen na
obrazku.

Po vygenerovani tohoto vzoru budou na formulafi predvyplnény udaje zaevidované zakonnym
zastupcem v ramci el. zapisu.

Obr. Formular nastaveni el. prihlasky, zalozka Instrukce k zapisu
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1 F o ey b | A E ]
Nastaveni el. prihlasky

Tento formulaf slouZi k nastaveni elektronické pfihlasky k zipisu, kterd je pro Vasi Skolu dostupna na https://is.digiskolka.cz/SOL/PublicWeb/dspodpora/KWEQ15 Prihlaska.aspx?ID=21504

Elektronicka registrace Instrukee k zapisu Organizace zapisu Zaméreni Obecné nastaveni

Terminy, kdy je organizovan zapis:

Datum Casod Casdo Mistnost Evidovana prihlaska
02.05.2022 08:00 0830 ufebnal
ucebna 2

08:30 09:00 ucebnal
utebna2
09:00 0%:30 ucebnal
utebna2
09:30 10:00 uebnal
utebna 2
10:00 10:30 uéebnal
utebna 2
10:30 11:00 ucebnal
utebna 2
11:00 11:30  ucebnal
uebna 2

11:30 12:00 ucebnal

Udaje evidované na zalozce Instrukce k zapisu

Nazev Popis

Instrukce k zapisu Libovolny text (napf. instrukce k zapisu, dalsi informace o
pozadovanych dokumentech), ktery bude soucasti potvrzovaciho e-
mailu, ktery automaticky odchazi po registraci zakonnému zastupci
na e-mail evidovany pfi registraci k zapisu.

Je umoznéno formatovani textu prostrednictvim panelu nastroj(,

ktery si zobrazime kliknutim na tlacitko viz. obrazek

Vzor zadosti o prijeti Vybér vzoru dokumentu, jehoZ odkaz bude soucasti potvrzovaciho e-
mailu zaslaného rodici po Uspésné registraci. Vybira se vzor Zadost o
prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani (udaje z elektronické
prihlasky).

V tiskovych vystupechlo7lje k dispozici rovnéz ke stazeni i zadost,
jejiz soucasti je vyjadieni lékafe pod ndzvem Zadost o prijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani s vyjadienim lékare (Udaje z elektron.
prihlasky)
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Popis tlacitek na zalozce Instrukce k zapisu

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Tlacitko pro zobrazeni panelu nastroj, prostfednictvim kterého je
mozno formatovat text v pfislusném textovém poli pro vlozeni textu
instrukci k zapisu.

s Tlacitko pro vybér vzoru dokumentu, ktery bude pfilozen k
automaticky generované zpraveé jako potvrzeni k registraci

Zobrazit nahled e-mailu | Zobrazi nahled e-mailuy, ktery bude odeslan zakonnym zastupcem po
Uspé&dné registraci k zapisu do MS.

Text e-mailu doporucujeme peclivé zkontrolovat vcetné prilozeného
odkazu na vzor dokumentu!

Ulozit Ulozi provedené zmény.

3. Organizace zapisu

Terminy, kdy je organizovan zapis je umoznéno generovat na této zalozce pouze za
predpokladu, Ze na zalozce Instrukce k zapisul+ssl je zaskrtunuta volba "Umoznit vybér terminu
zakonnym zastupcem" pripadné "Automaticky pridélen aplikaci”.

Terminy se generuji za predpokladu, Ze pozadujete, aby se zakonni zastupci mohli prihlasovat na
jednotlivé terminy a casy k osobni navstéveé skoly za Ucelem zapisu do MS.

Obr. Formular Nastaveni el. pfihlasky a zalozka Organizace zapisu

Obr. Dialogové okno pfi vygnerovani novych termin(i zapisu

Pridani novych termind

!,

Den, pro ktery chcete vygenerovat terminy: 3.5.2022
Cas zahajeni zapisii: 08:00

Cas ukonéeni zapish: 17:00

Cas uréeny na zipis jednoho ditéte (délka terminu): 30 |minut
Potet soucasné probihajicich zapish: 2

Obr. Nahled terminl zapisu s moznosti pfidani dalsiho mista zapisu
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"Misto zapisu" musf byt u terminu uvedeno. Vyplnite jej kliknut’m do buriky tabulky. Pokud probihd vice zipist sougasng, je moZné jejich kondni pfitadit na riznd mista (napf. miZe zipis

sougasné probihat ve dvou mistnostech).

Zaskrtnutim piiznaku u uvedeného mista a &asu dojde k vygenerovani terminu zpisu (je moZné vyuZit napf. pro nastaveni pauzy).

Terminy zapisu pldnované na den 03.05.2022:

Misto zdpisu 08:00
(mistnost, budova, apod.) 08:30
ufebnal

®» ucebnal

Pocet zdznami: 2

08:30 09:00 09:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14:30 15:00
09:00 09:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14:30 15:00 15:30

»

Stranky: 1

/" Potvrdit terminy & Smazat vybrané

Udaje evidované na zalozce Organizace zapisu

Nazev Popis

Datum Datum terminu zapisu

Cas od Cas zahéjeni zapisu

Casdo Cas ukonceni z&pisu

Mistnost Nazev mistnosti, ve které bude zapis probihat

Evidovana prihlaska

Priznak informujici o jiz existujici prihlasce na tento termin a Cas

Popis tlacitek na Organizace zapisu

Nazev tlacitka

Popis funkénosti

Pridat dalsi terminy

Zobrazi dialogové okno Pridani novych termindls:1s moznosti
zaevidovani nového terminu zapisu a jeho parametr(.

Smazat vybrané

Provede smazani vybraného terminu, pokud jiz neexistuje vazba na
dany termin a prihlasku.

Zobrazit navrh termint

Zobrazi tabulku se prehledem vygenerovanych termint

Zavrit Zavre dialogové okno Pridani novych terminti bez uloZeni zmén
Potvrdit terminy Potvrdi spravnost vygenerovanych termin(
Zrusit Zavre zobrazeni nahledu s vygenerovanymi terminy

Pridat misto

Umozni pridat misto konani s dalSim terminem

Smazat vybrané

Smaze oznacené zaznamy v seznamu vygenerovanych termind v
pfipadé, Ze neexistuji jiz vazby v systému

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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4. Zameéreni
Na této zalozce madme moznost nastavit rizna zaméreni materské skoly (napf. sportovni,

jazykové, hudebni), pokud maji mit zakonni zastupci moznost volby pfi zapisu. Vybér zaméreni je
rodiclm zpfistupnén pouze v pripadé, ze si nadefinujeme dvé nebo vice zaméreni. Pokud tak
ucinime, je tento vybér pro rodice povinny. V okaziku, kdy evidujeme vice jak dvé zaméreni, voli
rodic pfi registraci prvni zaméreni a ndhradni zaméreni.

Obr. Zalozka zaméreni na formulafi Nastaveni el. pfihlasky

venTel. prinlasky

digiskolka.cz/SOL/PublicWeb/dspodpora/KWED15 Prihlaska.aspx?ID=21504

Tento formulaF slouZi k nastaveni elektronické prihlasky k z3pisu, kterd je pro Vadi Skolu dostupna na hitps://is.

Elektronicka registrace Instrukce k zapisu Organizace zapisu Zamé&reni Obecné nastaveni

Nazev zaméren!
Jazykové

Hudebni

Pocet zdznamu: 2 Stranky: 1
Udaje evidované na zalozce Zaméreni
Nazev Popis
Nazev zaméreni Nazev evidovaného zaméreni, na které je mozno provést zapis do 1.
tridy

Popis tlacitek na zalozce Zaméreni

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Nové zaméreni Zobrazi prazdny formular pro evidenci nového zaméreni
Ulozit Ulozi provedené zmény

Smazat vybrané Smaze oznaceny zaznam ze seznamu zameéreni

5. Obecné nastaveni

Udaje evidované zalozce Obecné nastaveni maji vliv na nasledné zobrazovani na formulafi
Evidence uchazecu v poli Cislo spisu.

Obr. Zalozka Obecné nastaveni na formulari Nastaveni el. pfihlasky

© 2023 BAKALARI softwares.r.o.
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PP A ~ bl A Sy
aveni el. pfihlasky

Tento formulaf slouZi k nastaven elektronické prihlasky k zapisu, ktera je pro Vasi Skolu dostupna na hitps://aplikace.skolaonline.cz/SOL/PublicWeb/dspodpora/KWEQLS Prihlaska.aspx?
ID=21504

Elektronicka registrace Instrukee k zipisu Organizace zdpisu Zaméfeni 0Obecné nastaveni

Nastavovat uchazeéi &islo spisu: E]

Format isla spisu:

Znaky pred Znaky za
Identifikitor

MS/5/2022 Rt
MS/5/2022 prihlasky

Identifikdtor prihlasky (ID) je unikatni, odpovida jejimu pofadovému Eislu.
Pfi pFevodu elektronické piihlasky se na formuldf "Evidence uchaze&l" pfevede hodnota ID do pole "Cislo spisu” vEetn znaki pied a za.

Udaje evidované na zalozce Obecné nastaveni

Nazev Popis

Nastavovat uchazedi Pfiznak zaskrtavame za predpokladu, ze pozadujeme generovat Cislo

Cislo spisu spisu na Evidenci uchazecl

Znaky pred Slouzi k nastaveni formatu Cisla spisu. Format mize vypadat napfr.
takto ZS/2020/Z1

Identifikator prihlasky |Udaj odpovida Registraénimu ¢islu pFihlasky na formulafi
Elektronické pfihlasky (generuje se automaticky)

Znaky za Slouzi k nastaveni formatu Cisla spisu

Popis tlacitek na zalozce Obecné nastaveni

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Ulozit Ulozi provedené zmény

2.5.1.1 DalSi moznosti volani odkazu

Odkaz pro spusténi elektronické prihlasky naleznete v nastaveni modulu Zapis na formulafi
.Nastaveni el. prihlasky” (menu Zapisy) - viz Cervené vyznaceny odkaz na nasledujicim obrazku:

Obr. Odkaz pro elektronickou prihlasku
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Nastaveni el. pfihlasky

Tento formulaf slouZi k nastaveni elektronické pfihlasky k zipisu, kterd je pro Vasi Skolu dostupna na https://is.digiskolka.cz/SOL/PublicWeb/dspodpora/KWEQ15 Prihlaska.aspx?ID=21504

Elektronicka registrace Instrukee k zapisu Organizace zapisu Zaméreni Obecné nastaveni

Terminy, kdy je organizovan zapis:

Datum Casod Casdo Mistnost Evidovana prihlaska
02.05.2022 08:00 0830 ufebnal
ucebna 2

08:30 09:00 ucebnal
utebna2
09:00 0%:30 ucebnal
utebna2
09:30 10:00 uebnal
utebna 2
10:00 10:30 uéebnal
utebna 2
10:30 11:00 ucebnal
utebna 2
11:00 11:30  ucebnal
uebna 2

11:30 12:00 ucebnal

Dany odkaz (v nasem ukazkovém prikladu se jedna o odkaz
https://is.digiskolka.cz/SOL/PublicWeb/dspodpora/KWEO15_Prihlaska.aspx?ID=21504, ale
kazda skola ma svij vlastni s jinou zkratkou skoly!) pouzijte pro vlozeni odkazu na
elektronickou registraci k zapisim do webovych stranek skoly. V tomto rezimu se standardné
zobrazuje horni lista s logem a nazvem skoly, postranni levé menu a paticka.

Obr. ukazka nahledu zobrazeni ve standardnim rezimu
@ digiskolka Matefska $kola Podpora

Tridai kniba
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Kromé této vychozi podoby Ize formular volat s parametrem ,rezim”, ktery dale upravuje
vzhled formulare.

Volani odkazu "rezim=iframe"

K odkazu ziskaném na formulafi ,Nastaveni el. prihlasky” se pfida nakonec text
.&rezim=iframe") — tento rezim je urceny pro vlozeni elektronického formulare pfimo do
webovych stranek skoly, kde se vlozi jako ,iframe” a bude soucasti webu skoly, tj. nevola se
jako samostatna stranka, ale prevezme menu webovych stranek skoly a okolni grafiku webu.

Priklad volani: https://is.digiskolka.cz/SOL/PublicWeb/dspodpora/KWEQ15_Prihlaska.aspx?
ID=21504&rezim=iframe

V tomto rezimu tedy neni zobrazena ani horni lista s logem a nazvem skoly, ani levé
postranni menu, ani paticka.

Obr. Nahled odkazu pro zapis v rezimu iframe
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Matefska Zkola Podpora
Skola: Matefskd Zkola Podpora

Dité&. 1 Dité &2 Ditfe.3 Dite & 4 Dité & 5

Dité

piii mn;: Jrrréno: Pa-re.
Datum narozeni: | 14.5.2012 | [E]

Trvaly pobyt ditéte

Cisto popisné/ | 15, 18
orientalni

Obec: Plzefi Cdst obce: Bolevec Méstskd East/obwved: | Plzedl
PSC: 32300 Stat: Ceska republika T

Ulice: MNyFanskéd

Zaméreni tridy
Fam&feni: Hudebni .~
Ostatni

|_] Sourozenec ditéte navitévuje tuto Zkolu

Zakonny zastupce

Piijmeni: Petrova Jména:

E-mail: Petrova@petrova.cz Telefon: | G0GISTE54

Datovd schrinka:

Na uvedenou e-mailovou adresu vim budou zaslény podrobné instrukee k zdpisu

Souhlasim se zpracovanim osobnich Gdajd v rozsahu uvedeném shora organizaci Matefska Skola Podpora®, pro Géely registrace k zapisu svého ditéte na dobu do zahajeni novéhe Skolnihe

roku. Souhlas se zpracovdnim osobnich Gdajd miZe byt v pribéhu této doby odvoldn.

2.5.2  Elektronické pfrihlasky

Na tomto formulafi (v menu Zapisy - Elektronické prihlasky) mizeme kontrolovat pfijaté
prihlasky od rodicii a prevadét si je do evidence uchazeciil=el Po vstupu na formulaf se zobrazi
tabulka se seznamem pfijatych prihlasek.
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Obr. Nahled formulare se seznamem elektronickych prihlasek

=)
Zobrazit elektronické pfihlasky: | nezpracované .~/
Pfijmeni Jméno Datum narozeni Cést obce D Reg. €islo  Sourozenec Datum podéni Prevedeno
Famfarova Frantika 21.02.2019 Bolevec 3 NVBEK 21.01.2022 14:41
Pénkavova Pavlina 04.04.2019 Valcha 5 STET3 21.01.2022 14:43
Petr Pavel 14.05.2019 Bolevec 2 0QJe4 21.01.2022 14:28
@ Vrabec Viclav 08.03.2018 Severni Pledmésti 4 SRVR1 21.01.2022 14:42
@ Vranova VEra 18.06.2018 Vychodni Predm... 1: YGRHE 21.01.2022 14:26
Pofat zaznami: 5 Stranky: 1

y® D&

Obr. Detail elekronické prihlasky

Dit&

PHijmeni: Jméno: Pawvel

Datum narozeni:

Trvaly pobyt ditéte
Ulics: Narodn Cislopopisné | |, 3
orientacniz

Obec: | Plzen ‘ Cést obce: Ujezd Méstskd Eastfobvod: | Plzeii 4
psi: 31200 ‘ Stét:
Zaméieni tiidy
Ostatni

Spurozenec ditéte navitévuje tuta Solu
Zakonny zastupce
Piijmeni: Jméno: Jana Datum narozenf:
E-mail: Telefon: 72112332
Datova
schranka:

Ma tuto adresu vam budou zaslany podrobné instrukce k zdpisu

Souhlasim se zpracovdnim ceobnich Gdajl v rozsshu uvedeném shora Matefsks Skola Podpora, pro Gésly registrace k zipisu svého ditéte.

Prevést prihlagku do evidence uchazeéd
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Udaje evidované na formulaFi Elektronické prihlasky

Nazev Popis
PFrijmeni Prijmeni uchazece
Jméno Jméno uchazece

Datum narozeni

Datum narozeni uchazece

Cast obce Cast obce

ID Identifikacni ¢islo uchazece

Reg. cislo Registracni Cislo uchazece

Sourozenec Priznak, zak ma jiz sourozence na skole.

Datum podani

Datum podani prihlasky

Pfevedeno

Pfiznak, uchaze¢ byl jiz preveden do Evidence uchazec(ils)

Popis tlacitek na formulari Elektronické prihlasky

Nazev tlacitka

Popis funkénosti

Prevést vybrané do
evidence uchazeéu

Vybrané zaznamy se prevedou do Evidence uchazec(ilzsl Je mozné
oznacit jak jednoho uchazece — kliknutim do prazdného pole na
zacatku pfislusné radky nebo vice uchazecl najednou a to tak, ze
pomoci klavesy Ctrl nebo Shift oznacime vice uchazecl (fadkd)
najednou.

Zneplatnit vybrané

Oznacené prihlasky se zaradi mezi neplatné. Neplatné prihlasky Ize
pouze zobrazit, nelze je prevést do evidence uchazeca.

Zobrazeni detailu zaznamu karty uchazece. Na karté je rovnéz k
dispozici tlacitko "PFevést vybrané do evidence uchazeci".
Rozsah evidovanych Gdaji na pfihlasce se lisé od typu skoly ZS/MS.

=<

Filtr pro vyhledavani v seznamu elektronickych prihlasek.

—“ﬁ:} Nastaveni parametr(i pro export seznamu pfihlasek do Excelu
#LE

i Export zobrazenych zaznam( do Excelu

L.i]., Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu k

prihlaskam, pokud jsou k dispozici (je tfeba nejprve nakopirovat
tiskovy vystup v menu Vystupy - Tiskové vystupy

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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2.5.3  Elektron. pfihlasky a tiskové vystupy

Jak ziskat tiskové vystupy k zapisim pro MS

K z&pisu do MS je v aplikaci k dispozici velké mnoZstvi tiskovych vystup(i, které je véak zapotrebi
v prvnim kroku nakopirovat do tiskovych sestav organizace a nasledné pak sestavu generovat
pfimo z formulare Elektronické prihlagkyl=2] nebo Evidence uchazediil=). Sestavy naleznete v
menu Vystupy - Tiskové vystupy, na zalozce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka, ve slozce
"Zapisy". Slozka je pak nasledné rozdélena podle typu skoly na "Materské skoly" a "Zakladni
$koly". V piipadé zapisu do MS nas tedy bude zajimat slozka "Mateiské skoly".

Obr. Nahled seznamu sestav pro zapisy k predskolnimu vzdélavani v menu Vystupy -Tiskové

Kopiroval vybrané sestavy do iskovyeh sestav organizace

Obr. Tlacitko s tiskarnou pro vyvolani dialgového okna s tiskovymi vystupy na formulari
Elektronické prihlasky

3

El

4]
]
=
o
L]
J
i
L

Zobrazit elektronicke piihlasky: | nezpracované

Ffijmeni Jména Datum narozeni Cést obee o] Reg. &zl Sourozensc Datum podani Frevadena
@D Movik Pavel 18.06.2018 L'.jEzd - TIT73 21012022 15:33
Potet zaznami: 1 Stranky: 1

Fp— v & o[
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Obr. Dialogové okno pro vybér tiskové sestavy ke generovani

Tiskové sestavy

tavy

Zvelte tiskovou sestavu, kterou cheete generovat, kliknutim na tlagitko "Generovat":

Nézev sestavy Popis
Elektronické prihlssky do M3 Sestava zobrazi seznam elektronickych piihl4Zek zaevidovanjch v modulu “Zépis do M5" v aktuginim 3kolnim roce. Sestava je fazena podle pfijmeniajménau...  Generovat
Elektronické prihlagky do M3 Sestava zobrazi seznam elektronickych piihlaZek zaevidovanjch v modulu "Zépis do M&" v aktuslnim Skolnim roce. Sestava je fazena podle pfijmeniajménau...  Generovat
Elektronické prihlasky do M3 dle poradi uchazety Sestava zobrazi seznam elektronickych piihlé3ek zaevidovanjch v modulu “Zépis do M&" v aktualnim 3kolnim roce. Sestava je fazena primémé dle pofadi (D) u...  Generovat
Elektronické pfihlasky do M3 vivéska dle mistnosti a terminu z4p... Sestava zobrazi seznam elektronickych prihlések zaevidovanjich v modulu "Z4pis do M3” v aktudlnim Skolnim roce. Tato sestava je rozdélena po jednotlivych m... >
Elektronické prihlasky do M3 vjvéska dle tarminu z4pisu Sestava zobrazi seznam elektronickych prihléek zaevidovanjich v modulu "Z4pis do M3” v aktudlnim Skolnim roce. Tato sestava je Fazena dle terminu z3pisu a .. Generovat

Zadost o piijeti ditéte k predskolnimu vzd&|évani ((idaje z elektro... Zidost o pFijet! ditéte k predikolnimu vzdél4vni pro matefské skoly, kterd se vyusivé pro zasiléni v pfiloze po evidenci uchazefe v elektronické prihldice. Zada...  Generovat

Zadost o pijeti ditéte k predskolnimu vzdg|évini ((daje z elektro... Zddost o prijet! ditéte k predikolnimu vzdélavani pro matefské Skoly, kterd se vyuziva pro zasiléni v pfiloze po evidenci uchazege v elektronické piihldéce. Zada...  Generovat

Zadost o pijeti ditéte k pred3kolnimu vedg|avani s vyjadienim [é... Zdost o pijeti ditéte k predikolnimu vzdel4vani pro matefské skoly, kterd se vyuZiva pro zasiléni v pfiloze po evidenci uchazege v elektronické prinldsce. Zada...  Generovat

Podet 24znami: 8

Poznamka: Seznamy elektronickych pfihlasek do MS Ize po nakopirovéani generovat pfimo z

formulate Elektronické prihlaskylzel

Stejné tak Zadosti o pfijeti ditéte k pfedékolnimu vzdélavani. Rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti pak
generujeme pfimo z formulare Evidence uchazec(lzsl

254  Evidence uchazecu

Formular Evidence uchazeci slouzi k evidenci uchazecll a veskerych udajd spjatych se zapisem
novych déti do MS. Dostaneme se na né&j z menu Zapisy - Evidence uchazect.

Poznamka: Udaje na formulaF Evidence uchazeéii Ize budto preklopit z El. piihlasek(z=] za
okolnosti, ze $kola pouziva elektronické pfihlasovani k zapisu do MS nebo je zaevidovat ru¢né.

Jak prevést prihlasku do Evidence uchazecu?

Na formulari Elektronické prihlasky oznacim pozadované prihlasky pro prevod (oznaceni
provadime kliknutim levého tlacitka mysi, pfi hromadném oznaceni mizeme pouzit klavesu
CTRL) a klikneme na tlacitko Prevést vybrané do evidence uchazecu.

V pripadé, ze mas materska skola vice ¢asti zvolime pozadovanou &ast, do které prihlasky
chceme preklopit a potvrdime tlacitkem OK.

v o

Obr. Dialogové okno pfi prevodu pfihlasky do vybrané ¢asti MS Evidence uchazedd
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Zvolte cast skoly, kam maji byt prinlasky prevedeneg

st Sholy: | Skolks NadraZni N |

o il X sumo |

obr. Zobrazeni prevedenych prihlasek na formulari Elektronické prihlasky

Elektronicke pfihlasky

Zobrazit elektronické piihlasky: | prevedené 7

Pfijmeni Jméno Datum narozeni Cast obee ID Reg.&islo  Sourozenec Datum podan{ Pfevedeno
&> Famfarova Frantiska 21.02.2019 Bolevec 3 NVBEK 21.01.2022 14:41
@& Pénkavovi Pavlina 04.04.2019 Valcha 5 STET3 21.01.2022 14:43
& Petr Pavel 14.05.2019 Bolevec a 0QJo4 21.01.20232 14:28
@& Vrabec Vaclav 08.03.2018 Severni Pledméstf 4 SRVR1 21.01.2022 14:42
@ Vranova Véra 18.06.2018 Vychodni PFedm... 1 YGRHE 21.01.2022 14:26
Potet zdznam: 5 Stranky: 1

v & ofE]

v o

Obr. seznam uchazect na formulari Evidence uchazect
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Castskoly: | Zakladni Edst Skoly/zafizeni .~ | Zobrazit uchazeée s vysledkem zdpisu: | viechny uchazede b
Piijmeni Jméno Datum narozeni Registraéni &islo  Vysledek zépisu
=4’ Famfirovi Frantigka 21.02.2019 NVBEK
= Matefidouskova Martina 06.06.2018 T21ZD
=47 Pénkavovi Pavlina 04.04.2019 STET3
= Petr Pavel 14.05.2019 0QJ94
=47 vrabec Waclav 08.03.2018 SRVR1
E@’ Vranova VEra 18.06.2018 YGRHE

Podet ziznam: 6

¥ Smazat vybrané

Udaje evidované na formulaFi Evidence uchazedt

Stranky: 1

VLS

Nazev

Popis

Zobrazit uchazece s
vysledkem zapisu

Umoznuje zobrazit uchazece dle vysledku zapisu:

viechny uchazefs A
wviechny uchazede

Meuzavieny zapis

Zamitniuts Zadost o zapis ke vzdélavan

Zapsan

Zastavens spravni fizeni (napf. Zpétvesti Zadosti)

Prijmeni

Prijmeni uchazece

Jméno

Jména uchazece

Datum narozeni

Datum narozeni

s wvrs

Registracni cislo

’

Registracni Cislo

Vysledek zapisu

Vysledek zapisu dle Ciselniku:

Zamitnwta Zadost o zapis ke vzdélavan

— T T v oo e 2 "
Zastawvené sprivni fizeni (napf. Zpétvzeti Z3dosti)

Meuzavieny zapis

Popis tlacitek na formulari Evidence uchazect

Nazev tlacitka

Popis funkénosti

g

Otevre novou kartu pro zaevidovani uchazece

Novy zaznam

Otevie novou kartu pro zaevidovani uchazece
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Nazev tlacitka Popis funkénosti

Vybrat uchazece z Umozni vybrat uchazece z minulého rokulzss a zafadit je do Evidence
minulého roku uchazeci

Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy z evidence uchazecl

Zobrazi detail zaznamu uchazece|ze)

Filtr pro vyhledavani v seznamu evidence uchazecu

=

—“ﬁ:} Nastaveni parametr(i pro export seznamu evudebce uchazecu
PLS]

B Export zobrazenych zdznam( do Excelu

=) Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu k

evidenci uchazecl, pokud jsou k dispozici (je tfeba nejprve
nakopirovat tiskovy vystup v menu Vystupy - Tiskové vystupyl 7]

1) Osobni udaje

Na této zalozce jsou evidovany osobni Udaje ditéte (uchazece) k zapisu pro predskolni
vzdélavani.

Obr. Zalozka osobni Udaje na detailu karty uchazece
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Evidence uchazec E!
> Uchazet 1/6 EastSkoly: | Zakladni East Skoly/zaiTzeni ./
Prijmeni: Famfdrova = Jméno: Frantiska
Rodné gislo: | 1952211239 Registrafni Cislo: NVBEK
Cislo spisu: Cislo jednaci:
Osobni tidaje Adresy Zakonni zistupci Informace o zapisu
Datum narozeni: 21.2.2019 Pohlavi: Zena N/

Rodné piijmeni:

Misto narozeni: Trebié - Okres narozeni:

Stat narozeni: Ceska republika N

Statni ob&anstvi: Ceska republika AV

Kvalifikator st. obZ.: | Obéan €R A

Zdrav. pojistovna: 111 - VEeobecni zdravotni pojisfovna Ceské republiky o
Mobil:

Poznamky:

Udaje evidované na zalozce Osobni idaje

Nazev Popis

Datum narozeni Datum narozeni uchazece

Pohlavi Pohlavi uchazece (doplni se automaticky po zadani rodného disla)
Rodné prijmeni Rodné pfijmeni uchazece

Misto narozeni Misto narozeni uchazece

Okres narozeni Okres narozeni

Stat narozeni Stat narozeni

Statni obcanstvi Vyplni se polozka dle Ciselniku
Kvalifikator st. obc. Vyplni se polozka dle Ciselniku
Zdrav. pojistovna Vyplni se polozka dle Ciselniku
Mobil Telefonni cislo na mobilni telefon
Poznamky Jiné dopliujici poznamky k uchazeci

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

Popis tlacitek na zalozce Osobni idaje

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Ulozit Stiskem tlacitka dojde k uloZzenizmén

Ulozit a zavrit Stiskem tlacitka dojde k uloZeni zmén, zavreni karty uchazece a
navrat na seznam uchazecu

Ulozit a novy Stiskem tlacitka dojde k ulozeni zmén a otevreni nového zaznamu
pro vlozeni uchazece

Zavrit Dojde k zavreni formulare a navrat na Evidenci uchazecl bez uloZeni
zmeén

2) Adresy

Na této zalozce je evidovana adresa trvalého pfipadné prechodného bydlisté ditéte (uchazece) k
zapisu pro predskolni vzdélavani.

Pri rucnim vkladani pripadné opravée adresy je k dispozici funkce "naseptavace" adresy, ktera vam
vyhleda spravnou adresu dle rejstfiku adres. V pripadé, Ze adresa uchazece nema ulici,
postupujte napfr. od Casti obce a dale pres cislo popisné, naseptavac Vam jiz nabidne spravny
tvar adresy.

Poznamka: Naseptavani adres Ize pouZit pouze pro adresy v CR. Proto je nutné pfed
zapocetim vypliovani adresy zkontrolovat a pfipadné vybrat stat bydliété - Ceska republika. V
pfipadé adresy Trvalého bydli$té u cizinc postadi vyplnit Stat bydlisté (jiny nez CR), ostatni
Udaje adresy neni nutné vyplnovat, aplikace predava pfislusné kody automaticky.

Obr. Zalozka Adresy na detailu karty uchazece
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Vel et =7
Evidence uchazeld E

> UchazeZ 1/6 CastZkoly: | Zakladni E3st Skoly/zafizeni ~./
Piijmeni: Famfdrova e Jména: Frantitka
Rodné ¢islo: | 1952211239 Registracni ¢islo: NVBEK
Cislo spisu: Cislo jednaci:

Osobni tdaje Adresy Zikonni zastupci Informace o zipisu
Trvalé bydlisté Prechodné bydlisté
' S S Cislo popisné / , 3
Ulice: Rabitejnski g g 1559 [/ |38
. orientaéni:
= <. Méstska Z
Obec: Plzen Cast obce: Bolevac N,es, 2 Plzefi 1
¢ast/obvod:

Ohtes Plzeii-mésto Kraj bydlists: Plzefisky krai

bydlistE: - RTINS B e

Psc: 32300 Stat bydlisté: Ceska republika v

Udaje evidované na zalozce Adresy

Nazev Popis

Ulice Nazev ulice z registru adres

Cislo popisné/orienta¢ni | Cislo Popisné/orientaéni z registru adres (ndpovéda k vloZzeni adresy
pomoci naseptavace viz. kapitola Adresy)[33)

Obec Néazev obce z registru adres (ndpovéda k vlozeni adresy pomoci
naseptavace viz. kapitola Adresy)[s]

Cast obce Nazev Casti obce z registru adres (ndpovéda k vlozeni adresy pomoci
naseptavace viz. kapitola Adresy)|33)

Méstska cast/obvod Pokud existuje, vlozi se automaticky (napovéda k vlozeni adresy
pomoci naeptavace viz. kapitola Adresy)[33)

Okres bydlisté Okres bydlisté (napovéda k vloZeni adresy pomoci naseptavace viz.
kapitola Adresy)[s3]

Kraj bydlisté Kraj bydlisté (napovéda k vlozeni adresy pomoci naseptavace viz.
kapitola Adresy)|?3'1

PSC Postovni smérovaci Cislo (napovéda k vlozeni adresy pomoci

naseptavace viz. kapitola Adresy)[33]

Stat bydlisté Stat bydlisté (ndpovéda k vlozeni adresy pomoci naseptavace viz.
kapitola Adresy)[33] Pro fungovéni naseptavace musi byt pii vkladani
adresy tato polozka vyplnéna (funguje pouze pro Ceskou republiku)

Telefon Telefonni kontakt
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Popis tlacitek na zalozce Adresy

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Ulozit Stiskem tlacitka dojde k uloZzenizmén

Ulozit a zavrit Stiskem tlacitka dojde k uloZeni zmén, zavreni karty uchazece a
navrat na seznam uchazecu

Ulozit a novy Stiskem tlacitka dojde k ulozeni zmén a otevreni nového zaznamu
pro vlozeni uchazece

Zavrit Dojde k zavreni formulare a navrat na Evidenci uchazecl bez uloZeni
zmeén

3) Zakonni zastupci

Na této zalozce je evidovan zakonny zastupce, ktery podaval prihlasku ditéte (uchazece) k zapisu
pro predskolni vzdélavani. V pripadé, ze se jedna o zakonného zastupce, kterého jiz mame v
evidenci osob (napF. sourozenec navitévuje jiz tfidu MS), mame moznost tohoto zadkonného
zastupce vyhledat a propojit ho s jiz existujicim, aby pfi prevodu do skolni matriky nedoslo k
pfipadnym duplicitam v evidenci.

Obr. Zalozka Zakonni zastupci na detailu karty uchazece
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) Uchazeg 1/6 CastSkoly: | Zakladni &dst Skoly/zafizeni
Pijmeni: Famfarova - Jméno: Frantiska
Rodné gislo: = 1952211230 Registratni gislo: NVBEK
Cislo spisu: Cislo jednaci:
Osobni ddaje Adresy Zakonni zastupci Informace o zapisu

Famfar Frantifek

Prijmeni: Famfar Ml Propojit s existujicim zakonnym zastupcem

Jméno: Frantifek

Tituly: Datum narozeni:

Vztah: Otec (Syn/Deera | o zikenny zistupee pro dorudovani pisemnosti

Uliice: Rabtejnska Cislo popisné | orientaéni: | 1559 |/ | 38 Adresa z uchazete | B Smazat adresu
Obec: Flzedi Cast obee: Bolevec

Okres bydlisté: Plzef-mésto Kraj bydlisté: Plzefsky kraj

Psi: 32300 Stat bydlistE: Ceskd republika hvd
Telefon: 724123987 Mobilni telafon:

Telefon do zam&stnani: E-mail:

Famfar@famfar.cz

Datova schrdnka:

Zaméstnani:

Pfidat dalsiho zdkonného zastupce

Obr. Dialgové okno pro vyhledani a propojeni s jiz existujicim zakonnym zastupcem

Vyhledani zakonni zastupci

Vysledky dotazu: Prijmeni = Jankovsk3, Jméno = Jolana

Pfijmeni a jméno Adresa

| Viybrat a propojit Jankovska Jolana Gerska 1236/12, 32300 Plzen

Podet zaznamil: 1

Obr. Nahled karty uchazecl po propojeni s jiz existujicim zakonnym zastupcem
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< Uchazec2/T Cast skoly: | Zakladni éast skoly/zafizeni “/
Prijmeni: Jankovsky ' Jmeéng; Janek
Rodné islo: RegistraZni Zislo: JFDODL
Cisla spisu: Cislo jednaci:
Osobni tidaje Adresy Zikonni zastupci Informace o zapisu

Jankovska Jolana

. Propojeno s existiijicim zakonnyim zastupeem:

Prjment: Jankoveka Jankovsks Jolana, Gerskd 1236/12, 32300 Plzeii %

Jméno: Jolana

Tituly: Datum narozeni: E

Vztah: | " zakonny zastupce prodorucovani pisemnosti

Ulice: Gerskd Cislo popisné [ orienta&ni: | 1236 |/ 12 Adresa z uchazele B Smazat adresu
Obec: Plzed Cast obce:

Okres bydliZeg: Kraj bydlists: Plzefisky kraj

Psc: 32300 Stat bydlisté: Ceska republika hv
Telefon: Mobilni telefon: 508836854

Telefon do zaméstndni: E-mail:

jelana@jolana.cz

Datova schranka:

Zaméstnani:

Fiidat daliiho zikonného zastupce

= st anon

Udaje evidované na zalozce Zakonni zastupci

Nazev Popis
PFijmeni Pfijmeni zakonného zastupce
Jméno Jméno zakonného zastupce

Tituly Tituly
Vztah Vztah k ditéti

Ulice Néazev ulice (Je mozno vlozit pomoci tlacitka Adresa z uchazee| o),
pokud je u uchazece zaevidovana)

Cislo popisné/orientacni | Cislo popisné/orientacni (Je mozno vlozit pomoci tlacitka Adresa z
uchazecel =z, pokud je u uchazece zaevidovana)

Obec Obec (Je mozno vloZit pomoci tlacitka Adresa z uchazece[=s) pokud
je u uchazece zaevidovana)
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Nazev

Popis

Cast obce

Cast obce (Je mozno vlozit pomoci tladitka Adresa z uchazecelzs)
pokud je u uchazece zaevidovana)

Okres bydlisté

Okres bydliété (Je mozno vlozit pomoci tladitka Adresa z uchazece[ze]
, pokud je u uchazece zaevidovana)

Kraj bydlisté

Kraj bydliété (Je mozno vloZit pomoci tlacitka Adresa z uchazecelzs),
pokud je u uchazece zaevidovana)

PSC

Postovni smérovaci cislo (Je mozno vlozit pomoci tlacitka Adresa z

uchazecel s, pokud je u uchazece zaevidovana)

Stat bydlisté

Stat bydlisté (Je mozno vlozit pomoci tladitka Adresa z uchazecelzs)
pokud je u uchazece zaevidovana)

Telefon

Telefonni kontakt

Mobilni telefon

Mobilni telefon

Telefon do zaméstnani

Telefonni kontakt do zaméstnani

E-mail

E-mail (doporucujeme zaevidovat, prostrednictvim e-mailu ma
zakonny zastupce moznost obnovy hesla pro pfihlaseni do aplikace
(zakovské)

Datova schranka

Pokud zakonny zastupce ma, vyplnime ji

Zaméstnani

Zaméstnavatel

Popis tlacitek na zalozce Zakonni zastupci

Nazev tlacitka

Popis funkcnosti

Propojit s existujicim
zakonnym zastupce

UmoZni propojeni se zakonnym zastupcem v pfipadé, Ze je jiz evidovan ve
Skolni matrice.

Adresa z uchazece

Umozni vlozit adresu ditéte, pokud je jiz na karté uchazece
evidovana.

Smazat adresu

Smaze vloZzenou adresu.

Pridat dalsiho
zakonného zastupce

Otevre novou kartu pro zaevidovani nového zakonného zastupce

Smazat zakonného Smaze kartu zakonného zastupce
zastupce
Ulozit Stiskem tlacitka dojde k uloZzenizmén

Ulozit a zavrit

Stiskem tlacitka dojde k uloZeni zmén, zavreni karty uchazece a
navrat na seznam uchazec

Ulozit a novy

Stiskem tlacitka dojde k ulozeni zmén a otevreni nového zaznamu
pro vlozeni uchazece

Zavrit

Dojde k zavreni formulare a navrat na Evidenci uchazecl bez uloZeni
zmeén
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4) Informace o zapisu

Zalozka Informace o zapisu slouzi k zadani informaci ohledné samotného zapisu a vysledku
zapisu. Zaroven se zde zobrazuji informace zadané v ramci EL. piihlasky[ze2 (napt. zaméreni
apod.), které je mozno editovat.

Bez vyplnénych informaci o vysledku zapisu nelze pristoupit k dalSimu kroku a to k zarazeni déti

do tfid [zl v novém &kolnim roce.

Obr. Zalozka informace o zapisu

T R S, (. =9
Evidence uchazecl E
{ > Uchazet2i7 Cast3koly: | Zakladni Cast koly/zafizeni “\/
Piijmeni: Jankovsky : Jméno: Janek
Rodné &islo: Registracni islo: JFDDL
Cislo spisu: Cislo jednaci:
0sobni tidaje Adresy Zikonni zastupcl Informace o zapisu
Datum zépisu: 12.5.2022 Tridy sourozenci:
Vysledek zapisu: Zapsan b4 Zaméfeni: Hudebni “/
Zapisujici uitel: Elidskova Kamila ./
Individualni vzdélavéni: &
Spadovost uchazede: ~* Jeuchazeé ze spidového obvodu?
Poznamky:

 Uloit X ulogit a zaviit & ulosita novy

Udaje evidované na zalozce Informace o zapisu

Nazev Popis
Datum zapisu Uvedeme datum, kdy se uchazec dostavil k zapisu.
Vysledek zapisu Vybereme hodnotu z Ciselniku:

Zamitnuta Zadost o zapis ke vadélavan

— s s aw e v 2 "
Zastawvené sprawvni fizeni (napf. Zpétvzeti Z2adosti)

Meuzavieny zapis

Zapisujici ucitel VloZime jméno a pfijmeni zapisujiciho ucitele z Ciselniku ucitel(
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Nazev Popis

Spadovost uchazece Priznak - uchaze¢ pochazi ze spadového obvodu. Spadovost
uchazece je jednim z hlavnich kritérii pro pfijeti uchazece do
materské skoly.

Individualni vzdélavani |Priznak ditéte, ktery bude individualné vzdélavan na domacim
vzdélavani

Poznamky Doplnujici informace k uchazeci

Zaméreni Informace ze dotahuje z el. prihlasky v pripadé, Ze byla vyplnéna
zékonnym zastupcem. Udaj je editovatelny.

Tridy sourozencui TFida, ve které je jiz zafazen sourozenec ditéte (uchazeéd do MS)

Popis tlacitek na zalozce Informace o zapisu

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Ulozit Stiskem tlacitka dojde k uloZzenizmén

Ulozit a zavrit Stiskem tlacitka dojde k ulozeni zmén, zavreni karty uchazece a
navrat na seznam uchazecu

Ulozit a novy Stiskem tlacitka dojde k ulozeni zmén a otevreni noveho zaznamu
pro vlozeni uchazece

Zavrit Dojde k zavreni formulare a navrat na Evidenci uchazecl bez uloZeni
zmén

2.5.5 Evidence déti zapsanych na jiné skole

Prostrednictvim formulare Evidence déti zapsanych na jiné Skole je umoznéno skolam
zaevidovat do seznamu uchazect dle ROB informace o zapsani uchazece na jiné nez zfizované
Skole, které ziskaji napf. od zakonnych zastupc(, skol, apod.

Seznam zohlednuje stav zapisu na dané skole tak, aby Skoly mély moznost ziskat a zaevidovat
informaci o tom, jaci uchazeci se k zapisu nedostavili.

Upozornéni: skola vidi pouze seznam uchazec, ktery ji byl pfifazen zfizovatelem. Zfizovatel vidi
ROB seznam, ktery do aplikace importoval.

Poznamka: Seznam spadovych déti maji na tomto formulafri pristupny pouze skoly napojené na
zfizovatele, ktery vyuziva aplikace Zapisy OnLine. V pfipadé dostupnosti tlacitka Vybér seznamu
spadovych déti ma skola moznost oznacit v pozadovaném seznamu zaky, o kterych ziskala
informaci o nastupu na jiné nez spadové skole a zaevidovat si je tak do seznamu téchto déti

s poznamkou se zjisténymi informacemi.
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Skoly, které nemaji vazbu na zfizovatele a ziskali informace o tom, Ze 74k patfici do spadové
oblasti jiné Skoly podal pfihlasku na jejich skolu, zzaeviduji si pfislusného zaka s informaci, ze
nastoupil na jinou Skolu prostfednictvim tlacitka Nové dité. Soucasné je mozno pridat si do

seznamu i uchazece, ktefi v seznamu nejsou napf. z dlivodu neaktualnosti zdrojového ROB
seznamu.

Obr. Nahled formulare Evidence déti zapsanych na jiné Skole

Evidence déti zapsanych na jine skole

Typtkoly: (®) zékladni () mateisks

Spadové déti zapsané na nespadové gkole!

Prijmeni Jméno Datum narozeni Trvaly pobyt/misto pobytu Cizinec  Poznamka k zapisu na jiné skole
=& ANTO3 JACHYM 1532016  Letohradska 760/60, HoleZovice, 17000 Praha informace neziskany
=4’ CABICAR SEBASTIAN 15.3.2016  Vhaji 1092/15, HoleZovice, 17000 Praha prestéhovani na jinou adresu
=& CATALANO FRANCESCO 15.3.2016 Umélecks 310/2, HoleZovice, 17000 Praha néastup na Z5 Praha 4

Potet z4znami: 3 Strénky: 1

+ Hové dité Vibér ze seznamu spadovych déti Y B b5

Obr. Seznam spadovych déti pro vybér uchaze¢ui zapsanych na jiné skole
Seznam spadovych déti

Déti s povinnosti plnéni Skolni dochazky v nasledujicim skolnim roce:

Vybrat Pfijmeni Jméno Datum narozeni  Trvaly pobyt/misto pobytu Cizinec
O BODANSKA Alena 15.3.2016 U elektrarmy 205/8, HoleSovice, 17000 Praha
] BONMET 15.3.2016 U Uranie 1414/4, HoleZovice, 17000 Praha
I S R T e —
O BRABECOVA NINA 15.3.2016 Veletrzni 825/65, HoleSovice, 17000 Praha
Pofet zdznamd: 4 Strénky:

Udaje evidované na formulaFi Evidence déti zapsanych na jiné skole

Nazev Popis

Typ Skoly Vybér $koly zakladni/matefska
Pfijmeni Prijmeni uchazece

Jméno Jméno uchazeée

Datum narozeni Datum narozeni uchazece
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Nazev Popis

Trvaly pobyt/misto| Adresa trvalého bydlisté pfipadné kontaktni adresa uchazece
pobytu

Cizinec priznak cizinec

Poznamka k zapis na|libovoln4 pozndmka k uchazedi
jiné skole

Popis tlacitek na formulari Evidence déti zapsanych na jiné skole

Nazev Popis
Ulozit Ulozi zmény na formulafi
Nové dité Umoznit vloZit nového uchazece mimo seznam spadovych déti

Vybér ze seznamu|Qtevie formulaf se seznamem spadovych déti s moznosti vybéru
spadovych deti uchazece a vlozeni do seznamu spadovych déti zapsanych na
nespadové skole

Smazat Smaze oznaceny zaznam

Vyhledavani v seznamu evidence

it Nastaveni parametrd pro export do Excelu

Export do Excelu

Vyvola dialogové okno pro generovani tiskového vystupu, pokud jsou
k tomuto formulari vazany a ma je skola zkopirované z tiskovych
sestav Skola OnLine.

2.5.6  Zarazeni uchazeéu do tFid

Formula¥ Zarazeni uchaze¢t do tiid[=» slouzi k zafazeni pfijatych uchazect do tiid MS. Pii
zafazeni uchazedt do t¥id dojde soucasné prevodu déti do Evidence osobl2s]

Na tomto formulafi mame moznost zaradit zapsané uchazece do tfid materské skoly k
pozadovanému datu.

Predpokladem pro Uspésné zarazeni zapsanych déti do tfid materské skoly v novém skolnim roce
je existence nového $kolniho roku zaloZeného v organizaci a tfid v menu Ciselniky - Tridy/z

Obr. Zarazeni uchazect do tfid
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Cast Skoly:

Uchaze& Datum narozeni

¥p EFIC" pro zafazeni

Zménit Skolu

Poznamka k zafazeni do tiidy Tiida 0d data

i _—---

Valkova Marketa 05.06.2016

Poget zAznam(: 2

+ Strankovat vipis Zobrazovat pouze nepfevedené uchazete Umoznit zafazeni uchazeéd do libovolné tiidy

Zaradit vybrané déti do tiidy: | Kogitky

Stranky: 1

31.8. 2022

| Oddata:

UloZit a zaradit uchazede do zvolenych tiid

Udaje evidované na formulaFi Zafazeni uchazeét do t¥id

Nazev Popis
Cast skoly Vybér organizace pro filtrovani seznamu uchazecu
Uchazec Pfijmeni a Jméno uchazece

Datum narozeni

Datum narozeni

Typ tfidy pro zarazeni

Typ tridy pro zarazeni (neeviduje se)

Poznamka k zarazeni do
tridy

7

Poznamka vlozena na Evidenci uchazec(, zalozka Informace k
zépisum

Od data

Datum zarazeni do tfidy

Popis tlacitek na formulaFi Zarazeni uchazect do trid

Nazev tlacitka

Popis funkcnosti

Zménit skolu

Zmeéna nastaveni vstupnich parametr( pro vybér organizace (casti
skoly) pro zarazeni uchazec

Ulozit a zaradit
uchazece do zvolenych
trid

Tlacitko ulozi zmény na formulafri a provede zarazeni uchazecd do
tfid, pokud jsou splnény podminky (oznacené déti k zarazeni,
vybrana tfida pro zarazeni)

Strankovat vypis

Zobrazeni pocet stran formulare v pravém dolnim rohu obrazovky s
moznosti prechodu mezi strankami viz. obr.

Stranky: 1

Zobrazit pouze
neprevedené uchazece

Zobrazi pouze uchazece, u kterych nedoslo k zafazeni do tridy

Umoznit zarazeni
uchazeéd do libovolné

Umozni vybér tfidy s kompletniho seznamu trid.
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Nazev tlacitka Popis funkénosti
tridy
Oznaceni ditéte pro zarazeni do tfidy
—11:} Nastaveni parametr(i pro export seznamu evudebce uchazecu
FLS]
) Export zobrazenych zdznam( do Excelu
HLE

2.5.7  Vykaz S51-01 o zapisu do MS

Vykaz nalezneme v menu Zapis - Vykaz S51-01 o zapisu do MS a pfistup k nému mé uzivatel s
roli administrator.

Vykaz vypliuji vSechny materské skoly, véetné materskych Skol samostatné zfizenych podle § 16
odst. 9 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(, zapsané do rejstriku skol a Skolskych
zarizeni (dale jen ,rejstrik”). Vykaz nevyplnuji materské skoly pfi zdravotnickych zafizenich a
materské skoly pfi zafizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Po vstupu na formular je prednastaveno vzdy aktualni datum k jakému se maji data zobrazovat.
Kliknutim na tlacitko Vypis se zobrazi Vypis k pozadovanému datu (Ize provést vybér data
prostrednictvim tlacitka s kalendarem pfipadné do pole datum zadat).

Kliknutim na tlacitko Prepocitat vykaz k vybranému datu dojde k prepocteni hodnot na zakladé
udajil evidovanych na Evidenci uchazect pro MS[zsl Pro zobrazeni vykazu s aktualnimi
hodnotama je pak zapotrebi kliknout na tlacitko "Vypis".

Obr. Vstuni nastaveni parametr(i pro pfepocet a zobrazeni vykazu S51-01 o z&pisu do MS

-

fykaz $51-01 o zapisu do MS

stavkdatu: |30.1.2022  [ag) *

SR E A = RN AET L T ELTI Tato operace milZe trvat velmi dlouho!

Obr. Nahled vykazu S51-01 o zapisu do MS
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stavkdatu: |31.5.2022 | [3g]

RGN TR S QU TEL L TG VTR Tato operace miZe trvat velmi dlouho!

Skola:

Cast Ekoly: Zakladni &ast Skoly/zafizen ~

zesl.435 Zamitnuté Zidosti|  zesl10a11 SR
5 Zapisovani Zapsani déti ze spadového ozépiske déti ze spadovéha | Neuzavieny zapis [~ . el
Eisla e fizeni
A obvodu vzdélavani obvodu
radku
celkem | Lono celkem |2 ona celkem 2loho celkem | 2 tokla celkem 2 oho celkem | toha celkem | 2 foha
divky divky diviky | & | divky divky =0 divky | divky
a b 2 3 4 5 ] T 10 i1 12 13 14 15 16 17
Pocet d&ti 0101 ¥ 1 5 1 3 0 1 1] 0 0 0 0 i o
1.9.2019 a pozdéji 0102 0 0 0 0 0 0 V] V] 0 0 0 0 0 0
1.1.2019- 31.8.2019 0103 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 o
1.9.2018-31.12.2018 0104 0 0 0 0 0 0 v] 1] 0 0 0 0 0 0
1.9.2017 - 31.8.2018 0105 4 1 4 1 2 0 a 1] 0 0 0 0 0 0
1.9.2016- 31.8.2017 0106 3 0 1 0 1 0 1 1] 0 0 0 0 1t 0
1.9.2015- 31.8.2016 0107 0 0 0 0 0 0 a 1] 0 0 0 0 0 0
1.9.2014 - 31.8.2015 0108 0 0 0 0 0 0 a 0 0 0 0 0 0 0
31.8.2014 a dfive 0109 0 0 0 0 0 0 ) 1] 0 0 0 0 0 0
z . 0101 individualni vzdél. | 0110 X X 0 0 0 0 X X X X X X X X

Popis zobrazovanych adajd v tabulce vykazu S51-01 o zapisu do
MS

Cislo radku Popis tdaje

0101 Pocet déti celkem/z toho divek

0102 pocet déti celkem dle data narozeni
0103 pocet déti celkem dle data narozeni
0104 pocet déti celkem dle data narozeni
0105 pocet déti celkem dle data narozeni
0106 pocet déti celkem dle data narozeni
0107 pocet déti celkem dle data narozeni.

Do radku 0107 - 0109 se zahrnuji déti, na které se vztahuje
povinné predskolni vzdélavani podle § 34a skolského zakona.

0108 pocet déti celkem dle data narozeni
Do radku 0107 - 0109 se zahrnuji déti, na které se vztahuje
povinné predskolni vzdélavani podle § 34a skolského zékona.

Uvadéji se déti s udélenym odkladem povinné skolni
dochazky.

0109 pocet déti celkem dle data narozeni
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Cislo radku Popis udaje

Do fadku 0107 - 0109 se zahrnuji déti, na které se vztahuje
povinné predskolni vzdélavani podle § 34a skolského zakona.
Uvadéji se déti s udélenym odkladem povinné skolni
dochazky.

0110 Pocet zakd celkem/z toho divek s nastavenym priznakem
"Indiviudalni vzdélavani”

Sloupec Popis udaje
Zapisovani pocet uchazecu celkem/z toho divek bez ohledu na vysledek
celkem/z toho divky Zapisu.

Jedné se o pocet viech déti, které se dostavili k zapisu ve
vypsaném terminu.

Zapsani pocet uchazecl celkem/z toho divek, ktefi maji vysledek
celkem/z toho divky zapisu "Zapsan".

Jedna se opocet déti, kterym bylo vydano rozhodnuti o prijeti
ke vzdélavani, a byly zapsany ve vykazujici skole.

ze sl. 4 a 5 déti ze spadového | Zapsani Uchazeci ze sloupce 4, ktefi maji nastav pfiznak
obvodu .Spadovost uchazece”

celkem/z toho divky
Jedna se o déti, které byly zapsany ve vykazujici skole a tato

skola je pro né spadovou skolou (maji trvalé bydlisté ve
spadovém obvodu)

Zamitnuté zadosti o zapis ke Uchazedi ze sloupce 2, ktefi maji vysledk zapisu "Zamitnuta
vzdélavani zadost o zapis ke vzdélavani”.

celkem/z toho divky
Jedna se o déti, které se dostavily k zapisu, ale bylo jim
vydano rozhodnuti o nepfijeti.

ze sl. 10 a 11 déti ze spadového |uchazecl celkem/z toho divek, ktefi maji nastavenou
obvodu spadovost a soucasné vysledek zapisu nastaven na hodnotu
celkem/z toho divky "Zamitnuta zadost o zapis ke vzdélavani”.

Jedné se o déti, které se dostavily k zapisu, ale bylo jim
vydano rozhodnuti o nepfijeti.

Neuzavieny zapis Zapsani uchazeci celkem/z toho divky, ktefi maji vysledek
celkem/z toho divky zapisu nastaven na hodnotu "Neuzavreny zapis"

Jedna se o déti, které se dostavily k zapisu, ale reditel skoly o
jejich zapisu jesté nerozhodl

Zastavené spravni fizeni Zapsani uchazeci celkem/z toho divky, ktefi maji vysledek
celkem/z toho divky zapisu nastaven na hodnotu "Zastavené spravni fizeni (napf.
zpétvzeti zadosti)".
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Sloupec Popis udaje

Jedna se o déti, které se dostavily k zapisu, ale jejich zakonni
zastupci nasledné vzali zpét zadost o prijeti (nebo nasledné
oznamili skole, ze dité se bude vzdélavat na jiné skole),

2.6 Inventar
|

Modul Inventar umoznuje evidovat hmotny i nehmotny majetek, Clenit jej po sbirkach,

mistnostech, osobach, které jej maji ve spravé i které jej maji aktualné zapujceny.

Pfedpokladem pro Uspésnou evidenci majetku v modulu Inventar je zaevidovani ¢iselniku Druhu

maietku@, giselniku Sbirek[zs) a Kategorii v inventafil 20l

K nastaveni téchto ciselnikl by tedy méli vést vase prvni kroky, abyste mohli provadét evidenci

majetku v modulu Inventar.

Samozrejmosti velké mnozstvi tiskovych vystup(, které zpfijemni a urychli provedeni inventury

majetku.

Obr. Nahled na seznam evidovaného majetku na formulafi Inventar
nventar E?

Zobrazit inventar: | Aktudlni S~

Inv. €islo Nazev Cena Kategorie Umisténi Pofizeno  Shirka Mistnost Druh majetku
= 003 Stdl kancelafsky 5000,00 Mabytek Hema Drobnyh...
= o004 Zidle kanceliska §000,00 Mabytek Hema Drobnyh...
= 005 Komoda mala 4500,00 Nabytek Hema Drobnyh...
= 006 Knihowna 8000,00 Nabytek Reditelna  Drobnyh...
= 008 Zasuvky kancelafské 1600,00 Nabytek Reditelna  Drobnyh...
= 009 Organizér na hragky 13800,00 Mabytek Hema Drobnyh...
= o010 PlySova hracka 3750,00 Ostatni vybaveni Ucebna 1 Drobnyh...
= o011 Spolegenske hry 2000,00 Ostatni vybaveni Ucebna 1 Drobnyh...
= 012 Domeéek pro panenky 000,00 Ostatni vybaven( Uebna 1 Drobnyh...
= 013 Hraéka plastova mala 2000,00 Ostatni vybaveni UZebnal  Drobnyh...
= 014 Organizér na pastelky 3000,00 Ostatni vybaveni Utebna2z  Drobnyh...
= 015 Viukoy software 10000,00 Viypodetni technika Hema Drobnyn...
= 016 Tiskdrna 30000,00 Vypocetni technika Reditelna  Drobnyh...
= 017 PC stolni 20000,00 Viypodetni technika Reditelna Drobnyh...

Pocet zdznami: 14 Stranky: 1

~/" UloZit zmény & Smazat vybrané Definovat kategorie m Y :',,1:} e &)

© 2023 BAKALARI software s.r.o.
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Udaje evidované na formulaFi InventaF

Nazev Popis

Zobrazit inventar Umoznuje filtrovani zaznamd dle stavu majektu na
Aktualni/Odepsany/Veskery

Inv. cislo Inventarni ¢islo majektu

Nazev Nazev polozky majektu

Cena Pofizovaci cena

Kategorie Kategorie majetku napf. Vypocetni technika/Nabytek/Pedagogické
pomdcky apod.

Umisténi Umisténi majetku napf. 1 skfin, 4 police, vlevo

Pofizeno Datum porizeni majetku

Sbirka Oznaceni sbirky dle ciselniku Sbirek

Mistnost Pridéleni mistnosti, ve které je majetek umistén

Druh majetku Druh majetku dle ciselniku Druhu majetku

Popis tlacitek na formulari Inventar

Nazev

Popis

=&

Detail karty majetku s moznosti editace.

Novy zaznam

Vlozi novy zaznam pro evidenci karty majetku

Ulozit zmény

Ulozi zmény na formulafi Inventar

Smazat vybrané

Provede smazani oznacenych zaznamu na formulafi Inventar

Definovat kategorie

Umozni presun na formular pro definici kategorii v Inventari

Export

Vyexportuje zobrazené zaznamy do souboru xls

<

Umoznuje filtrovat (omezit) zobrazeni zdznamd dle rlznych kritérii
napr. Druhu majetku, Sbirky, Data pofizeni, Ceny apod.

(33 Tlacitko pro nastaveni parametr( pro export do Excelu
LS
[T Export Udajl do Excelu
=) Generovani tiskovych vystupl (v pfipadé, ze pro dany formular
=)

existuje nabidka tiskovych sestav).
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Obr. Detail karty evidovaného majetku

Gl

nventar

MWazev: | Stil kancelaisky * Inventarni &isle: | 003 *
Zikladni adaje
Druh majetku: Drobny hmotny majetek  ~./ |*  Kategorie: Mabytek A
Cena za kus: &000,00 | * Shirka: N
Poiet kusi: 3|* Zodpovida: | Admin -
Celkova cena: 24000,00 Mistnost: Herna N
Datum poiizeni: 9.9.2020 Umisténo: | KancelaF feditele

Cislo faktury:
Zplisob pofizeni: | nakup
Datum odepsani: ’ﬁl

Zpiisob odepséni:

Pozndmka:

" Uloiit = ulozit anovy

Udaje evidované na karté majetku

Nazev Popis

Nazev Nazev majektu

Inventarni Cislo Inventarni cislo - jednoznacny identifikator
Druh majetku Druh majetku dle ¢iselniku Druhu majetkulzzs]
Kategorie majetku Kategorie majetkulzo]

Cena za kus Cena za jeden kus

Sbirka Shirkal=31 dle ¢iselniku sbirek

Pocet kust Pocet kusl

Zodpovida Jméno a prijmeni odpovédné osoby
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Nazev

Popis

Celkova cena

Cena celkem

Mistnost

Mistnost, ve které je majetek umistén dle ¢iselniku mistnostilzr

Datum pofrizeni

Datum pofizeni majektu

Umisténo

Umisténi majektu

Cislo faktury

Cislo faktury

Zpusob porizeni

Zpusob pofizeni (nakup, dar)

Datum odepsani

Datum odepsani majetku

Zpusob odepsani

ZpUsob odepsani

Poznamka

Libovolna poznamka

Popis tlacitek na karté majektu

Nazev

Popis

Ulozit

UloZi zmény na karté majetku

Ulozit a novy

UloZi zmény na karté a otevie novou kartu pro evidenci majetku

Zavrit

Provede navrat na seznam majetku bez ulozeni zmén

2.6.1 Druhy majetku

Formular Druhy majektu slouzi k evidenci druhd majektu a naleznamee jej v menu Inventar -

Druhy majetku.

Obr. Formular evidence druhu majetku

Skupina

=& Drobnj hmotn{ majetek

=& Drobnj nehmotnj majetek

Poget zdznami: 2

Nazev
Drobny hmotny majetek

Drobny nehmotny majetek

(%]
=
e
=}
-

Udaje evidované na formulaFi Druhy majetku

Nazev

Popis

Skupina

Oznaceni skupiny pro druh majetku
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Nazev Popis
Nazev Nazev druhu majetku (zkratka)
Odpisovany majetek Pfiznak pro odpisovany majetek

Popis tlacitek na formulafri Druhy majetku

Nazev Popis
—& Detail karty druhu majetku s moznosti editace.

Novy zaznam Vlozi novy zaznam pro evidenci karty majetku

Ulozit zmény Ulozi zmény na formulafi Inventar

Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu na formulafi Inventar
w0t Tlacitko pro nastaveni parametrl pro export do Excelu

#LE

lus] Export udaju do Excelu

Obr. Detail karty druhu majetku

= S —5
Druhy majetku B
Skupina: Drobny hmotny majetek

Nazew: Drobry hmotny majetek W

Odpisovany majetek: D

" Uloiit E ulozit a zaviit

2.6.2 Ciselnik sbirek

Kazda skola si mize nadefinovat jednotlivé sbirky podle svych potfeb (napfr. hudebni, zemépisna,
vytvarna). K tomuto Ucelu slouzi formular Ciselnik sbirek v menu Inventar.

Obr. Seznam ciselniku sbirek
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=4 =92
152 SOIrek E/
Zkratka Mazev Sprévce
=& HUDS Hudekni sbirka ElidZkova Kamila
=& TS Viftvarna shirka Hanouskové Petra
Potet zdznami: 2 Stranky: 1

Udaje evidované na formulaFi Ciselnik sbirek

Nazev Popis

Zkratka Zkratka pro ciselnik sbirek

Nazev Nazev Ciselniku sbirek

Spravce Spravce ciselniku sbirek

Popis tlaéitek na formulaf¥i Ciselnik sbirek

Nazev Popis
—& Detail karty sbirky s moznosti editace.

Novy zaznam Vlozi novy zaznam pro evidenci Ciselniku sbirek

Ulozit zmény Ulozi zmény na formulafi Ciselnik sbirek

Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu na formulafi Ciselnik sbirek
0L Tlacitko pro nastaveni parametrll pro export do Excelu
#LE
ls) Export Udajl do Excelu

2.6.3  Kategorie v inventafi

Formular Kategorie v inventafi slouzi k evidenci kategorii v ramci kterych je mozno majetek
zarazovat do evidence, napr. Audiovizualni technika, Elektronika, Nabytek, Ostatni vybaveni a
Vypocetni technika, a dostaneme se na néj pres odkaz Inventar - Kategorie v inventari.

Obr. Seznam kategorii v inventafi
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Wazev kategorie Popis kategorie
3@ Audioviz. technika
5@ Elektronika
=& Nibytek
=& Ostatnivybavenf
=4 \podetni technika

Potet kategorii: 5 Stranky: 1

Ve

Udaje evidované na formulaFi Kategorie v inventari

Nazev Popis
Nazev kategorie Nazev kategorie majetku napr. Vypocetni technika
Popis kategorie Popis kategorie majektu (blizsi identifikace této kategorie)

Ve

Popis tlacitek na formulari Kategorie v inventari

Nazev Popis
—& Detail karty kategorie s moznosti editace.
Novy zaznam Vlozi novy zaznam pro evidenci Kategorie inventare
Ulozit zmény Ulozi zmény na formulari Kategorie inventare
Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu na formulari Kategorie
inventare
0L Tlacitko pro nastaveni parametrl pro export do Excelu
#LE
ls) Export Udaji do Excelu

2.6.4 Tiskové vystupy k modulu Inventar

K modulu Inventar jsou k dispozici oficialni tiskové vystupy v menu Vystupy - Tiskové vystupy,
které je mozno nakopirovat[ il do tiskovych sestav vasi organizace a pouzivat je.

Vyhledani téchto sestav provedete nejlépe zadanim klicového slova "inventar" ve vyhledavacim
poli na zalozZce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka.

Obr. Seznam sestav k modulu Inventar
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e =7
Seznam sestav E
Tiskové sestavy organizace Tiskové sestavy aplikace Digiskolka
Struktura sloZek s tiskowimi sestavami: Seznam tiskovjich sestav v aktudlné vybr:
- Mazev sestavy Datu ktua
) Tiskové sestavy organizace — atum aktualizace
) CoviD-18 = & Inventémi karta 21.05.2021 14:04
& Ciselnily =
&3 Evidence drazi = [E} Inventarni seznam dle druhu majethu a mistnosti 21,
& GDPR @
& Inventé = & Inventiriseznam dle mistnosti a druhu majetku
Q Elj::r\:; = [é”l) Inventarni seznam mistnosti 21.05.2021 14:04
) Registra
23 Skolnf matrika = [:Zul) Inventarni seznam sbirky 21.05.2021 14:04
I Tridni kniha
&3 Zamé&stnanci Pocet zdznami: 5 Stranky: 1
2 Zapisy
4 = >< Presunout vybrané do jiné sloZky Kopirovat vybrané & Smazat vybrana

2.7 Dokumenty

|
V menu Dokumenty se nachazi formular pro spravu verejného Ulozisté dokumentd, které mame
moznost zpfistupnovat ke cteni pfipadné ke vkladani novych dokumentt dle nastavenych kritérii
v ramci jednotlivych sloZek.

Muzete timto zplsobem napf. zpfistupnit zakonnym zastupclm fotografie ze skolniho vyleti Ci
poradané besidky.

2.7.1  Ulozisté dokumentd

Formulaf Ulozisté dokumentd je dostupny z menu Dokumenty.

Ulozisté dokumentd slouzi jako centralni loziété, které umoziuje spravu a sdileni viech ,dat”
skoly (dokumenty, vyukové zdroje, fotografie, videa, ...).

Do tohoto Ulozisté, na zakladé povoleni pristupu maji moznost vstupovat Zaméstnanci, Déti
nebo Rodice (zakonni zastupci).

Dle nastaveni opravnéni pro pfislusnou skupinu uzivatell pak mohou dokumenty Cist nebo na
zakladé rozsifenych prav vytvaret slozky a ukladat (nahravat) dokumenty. Objekty se zobrazuji v

ulozisti ve formé miniatur viz. obrazek.

Obr. Korenovy adresar se slozkami pro ulozisté dokumentd
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Dokumenty pro Dokumenty Ekoly

rodice
Vytvoiit slozku Nahrat soubor

Popis tlaéitek na formula¥i Ulozisté dokumentt

Nazev tlacitka Popis funkénosti

Vytvorit slozku Tlacitko je zobrazeno, pokud ma uzivatel pfistup na vkladani obsahu
pro slozku, ve které se nachazi. Tlacitko otevie okno ,Pridat slozku".

Pridat slozku

Nazev:

Popis:

- voin [ vostanos [l X zavic

Nahrat soubor Tlacitko je zobrazeno, pokud mé uzivatel pfistup na vkladani obsahu
pro slozku, ve které se nachazi. Tlacitko otevre okno pro nahrani

soubor
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Nazev tlacitka Popis funkénosti

Nahrat soubor

Soubor: | Viybrat soubor | Soubor nevybréin

Popis:

o W

Tlacitko zobrazi nabidku pro praci se slozkou:
‘ ‘ Pfejmenovat - slouzi k pfejmenovani nazvu slozky

Nastavit pristupy - slouzi k nastaveni opravnéni k této slozce.
Zobrazi tabulku pro nastaveni pfistupl se seznamem roli organizace
a moznosti prace se slozkou. V radcich tabulky jsou uzivatelské role
organizace, ve sloupcich mozné typy pfistupl uzivatele ke slozce. Pfi
zakladani nove slozky jsou pristupy prednastaveny podle nadrizené
slozky.
Sloupec ,Role” — obsahuje nazvy roli definovanych v organizaci na
formulari Sprava uzivatelskych roli.
Sloupec ,Zadny pristup” — obsahuje radio button. Pokud je vybrany,
pak role nema pfistup. Jeho vybérem se ,odvybere” predchozi vybér
ve sloupci ,Jen ¢&ist” a Cist a vkladat”.
Sloupec ,Jen dist” - obsahuje radio button. Pokud je vybrany, pak
role ma pristup ke cteni. Jeho vybérem se ,odvybere” predchozi
vybér ve sloupci ,Zadny piistup” a Cist a vkladat".
Sloupec ,Cist a vkladat” - obsahuje radio button. Pokud je vybrany,
pak role ma pristup ke Cteni a vkladani dokumentd do slozky. Jeho
vybérem se ,odvybere” pfedchozi vybér ve sloupci ,Zadny pfistup” a
.Jen Cist”.
Tlacitko "Ulozit" — provede ulozeni nastaveni opravnéni ke slozce.

Dokumenty Skaly
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Nazev tlacitka Popis funkénosti
Nastaveni vlastnosti slozky/souboru
Vlastnosti Nastaveni pfistupd
Role 24dny pristup Jen &ist Cist a vkladat
Dit ® O O
Reditel koly (@) O O
Spréava SM (® O O
Tridni uitel M3 (@) O O
Ucitel M3 (® O O
vedouci ufitel @: :_: (_:
Zakonny zéstupce M5 (® O O
Zastupce reditele Skoly C C C
Uzivatel s roli "Administrétor” mé prave "Cist a vklédat" ke vEem sloZkim a souborim.
oo
Smazat - Zobrazi se dialog pro potvrzeni smazani slozky. Smazat Ize
pouze prazdnou slozku!

2.8 GDPR

Modul GDPR (General data protection regulation - obecné narizeni o ochrané osobnich Udajd)
slouzi k elektronické evidenci souhlas( se zpracovanim osobnich Udaji déti/zdkonnych

zastupcl/zaméstnanc(.

Jedna se tedy o alternativu papirové evidence souhlast se zpracovanim osobnich Udajq, ktera
vyzaduje vzdy vytvoreni dokumentu v textové podobé, jeho vytisténi, pfedani k podpisu pfislusné
osobé a jeho fyzickou evidenci na pfislusném misté za ucelem jejiho pfipadného dohledani.

Vsechny tyto kroky Ize provést pomérné snadno prostrednictvim modulu GDPR a mit v kazdém
okamziku rychle dostupnou informaci o stavu konkrétniho souhlasu se zpracovanim osobnich
Udaju a jejich kompletni evidenci.

Modul GDPR nalezneme v menu GDPR.

Tento modul umoziuje:
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e Skole nadefinovat seznam osobnich udajti pro ucely jejich zpracovani s moznosti evidenci
doby na jakou je tento souhlas poskytnut (napf. 1 mésic, 1 rok apod.). Postup pro nadefinovani
souhlas( naleznete v kapitole Definice souhlastlzsl

e skole snadny pfFistup k seznamu souhlasti s informacemi, zda byl souhlas udéleni ¢i
neudélen a to prostiednictvim formulare Udélené souhlasy[es)

e zakonnym zastupclim/zameéstnancim skoly pfistup k zobrazeni seznamu osobnich udajt k
udéleni souhlasu/nesouhlasu za Ucelem kontroly Ci pripadné zmény viz. kapitola Souhlasy se

zpracovani osobnich Udajd) [ e)

2.8.1 Definice souhlast

Elektronicka evidence Definice souhlas(iz# ma v podstaté nahrazovat papirové vytvoreni
konkrétniho souhlasu se zpracovanim osobniho Udaje ditete/zakonného zastupce Ci zaméstnace
v textové podobé, jeho vytisténi a nasledné predani k odsouhlaseni uzivateli, kterému je
dokument urcen.

Na formulafi Definice souhlastlz¢) tedy zakladame souhlasy, které pozadujeme vytvoit a
nasledné pridélit k odsouhlasni zakonnym zastupcim/zaméstnanctim skoly.

Formular je pristupny v menu GDPR. Pfistupny je vSéem uzivatelim s administratorskym
opravnénim nicméné skola ma moznost pfistup udélit vybranym uzivatelm.

Po vstupu na tento formular dojde k zobrazeni prehledu jiz vytvofenych souhlast s informacemi
Nazev souhlasu/Popis souhlasu/Datum publikace a tlacitkem "Pfidélit" prostfednictvim kterého
mame moznost pridelit pfislusny souhlas tomu, pro koho je urcen détem/zakonnym
zastupclim/zaméstnancim.

Obr. Formular Definice souhlasti se seznamem evidovanych souhlast s moznosti jejich pridéleni

Interni ndzev souhlasu Popis souhlasu Datum publikace
=4 Souhlas se zpracovinim osobnich idaji - no... Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajti - novy 23k 28.04.2021 Pridélit
=4 Osobnitidaje déti VyplAuji zAkonn{ zastupci dét 06.05.2021 Pfidélit

Potet ziznami: 2

sy B
—|— Vytvofit novou definici souhlasu Kopirovat vybranou definici souhlasu & Smazat vybrané definice souhlast v @‘.?

Popis udajl na formulaFi Definice souhlasi

Zobrazovany udaj Popis udaje

Interni nazev souhlasu |Nazev souhlasu zadany na formulafi Definice souhlasu

Popis souhlasu Strucny popis souhlasu nejlépe s uvedenim Ucelu, pro ktery je souhlas
poskytnut
Datum publikace Datum, kdy byla definice souhlasu vytvorena
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Popis tlacitek na formulaFi Definice souhlast

Nazev tlacitka Popis funkcnosti

— & Detail definice souhlasu

Vytvofrit novou definici | Vlozi novy zaznam pro definici souhlasu
souhlasu

Kopirovat vybranou Umozni zalozit kopii vybraného souhlasu
definici souhlasu

Smazat vybrané Provede smazani oznacenych zaznamu na formulari Definice souhlasy,
definice souhlasl za predpokladu, Ze neexistuje vazba jiz na tento souhlas (pfidéleni
zakonnym zastupclim/zameéstnanciim)

Umoznuje filtrovat (omezit) zobrazeni zaznamd dle rlznych kritérii
napf. Druhu majetku, Sbirky, Data pofizeni, Ceny apod.

<]

H:l} Tlacitko pro nastaveni parametrt pro export do Excelu

[t Export Udaji do Excelu

=) Generovani tiskovych vystup (v pfipadé, ze pro dany formular existuje
=

nabidka tiskovych sestav).

Priklad: Vytvoreni Definice souhlasu k osobnimu Gdaji ditéte

Nasledujici situace popisuje postup jak na elektronickou evidenci souhlasu ke zpracovani
osobniho Udaje Fotografie ditéte prostfednictvim modulu GDPR.

1. Vytvoreni nové definice souhlasu

Nejprve musime pojmenovat novy souhlas respektive oznacit jej nazvem a popsat k jakému
Ucelu slouzi pfipadné zadat datum, od kterého ma souhlas platit. Pouzijeme pro tyto Ucely
tlacitko VytvofFit novou definici souhlasu na formulari Definice souhlasi.

Obr. Zalozeni definice souhlasu ke zpracovani Udaje typu fotografie ditéte
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Definice souhlasd

Interni ndzev souhlasu: Fotografie 23k do kroniky MS

Popis souhlasu: Zvefejnéni pofizenych fotografii z akei MS v kronice MS

Platnost souhlasu od: O zadaného data: 4,2.2022

@ data udéleni souhlasu/nesouhlasu uZivatelem

0Osobni ddaje bude moZné zadat po uloZeni nové vytvaiené definice souhlasu se zpracovanim osobnich ddaji.

" Ulozit definici souhlasu

2. Vytvoreni nového osobniho Gdaje v souhlasu

Ke kazdé definici souhlasu nalezi osobni Udaje, kterych se souhlas tyka s uvedenim ucelu
zpracovani. Po ulozeni definice klikneme tedy na tlacitko Vytvofit novy osobni tdaj v souhlasu.
V pripadé, ze osobni Udaj typu fotografie pozadujeme zpracovavat k vice Ucellim, je zapotrebi
pro kazdy ucel vytvorit novy osobni Udaj s jeho Ucelem zpracovani, ktery tak ma moznost
zakonny zastupce odsouhlasit jednotlivé. Napr. jeden osobni Udaj pro Ucel zverejnéni na
webovych strankach skoly a druhy pro Ucely zverejnéni ve Skolni publikaci atd.

DalSim prikladem je situace, kdy pozadujeme odsouhlasit zverejnéni jména a prijmeni, data
narozeni, trvalého bydlisté a tfidy zadka za Ucelem poradani celostatni soutéze napf. v recitaci Ci
jiné dovednosti. V takovem pripadé, budeme musit v ramci tohoto souhlasu zalozit vsechny
osobni Udaje, které pozadujeme odsouhlasit. Zakonny zastupce ma pak moznost odsouhlasit
jednotlivé osobni Udaje zvlast' (tj. nékterému osobnimu Udaje souhlasi udélit a jinému naopak

neudélit).
Obr. Novy/upravovany osobni Udaj

Novy/upravovany osobni Udaj

Osobni ddaj: Fotografie ditéte
Utel zpracovani: Zvefejnani v kronice M3
Masledek

nesouhlasu:

Doba poskytnuti ?

souhlasu:
Ulozit osobni ildaj do souhlasu
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3. Pridéleni souhlasu
Pridéleni vytvofeného souhlasu na zaka/studenta je popsano v kapitole Pridéleni souhlasulzs\

Obr. Tlacitko Pridélit k pridéleni souhlasu na formulafi Definice souhlas(

Definice souhlas(

Interni nazev souhlasu Popis souhlasu Datum publikace
=4 Fotografie 4ki do kroniky M3 Zvefejnéni pofizenych fotografii z akci M3 v kronice M3
=# Souhlas se zpracovinim osobnich Gdajii - no... Souhlas se zpracovinim osabnich Gdaji - novy #ik 28.04.2021 Pifidélit
=47 Osobni idaje déti Wypliuji zakenni zastupci d&ti 06.05.2021 Pridélit

Poet zdznama: 3

oy
+ Vytvoiit novou definici souhlasu Kopirovat vybranou definici souhlasu & Smazat vybrané definice souhlast ? .’ @

2.8.1.1 Pridéleni souhlasu

K pridéleni souhlasu pouzijeme tlacitko Pridélit na formulari Definice souhlas(i (v menu GDPR).

Obr. Tlacitko Pridélit k pfidéleni souhlasu na formulafi Definice souhlasu

Definice souhlast

Interni nazev souhlasu Popis souhlasu Datum publikace
= Fotografie 23ki do kroniky M3 Zvefejnéni pofizenych fotografii z akel MS v kronice MS
= Souhlas se zpracovinim osobnich Gdajii - no... Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji - novy 24k 28.04.2021 Pid&lit
=# 0sobnitidaje d&tf Vypliiujf zikonni zistupci d&ti 06.05.2021 Pidalit

Potet zaznami: 3

iy
+ Vytvoiit novou definici souhlasu Kopirovat vybranou definici souhlasu Y Smazat vybrané definice souhlast v *.? @

Formular je rozdélen do zalozek dle typu uzivatele Déti, Zakonni zastupci a Zaméstnanci.

Souhlas tykajici se zpracovani osobniho Udaje ditéte tedy pfidélujeme na zalozce Déti, souhlas
se zpracovanim osobnich Udaj zakonného zastupce na

zalozce Zakonni zastupci a souhlas tykajici se zpracovani osobnich Udaji zaméstnancl skoly na
zaloZce Zaméstnanci.

Oznaceni osob pro pridéleni souhlasu provadime zaskrtnutim pfiznaku v poli Vybrat.
Pozadujeme-li oznacit kompletné vSechny osoby v seznamuklikneme na nazev sloupce Vybrat.

Obr. Formular pro pridéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udaju
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ni souhlasu se zpracovanim csobnich Udaju

Interni ndzev souhlasu: Fotografie 23k do kroniky M3
Popis souhlasu:  Zvefejnéni pofizenich fotografii z akel M5 v kronice M3
Platnost souhlasu od data:  udéleni uZivatelem

Skupina ufivateld:

D&ti Zakonni zastupci Zaméstnanci

Zvolte tiidu nebo "viechny déti” a pro pfidéleni souhlasu détem oznadte piisluing zaznam ve sloupci "Vybrat". Volbou poloZky s nazvem "vybrani uZivatelé” budou
zobrazeni pouze déti, kterim je souhlas pfidélen. Souhlas je moZné pfidélit i ditéti, ktery nemd pfistup do aplikace (uZivatelsky Géet) - souhlas bude moci udélit
zékonny zastupce s nastavenym piiznakem "Zakonnému zastupci sméji byt sd&lovany informace/zobrazovany souhlasy se zpracovanim esobnich Gdajd k
odsouhlaseni za Zaka".

Trida: | Medvidi N
Vybrat Pfijmeni Jméno Trida
Elidgova Eligka Medvadi
Ivankova vana Medvedi
Ladkovsky Ladislav Medvadi
Smutny Stanizlav MedvEdi
Tomanovsky Toméa3 Medvadi
Vit&zna Viktorie Medvadi
Vitézny Vildor Medvedi
Wang Radomir Medvedi

Poiet zaznamd: 8

Uloiit piidéleni souhlasu a zustat UloZit pfidéleni souhlasu a zaviit Zavfit bez uloZeni zmén

Popis tlacitek na formulari Pridéleni souhlasu se zpracovanim osobnich

udajd
Zobrazovany udaj Popis udaje
Ulozit pridéleni Ulozi provedené zmény a zlstane na formulafi Pridéleni souhlasu.
souhlasu a zUstat
Ulozit pridéleni Ulozi provedené zmény a provede navrat na formular Definice
souhlasu a zavrit souhlasu se zobrazeni seznamu souhlasu.
Zavrit bez ulozeni Provede navrat na formular Definice souhlasu bez ulozeni zmén.
zmeén

Pridéleni souhlasu ke zpracovani osobniho Gudaje ditéte

Priklad: Evidujeme souhlas na osobni Udaj Fotografie Zaka za Ucelem jejiho zverejnéni ve skolni
kronice. Jelikoz se jedna o nezletilé dité, souhlas by mél obdrzet jeho zakonny zastupce a mél by
mit po pfihlaseni do aplikace na pfislusném formulafi moznost jej potvrdit, pfipadné zamitnout.
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Vzhledem k tomu, Ze se jedna o osobni Udaj ditéte, pridéleni bude probihat pouze na zalozce
Déti.

Obr. Pridéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udaju ditéte

ricdelan sounlasty se zoracovanim osobDnicn 13
idéleni souhlasu se zpracovanim osobnich ddajd

Interni ndzev souhlasu: Fotografie Z3kd do kroniky M3
Popis souhlasu:  Zvefejnéni pofizenich fotografii z akel M5 v kronice M5

Platnost souhlasu od data:  udéleni uzivatelem

Skupina ufivateld:

D&t Zakonni zdstupdi Zaméstnanci

Zvolte tFidu nebo "viechny d&ti” a pro piidéleni souhlasu d&tem oznadte piislugng ziznam ve sloupci "Vybrat”. Volbou poloZky s ndzvemn "vybrani ufivatelé” budou
zobrazeni pouze déti, kterjm je souhlas piidélen. Souhlas je mo#né piid&lit i ditéti, ktery nemd piistup do aplikace (ufivatelsky G&et) - souhlas bude moci udlit
zakonny zastupce s nastavenym priznakem "Zakonnému zastupci sméji byt sd&lovéany infermace/zobrazovany souhlasy se zpracovanim esobnich tdajl k
odsouhlaseni za #3ka".

Trida: | Medvidi N
Vybrat Pfjmeni Jméno Trida
ElidSova Elizka Medvedi
hénkova lvana MedvEdi
Ladkovsky Ladislav Medvédi
Smutny Stanislav Medvedi
Tomanovsky Tomas MedvEdi
Vit&zna Viltorie Medvidi
Vitézny Viktor Medvédi
Wang Radomir MedvEdi

Poget zaznam(: &

Uloiit piidéleni souhlasu a zistat UloZit pridéleni souhlasu a zavrit Zavfit bez ulozeni zmén

Na této zalozce je treba vybrat tfidu a pro danou tridu oznacit zaky. V pripadé, ze pozadujeme
oznacit vSechny zaky/studenty ve tfidy, postaci kliknout na zahlavi u sloupce Vybrat. Pridéleni
souhlasu potvrdime tlacitkem Ulozit pridéleni souhlasu a zavrit.

Souhlas tak obdrzi automaticky vsichni zakonni zastupci, ktefi maji na karté ditéte a zalozce
Zakonni zastupci zaskrtnut priznak "Zakonnému zastupci sméji byt sdélovany
informace/zobrazovany souhlasy se zpracovanim osobnich Gdajd k odsouhlaseni za dité".

V seznamu déti pro pridéleni se zobrazuji vSechny aktivni déti ve tfidé (i bez zalozeného

uzivatelského Uctu). Lze tak napfiklad pridélit souhlas détem bez zalozeného UcCtu, za které
souhlas udéli zakonni zastupci.

Pridéleni souhlasu ke zpracovani osobniho Gidaje zakonného zastupce
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Priklad: Eviduji souhlas na osobni daj Jméno a pfijmeni, e-mailovy kontakt zakonného zastupce
za UcCelem zasilani zprav o mimoskolnich aktivitach. Souhlas tedy pfiidélim pouze zakonnym
zastupcljm na zaloZce Zakonni zastupci. Souhlas je mozné pridélit pouze zakonnému zastupci,
ktery ma pristup do aplikace ( ma zalozen uzivatelsky Ucet).

Na této zalozce je tfeba vybrat tfidu a pro danou tfidu oznacit zakonné zastupce. V pfipadg, ze
pozadujeme oznacit vSechny zakonné zastupce zaku ve vybrané tridé, postaci kliknout na zahlavi
u sloupce Vybrat. Pfidéleni souhlasu potvrdime tlacitkem Ulozit pFidéleni souhlasu a zavit.

Obr. Pridéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udajl ditéte

{013

enl souniasu se Zpracovanim os0Dnicn udaju

(-

Interni ndzev souhlasu: Fotografie 23k do kronily M5
Popis souhlasu: Zveisjnéni pofizenych fotografil z akel M3 v kronice M3
Platnost souhlasu od data:  ud&leni uZivatelem

Skupina uZivateld:
Déti Zikonni zastupci Zaméstnanci
Zvolte tfidu nebo "viechny zakonné zastupce” a pro pfidéleni souhlasu zakonnym zastupodm oznatte piisluiny zaznam ve sloupci "Vybrat”. Volbou poloZky =

nazvemn "vybrani uZivatelé” budou zobrazeni pouze zékonni zistupci, kterym je souhlas pfidélen. Souhlas je mo#né pFidélit pouze zdkonnému zistupci, ktery mé
piistup do aplikace (uZivatelsky déet).

Trida ditéte: | Mygky S
Vybrat Pfijmeni Jméno Trida ditéte
O Andrlik Jan MySky
O Andrlikova Eva Jezci, Mysky
[ Jankowsky Jan MyZEky

Poget zdznam(: 3

UloZit pfidéleni souhlasu a zistat Ulozit piidéleni souhlasu a zaviit Zaviit bez uloZeni zmén

Pridéleni souhlasu ke zpracovani osobniho idaje zaméstnanci

Priklad: Eviduji souhlas na osobni Udaj Fotografie za Ucelem jeho zverejnéni na webovych
strankach skoly. Souhlas tedy pfiidélim pouze zaméstnancim na zalozce Zaméstnanci. Po
prihlaseni do aplikace tak bude mit prislusny zaméstnanec pfistup k udéleni souhlasu.

Obr. Pridéleni souhlasu zaméstnancim
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e

(D<

e . e =
p arl centibhlas co FRracoyUya R oeebaeh
Ll er 20U L ol o f_{_/ acovar L ) B0 ) L

udajd
Interni ndzev souhlasu: Fotografie 23ka do kroniky M5

Popis souhlasu:  Zvefejnéni pofizenych fotografil z akel M5 v kronice M5

Platnost souhlasu od data:  udéleni uZivatelem

Skupina ufivatel:

Déti Zakonni zastupci Zaméstnanci

Pro pfidéleni souhlasu zamé&stnancdm oznatte piislusny zéznam ve sloupd "Vybrat”

Vybrat Pfijmeni Jméno
Admin
EliaZkowva (El) Kamila
Hanouskova Petra
Horakaova (Ho) Jana
Marlonova Marie

Potet zaznam(: 5

UloFit pfidéleni souhlasu a zustat Ulozit piidéleni souhlasu a zaviit Zaviit bez uloZeni zmén

2.8.2  Souhlasy se zpracovanim osobnich udajt

Na formulafi Souhlasy se zpracovanim osobnich tidajilz3] se zobrazuji pfihlasenému uzivateli
(administratorovi aplikace, uciteli apod.) pouze jeho souhlasy s moznosti odsouhlaseni
jednotlivych souhlas(i a kompletnim prehledem udélenych souhlasu.

Na zobrazeni zdznam0 ma vliv zaskrnuti pfiznaku:

e vSechny (zobrazi vSechny souhlasy bez ohledu na jeho stav a platnost)
e pouze nové pridélené bez vyjadreni (zobrazi pouze nové pridélené souhlasy, bez potvrzeni
souhlasu ¢i odminuti souhlasu

e pouze aktudlné platné (zobrazi pouze platné souhlasy, které spadaji do aktualné platného
obdobi)

Obr. Formular souhlasy se zpracovanim osobnich udajl
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Souhlasy se zpracovanim osobnich udajd

Zobrazené souhlasy: \_3 viechny @: pouze nove piidElené bez vyjadieni C} pouze aktudlng platné

Pridélené souhlasy se zpracovénim osobnich Gdajd:

Popis Souhlasu Platnost od data

C@ Fotografie zaméstnanci

Potet zdznama: 1

LS | @ LI=:I.
Ffidéleny souhlas: Fotografie zamé&stnandi
Osobni (daj Utel zpracovani Masledek nesouhlasu Souhlas od data Souhlasdodata ANO MNE
Fotografie zam&stnance zvefejniEni na webowjch strankach gkoly 04.02.2022 04.02.2025 0O
Potet zaznam(: 1

|t;| UloZit souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl a zpét \. Zaviit bez uloZeni

Popis tlacitek na formulari Souhlasy se zpracovanim osobnich udajd

Nazev tlacitka Popis funkcnosti

Souhlasim se Provede hromadné odsouhlaseni véech osobnich udajd v ramci
zpracovanim vsech pridéleného souhlasu

osobnich udaji v

souhlasu

Ulozit souhlas se Ulozi provedené zmény (po zaskrnuti ANO/NE u jednotlivych osobnich

zpracovanim osobnich | Udajl v rdmci pfidéleného souhlasu)
udaja a zpét

Zavrit bez ulozeni Zavre formular bez uloZeni zmén a vrati na Gvodni obrazovku
formulare Souhlasy se zpracovanim osobnich udajd se seznamem
pridélenych souhlast

) Detail souhlasu se zpracovanim osobnich udaj

0t Tlacitko pro nastaveni parametrd pro export do Excelu
PLS]

ls) Export Udaji do Excelu
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Nazev tlacitka Popis funkcnosti

= Generovani tiskovych vystupl (v pfipadé, ze pro dany formular existuje
nabidka tiskovych sestav).
283 Udélené souhlasy

Formular Udélené souhlasy slouzi k filtrovani udélenych souhlast opravnénym uzivatelim (ve
vychozim nastaveni je pristup na formular pridélen administratorlim systému, reditelim a
zastupctim Feditele.). PFistup k formulafi Udélené souhlasylz1je z menu GDPR.

UPOZORNEN:I: U souhlasu, ktery byl jiz udélen Zakonnym zastupcem/améstnancem méa dany
uzivatel moznost zmény stavu napt. jiz jednou udéleny souhlas zménit na nesouhlas. Zména
tohoto stavu se pak projevi v tabulce nize. U stavu souhlasu je pak evidovan datum a cas, kdy ke
zmene stavu u konkrétniho souhlasu doslo.

Obr. Formular Udélené souhlasy

Udélene souhlasy

nterni nizev souhlasu: =

Osobni Gdaj: =

Ugel zpracovani: -

Ufivatel: v | «/ Déti +/ Zikonnizistupci ' Zaméstnanci
Souhlas: + Udélen + Meudélen + Mezaddn

Vybrané osobni idaje:

Interni nazev souhlasuOsobni ddaj Uéelzpracovani UZivatel Stav souhlasu Od data Do data

Fotografie zamés... Fotografie zaméstnance zvefejnéni na webovych s... Admin udélen 04.02.2022 13:28 04.02.2025 23:58
Oscbniddaje d&ti  Fotografie Zka Skolni online média (web,... Andrlikova Andrea neudélen 04.02.2022 13:50 04.02.2032 23:59
Osobniddaje déti  Fotografie Zika Skolni publikace, ndsténk... Andrlikova Andrea udélen 04.02.2022 13:50 04.02.2032 23:59
OsobniGdaje déti  Jméno, piijmeni a tfida Z3... Vystaveni Zkolnich praciv... Andrlikovd Andrea udélen 04.02.2022 13:50 04.02.2032 23:59
Souhlas se zprac... Fotografie ditéte Snadngjii identifikace ditéte Brabenec Josef udélen 28.04.2021 16:51 28.04.2024 23:59
Osobniddaje déti  Fotografie Zika Skolni online média (web,... Smutny Stanislav udélen 06.05.2021 14:02  06.05.2031 23:59
OsobniGdaje déti  Fotografie Zika Skolni publikace, ndsténk... Smutny Stanislav udélen 06.05.2021 14:02  06.05.2031 23:59
Osobniddaje déti  Jméno, pfijmeni a tfida Z3... Vystaveni Zkolnich praciv... Smutny Stanislav udélen 06.05.2021 14:02  06.05.2031 23:59

Pofet ziznam(: &

~" Pouzekdatu| 4.2

2022

[2sf
EE
:
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Popis udaji na formulafi Udélené souhlasy

Zobrazovany udaj

Popis udaje

Interni nazev souhlasu

Umoznuje vyhledat a zobrazit souhlasy dle zadaného klicového slova.
Napt. pfi zadani slova "fotografie" se omezi vybér pouze na souhlasy v
jejich nazvu je obsazeno slovo fotografie.

Osobni udaj

Umoznuje vyhledat a zobrazit souhlasy dle zadaného klicového slova
osobniho Udaje. Napf. pri zadani slova "rodné cislo" se omezi vybér
pouze na souhlasy s osobnim udajem rodné cislo.

Ucel zpracovani

Umoznuje vyhledat a zobrazit souhlasy dle zadaného klicového slova
obsazeném v Ucelu zpracovani. Napf. pfi zadani slova "web" se omezi
vybér pouze na souhlasy evidované za Ucelem zverejnéni Udajl na
webovych strankach skoly.

UzZivatel

Umoznuje provést omezeni vybéru osoby v zavislosti na zaskrtnutém
pfiznaku déti (ve vybérovém seznamu se zobrazi pouze déti), Zakonni
zastupci (ve vyberovém seznamu se zobrazi pouze zakonni zastupci a
Zaméstnanci (ve vybérovém seznamu se zobrazi pouze zaméstnanci
skoly).

POZNAMKA: V tabulce "Vybrané osobni tdaje" se ve sloupci Uzivatel
zobrazuje jméno a prijmeni uzivatele i za predpokladu, ze byl pridélen
napf. na zaka bez zalozeného uzivatelského uctu.

Souhlas

Umozniuje omezi vybér udélenych souhlast dle jeho stavu

"Udélen" (souhlas byl udélen tj. uzivatel souhlasi se zpracovanim ci
zvefejnénim osobniho Udaje), "Neudélen” (souhlas nebyl udélen tj.
uzivatel nesouhlasi se zpracovanim ci zverejnénim osobniho Udaje) a
"Nezadan" (souhlas byl uzivateli pridélen, uzivatel jej Cetl, ale dosud
neproved| udéleni ani zamitnuti souhlasu).

Stavy jsou rozliSeny barevné a to tak, Ze cervené jsou zobrazeny
souhlasy neudélené a nezadané a zelené souhlasy udélené.

Pouze k datu

Zobrazi udélené souhlasy k aktualnimu datu nebo k datu zadaného z
kalendare. Pokud pozadujeme z historickych divod( zobrazit i
souhlasy, které nespadaji do aktualniho obdobi nebo jsou jiz neplatné,
zrusime zaskrtnuti priznaku "Pouze k datu"”

Popis tlacitek na formulari Udélené souhlasy

Nazev tlacitka

Funkcnost

S

HLS S

Tlacitko pro nastaveni parametrd pro export do Excelu

HLE

Export Udaji do Excelu
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2.9 Ostatni evidence

I ——
Modul Ostatni evidence[=7] obsahuje dal$i moznosti evidence $kolni dokumentace napf. evidenci
doporuceni ke vzdélavani vydavanych skolskymi pedagogickymi poradnami, evidenci Urazl a v
neposledni fadé také evidenci testl na COVID - 19, ktera vznikla na zakladé potreby skol v letech
2020 - 2022 v souvislosti s pandemii COVID - 19 a aktualnimi opatienimi MZCR vydanych pro
skoly a skolska zafizeni.

2.9.1 Evidence Graza

Formular Evidence urazt (menu Ostatni evidence) je urcen k zaevidovani zaznamu o Urazu v
materské skole. Z vychoziho nastaveni ma k nému pfistup Administrator systému, ale je mozné
pridélit opravnéni i vybranym uzivatelim napft. uciteliim.

Povinnost pfedavat zaznamy o Urazech Ceské $kolni inspekci uklada skolam vyhlagka & 64/2005
Sb., o evidenci UrazU déti, zakd a studentd, ve znéni pozdéjsich predpisq, kterd predepisuje

odesilani dat formou individualnich zaznamt o Urazech v elektronické formé.

V aplikaci jsou zaroven k dispozici ke generovani tiskové vystupy Kniha a Urazu a Zaznam o
urazu, které naleznete v menu Vystupy - Tiskové vystupy[e7l

Informace ke generovani tiskového vystupu naleznete v kapitole Generovani tiskovych vystupil o)

Obr. Seznam UrazU na Evidenci Urazu

T P o =? [E
Evidence Urazdl E 5
Poi.&fslo  Datumdrezu  Dité Datum narozen! Popis udalost

= 2 19.10.2021  Paprika Jaroslav 24.02.2017  Privolnych hrich na détském hfisti spadl z prolézatky

= 1 04022022 ElidSové Eliska 12.07.2016  Pfispoleéné wychazce v parku doglo kwyvrinuti pravé nohy.
Pocet zaznami: 2 Stranky: 1

.. B _— Py 5953 =)

+ Novy zaznam T smazat vybrané Zména pristupovych udaju CSI i sl =

Obr. Detail evidence Urazu
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Poradové islo Grazu:
Dité&:

Datum narozeni:

Datum a £as drazu:

Misto drazu:

Popis urazu:

Popis udslosti:

Dalsi ddaje:

Zdravotni zafizeni, kde byl draz oSetien:

Uraz ovlivnén jinou osobou:

Sepzal:

1 Vyhotoven zaznam o drazu: ||
P 1
ElidZova Eligka g‘;‘}’
12 7.2018
(= o =
4.2 7022 ol * | @23
Eleolni dwir N E

wyvrknuti nohy

~
Pti spolecné vychazee v parku dozlo kvywrknuti pravé nohy.

~

&
nebylo nutné W

Hanouskowa Petra ™

Udaje zobrazované na formula¥i Evidence Graz@

Zobrazovany udaj

Popis udaje

Poradové ¢islo Urazu

Poradové cislo Urazu (generovano automaticky vzestupné)

Vyhotoven zaznam o
urazu

Pfiznak, ktery zaskrtneme v pripadé, ze o zaznam pozadal externi
subjekt (napf. pojistovna)

Dité

Jméno a pfijmeni ditéte

Datum narozeni

Datum narozeni ditéte - generovano automaticky na zakladé vybéru
jména a prijmeni ditéte, viz prfedchozi pole

Datum a ¢as Urazu

Den, mésic, rok a hodina, kdy k danému uUrazu doslo

Misto Urazu

Misto, kde k Urazu doslo

Popis Urazu

Popis zranéni

Popis udalosti

Popis jak doslo k Urazu
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Zobrazovany udaj Popis udaje

Dalsi udaje Dalsi udaje o Urazu

Zdravotni zarizeni, kde|Nazev a adresa zdravotnického zafizeni, kde byl Uraz oSetren.
byl Uraz oSetren

Uraz ovlivnén jinou Pfiznak oznacime v pfipadé, ze byl Uraz ovlivnén jinou osobu a
osobou vyplnime dalsi informace s nim spojené.
Sepsal Vybér osoby, ktera Uraz sepsala

Tlacditka na formulari Evidence Grazu

Zobrazovany udaj Popis udaje

= Detail zaznamu o Urazu s moznosti editace
Novy zaznam Vlozi novy zaznam pro evidenci Urazu
Smazat vybrané Smaze oznaceny zaznam o Urazu

Zména pristupovych

adaja CSI
Ulozit Ulozi zmény na formulari Evidence Urazd
Zavrit Zavre formular a provede navrat na seznam Uraz(
_ﬂﬁﬁ, Tlacitko pro nastaveni parametrd pro export do Excelu.
HLE
) Export do Excelu.
= Tisk zobrazeného formulare
—

29.2  Doporuceni pro vzdélavani

Na vSechny materské, zakladni, stfedni, konzervatore, vyssi odborné skoly, skolni druziny a skolni
kluby, které navstévuji zaci s pfiznanymi podplrnymi opatrenimi ve stupni 2 az 5, se vztahuje
povinnost pfedavat MSMT statisticky vykaz R 43-01 a také viechny zmény pro vykaz R 44-99 (o
predani podrobnéji zde[+#). Na tomto formulafi tato podptirna opatfeni evidujeme. Nalezneme
zde i tlacitko Import doporuceni, kterym naiportujeme zaslany XML soubor z poradny.
Podrobnéjsi popis a postup importu doporuceni nalezneme v této kapitole|ess\
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Do vykazu R 44-99( s se zahruji pouze 7aci, které $kolské poradenské zafizeni nové
diagnostikovalo po 1. 9. 2016.

Evidence Doporuceni pro vzdélavani zaka

Doporuceni skolského poradenského zafizeni (zde v prirucce je uvadime jen jako
"doporuceni") vydana po 1.9.2016 maji rozsah nékolika listd A4 s pfiblizné nasledujici podobou a
strukturou (ke stazeni zde). Tato doporuceni je mozné zadavat do systému v menu Ostatni
evidence - Doporuceni pro vzdélavani, pfipadné pfimo z karty zaka, kde ve spodni Casti
formulare (karty zaka) nalezneme tlacitko Doporuéeni@.

Pristup k evidenci doporuceni méa z vychoziho nastaveni uzivatel s roli Administrator nicméné
pristup je mozno v ramci pridéleni roli pridélit dalsi vybrané osobé.

V pripadé, ze pristupujeme z menu Ostatni evidence - Doporuceni pro vzdélavani, je nutné
navic vybrat zaka, se kterym budeme pracovat. Pokud pfistupujeme z karty zaka/studenta, je jiz
jmeéno zaka/studenta vyplnéno.

Po vstupu na formular si miZzeme omezit data na konkrétni tfidu a zaka:

Obr. Nastaveni vstupnich kritérii pro vyhledavani evidovanych doporuceni na seznamu
Doporuceni pro vzdélavani

v

Doporuceni pro vzdélavan
Trida: | Dité: v > 2
~* Pouze aktivni k datu| 31. 1. 2022 =
Piijmeni Jméno Datum narozeni Trida Datum wydani
=# Brabenec Josef 14.06.2015 Pejsci 22.04.2021
=& Ladkovsky Ladislav 30.01.2016 Kodicky 01.05.2021
Polet zdznama: 2 Stranky: 1
i iy
+ Jen platn doporuéeni k datu 31.1.2022 = us @

+- Nové doporuéeni Import doporuéeni ¥ Smazat doporuéeni

Udaje zobrazované na formula¥i Doporuéeni pro vzdélavani

Zobrazovany udaj Popis udaje

Trida Vybér tridy z Ciselniku trid
Dité Jméno a prijmeni ditéte
PFijmeni Pfijmeni ditéte

Jméno Jméno ditéte

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.



http://www.skolaonline.cz/Portals/portal/Prilohy%20clanku/2851/Doporučení_ukázka_prázdný.pdf?ver=2016-09-28-172144-680
http://www.skolaonline.cz/Portals/portal/Prilohy%20clanku/2851/Doporučení_ukázka_prázdný.pdf?ver=2016-09-28-172144-680
http://www.skolaonline.cz/Portals/portal/Prilohy%20clanku/2851/Doporučení_ukázka_prázdný.pdf?ver=2016-09-28-172144-680

Webova aplikace

Zobrazovany udaj Popis udaje

Datum narozeni Datum narozeni ditéte

Trida Trida, ve ktereé je dité zarazeno
Datum vydani Datum vydani doporuceni

Tlacitka na formulari Doporuceni pro vzdélavani

Nazev Popis funkcnosti

Pouze aktivni k datu  |Zobrazi pouze Zaky k danému datu zarazené ve tridé

Jen platna doporuceni |Zobrazi pouze doporuceni, kterym nevyprsel datum platnosti ("datum

k datu platnosti do" z doporuceni neni vétsi nez aktualni datum)
Nové doporuceni Otevre formular pro zadani nového doporuceni

Import dporuceni Umozni provést import souboru xml ziskaného poradnou
Smazat doporuceni Smaze oznacené zaznamy

Zavrit Zavre formular se seznamem doporuceni s navratem na Uvodni

obrazovku aplikace

sy Tlacitko pro nastaveni parametr( pro export do Excelu.

Export do Excelu.

[=] Tisk zobrazeného formulare

Obr. Zadani nového doporuceni pro vzdélavani
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Dité: “|*
PrevaZujici stupefi podplirnych opatieni: P
Datum vydani: &

Datum platnosti do: *

120 8kolského poradenského zafizeni:

Prodlouzeni délky vzdélavani: (™
Identifikator znevyhodnéni:

Uprava ofekdvanych vistup: N

Podpirna opatieni bude moZné zadat po uloZeni nové zaddvaného doporudeni pro vzdélavani.

Obr. UloZeni zadaného doporuceni pro vzdélavani

Uspéch: Doporudeni pro vzdéldvani bylo uloZeno. Nyni je mozné vlozit podpiimé opatieni.

Dit&: Ivankova Ivana (Kogicky - 3) N

PievaZujici stupeii podplirnyich opatfeni:
Datum vydanf:
Datum platnosti do:
120 Skolského poradenského zafizeni:
ProdlouZeni délky vzdélavani:
Identifikator znevyhodnéni:
Uprava ofekdvanych vystupii:
Podpiirna opatieni

Finanéni ndrognost

Pocet zaznam: 0

3. stupef podpimého opatfeni .~ ¥
1.1.2022 *

30.11.2023

123456789 *
bez prodlouZené délky ~° "
0352TK11Y2M3M Wl Zobrazit obsah identifikdtoru znevyhodnéni
bez lipravy vystupll o [*

Finanéni ndrok

Forma porizeni pomiicky Poskytovéano skolou od  Poskytovano skolou do

Stranky: 1

~+ Nové podpiimé opatfeni & Smazat podpiimé opatieni
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Podpurna opatieni zadavame vzdy pouze na zakladné Doporuceni skolského poradenského
zarizeni. Pokud tedy mame zaevidovano doporuceni s prevazujicim stupném podpurnych
opatreni 1, pfipadné, pokud Doporuceni skolského poradenského zafizeni zadna podpirna
opatreni neobsahuje, nebudeme dale nic zadavat a ponechame vyplnéné pouze doporuceni. V
takovém pfipadé zavieme formular tlacitkem Zavfit.

Udaje zobrazované na detailu formulafe Doporuéeni pro vzdélavani

Zobrazovany udaj

Popis udaje

Dité

Jméno a prijmeni ditéte (oznaceni tridy)

Prevazujici stupen
podpuirnych opatieni

Stupen podpurného opatreni pfidéleny poradnou

Pokud se jedna o doporuceni s prevazujicim stupném podpUrnych
opatreni 2.-5. stupné, vyplfiujeme povinné vsechny polozky (Udaje
nalezneme v Doporuceni pro vzdelavani, bez néj nelze Udaje zadat),
tedy o jaké dité se jedna, hodnotu Prevazujiciho stupné podpurnych
opatreni, Datum vydani, Datum platnosti do, IZO Skolského
poradenského zafizeni, Prodlouzeni délky vzdélavani, Identifikator
znevyhodnéni a Upravu oc¢ekéavanych vystup(i.

Datum vydani

Datum vydani doporuceni

Datum platnosti do

Datum platnosti doporuceni

IZO skolského
poradenského zarizeni

Identifikacni Cislo poradenského zafizeni

Prodlouzeni délky
vzdélavani

Prodlouzeni délky vzdélavani (rozhoduje poradna)

Identifikator
znevyhodnéni

Identifikator znevyhodnéni - obsahuje kédy zdravotnich znevyhodnéni
Ci postizeni diagnostikovanych poradnou. Obsah kédu ziskame
kliknutim na tlacitko Zobrazit obsah identifikatru znevyhodnénilzs1

Uprava ocekavanych
vystupi

Uprava ocekavanych vystup(i
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Tlacitka na formulari Doporuceni pro vzdélavani

Nazev Popis funkcnosti
Zobrazit obsah Obsah identifikatoru znevyhodnéni
identifikatoru
Zn eV}"hOd néni Identifikdtor znevyhodnéni: 0352TK11Y2M3M
Cast identifikatoru Kod Vyznam kédu

Soub&iné postiZenivice vadami 0 Bez soub&iného postiZeni vice vadami

Druh prvniho zdr. postiZeni 35 Stiedné téZké zrakové postizeni

Druh daliho zdr. postiZeni T Tézke sluchové postizeni

Socialni znevyhodnéni K SVP vyplyvaji prevainé z kulturniho prostiedi Zika

Nadani 1 73k s identifikovanym nadanim, s potiebou PO

Druhy dal3ich zdr. postiZeni 1y Hluboké mentilni postizeni

2M Mirné sluchové postiZeni, pokud vyZaduje PO
3M Mirné zrakové postizeni, pokud vyZaduje PO
Nové podptirné Vlozi zaznam pro evidenci poskytovaného podplrného opatreni v
opatieni ramci doporuceni
Smazat podplrné|Smaze oznaceny zaznam podplrného opatreni
opatieni
Ulozit Ulozi zmény na formulari
Ulozit a nové Ulozi zmény k podpuirnému opatreni na formulafi a vlozi dalsi zaznam
pro evidenci nového podplrného opatreni
Zavrit Zavre formular bez ulozeni zména provede navrat na seznam
doporuceni.

Obr. Doporuceni pro vzdélavani s podplrnym opatrenim
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Doporuceni pro vzdélavani

Dité: Brabenec Josef (Jefci- 1) N

PievaZujici stupeii podpdmych opatieni: | 2. stupef podplirného opateni ~~ [

Datum vydani: 22.4.2021 g

Datum platnosti do: 21.4.2023 g

120 Skolského poradenského zafizeni: 123456783

ProdlouZeni délky vzdélavani: bez prodlouZené délky ~.~

Identifikiter znevyhodnéni: 0352TK11Y2ZM3M *
Uprava oekdvanych vystupi: bez Gpravy vistupl ./ [*

Podpiirnd opatieni
Finanéni naroénost Forma pofizeni pomicky Finanéni narok Poskytovano skolou od  Poskytovano skolou do

= Tlumoénik geského znakového jazyka ve Ekole [EZ neprefero. .. finanénf prostfedky nepofado. .. .04.2021 21.04.2023

)

2

Pocet zaznami: 1

+ Nové podplimé opatieni & Smazat podpiimé opatieni

Stranky: 1

Obr. Detail zaznamu zadaného podplrného opatreni

Doporuceni pro vzdélavani

Podpiimé opatieni

Finanéni naroénost (kéd NFN): | Tlumocnik ceského znakového jazyka ve 3kole (€Z) nepreferovan) (1 hodina)-0405 | ™ |*

Finanéni narok: finanéni prostiedky nepoZadovany ./ |*
Doporutovino poradnou od: 22.4.2021 do: | 21.4.2023
Poskytovane gkolou od: 22.4.2021 do: | 21.4.2023

Udaje zobrazované na formula¥i Podptirné opatieni

Zobrazovany udaj Popis udaje

Finan¢ni narocnost kéd normované financni naro¢nosti (uvedeno na doporuceni z

(kod NFN) poradny)

Vybér z Ciselniku provedeme kliknutim do pole Finanéni narocnost a
zde zaCneme psat kod NFN (z Doporuceni) a jakmile se zobrazi
spravna polozka, kliknutim ji vybereme.

Finan¢ni narok Informace, zda jsou v ramci poskytovaného podplrného opatreni
financni prostfedky pozadovany ¢i nepozadovany.
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Zobrazovany udaj Popis udaje
Doporucovano Datum od - do doporucované poradnou pro poskytovani podpurnych
poradnou od opatreni

Poskytovano skolou |Datum od - do Skutecné datum zahajeni a ukonceni poskytovani
od podplrného opatreni

Tlacitka na formulaFi Podptlirné opatreni

Nazev Popis funkcnosti
Ulozit Ulozi zmény na formuluri
Ulozit a nové Ulozi zmény na formulari a otevre prazdny pro vlozeni nového

podpurného opatreni

Zavrit Zavre formulafi bez uloZeni zmén a provede navrat na Doporuceni ke
vzdélavani

2.9.2.1 Import doporuceni

Aplikace umoznuje uzivatelim provést import dat z XML souboru, ktery jsme obdrzeli od
skolského poradenského zafrizeni.

V prvnim kroku je potieba nejprve soubor ulozit do naseho pocitace. Nasledné vstoupime do
menu Ostatni evidence - Doporuceni pro vzdélavani. Zde klikneme na tlacitko Import
doporuceni.

Obr. Tlacitko pro import doporuceni ve formatu XML do systému Digiskolka

Doporuceni pro vzd 1

avar

Trda: | Dita v >

+' Pouze aktivni k datu| 3, 2, 2022 'ﬁ‘ =

Pijmeni Jméno Datum narozeni Trida Daturm vydani

=% Brabenec Josef 14.06.2015 Pejsci 22.04.2021

=% hidnkova Ivana 27.06.2016 Koéitky 01.01.2022

=& Ladkovsky Ladislav 30.01.2016 Koticky 01.05.2021
Poget zdznami: 3 Stranky: 1
+ Jen platna doporuéeni k datu| 3.2, 2022 'ﬁ‘ ® :‘5\: @ B

Obr. Dialogové oknou pro vlozeni souboru z doporucenim
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1. Nahrajte soubor s XML daty zpravy a doporugeni SPZ na disk VaZeho poéitate

2. \lyberte tento soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybran

3. Stisknéte tlafitko import

2.9.2.2 Tiskové vystupu k Doporuceni pro vzdélavani

Pro prehlednou kontrolu evidovanych platnych Doporuceni pro vzdélavanilz« déti a
poskytovanych podpUlrnych opatfenich jsou v aplikaci k dispozici nasledujici tiskové sestavy,
které nalezneme v menu Vystupy - Tiskové vystupy, na zalozce Tiskové sestavy aplikace
Digiskolka a slozce Skolni matrika.

Prehled tiskovych sestav k evidovanym Doporucenim pro vzdélavani
zaka se specialnimi vzdélavacimi potfrebami

Nazev sestavy Popis

Prehled aktualné
platnych doporuceni
pro vzdélavani zaka se
specialnimi
vzdélavacimi
potrebami

Zobrazi prehled pouze aktualné platnych evidovanych doporuceni pro
vzdélavani v podobé seznamu. Tiskova sestava je urcena pro
generovani z formulare Seznam sestav

Prehled aktualné
platnych doporuceni
pro vzdélavani zaka se
specialnimi
vzdélavacimi
potirebami

Zobrazi doporuceni pro vzdélavani daného zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami zaevidovana pres formular "Doporuceni pro
vzdélavani". Kazdé doporuceni se zobrazi na samostatné strance.
Tiskova sestava je uréena pro generovani pfimo z formulare
Doporuceni pro vzdélavanil=3 ozna¢enim piislusného
zdznamu/zaznama a kliknutim na ikonku s tiskarnou. V pripadé
generovani vice zaznamU s doporucenim jsou jednotlivé zaznamy
razeny dle pfijmeni a jména ditéte a nasledné dle data vystaveni.

Prehled aktualné
poskytovanych
podpuirnych opatieni

Zobrazi aktudlné poskytovana podpurna opatreni z evidence
doporuceni pro vzdélavani se specialnimi vzdélavacimi potfebami
zaevidovana pies formulaF "Doporuceni pro vzdélavanilzs!". Tiskova
sestava je urCena pro generovani z formulare Seznam sestav".

Seznam zaku se
zdravotnim postizenim

Zobrazi aktivni déti, které maji evidovano k datu generovani sestavy
alespon jedno zdravotni postizeni v evidenci doporuceni pro
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Nazev sestavy Popis
(z doporuceni pro vzdélavani. Sestava vypisuje vSechna aktuadlné evidovana postizeni u
vzdélavani) daného ditéte, ktera jsou zjisténa z daného identifikatoru

znevyhodnéni v evidenci doporuceni pro vzdélavani. U déti se
zobrazuje kromé pfijmeni a jména aktualni tfidu a datum narozeni.
Déti jsou fazeni podle abecedy. Sestava je uréena pro generovani ze
standardniho formulare s tiskovymi sestavami.

2.9.3 Evidence testt COVID - 19 - déti

K evidenci testl na COVID pro déti v materské skole je urcen formular Evidence testli na COVID-
19 - détif2s] pro zaméstnance pak stejnojmenny formulaf Evidence test( na COVID-19 -
zaméstnancilz0l Oba formulaie nalezneme v menu Ostatni evidence.

Na zakladé této evidence aplikace umoziuje ziskat seznam déti (zaméstnancu) k testovani, ktery
zohlednuje kritéria pro testovani v souladu s aktualné platnym nafizenim MZCR.

Prislusny tiskovy vystup je k dispozici v menu Vystupy - Tiskové sestavy pod nazvem "Seznam
zaka k testovani COVID-19" a "Seznam zaméstnanct k testovani COVID - 19".

V seznamu sestav na zalozce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka naleznete ve slozce COVID
veskeré tiskové vystupy vztahujici se ke COVID-19 a evidenci na skolach. Jak na nakopirovani a
generovani tiskovych vystupti naleznete v této kapitolel+orl

Obr. formular pro evidenci testli na COVID - déti

e Ty 1

vidence test na COVID-19

Tiida: | Medvidci N

Antigennf test (samotest) PCR test T
— {2 imine (EVTV) Dat kovani Datum ockovani
fijmeni a jmenoiLVIv) Datum posledniho Datum posledniho Datum posledniho Datum posledniho atum ackovan posilujici davkou
negativniho testu pozitivniho testu negativniho testu pozitivniho testu
Jankovska Jana (8)
% Paprika Jaroslav (2) 03.02.2022 04.02.2022
Paprikova Jana (3)
Smutny Stanislav (4)
Tomanovsky Tomés (5)
Ulrichova Urdula (9]
Poet zaznami: 6
Datum negativniho testu: Nastavit vybranym Zakim/studentim
" Ulozit 3 LS
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Udaje zobrazované na formula¥i Evidence testi na COVID-19

Zobrazovany udaj

Popis udaje

Trida

Vybér tridy dle Ciselniku tfid.

PFijmeni a jméno
(EVTV)

Pfijmeni a jméno zaka (Cislo v tfidnim vykazu)

Datum posledniho
negativniho testu
(antigenniho)

Datum vysledku negativniho antigenniho testu provedeného v ramci
preventivniho testovani

Datum posledniho
pozitivniho testu
(antigenniho)

Datum vysledku pozitivniho antigenniho testu provedeného v ramci
preventivniho testovani

Datum posledniho
negativniho testu
(PCR)

Datum vysledku negativniho PCR testovani

Datum posledniho
pozitivniho testu (PCR)

Datum vysledku pozitivniho PCR testovani

Datum ockovani

Datum ockovani 2. davky vakciny nebo 1. davky vakciny Johnson

Datum ockovani
posilujici davkou

Datum ockovani posilujici davkou (3. davka vakciny nebo 2. davka
vakciny Johnson)

Tlacditka na formulari Evidence testti na COVID-19

Nazev

Popis funkcnosti

Nastavit vybranym

Tlacitko pro hromadné nastaveni data vysledku negativniho

zakm/studentim antigenniho testu.

Ulozit Ulozi zmény na formulari.
_ﬂﬁ:} Tlacitko pro nastaveni parametr(i pro export do Excelu.
LS

Export do Excelu.

Tisk zobrazeného formulare
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2.9.4 Evidence testt COVID - 19 - zaméstnanci

Na formulafi Evidence testi COVID - 19 - zaméstnanci Ize evidovat vysledky testovani v ramci
COVID - 19 spolecné s udaji o ockovani zaméstnanct.

V seznamu sestav na zalozce Tiskové sestavy aplikace Digiskolka naleznete ve slozce COVID
veskeré tiskoveé vystupy vztahujici se ke COVID-19 a evidenci na skolach. Jak na nakopirovani a
generovani tiskovych vystupl naleznete v této kapitoleliorl

Obr. Formular pro evidenci testd na COVID - 19 - zaméstnanci

Evidence testd na COVID-19

Pjmeni a jméno

Admin
ElidZkova Kamila
Hanouskovs Petra
Helar Helar
Horékova Jana
% Kadlecova Jitka
Marlonova Marie
Podet zaznamii: 7

Datum negativniho testu:

" Ulogit

Antigenni test (samotest) PCR test S
“‘ : Datum ockovani

Datum ockovani TG hn
posilujici davkou

Datum posledniho
negativniho testu

Datum posledniho
pozitivniho testu

Datum posledniho
negativniho testu

Datum posledniho
pozitivniho testu

12.01.2022

16.12.2021

rﬂ Mastavit vybranym osobam

Udaje zobrazované na formula¥i Evidence testi na COVID-19

Zobrazovany udaj

Popis udaje

PFrijmeni a jméno

Prijmeni a jméno zaméstnance

Datum posledniho
negativniho testu
(antigenniho)

Datum vysledku negativniho antigenniho testu provedeného v ramci
preventivniho testovani

Datum posledniho
pozitivniho testu
(antigenniho)

Datum vysledku pozitivniho antigenniho testu provedeného v ramci
preventivniho testovani

Datum posledniho
negativniho testu
(PCR)

Datum vysledku negativniho PCR testovani

Datum posledniho

pozitivniho testu (PCR)

Datum vysledku pozitivniho PCR testovani

Datum ockovani

Datum ockovani 2. davky vakciny nebo 1. davky vakciny Johnson
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Zobrazovany udaj Popis udaje
Datum ockovani Datum ockovani posilujici davkou (3. davka vakciny nebo 2. davka
posilujici davkou vakciny Johnson)

Tlacéitka na formulari Evidence testti na COVID-19

Zobrazovany udaj Popis udaje
Nastavit vybranym Tlacitko pro hromadné nastaveni data vysledku negativniho
osobam antigenniho testu u oznacenych osob.
Ulozit Ulozi zmény na formulafri.
_ﬂﬁ‘} Tlacitko pro nastaveni parametrd pro export do Excelu.
LS
) Export do Excelu.
= Tisk zobrazeného formulare
—

2.10 Ciselniky

|
Prostifednictvim modulu Ciselniky skola spravuje seznam tfid, vzdélavacich programd, dle

kterého se déti vzdélavaji v materské skole.

Dale ¢&iselniky obsahuiji evidenci budovl =4, mistnostil=el a vzdélavacich bloklz# vyuZivanych pro
zapis do tfidni knihy pro matefskou skolu.

Ke spraveé ciselnikd ma opravnéni pouze uzivatel s roli Administrator.

2.10.1 Tridy

Pfistup na formuléf T¥idy je z menu Ciselniky a opravnéni k nému ma pouze uzivatel s roli
Administrator.

Formular Tridy slouzi k evidenci tfid matefské skoly a k rozdéleni déti v ramci jednotlivych tfid.
Prostfednictvim tohoto formulafe mame moznost zakladat nové tfidy, zarazovat a odebirat dét
do tfid, pfipadné provadét presun mezi jednotlivymi tfidami.

Obr. Formular Tridy se seznamem tfid
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(]

Nazew Popis Ufebna Tridni uéitel Zastupei tF ufitele Dét Poiadi
= Chobotni... Hanouskova P 1{1/0) SloZeni
= Kotitky Horakovs J. 7(5/2) Slozeni
=7 Medvidci EliaZkova K., Hanousk. .. 6 (3/3) Slozeni
ﬁ Pejsci Hanouskovs P 5 (2/3) SloZFeni
Pofet zéznami: 4 Stranky: 1
~" Pouze skiivni kdatu| 4. 22022 IE:I -

Celkowvy podet diti (chlapcd/divek): 19 (11/8)

ppe—— y@Da

Udaje evidované na formula¥i Tridy

Nazev Popis
Nazev Nazev tridy.
Poznamka: Kliknutim na zahlavi tabulky "Nazev" I1ze ovlivnit fazeni
zaznamu abecedné vzestupné ¢i sestupné. Znacka v zahlavi
vybraného sloupce nas informuje o tom, jak jsou Udaje v seznamu
fazené. Na obr. je znazornéno fazeni vzestupné dle nazvu tridy. Pfi
pozadavku na fazeni dle vice kritérii stiskneme klavesu Shift a
soucasné klikame na zahlavi slopct dle kterych poZzadujeme Udaje
radit.
Nézev &
=& Chobotni...
=& Kotitky
=& Medvidci
=& Pejsci
Popis Libovolny popis dané tfidy
Ucebna Oznaceni ucebny, ve které je tfida umisténa dle cCiselniku uceben
Tridni ucitel Tridni ucitel tridy
Zastupci ti. ucitele Zastupce tridniho ucitele
Déti Celkovy pocet déti ve tfidé z toho chlapcut/divek
Poradi Poradi zobrazeni dané tfidy v seznamu tfid
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Popis tlacitek na formulari Tridy

Nazev Popis funkénosti

:ﬁy Zobrazi dalsi informace o tfidé, detail formulare

Novy zaznam Otevre prazdny formular pro zalozeni nové tridy

Ulozit zmény Ulozi zmény na formulari

Smazat vybrané Smaze oznacené zaznamy v seznamu tfid (pokud neexistuji vazby v

systému branici smazani)

Slozeni Zobrazi seznam déti ve tfidé s dalSimi moznostmi
(pridani/odebrani/presun déti do jiné tridy)

Priznak pouze aktivni k | Ovliviiuje zobrazeni zaznam k datu. Pfi zruseni pfiznaku "pouze

datu aktivni k datu" se zobrazuji i déti, které byli odebrani ze tfidy.
Y Filtr pro vyhledavani v seznamu tfid. Lze vyhledavat dle nazvu tridy,
popisu, u¢ebny a tfidniho ucitele.
—“{1:} Nastaveni parametr(i pro export do Excelu
LS
[l Export zobrazenych zaznam( do Excelu
L.i]., Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu, pokud

je k dispozici
2.10.1.1 P¥idani ditéte do t¥idy

Moznost pfidani zaka do tidy se zobrazi kliknutim na tlacitko SloZenil=% u zvolené tfidy na
formulafi Tridy. Zobrazi se detail tfidy se seznamem zaku s tlacitky pro provadéni dalSich akci v
ramci tridy.

Obr. Seznam déti ve tridé
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Z4ci/Studenti ve tfidé E?

Obdobi: 2021/2022

Trida: Kocicky

Pfijmeni a jméno Datum narozeni Vetfidéod  Roénik CVTV  Poznamka
5@’ Andrlik Andrej 12.05.2017 01.09.2021 2 1
=£¥ FElidsové Eliska 12.07.2016 01.09.2021 2. 2
=& Ivénkové Ivana 27.06.2016  01.09.2021 2. 3
=& Ladkovsky Ladislav 30.01.2016 01.09.2021 2. 4
5& Vitézny Viktor 25.02.2016 01.09.2021 2 5
=& Wang Radomir 13.05.2016  01.09.2021 2. 6

Celkovy pocet déti (chlapch/divek): 6 (4/2)

' Pouze aktivni k datu 18. 1. 2022 *

Udaje evidované na formulaFi Zaci/studenti ve tiidé

Nazev Popis
Trida Vybér tfidy ze seznamu tfid, zobrazi seznam zak( dané tfidy
PFijmeni a jméno Pfijmeni a jméno zaka.

Poznamka: Kliknutim na zahlavi tabulky "pfijmeni a jméno” I1ze
ovlivnit fazeni zaznam( abecedné vzestupné Ci sestupné. Znacka v
zahlavi vybraného sloupce nas informuje o tom, jak jsou Udaje v
seznamu fazené. Na obr. je znazornéno razeni vzestupné dle nazvu
tridy. Pfi pozadavku na razeni dle vice kritérii stiskneme klavesu Shift
a soucasné klikdme na zahlavi slopct dle kterych pozadujeme Udaje
radit.
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Nazev Popis

Obdobi: 2021/2022

Trida: Kocicky NS

Pfijmeni a jméno &

=£’ Andrlik Andrej
=& Elid3ova Elitka
=& Ivénkové Ivana
= Kadltik Ctibor
=¢ Ladkovsky Ladislav
=& Vitdzny Viktor
= Wang Radomir
Celkovy pocet dé&tf (chlapct/divek): 7 (5/2)

~/ Pouze aktivni k datu 18.1.2022 E

Datum narozeni Datum narozeni ditéte

Ve tfidé od Datum, ke kterému byl Zak zarazen do tfidy
Rocnik Rocnik tfidy

CVTV Cislo v tfidnim vykazu

Poznamka Poznamka k zarazeni ditéte ze tfidy

Popis tlac¢itek na formulafFi Zaci/studenti

Nazev tlacitka Popis funkcnosti

559 Zobrazi kartu ditéte evidovanou ve skolni matrice

Ulozit Ulozi zmény na formulari.

Pridat déti Otevre formular pro pridani ditéte do tridy.

Odebrat déti Otevre formular pro odebrani ditéte ze tridy. Tlacitko je aktivni

pouze za predpokladu, Ze jsou ve tfidé zafazené déti.

Presunout déti Otrevre formular pro presunuti déti z jedné tfidy do druhé. Tlacitko je
aktivni pouze za predpokladu, Ze jsou ve tfidé zafazené déti.

Generovat CVTV Vygeneruje cisla v tfidnim vykazu
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Nazev tlacitka

Popis funkénosti

Zpét

Vrati zpét na formular se seznamem tfid bez ulozeni zmén

Pouze aktivni k datu

Zobrazi zaky zarazené do tridy ke zvolenému datu. Pri zruseni
pfiznaku "Pouze aktivni k datu” dojde k zobrazeni i déti, které byly ze
tridy odebrany.

Nastaveni parametr( pro export do Excelu

b

B Export zobrazenych zaznamd do Excelu

L.i]., Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu, pokud
je k dispozici

E? Zobrazi napovédu aplikace Digiskolka

=) Zobrazi dialogové okno pro tisk Udaj na formulafi

[—

Pridani ditéte do tridy

Pridani didéte do tfidy provedeme prostfednictvim tlacitko Pridat déti. Vyhodou tohoto
zplsobu je moznost hromadného pridani déti do vybrané tridy.

Poznamka: Alternativou pro pridani ditéte do tridy je prostrednictvim Evidence osob na karte
zaka a tlacitka Zaradit do tridy. Pouziva se zejména pfi zarazeni jednotlivcl napf. pfi prichodu
ditéte v pribéhu skolniho roku.

Obr. Pridani ditéte do tridy
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D S Pt g =7
Prichod zak(/studentd &
Do tiidy:

Datum zafazeni do tFidy: 1.9.2021 =

Roénik: Druhy roénik .~

Datum zahdjeni vzdélavani: 1.9.2021 *

+/ Generovat gisla v tf. vwykazu

Nezarazeni d&ti: DEti pro zarazeni do tiidy:

Benes Antonin

Benes Antonin

Lilek Liam - 25. 2. 2017
Lilkov3 Liliana - 25. 2. 2017

»

K

Poznamka:

Udaje evidované na formula¥i Pfichod déti

Nazev Popis

Do tridy Volba tridy ze seznamu trid, do které je dité zafazeno

Datum zarazeni do tfidy |Datum, od kterého zarazujeme dité do tfidy

Rocnik Rocnik

Datum zahajeni Datum, od kterého je dité zarazeno do tfidy

vzdélavani

Nezarazene déti Vybér zakl pro zarazeni do tfidy (zobrazuji se Zaci s evidovanou
kartou ve skolni matrice, které nemaji zaznam o zarazeni do tridy.

Déti pro zarfazeni do Zobrazuji se Zaci presunuti z ¢asti Nezarazené déti

tridy

Poznamka Libovolna pozndmka k evidenci zaka
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e

Nazev

Popis

Popis tlacitek na for

mulari Tridy

Nazev tlacitka

Popis funkénosti

Tlacitko pro vybér datumu z kalendare

[=]-]
Ulozit Ulozi zmény na formulari
Zpét Provede navrat na seznam zaku ve tfidé bez ulozeni zmén.

Generovat Cisla v tr.
vykazu

Vygeneruje CVTV pro zafazené zaky do tfidy

»
>
<
K

Tlacitka pro presu mezi casti "Nezarazené déti" do casti "Déti pro
zarazeni do tfidy" a naopak. Tlacitko s dvojitou Sipkou slouzi pro
hromadny presun celého seznamu deéti.

Pro presouvani jednotlivcl provedeme oznaceni osoby kliknutim
levého tlacitka mysi, pro oznaceni vice zakd pouzijeme klavesu CTRL.

2.10.1.2 Odebrani ditéte ze t¥idy

Odebrani ditéte ze tfidy provedeme prostiednictvim tlacitka Odebrat déti.

Obr. Odebrani ditéte ze tfidy
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~

Ze tiidy: Kodicky
Odchod ze tiidy k datu: | 18.1.2022 >

Déti ve tiidé: Odchazejici déti:

Andrlik Andrej {1}

EliaSova Eliska (2)

Ivankova lvana (3}

Ladkovsky Ladislav (4}

Vitézny Viktor (5) >>
Wang Radomir (6)

«

' pouze aktudlné platni d&ti

D umoZnit zadani ukonéeni Z4ki vzdélévajicich se podle §38 odst. 1, pism. a) 32

Poznamka:

o

Udaje evidované na formulafi Odchod déti

Nazev Popis

Ze tiidy Trida, ze které zaka odebirame

Odchod ze tfidy k datu [Datum, ke kterému zaka odebirame ze tfidy

Déti ve tiidé Seznam z&aka ve tfidé
Odchazejici déti Seznam zakQ, které odebirame ze tfidy
Poznamka Libovolna pozndmka

Popis tlacitek na formulari Odchod déti

Nazev tlacitka Popis funkénosti
Zobrazi kartu ditéte evidovanou ve skolni matrice
oo
Ulozit Ulozi zmény na formulari
Zpét Vrati zpét na formular se seznamem tfid bez uloZeni zmén
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Nazev tlacitka Popis funkénosti

Pouze aktualné platné |Zobrazi pouze déti, zarazené ve tridé ke zvolenému datu
déti

Umoznit zadani Priznak pro ukonceni déti podle §38 odst. 1 pism. a)

ukonceni zaka podle
§38 odst. 1 pism. a)

» Tlacitka pro pfesun mezi ¢asti "Déti ve tfidé" do ¢asti "Odchazejici
déti" a naopak. Tlacitko s dvojitou Sipkou slouzi pro hromadny

> presun celého seznamu déti.
Pro presouvani jednotlivcl provedeme oznaceni osoby kliknutim

< levého tlacitka mysi, pro oznaceni vice zakd pouzijeme klavesu CTRL.

K

2.10.1.3 Presun ditéte do jiné tridy

Pfesun ditéte z jedné tfidy do druhé provedeme prostrednictvim tlacitka Pfesunout déti.

Obr. Pfesun ditéte do jiné tfidy
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Presun zaku/studen
Ze tiidy: Koficky ™
Do tiidy: Medvidci o [*

Presun od data: | 18.1.2022 *

~/ Generovat €isla v tf. wykazu

D&ti ve tiidé Kocicky:
Andrlik Andrej (1)
Elidsova Elizka (2)
Ivankova Ivana (3)
Ladkovsky Ladislav (4]
Vitézny Viktor (5)
Wang Radomir (8)

+" pouze aktuilné platni déti

Poznamka k zarazeni
dé&ti do nové tiidy:

< zpat

Udaje evidované na fo

Presouvani déti:

”

K

rmulari Presun deéti

Nazev Popis
Ze tridy Trida, ze které dité/déti presouvame
Do tridy Trida, do které dité/déti presouvame

Pfesun od data

Datum, ke kterému zaka odebirame ze tfidy

Déti ve tridé "XY"

Seznam zaku ve tridé

Pfesouvané déti

Seznam zakQ, které presouvame do jiné tridy
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Nazev

Popis

Poznamka k zarazeni
déti do nové tridy

Libovolna poznamka

Popis tlacitek na formulari Pfresun déti

Nazev tlacitka

Popis funkénosti

Zobrazi kartu ditéte evidovanou ve skolni matrice

Priznak pouze aktualné
platné déti

Zobrazi déti ve tridé k zadanému datu

Ulozit

Ulozi zmény na formulari

Zpét

Vrati zpét na formular se seznamem trid bez ulozeni zmén

Pouze aktualné platné
déti

Zobrazi pouze déti, zarazené ve tfidé ke zvolenému datu

»
>
<
K

Tlacitka pro pfesun mezi casti "Déti ve tfidé" do casti "Odchazejici
déti" a naopak. Tlacitko s dvojitou Sipkou slouzi pro hromadny
presun celého seznamu déti.

Pro presouvani jednotlivcll provedeme oznaceni osoby kliknutim
levého tlacitka mysi, pro oznaceni vice zakd pouzijeme klavesu CTRL.

2.10.2 Vzdélavaci programy

Formular Vzdélavaci programy slouzi k evidenci vzdélavacich program(, podle kterych se

uskutecnuje vzdélavani v materskeé skole.

Poznamka: Vzdélavaci program evidovany v ramci Ciselniku vzdélavani je mozno dale pridélit

détem v materske skole a to budto jednotlivé na karté zaka v poli Vzdélavaci program nebo
prostiednictvim hromadného nastaveni polozek[ 48]

Obr. Ciselnik vzdélavacich program
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Niazew Cislo jednaci Poznamka Svp Akdivni
=4" Moje planets - mij domov £j M5/2005/18/04
=4 Udime zevleze
=4% Skolka - zaklad Zivota O

Poget ziznam(: 3

Obr. Detail vzdélavaciho programu

ZaelavacCl Prograrmy
L -
Mazev: Maje planeta - mlj domov =
Cizlo jednact: £ M5/2005/18/04
Poznamba:
Skolnfved&ldvaci program:  +
Aktivni: '

o Pl e

Udaje evidované na formulari Vzdélavaci programy

ml

L

Nazev Popis

Nazev Néazev vzdélavaciho programu

Cislo jednaci Cislo jednaci vzdélavaciho programu

Poznamka Libovolna poznamka ke vzdélavacimu programu
SVP Skolni vzdélavaci program

Aktivni Oznaceni stavu vzdélavaciho programu

Popis tlacitek na formulari Vzdélavaci programy

Nazev Popis funkénosti

:gp Zobrazi detail zaznamu o vzdélavacim programu

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka

© 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

Nazev Popis funkénosti
Novy zaznam Vlozi prazdny formular pro evidenci nového vzdélavaciho programu
Ulozit zmény Ulozi zmény na formulari
Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy

3 Nastaveni parametrd pro export do Excelu

#LE

Ll Export zobrazenych zaznamt do Excelu

—7 Zobrazi napoveédu aplikace Digiskolka

2.10.3 Budovy

FormulaF Budovy slouzi k evidenci budov matefské skoly. Dostaneme se na né&j z menu Ciselniky
- Budovy a opravnéni k pfistupu ma pouze uzivatel s roli Administrator.

Poznamka: Seznam budov Ize fadit napf. podle zkratky nebo nazvu kliknutim nazev sloupce v
zahlavi seznamu.

Obr. Ciselnik budov

T S =7 [=
Budovy E
Zkratka  Nazev Adresa Aktivni  Pofadi zobrazeni
= BN Budova Nadrazni NadraZni 123 / 9, 30100 Plzef
5@ HL Hlavni budova
Pocet zaznam(: 2 Stranky: 1

Obr. Detail zaznamu budovy
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Budovy E?
Zkratka budovy: BN

Nazev budovy: Budova Nadrazni

Ulice: NadraZni

Cislo popisné [ orientacni: | 123 El

Mésto: Plzefi

pSC: 30100

Aktivni: v

Poradi zobrazeni:

Udaje evidované na formula¥i Budovy

Nazev Popis

Zkratka Zkratka budovy

Nazev Cely nazev pro oznaceni budovy

Adresa Adresa sidla budovy

Aktivni Priznak pro oznaceni stavu. V pfipadé nezaskrtnutého priznaku se
budova nebude nabizet v seznamu budov na prislusnych
formularich.

Poradi zobrazeni Poradi zobrazeni budovy v seznamu budov.

Popis tlacitek na formulari Budovy

Nazev Popis funkénosti

Novy zaznam Otevre novy formular pro evidenci budovy

Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy, pokud neexistuji vazby v systému branici
smazani zaznamu.

559 Zobrazi detail zaznamu budovy.

N Nastaveni parametr( pro export do Excelu

Export zobrazenych zaznamd do Excelu

HLE
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Nazev Popis funkénosti
E? Zobrazi napovédu aplikace Digiskolka

Ulozit Ulozi zmény na formulafri.

Ulozit a novy Ulozi zmény na formulafi a otevre prazdny formular pro evidenci

budovy.

Zavrit Zavre formular bez ulozeni zmeén.
- Zobrazi dialogové okno pro generovani tiskovych vystup(, pokud
- jsou k dispozici napf. Seznam budov.

2.10.4 Mistnosti

Formular Mistnosti slouzi k evidenci mistnosti v materské skol (heren, télocvicen, kabinet(i apod.).
Néazvy a zkratky mistnosti maji nasledné vazbu napf. na Gvazky ucitel(l pfi tvorbé rozvrhu, v
evidenci majetku apod. PFistup na formulaf je prostfednictvim menu Ciselniky - Mistnosti a
opravnéni k evidenci mistnosti na tomto formulari ma uzivatel s roli Administrator.

Poznamka: Seznam mistnosti |ze fadit napf. podle zkratky nebo nazvu kliknutim nazev sloupce v
zahlavi seznamu.

Obr. Ciselnik mistnosti

&y

listnosti =
Zkratka Nazev Druh mistnosti Budova Patro Dvefe Kapacita Aktivni Pofadizobrazeni

=¥ Hema Herna Uéebna Hlavni budova if
=4" Utebna 1 mo... UZebna1modré Budova Nadrazni 2
=¥ Uéebna2 mo... Uebna 2 modra Budova Nadrazni 2
5@ Uéebna 1 U€ebna 1 Uéebna Hlavni budova it
= Uéebna2 Utebna 2 Uéebna Hlavni budova 1
=4 Utebna3 U€ebna 3 Uéebna Hlavni budova X
=" Reditelna Reditelna Kancel4t Hlavnf budova 2
=4 Hema modrs Herna modra Uéebna Budova Nadrazni al

Pocet zaznam(: 8 Stranky: 1

v oa

Obr. Detail zaznamu mistnosti
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Mistnost] E?

Zkratka mistnosti: | Herna

Nazev mistnosti: Herna

Druh mistnosti: Ucebna ¥
Budova: Hlavnibudova
Patro: 1

Dvere:

Kapacita:

Aktivni: '

Poradi zobrazeni:

Udaje evidované na formulaFi Mistnosti

Nazev Popis

Zkratka Zkratka mistnosti. Jedna se o povinnou polozku nebot’ zkratka
mistnosti se uvadi na seznamech mistnosti figurujcicich v systému.

Nazev Nazev mistnosti. Pfesné oznaceni mistnosti.

Druh mistnosti Druh mistnosti dle seznamu hodnot. Druh mistnosti blize specifikuje
o jakou misnost se jedna napf. u¢ebna, kabinet, herna, télocvicna
apod.

Budova Vybér budovy, ve které se mistnost nachazi.

Patro Patro, ve které se mistnost nachazi.

Dvefe Cislo dvefi

Kapacita Kapacita mistnosti

Aktivni Stav mistnosti pro jeji nabizeni v seznamu mistnosti.

Poradi zobrazeni Poradi zobrazeni v seznamu mistnosti

Popis tlacitek na formulari Mistnosti

Nazev Popis funkénosti
Novy zaznam Vlozi prazdny formular pro evidenci nové mistnosti
Ulozit zmény Ulozi zmény na formulari
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Nazev Popis funkénosti
Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy
E[gp Zobrazi detail zaznamu budovy.
Y Zobrazi filtr pro vyhledavani zaznam( v seznamu mistnosti. Filtrovat
[ze dle kritérii Zkratka, Nazev mistnosti, Budova, Patro, Dvere.

e Nastaveni parametr( pro export do Excelu
LS

b

Export zobrazenych zaznamd do Excelu

HLE

—7 Zobrazi ndpovédu aplikace Digiskolka
Ulozit Ulozi zmény na formulafri.
Ulozit a novy Ulozi zmény na formulafi a otevre prazdny formular pro evidenci
budovy.
Zavrit Zavre formular bez ulozeni zmén.

— Zobrazi dialogové okno pro generovani tiskovych vystup, pokud
e jsou k dispozici napf. Seznam budov.

Poznamka: Stejné jako v jinych seznamech v ramci aplikace, mame moznost fadit zaznamy
kliknutim na zahlavi seznamu tabulky v pfislusném sloupci. Napf. kliknutim na zaklavi s nazvem
"Zkratka" sefadime mistnosti dle zkratky abecedné.

2.10.5 Dennivzdélavaci bloky

FormulaF Denni vzdélavaci bloky je dostupny z menu Ciselniky. Formuléf je pfistupny pouze
administratordm aplikace. Ciselnik Denni vzdélavaci bloky je uréen pro nadefinovani
vzdélavacich blokd pro zapis do tfidni knihy[ 13 pro mateiské $koly.

V ramci vzdélavacich blokd aplikace umoznuje den rozdélit na libovolné ¢asti podle
pozadovaného zpUlsobu fungovani konkrétni matefské skoly a libovolné si je pojmenovat
(odpada omezeni pouze na dopoledni a odpoledni vzdélavaci ¢innost). Zaroven je u
jednotlivych dennich vzdélavacich blokd mozné uzivatelsky nastavit, zdali se u nich méa zadavat
vzdélavaci ¢innost nebo zdali evidovana dochazka ma byt i tisknuta (fesi napf. cast dne ,obéd”,
na kterou neni zadouci zapis vzdélavaci cinnosti a evidovana dochazka pro Ucely stravovani
nema byt zobrazena v tisku tfidni knihy).

Obr. Ciselnik denni vzdélavacich blokd
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Zde nadefinované dennivzd&lavaci bloky budou vyuZity pfi zipisu do tfidni knihy a evidence dochézky détiv matefské Zkole.

Nazev bloku Zkratka Cas zagatku bloku Cas konce bloku
=£" Dopoledni blok DF 07:00 11:30
=# 0dpoledni blok 0B 11:30 16:00
Poget ziznami: 2 Stranky: 1

Obr. Detail zaznamu denniho vzdélavaciho bloku

vennivzaelavacl DIOKY

Nazev vzdélavaciho bloku: | Dopoledniblok *
Zkratka: DF *

as zadathu bloku: 0700

tas konce bloku: 11:30

Zobrazovat blok v tfidn{ knize pro zapis vedélavaci innosti: "

Tisknout dechdzku bloku v tfidni knize: '

Udaje evidované na formulaFi Denni vzdélavaci bloky

Nazev Popis

Nazev bloku Nazev vzdélavaciho bloku. Jedna se o povinnou polozku.
Zkratka Zkratka pro vzdélavaci blok. Jedna se o povinnou polozku
Cas zacatku bloku Zacatek casu blok

Cas konce bloku Konec Casu bloku

Popis tlacitek na formulari Denni vzdélavaci bloky

Nazev Popis funkénosti

Novy zaznam Otevre prazdny formular pro evidenci dalSiho vzdélavaciho bloku

Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy, pokud neexistuje vazba v aplikaci branici
smazani.
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Nazev Popis funkénosti

Zobrazi detail zaznamu vzdélavaciho bloku

%

3 Nastaveni parametrd pro export do Excelu
#LE
Ll Export zobrazenych zaznamt do Excelu
Ulozit Ulozi zmény na formulafi.
Ulozit a novy UloZi zmény na formulafi a otevre prazdny formular pro evidenci
vzdelavaciho bloku.
Zavrit Zavre formular bez ulozeni zmén.
Pfiznak "Zobrazovat Blok bude zobrazovan pfi zapisu do tfidni knihy na formulafi Zapis

blok v tfidni knize pro  |do tiidni knihy[13)
zapis vzdélavaci

¢innosti"
Pfiznak "Tisknout Pri oznaceni tohoto pfiznaku se bude dochazka v ramci tohoto bloku
dochazku bloku v tfidni |tisknout v tfidni knize[23)
knize"
- Zobrazi dialogové okno pro generovani tiskovych vystup(, pokud
L1

jsou k dispozici.

2.11 Nastaveni
|

V ramci modulu Nastaveni jsou dostupné formulare pro_zménu heslalzo] uzivatele, nastaveni

uzivatelskych rolilzs1la prideleni roli jednotlivym osobam ( k nastaveni roli ma pfistup pouze
uzivatel s roli Administrator) a nastaveni zmény obdobilse2]

2.11.1 Zmeéna hesla

Na formulafi Zména hesla v menu Nastaveni ma uzivatel pfihlaseny do aplikace moznost zménit
si svoje heslo.

V poli "Plvodni heslo" se uvadi posledni heslo pro pfihlaseni do aplikace. V poli "Heslo" zadate
noveé heslo a pole "Potvrzeni hesla" slouzi pro opakované zadani nového hesla.

Uzivatelské jméno musi byt jedinecné v ramci celého systému. V pripadé, Ze Vam systém zobrazi
hlasku, ze "uzivatelské jméno ji existuje.", pokuste se zadat jiné napf. pfidejte navic znak apod.

Obr. Formular pro zménu hesla osoby

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

™~
]
D
i)
[s9]

o0
D
5
%)
£
~2

Pifjmeni ajméno osoby: | ElidZkovi Kamila
UZivatelské jméno: eliaskova_digi
Pivodni heslo:

Heslo:

Potvrzeni hesla:

2.11.2 Role osoby

Kazdé nové zalozené osobé v Evidenci osobl 251 je automaticky pridélen pfistup na pfisluéné
formulare dle kategorie osoby.

Role osoby spravujeme na formulafi Role osoby v menu Nastaveni, kde mame moznost pridavat
zaméstnanclm nové funkce pro pfistup k pozadovanym formularim.

Obr. Seznam uzivateld na formulari Role osoby

) XY |
Role osoby &
Kategorie osoby: | Ucitel b7

Prijmeni Jméno Datum narozeni Kategorie osoby
=4 Elidgkova Kamila Ugitel
5@ Hanouskova Petra Uitel
=4 Horikovi Jana Administrator, U€itel, Vedouci pracovnik
i

Obr. Detail formulare Role osoby s pfidélenymi rolemi a moznosti pridéleni dalsich roli
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ElidZkova Kamila

Mepiidélené role: Pridélené role:

Administrator Tridni uitel M3

Dité Ugitel M3
Reditel Zkoly
Sprava SM
Zakonnyj zstupce M3 »
Zastupce Feditele Zkoly >
<
¢

Udaje evidované na formula¥i Role osoby

Nazev Popis

Kategorie osoby Kategorie osoby predstavuje kategori uzivatele v ramci pridéleni
pristupovych prav do aplikace. Kazda kategorie ma z vychoziho
nastaveni pristup k vybranym funkci do systému. Toto nastaveni lze
mozno ménit budto v rdmci Vychozi role osoby nebo Upravou
uzivatelskych roli. Podle kategorie osoby je mozno zUzit zobrazené
uzivatele na zakladni kategorie v systému "Administrator”, "Ucitel",
"Vedouci pracovnik, Zakonny zastupce, "Zak/student" a roli "bez
kategorie" (jedna se o uzivatele bez pfidélené kategorie osoby).
Vybérem pozadované kategorie si tak zobrazime napf. pouze
seznam vsech uciteld.
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Nazev Popis
Role osoby
Kategorie osoby: | Uditel S
| Administrator
Vedouci pracovnik
=4 Elisskov Zakonny zastupce
, Zak/student
=£” Hanousk :
Bez kategorie
=4 Horikovi
PFijmeni Pfijmeni uzivatele
Jméno Jméno uzivatele
Datum narozeni Datum narozeni

Popis tlacitek na formulari Role osoby

Nazev Popis funkénosti

:zﬁ Detail karty uzivatele s pfidélenymi rolemi s moznosti editace.

=<

Filtr pro vyhledavani v seznamu uzivatell

—1’1:} Nastaveni parametr(i pro export do Excelu.
FLS]
Export do Excelu.
HLE
L.i]., Vyvolani dialogového okna pro generovani tiskového vystupu, pokud

je k dispozici

2.11.3 Sprava uzivatelskych roli

Na formular Sprava uzivatelskych roli je pfistup z menu Nastaveni a opravnéni ma k nému
uzivatel s roli Administrator.

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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Na formulafi Sprava uzivatelskych roli je k dispozici seznam vychozich roli systému v ramci
aplikace s mozZnosti kopirovani a vytvareni novych roli dle pozadavkl organizace.

Vychozi rolelz nelze upravovat. Je nutno pokazdé vytvofit kopii role a v ramci té provadét
Upravu pozadovanych funkci.

Obr. Nahled formulare Sprava uzivatelskych roli

Sprava uzivatelskych rol E?
Nazevrole Paopis role Kategorie osoby
= Administritor Administrator systému Administrator
= Dits Ditd v M3 74k/student
=47 Reditel Skoly Administrator systému Vedouci pracovnik
=47 Sprava M Sprava SM Administrator
=47 Tidni uitel M3 Tridni u€itel matefské Skoly Ugitel
= Utitel M& Ugitel matefské skoly Utitel
=’ Zakonny zastupce M3 Zakonny zastupce ditéte v M3 Zakonny zistupce
=¢” Zastupce feditele koly Zastupce Feditele koly Vedouci pracovnik
Poget ziznami: 8 Stranky: 1

Obr. Detail formuléafe Sprava uzivatelskych roli
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Sprava uzivat

Nazev role: Zakonny zistupce M5 *
Popis role: Zakonny zastupce ditéte v M3 B

Kategorie osoby:

Nepfidélené funkce: Piidélené funkce:

Administrace tfidniho ufitele Elektronickd omluvenka pro zakonné zistupce

Administrace vzdé&lavacich program( GDPR - souhlasy se zpracovanim osobnich Gdajd
Cestné prohl4Zeni k testovani na COVID-19 Souhlas 5 personalizaci obsahu

Ciselniky - budovy standardni formulafe - studenti, rodice
Ciselniky - mistnosti P UloZisté dokumentd

Denni vzd&lavaci bloky Vyukové zdroje - Zak/student

Dochézka - omlouvani absence Zpravy - piijaté a odeslané - studenti, redice

Dochézkovy systém - student/zikonny zastupce

Doporugeni pro vzdélavani 23kl se specidlnimivzd.

Evidence elektronickych omluvenek

Evidence knihovny <<
Evidence plateb

Evidence test( na onemocnéni COVID-19 pro zaméstna

Evidence test( na onemocnéni COVID-19 pro Zaky/stu

Evidence Grazi

3 8

Obr. Detail formulare Sprava uzivatelskych roli pfi vytvareni nové role pro Spravu skolni matriky
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o . . SR B (e
Sprava uZzivatelskych rol

Mazev role: Sprava 5M b
Popis role: Sprava 5M *
Kategorie osoby: | Administrator v
Nepiidélené funkce: Piidélené funkce:
Administrace tiidniho ugitele = Sprava osob - Zaci/studenti
Administrace vzdélavacich programd Standardni formuléfe - studenti, rodice

Cestné prohlageni k testovani na COVID-19
Ciselniky - budowy

Ciselniky - mistnosti P
Denni vzdélavaci bloky

Dochazka - omlouvani absence

Dochazkovy systém - student/zikonny zastupce

Doporuceni pro vzdélavani Zaka se specialnimivzd. <
Elektronicka omluvenka pro zakonné zastupce
Evidence elektronickych omluvenek <<

Evidence knihowvny

Evidence plateb

Evidence test( na onemocnéni COVID-19 pro zaméstna
Evidence testl na onemocnéni COVID-19 pro Z3ky/stu

-

= I

Udaje evidované na formula¥i Sprava uZivatelskych roli

Nazev Popis

Nazev role Nazev role

Popis role Popis role

Kategorie osoby Kategorie osoby, do které role spada

Popis tlacitek na formulari Sprava uzivatelskych roli

Nazev Popis funkénosti
Nova role Otevre formular pro zalozeni nové role
Smazat vybrané Smaze oznacCené zaznamy
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Nazev Popis funkénosti

p): Tlacitka pro presun mezi ¢asti "Nepridélené funkce" do casti
"Pridélené funkce" a naopak. Tlacitko s dvojitou Sipkou slouzi pro
hromadny presun celého seznamu funkci.

Pro presouvani jednotlivych funkci provedeme oznaceni funkce
kliknutim levého tlacitka mysi, pro oznaceni vice funkci pouzijeme
klavesu CTRL.

K

Zalozeni nové role

Nasledujici kroky vedou k zalozeni nové role, ktera umozni uzivatele pristup do Skolni matriky a
editaci udajl déti a jejich zakonnych zastupct

1. Vstoupime do menu Nastaveni - Sprava uzivatelskych roli

2. Klikneme na tlacitko Nova role

3. Do nazvu role uvedeme napf. "Sprdva skolni matriky"

4. Do popisu role blize popiseme napf. co muze prostiednictvim této role uzivatel spravovat,
muZze vsak byt nazev role shodny s popisem role, pokud je vypovidajici

5. Kategorie osoby odpovida uzivatelské kategorii, do které osoba spada v tomto pfipadé se
bude jednat o kategorii "Administrator”

6.V levé Casti seznamu vybereme pozadované formulare pro pfistup a presuneme jednoduchou
Sipkou do pravé casti seznamu.

7. Zmény ulozime tlacitkem Ulozit

8. Nasledné mdzeme roli pridélit uzivateli na formulafi Role osobylzi1 na hromadné vice
uzivateltim najednou prostiednictvim formulafe Hromadné p¥idéleni rolilz7)

2.11.4 Hromadné pridéleni roli

Na formuladf Hromadné pridéleni roli je pfistup z menu Nastaveni a opravnéni ma k nému
uzivatel s roli Administrator.

Prostrednictvim formulare "Hromadné pridéleni roli" (pristup na formular z menu Nastaveni) je
umoznéno pozadovanou roli (napf. nové vytvorenou) pridélit hromadné vybranym uzivatelim.
V poli Skupiny osob pouze zvolime do jaké skupiny osob uzivatelé, kterym chceme hromadné
roli pridelit patri, tedy zda se jedna o déti, zakonné zastupce ¢i zaméstnance.

V Casti "Osoby pro pridéleni roli (datum narozeni)" oznacime pomoci klavesy CTRL pozadované
osoby a tlacitkem s jednoduchou Sipkou presuneme do casti “Vybrané osoby pro pridéleni roli".
V dalsim kroku v casti "Role pro pridéleni" najdeme pozadovanou roli, oznacime ji kliknutim
levého tlacitka mysi (v pfipadé pozadavku na hromadné pridélni vice roli oznacujeme role
pomoci tlacitka CTRL) a opét pomoci tlacitka se Sipkou presuneme do casti "Pridélené role
vybranym osobam".

Provedeni akce potvrdime tlacitkem "Pridélit role".
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Obr. Nahled formulare Hromadné pridéleni roli

Skupiny osob: O déti Vybé&rem skupiny osob budou aktualizovany vybéry osob a roli pro jejich hromadné pfidéleni.
O zakonni zastupci

@:l zamestnanci

Osoby pro piedéleni roli (datum narozeni): Vybrané osoby pro piidélend roli:
Admin " Hanouskova Petra
Eliagkova Kamila >> Horikova Jana
Helar Helar

~ Pouze aktivni

Role pro pridéleni: Piidélované role vybranym osobdm:
Administrator = Sprava 3M
Reditel Zkoly »
Tridni ufitel M3
Ugitel M5
Zastupce feditele Skaly
<
K
.~ Piidélit role
Udaje evidované na formulari Hromadné pridéleni roli
Nazev Popis
Skupiny osob Priznak pro vybér kategorie pro hromadné pfidéleni role

Osoby pro pridéleni roli [ Seznam uzivateld dané kategorie, kterym mUze byt role pfidélena

Vybrané osoby pro Seznam uzivatelU, kterym bude role pfidélena

pridéleni roli

Role pro pfidéleni Seznam roli, které je mozno pfridélit

Pridélované role Seznam roli, které budou pfidéleny vybranym uzivatelim po kliknuti
vybranym osobam na tlacitko Pridélit role.
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Popis tlacitek na formulafri Hromadné pridéleni roli

Nazev Popis funkénosti
Pridélit role Provedem pfidéleni roli vybranym uzivatelim
> Tlacitka pro presun mezi ¢asti "Osoby pro pridéleni roli" do Casti

"Vybrané osoby pro pfidéleni roli" pfipadné "Role pro pridéleni " a

"Pridélované role vybranym osobam" a naopak. Tlacitko s dvojitou

Sipkou slouzi pro hromadny presun celého seznamu uzivatelG/roli.

Pro presouvani jednotlivych uzivatel(/roli provedeme oznaceni
funkce kliknutim levého tlacitka mysi, pro oznaceni vice funkci

« pouzijeme klavesu CTRL.

2.11.5 Vychozirole

Na formular Vychozi role je pristup z menu Nastaveni a opravnéni ma k nému uzivatel s roli
Administrator.

Na formulafi Vychozi role mame tedy moznost kazdému uzivateli editovat pfistupy v ramci
automaticky pridélené vychozi role. Pokud zakladdme nové osoby na formulafich Evidence
osobl 23} Ucitelé,[ 78] Zakonni zastupcil 69, prifazujeme tim jednotlivym osobam role nastavené na
formulari pro dany typ osoby. Ke kazdému typu osoby je mozné nastavit jednu nebo vice roli,
které jsou definované na formulari Sprava uzivatelskych roli.

Pokud na tomto formulafi nastavime napf. pro typ osoby "Ucitel" role "U¢itel MS", budou mu
automaticky pri zakladani nového ucitele prirazeny prave tyto dve role.

Tento formular vyuzijeme predevsim v situacich, kdy definujeme na skole vlastni role osoby, tj.
napfiklad chceme zamezit pfistup k formularim, které jsou zahrnuté do standardnich roli nebo
chceme rozsifit stavajici roli o dalsi role. Napf. k roli Ucitel, poZzadujeme pfidat roli Sprava skolni
matriky, kterou jsme nové zalozili.

Obr. Nahled formulare Vychozi role
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Typ osoby: | Ugitel M3 S

Mepiidélené role: Role piidélované standardné osobé:

Administrator E Ugitel M3
Dité
Reditel Zkoly
Sprava SM
Tridni ugitel M3 »
Zakonny zistupce M5
Zastupce feditele Skoly >
<
K

Udaje evidované na formulari Vychozi role

Nazev Popis

Typ osoby Vybér osoby, pro kterou pozadujeme upravit vychozi role. Z
vychoziho nastaveni aplikace rozliSujeme tyto typy osob: Tridni ucitel
MS, Ucitel MS, Dité a Zakonny zastupce

& &

II" "III'- ATV =
W _;1-' L L L
Typ osoby: ‘ Tridni ucitel MS AV ‘

Tridni ucitel M5 ]
Uditel M3
Nepridélené pjis |

Ad |T"||'r1iE.tré1“‘?‘r.a'k‘:"wwrr zastupce M> |

Nepfidélené role Seznam roli, které je mozno pridélit
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Nazev Popis

Role pfidélované Seznam roli, kterou jsou pfi zalozeni osoby automaticky pridéleny. V

standardné osobé pripadé rozsireni tohoto seznamu dostane tuto upravenou vychozi
roli kazda nova osoba tohoto typu.

Popis tlacitek na formulari Vychozi role

Nazev Popis funkénosti
Ulozit Provede ulozeni zmén na formulafi Vychozi role.
> Tlacitka pro presun mezi casti "Nepridélené role" do casti "Role

pridélované standardné osobé" a naopak. Tlacitko s dvojitou Sipkou
slouzi pro hromadny presun celého seznamu roli.

Pro presouvani jednotlivych roli provedeme oznaceni role kliknutim
levého tlacitka mysi, pro oznaceni vice roli v seznamu pouzijeme
% klavesu CTRL.

2.11.6 Vlastnosti organizace

Formular Vlastnosti organizace slouzi k evidenci administrativnich idajd o organizaci, skole,
zafizeni napf. adresa, reditel, e-mail.

Nalezneme jej v menu Nastaveni - Vlastnosti organizace. Pristup k tomuto formulafi ma pouze
Administrator systému.

V &asti Skoly zafizeni v organizaci evidujeme napt. dalsi ¢asti MS, pokud jich méa mateiska $kola
vice pripadné dalsi zarizeni spadajici pod organizaci

Obr. Formular Vlastnosti organizace
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Zakladni informace o erganizadi (prawvnicke osobé):

Nézev organizace: Materskd Skola Podpora ":9
Zkratka organizace: M5 ZP
Ulice: Riegrova
Cislo popisné: 223
Cislo orientaéni: 22
Céist obee: Vnitfni Mésto
Obec: Plzefi
Obec "v.": Plzni
psi: 30100
Stat: Ceska republika N
I 02700007
Stét, ktery IC vydal: hvd
RED_IZ0: BO000D00T
Reditel ka: Mgr. Jan Podpora V’\;
Email pro odesilani zprav aplikace:
Zkratka pro vefejné stranky Sholy: dspodpora hitps:/faplikace skolacnline.c2/S01 /PublicWeb/dspodpora/ KWEDD] Obecnelnformace aspx
Datovd schranka:
Skoly/zafizeni v organizaci:
Mazev 120 Tvp Jméno feditele Adreza

=¥ Matefski Ekola Podpora Q2700007 Matefsksd Ekola

Potet zaznami: 1

Udaje evidované na formula¥i Vlastnosti organizace

Césti

Nazev Popis

Nazev organizace Nazev organizace z rejstriku skol

Zkratka organizace Zkratka organizace

Ulice Nazev ulice dle rejstiku

Cislo popisné Cislo popisné dle rejstiiku

Cislo orientaéni Cislo orienta¢ni dle rejstiiku

Cast obce Cast obce dle rejstfiku
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Nazev Popis

Obec Obec dle rejstriku

Obec "v" vyplnime napf. v Praze, v Brné apod. Ma vliv na generovani nékterych
tiskovych vystupd, které tento Udaj generuji

PSC postovni smérovaci ¢islo dle rejstfiku organizace

Stat Stat

IC Identifikacni ¢islo organizace

Stat, ktery IC vydal

Stat, ktery IC vydal

RED_IZO

Resortni identifikator pravnické osoby

Reditel/ka

‘D
Jméno a prijmeni reditele/ky. Po kliknuti na tlacitko se zobrazi

seznam evidovanych zaznam v poli feditel s jejich historii. Pro
vlozeni nového klikneme na tlacitko Novy zaznam.

A
T
&3

(D

=t

Hodnota k aktualnimu datu:  Mgr. Jana Pohodova

Platnost od Hodnota

=4’ 01.01.2022 Mgr. Jana Pohodovi

= 01.01.1990 Mgr. Jan Podpora

E-mail pro odesilani
zprav z aplikace

E-mail pro odesilani zprav z aplikace doporucujeme uvadét néjaky
obecny napf. info@mshradec.cz

Zkratka pro verejné
stranky skoly

Vlozenim zkratky organizace napr. mshradec dojde k automatickému
vygenerovani odkazu pro verejné stranky skoly, které slouzi pro
pfihlaovani k elektronickému zapisu do MS. Tento odkaz slouzi k
umisténi na webovné stranky skoly, ze kterého budou nasledné
z&konni zastupci pfistupovat k registraci k zapisu do MS. Vice
informace naleznete v kapitole Zapis[ s\

Datova schranka

Datova schranka
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Udaje evidované na formulafi Vlastnosti organizace ¢ast "Skoly/zarizeni
v organizaci”

Nazev Popis

Nazev Néazev organizace

IZO Identifikator skoly/zafrizeni
Typ Typ zafizeni

Jméno reditele Jméno a prijmeni reditele
Adresa Adresa zarizeni dle rejstriku

Popis tlacitek na formulari Vlastnosti organizace

Tlacitko Popis funkénosti
@ Tlacitko pro nastaveni nového zaznamu napt. reditele skoly. K tomu
Udaji se vztahuje historie polozky a uklada se tak k vybranému datu.
_p Detail formulare s informacemi o organizaci
s Tlacitko pro rozbaleni vybérového seznamu
Casti Tlacitko pro otevieni formulare s moznosti evidovat vice ¢asti
organizace.

Césti skoly

Skola: MateFsks Ekola Podpora

Nézev Popis Cislo ¢asti
= Skolka Nadraini 02
=4 Zzikladnf &4st skoly/zaizeni 01

Poet zdznamii: 2

Pridat Otevre novy formular pro evidenci dalsi organizace /zafizeni
Smazat vybrané Smaze vybrané zaznamy, pokud neexistuji vazby v aplikaci
Ulozit Ulozi zmény na formulari
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2.11.7 Parametry aplikace

Parametry aplikace ovliviuji chovani aplikace na formulafich v systému Digiskolka. Parametry
jsou rozliseny na aplikacni (pfistup maji pouze administratofi systému a ovliviuji chovani
systému v ramci celé aplikace a uzivatelské parametry (ovliviuji chovani aplikace v rédmci daného
uzivatele).

Nalezneme je v menu Nastaveni.

Nastaveni parametru provedeme kliknutim na tlacitko s tuzkou, které zobrazi detail formulare s
popisem a moznosti nastaveni parametru.

Obr. Seznam parametrd v kategorii Dochazka
Parametry aplikace
Aplikacni UZivatelské
Kategorie: | Dochdzka N

Nézev Hodnota Pro Skolni rok

=& | Povolit E4steénou piftomnost v M3 Ano

Poet zaznamil: 1

YV &R

Obr. Detail formulare s moznosti nastaveni nové hodnoty parametru

Parametry aplikace

Nézev parametru:
*
Hodnota parametru: | Ano

Pro skolni rok:

Popis:
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Udaje evidované na formulaFi Parametry aplikace

Nazev Popis

Nazev parametru Néazev parametru

Hodnota parametru Vybér hodnoty parametru z rozbalovaciho seznamu

Pro skolni rok Pokud je pfiznak oznacen, vztahuje se pro dany skolni rok,

neoznaceny pfiznak znamena, ze nastavend hodnota plati trvale pro
vsechna obdobi skolniho roku do nastaveni zmény hodnoty
parametru administratorem.

Popis Popis funkce parametru - co jeho nastavenim ovlivnime.

Popis tlacitek na formulari Parametry aplikace

Nazev Popis funkénosti
ﬁ Detail parametru s moznosti editace hodnoty
Y Filtr pro vyhledavani parametru dle zadanych kritérii
Nastaveni poloZek pro export
B Export do Excelu
Ulozit Ulozi zmény na formulafi Parametry aplikace
Zavrit Zavre formular Parametry aplikace bez ulozeni zmén

2.11.7.1 Aplikacni parametry

Aplikacni parametry jsou pfistupné pouze administratordm systému a jejich nastaveni ovliviuje
chovani aplikace v ramci dané dané kategorie. Pro zapis do tfidni knihy jsou to parametry v
kategorii TFidni kniha. ZpUsob zadavani dochazky ovliviuji parametry kategorie Dochazka.
Chovani aplikace pfi pfihlasovani do systému a pozadavky na platnost hesla Ize pak ovlivnit
parametry kategorie Sprava uctu. Pro zasilani zprav jsou pak urcené parametry v kategorii
Zasilani zprav.

2.11.7.1.1 Dochazka

Nazev parametru Popis parametru
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Povolit castecnou Povoleni stavu castecné pritomnosti v materské skole pro tzv.
pfitomnost v MS "zvykaci rezim" - dité zpocatku dochazky do materské skoly neni
pritomno po celou sledovanou cast dne. Lze vyuzit napf. pro
planovani stravovani, kdy dité bude vyuzivat stravovani v omezené
mife.

2.11.7.1.2 Obecné

Nazev parametru Popis parametru

Certifikacni kli¢ pro | Certifikacni kli¢ ze systému InspiS. V modulu Sprava uzivatelskych
InsplS Uctl systému InsplS DATA se zobrazi pomoci tlacitka "Dalsi skolni
nastaveni”. Po vybéru skolniho IS (hodnota Skola Online) je
certifikacni kli¢ uveden v poli Kli¢ pro Skolni IS. Text uvedeny v tomto
poli se zkopiruje do tohoto parametru. Zmény v systému InsplS
DATA (tedy vyber IS) je nutné ulozit.

Kontrola polozek Pokud je parametr nastaven na hodnotu vsechny, pak budou

adresy kontrolovany vsechny polozky adresy trvalého pobytu Zaka pro
Ceskou republiku. V pfipadé chybného, nebo nestandardniho zadani
je bude moci ulozZit pouze administrator.

Pokud je parametr nastaven na hodnotu obec a okres, pak budou
kontrolovany jen polozky obec a okres trvalého bydlisté 7aka v Ceské
republice, které jsou dUlezité pro export dat ze skolni matriky. V
pfipadé chybného, nebo nestandardniho zadani je bude moci ulozit
pouze administrator.

Pokud je parametr nastaven na hodnotu vypnuto, pak budou moci
vSichni uzivatelé ukladat jakekoliv adresy.

Nastaveni prioritni Podle nastavené hodnoty parametru Nastaveni prioritni volby pro
volby pro ukladani ukladani historie na matrice bude pfi ukladani zmén detailu matriky v
historie na matrice otevieném okné UlozZeni hodnot do historie prednastavovana volba

prepinace Platnost od na:
pocatku aktualniho skolniho roku - Pocatek aktualniho skolniho roku
uzivatelsky zadaného data - Uzivatelsky zadané datum

Nastavit novy Parametr udava pocet dni, o kolik dfive bude automaticky
skolni/akademicky predvyplhovan po prihlaseni uzivatele budouci skolni/akademicky
rok po prihlaseni s rok. Pro predvyplnéni budouciho skolniho/akademického roku je
predstihem X dnii nutnou podminkou jeho existence. Doporucujeme nastavit predstih v

rozsahu 0 az 62 dni.

Vychozi hodnota pro parametr je 0. Pri ponechani této hodnoty
dojde k prepnuti do nového skolniho roku po pfihlaseni automaticky
19.
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Napriklad, pokud bude budouci skolni/akademicky rok zacinat 1. 9,,
hodnota parametru bude 31 dni, pak po pfihlaseni od 1. 8. se jiz
bude misto aktualniho skolniho/akademického roku automaticky
predvypliovat v horni listé budouci skolni/akademicky rok.

Povolit zobrazeni Pokud je parametr Povolit zobrazeni dat skolni matriky vséem

dat skolni matriky ucitellm nastaven na hodnotu ano, pak administrator mize editovat

vSéem ucitelim vsechny déti, tridni ucitel, resp. zastupce tfidniho ucitele pouze zaky
své tridy a vSichni ostatni ucitelé maji pristup ke karté zaka pouze pro
Cteni.

Pokud je parametr nastaven na hodnotu ne, pak administrator mize
editovat vSechny zaky, tfidni ucitel, resp. zastupce tfidniho ucitele
mohou editovat (a zobrazovat) pouze své zaky a vSichni ostatni
ucitelé nemaiji pfistup ke kartdm déti.

Umoznit ucitelim Urcuje, zda ma ucitel pravo upravovat a mazat zaznamy ditéte
upravovat pribéh definujici jeho prabéh vzdélavani.

vzdélavani

zaka/studenta

Zpristupnit osobni Parametr upravuje pfistup zaméstnancl skoly k citlivym osobnim
udaje Udajlm evidovanym v systému. Nastaveni ovliviuje napfiklad

moznost zobrazeni rodného d¢isla atd.

Zobrazovat osobni Parametr ovliviiuje, zda osobni e-mail zaméstnance bude na
e-mail zaméstnance | vypisovych formulafich dostupny véem zaméstnanclim skoly. Pokud
jeho kolegtim bude nastaven na hodnotu "Ano", bude se osobni e-mail

zaméstnance zobrazovat vsem jeho spolupracovnikiim. V opacném
pfipadé se jim bude ukazovat pouze skolni e-mail.

Zobrazovat mobilni Parametr stanovuje, zda bude osobni mobilni telefon zaméstnance

telefon na vypisovych formulafich dostupny véem zaméstnanciim skoly.
zameéstnance jeho Pokud bude nastaven na hodnotu "Ano", bude se mobilni telefon
kolegiim zameéstnance zobrazovat véem jeho spolupracovnikim.

2.11.7.1.3 Sprava uctu

Nazev parametru Popis parametru

Automatické ruseni | Timto paramatrem je mozné nastavit pocet dn(, po kterych budou
uzivatelskych Géth détem s ukonéenym vzdélavanim a jejich zakonnym zastupcim
- poéet dnui smazany uzivatelské ucty. Do parametru je mozno zadat hodnoty v
rozsahu 0-365, pricemz hodnota 0 znamena, ze uzivatelské ucty
nebudou mazany vlibec. Uzivatelské Ucty zakonnych zastupclm
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budou mazany az ve chvili, kdy u daného zakonného zastupce
nebude pfifazeno zadné aktivni (vzdélavajici se) dité.

Doba uzaméeni
uctu (minuty)

Doba, po kterou zUstane Ucet uzamcen, pokud se uzivatel nékolikrat
chybné prihlasi (pocet chybnych prihlaseni se urcuje parametrem
aplikace). Lze nastavit 0 minut az 1 rok, doporucujeme nastavovat 5
az 60 minut, coz je dostatecna hodnota, ktera zabrani neopravnéné
osobé dostat se na nas ucet. Pokud bychom nezadali ¢as pro
uzamknuti UCtu, zvysujeme tim riziko, Ze neopravnéna osoba pfistoupi
do naseho uctu.

Platnost hesla pro
ostatni osoby -
pocet dnli

Pocet dn(, po kterych si musi zaci/studenti, zakonni zastupci a dalsi
osoby zménit heslo. 0 = bez kontroly. Radime zadavat 90 az 365 dni.
Cim Castéji budeme své heslo ménit, o to vice snizujeme moznost, Ze
se neopravnéna osoba dostane na nas Ucet.

Platnost hesla pro
zaméstnance skoly
- pocet dnui

Tento parametr udava pocet dni, po jehoz uplynuti si musi
zameéstnanec skoly/zarizeni zménit heslo. Nejvhodnéjsi je zvolit 60 az
180dni. V pripadé, ze tak neucini, bude pfi kazdém prihlasovani na
tuto skutecnost upozornovan.

Pocet dnu, kdy
nesmi pro ostatni
osoby pouzit stejné
heslo

Pri zméné hesla pro zaky/studenty, zakonné zastupce a dalsi osoby se
zkontroluji hesla pouzivana v predchozim poctu dnli a nedovoli zadat
stejné. 0 = bez kontroly. DoporucCujeme nastavit 2 az 365 dni. Tento
parametr donuti uzivatele vytvaret si stale nové heslo a nepouzivat
napr. stale dvé stejna hesla "dokola".

Pocet dnu, kdy
nesmi zameéstnanci
skoly pouzit stejné
heslo

Pri zméné hesla pro zaméstnance skoly/zarizeni se zkontroluji hesla
pouzivana v predchozim poctu dnll a nedovoli se zadat stejna. 0 =
bez kontroly. Doporucujeme nastavit 5 az 365 dni. Tento parametr
donuti uzivatele vytvaret si stale nové heslo a nepouzivat napf. stale
dvé stejna hesla "dokola”.

Pocet chybnych
pfihlaseni

Nastaveni ur¢uje maximalné povoleny pocet pokust zadat chybné
heslo. Pfimérené je zvolit 5 az 20 chybnych pokust o pfihlaseni. Pokud
prekrocime stanovenou hranici poctu pokusu, zablokuje se nam
uzivatelsky ucet.

Povolit spravu PIN{
tridnim uditeltim

Parametr urcuje, zdali tfidni ucitelé mohou ménit/generovat PINy pro
déti a jejich zakonné zastupce.

Vzor hesla pro
administratory

Tento parametr ovliviiuje minimalni naroky na slozitost hesla
uplatiované skolou pro administratory aplikace. Napr. ccccn
znamena, zZe heslo musi obsahovat minimalné 4 znaky ("c" jako
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anglicky "character") a 1 Cislici ("n" jako anglicky "number").
Doporucujeme zadavat heslo pro administratory v tomto tvaru:
ccceeenn

Vzor hesla pro
zameéstnance skoly

Tento parametr ovliviiuje minimalni naroky na slozitost hesla
uplatnované skolou pro ucitele a dalsi pracovniky skoly, ktefi
nespadaji mezi administratory. Napfr. ccccn znamena, ze heslo musi
obsahovat minimalné 4 znaky ("c" jako anglicky "character") a 1 cislici
("n" jako anglicky "number"). Pro zaméstnance skoly doporucujeme
zadavat heslo v tomto tvaru: ccccen

Vzor hesla pro déti
a rodice

Tento parametr ovliviiuje minimalni naroky na slozitost hesla
uplatiované skolou pro zaky/studenty a jejich zakonné zastupce.
Napf. ccccn znamena, Ze heslo musi obsahovat minimalné 4 znaky
("c" jako anglicky "character") a 1 Cislici ("n" jako anglicky "number").
Pro déti a rodice je nejvhodnéjsi zvolit heslo v této varianté: cccen

2.11.7.1.4 T¥idni kniha

Nazev parametru

Popis parametru

Symboly pro
evidenci dochazky

Parametr umoznuje zménu symboliky pro reprezentaci prfitomnosti a
nepritomnosti déti pfi zapisu do tridni knihy.

2.11.7.1.5 Zasilani zprav

Nazev parametru

Popis parametru

Pocet dni, po
kterém budou po
odeslani odstranény
prilohy zpravy

Pocet dni uvedenych v parametru se pricte k aktualnimu datu pfi
vytvareni nové zpravy s prilohou.

Povolit
administratorovi
aplikace nahled na
zpravy zaméstnanct

Tento parametr umozni administratorovi aplikace nahled na prijaté a
odeslané zpravy uzivatele (po prepnuti do daného uzivatele v
aplikaci). Prepnutim parametru na hodnotu "Ano" skola zodpovida
za to, Ze postupuje v souladu se stanoviskem UOOU.

Povolit zasilani SMS
zprav

Povoli pouze administratordm nebo viem ucitelim moznost zasilani
SMS zprav z formulare pro odesilani e-maill a zprav Skoly OnLine
(Skola ovéem musi mit zaplacenou sluzbu posilani SMS z aplikace).

Zpozdéni odesilani
zprav

Zpozdéni odesilani zprav v minutach
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Zpusob zaslani Parametr nastavi zpGsob zaslani zpravy uciteli ze Zakovské bud
zpravy z Zakovské emailem, oznamenim v ramci aplikace Skola OnLine nebo da
uciteli uzivateli moznost volby pfi odesilani.

2.11.7.2 UzZivatelské parametry

Nazev parametru Popis parametru

Jazyk aplikace Moznost zvolit si jazyk (¢esky/némecky/anglicky), ve kterém se
prezentuje cela aplikace.

Pocet zobrazenych V parametru Ize nastavit maximalni pocet zobrazenych zaznami v

zaznam( v prehledu | prehledu zaka/studenta (dashboard). Jedna se tedy o omezeni poctu

informaci vybranych zaznam( pro jednotlivé prehledy zaka. Minimalni

zaka/studenta hodnota parametru je 1, maximalni hodnota parametru je 10.
Parametr ma vyznam pro uzivatelskou roli zak/student a zakonny
zastupce.

Pocet Moznost zvolit si pocCet zaznam, které se vypisi na jednu stranku.

zobrazovanych Parametr dovoluje uzivateli zadat pocet zobrazovanych zaznam( na

zaznam( na stranku | stranku, nejvice vsak 999. Poté se bude v aplikaci na vsech strankach
se seznamy zakul/studentd, dokumentd, mistnostmi atd. zobrazovat
nami zadany pocet zdznamU na stranku. Je tedy na kazdém uzivateli,
zda zvoli nizky pocet zobrazovanych zaznamu na stranku (napf. 10),
tim tedy bude mit vice stran na daném formulafi, nebo zda vysoky
pocet zobrazovanych zaznam( na stranku (napf. 50), tudiz méné
stran na formulafi. Cim zvolime vétsi pocet zobrazovanych zaznami
na stranku, tim nastane vétsi prenos dat mezi serverem a nasim
pocitacem, tudiz trva delsi dobu, nez se formular nacte.
Doporucujeme 30-50 zdznamd na stranku.

Prodleni pro Parametr slouzi pro nastaveni prodleni mezi vstupem na editovatelné
zobrazeni pole formulare a zobrazenim pomocnika instantni napovédy k
pomocnika instantni | danému poli, pokud je zadana. Pfi nastaveni nulové hodnoty
napovédy parametru je pomocnik zobrazen okamzité po vstupu na pole. Pri

nastaveni nenulové kladné hodnoty je pomocnik zobrazen se
zadanym prodlenim v sekundach od vstupu do pfislusného pole a
setrvani v ném. Podminkou zobrazeni pomocnika s napovédou je jeji
existence pro aktualni pole.

Hodnotu parametru je mozné nastavit v rozsahu 0 — 30 sekund.

Interval Parametr udava interval v jakém navrhar tiskovych sestav provadi

automatického automatické ukladani upravované tiskové sestavy. Hodnota udava
ukladani tiskové pocet minut. Pokud je hodnota nastavena na 0, k automatickému

sestavy v minutach ukladani nedochazi.
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Upozornit na blizici
se automatické
odhlaseni v
nasledujicich
minutach

Pokud cas zbyvajici do odhlaseni klesne pod zadany pocet minut,
zobrazi se upozornéni na bliZici se odhlaseni. Napf. pokud zadame
hodnotu 10, znamena to, ze pokud nam bude zbyvat 10 minut do
odhlaseni z aplikace, budeme na tento fakt upozornéni 10 minut
pred odhlasenim z aplikace. Pokud zvolime hodnotu 0, nebudeme na
odhlaseni z aplikace upozornéni.

E-mailové notifikace
neprectenych zprav

Parametr umoznuje e-mailové notifikovani novych neprectenych
zprav v informacnim systému se zvolenou periodou.

Pokud je parametr nastaven na hodnotu ,Denni notifikace”, pak v
pripadé novych neprectenych zprav za posledni den budete
informovani e-mailovou notifikaci denné (vzdy za predchozi den).
Pokud je parametr nastaven na hodnotu ,Tydenni notifikace”, pak v
pfipadé novych neprectenych zprav za posledni tyden budete
informovani v tydennim intervalu (vzdy v sobotu za uplynuly tyden -
predchozi sobota - patek). Podminkou odesilani e-mailovych
notifikaci je zadani e-mailu v informacnim systému a alespon jedna
nova neprectena zprava za sledované obdobi. V pfipadé nastaveni
hodnoty ,Neodesilat notifikace” nebude pfi vzniku nové neprectené
zpravy e-mailova notifikace odesilana.

Kontrola vétsiho
poctu prijemca
zprav pro
upozornéni

Parametr umoznuje nastaveni kontroly poctu pfijemct nové
odesilané zpravy. Pro hodnotu "Nekontrolovat" bude kontrola
vypnuta, pro dalsi hodnoty parametru bude kontrola poctu pfijemct
a pfipadné nasledné upozornéni odesilatele na vétsi pocet prijemcl
provadéno od vybraného poctu pfijemcd. Parametr je uréen pro
zameéstnance skoly a kontrola je provadéna jen ve webové aplikaci.

Zasilat informacni
zpravy Skoly OnLine

Parametr upravuje zasilani informacnich zprav o systému Skola
OnLine. Zpravy upozornuji uzivatele na poradani skoleni, seznamuji
jej s novou funkcnosti aplikace ¢i doporucuji nové postupy pro
maximalni prinos aplikace.

Zasilat tfidnim
ucitelim
upozornéni na
narozeniny jejich
zakua

Parametr umozniuje tfidnim uciteldm fidit zasilani internich zprav
aplikace o narozeninach zakd/studentd jejich trid. Aplikace
kontroluje, zda ve tfidé, kde je ucitel tfidnim, ma dnes nékdo
narozeniny. Formou internich zprav aplikace pak tfidni ucitele na tuto
skutec¢nost kazdy den upozornuje.

2.11.8 Zména obdobi

Formular Zména obdobi slouzi k pfepnuti do jiného obdobi skolni roku. K tomuto kroku
pristupujeme vzdy, kdyz pozadujeme vyhledavat historické Udaje tykajici se predchoziho obdobi
nebo generovat tiskové vystupy vztahujici se k danému skolnimu roku.
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Pfistup na tento formulaf ma jak Administrator systému tak i ostatni uzivatelé.

V poli "Skolni rok" volime obdobi $kolniho roku, do kterého se pozadujeme pFepnout”.
Tlacitkem "Nastavit" tento krok potvrzujeme.

Poznamka: Alternativou pro rychlé prepnuti do jiného obdobi je kliknuti na aktualni skolni rok v
pravém hornim rohu obrazovky.

Obr. Nahled formulare Zména obdobi
Zména obdobi X

Upozornéni: Po zm&né obdobi se v celé aplikaci nastavi Vami vybrané obdobf a viechny zmény dat budou provedeny jen v tomto obdobi. Jakmile se z aplikace odhlasite
a znovu prihlasite, nastavi se VAm automaticky zp&t aktudlni platné obdobi (podle aktulniho data).

Skolni rok: | 20212022 “\/

Obr. Prepnuti mezi obdobimi v pravém hornim rohu obrazovky

n 1 Admin 2021 Y N S

Zpravy Administrétor 2022 L

2.11.9 Ptevod dat do nového skolniho roku

Formular Pfrevod dat do nového skolniho roku umoznuje prevést vase data z aktualniho
skolniho roku do nového.

Jedna se o jednoduchého priivodce, ktery vas celym procesem provede. Prostfednictvim tohoto
privodce dojde k zaloZeni obdobi nového skolniho roku (novy skolni rok se zalozi na pozadi
prevodu po ulozeni prevadénych dat v poslednim kroku prevodu), tfid a souCasné k zarazeni déti
do tfid v novém skolnim roce.

Ostatni data (napf. Ciselniky, evidenci zaméstnanc(i apod.) prevedeme z aktualniho skolniho roku
na pozadi rovnéz. V pfipadé potreby je v novém skolnim roce mUzete upravit. Stejné tak lze
presouvat po prevodu déti z jedné tiidy do druhé na formulafi Tiidylz7) tlacitka Slozeni a tlacitka
Presunout déti.

UPOZORNEN:I: Pied vlastnim pfevodem dat doporucujeme nejprve provést ukonéeni vzdélavani
deti, ktere presly na zakladni skolu nebo do jiné materské skoly.

Obr. Nahled vstupni obrazovky formulare Pfrevod dat do nového skolniho roku
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Vitejte v privodci pFevodu dat na novif Skolni rok. Co vés v priivodci Eeka?

1. VytvoFeni seznamu tfid v novém Skolnim roce
Vyberete si nazvy tiid, které bude vyuZivat v novém Skolnim roce, nebo si miZete zaloZit tiidy nove.
¥ y trid, Y ] Y

2. Zarazeni déti do tfid v novém Skolnim roce
Zatadite si seznamy d&tf do tFid, které jste si vybrali v prvnim kroku.

Ostatni data vam prevedeme z aktuélniho Skolniho roku a vy si je v novém kolnim roce upravite podle potfeby.

UPOZORNEN(: Pred prevodem dat na novy Skolni rok ukoncete vzdélavani viech déti, které presly na zakladni Skolu nebo odesly do jiné matefské Skoly.

Spustit pfevod

Tlacitkem Spustit prevod vstoupite do privodce pro prevod dat na novy skolni rok.

Krok 1 - Oznaceni trid pro prevod do nového skolniho roku

V prvnim kroku priivodce oznacujete pouze tfidy (jedna se pouze o oznaceni tfid bez déti), které
pozadujete zalozit v novém skolnim roce.
Pokud vznika nova tfida, zaloZite ji prostfednictvim tlacitka Vytvofit novou tr¥idu.

P¥avnd Aat »1 el N =lalans ‘-nlﬂ sl
CVLUVL gl Uy N AR g o R

[4¢]

Pomoci zagkrtdvaciho pole v prynim sloupci vyberte tiidy z aktuélniho Skolniho roku, které cheete vytvofit v novém Ekolnim roce.
Viybrané tfidy k pfevodu budou nabizeny na nasledujici strénce pro zafazen! d&ti do tfid v novém kolnim roce.

Vyberte tiidy, které chcete zaloit v novém Skolnim roce:

O Nazev tridy Popis tFidy

Jiz existuje | Slunicka

Jiz existuje | Beruky Berusky 1. patro

[} Cervend M5 Homni
[} 1.pN
D L.pD

Poet zaznamii:

Viytvorit novou tridu Vybrat véechny tFidy Zrusit vybér viech ffid
Piejit na zaiazeni déti do tiid > Ukongit pievod

Udaje evidované na formula¥i Pfevod dat do nového skolniho roku

Nazev Popis

Nazev tridy Nazev tfidy (jedna se o tridy existujici v aktualnim skolnim roce)
Popis tfidy Blizi informace o tfidé evidované u tiidy na formulafi Tridylzs
JiZ existuje Oznaceni tfid, které jiz existuji v novém skolnim roce
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Popis tlacitek na formulari Pfrevod dat do nového skolniho roku

Nazev Popis
) Zaskrtavaci pole slouzi k oznaceni existujicich tfid pro prevod do
nového roku
Vytvofrit novou tfidu Zobrazi formular pro zalozeni nové tridy
Vybrat vsechny tfidy Hromadné oznaci pole u vsech tfid pro prevod do nového skolniho
roku

Zrusit vybér vsech tfid | Zrusi oznaceni vybéru vsech tfid pro prevod do nového skolniho roku

Prejit na zafazeni déti | Prejde k dalSimu kroku pro zarazeni déti do tfid
do trid

Ukoncit prevod Ukonci pfevod bez uloZeni prevadénych dat

Krok 2) Zarazeni déti do trid v novém skolnim roce

«olnih

(@]
e
Q
@]

od dat do nov

(@]
18]

Ve sloupci "Trida v novém Ekolnim roce” miZete vybrat pofadované tfidy, do kterjch budou déti zafazeny. Nabizeji se pouze tidy, vytvofené v pfedchozim kroku privodce, ke kterému se
miZete vratit tladitkem "Zpét na- eni seznamu tid"
Tlacitkemn "Nastavit shodné tfidy v novém kolnim roce” automaticky nastavite shodné tiidy, pokud byly pfevedeny do nového Skolniho roku.

Trida v aktualnim 3kolnim roce Tida v novém 3kolnim roce DEti ve tiide

1.pD || Lack

1.pN AV

Beruglky N Cerny 0., Cibule F., Andrlik O,

Cervend M5 Homi AV Cervendl R, Cerveny J., Cerveniyz P, Cervenia M., Cervenia T, Cervenys J., Cervenys B, Cerveny7 R...
Slunicka N Nowy M., Panda H., Mové&kova J., Brinik A.

Nastavit shodné tiidy Zrugit nastaveni trid
< Zpét na vytvoieni seznamu tiid Prejit na uloZeni prevodu Ukongit prevod

Udaje evidované na formulaFi Pfevod dat do nového skolniho roku

Nazev Popis

Tridy v aktualnim Oznaceni tridy v aktualnim skolnim roce
skolnim roce

Trida v novém skolnim |Trida v novém skolnim roce
roce

Déti ve tridé Zé4ci, ktefi se prevedou ze tfidy v aktudlnim $kolnim roce do zvolené
tfidy v novém skolnim roce.
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Nazev Popis

Poznamka: V pripadé, ze pozadujete nékteré zaky presunout do jiné
tfidy, u¢inite tak v novém kolnim roce v menu Ciselniky - Tridy,
tlacitko Slozeni, prostrednictvim tlacitka Pfesunout déti.

Popis tlacitek na formulari Pfevod dat do nového skolniho roku

Nazev Popis

Nastavit shodné tridy | Provede automatické nastaveni shodné tridy ze sloupce Trida v
aktualnim skolnim roce do sloupce Tfida v novém skolnim roce.
Pouzijeme za situace, kdy se déti nepresouvaji do jiné tfidy, zlstavaji
i v novém skolnim roce ve své plvodni tridé.

Tabulka pak bude vypadat napr. nasledovné viz obr.

automaticky nastavite shodné tfidy, pokud byly prevedeny do nového skalniho roku.

Trida &lnfm Skolnim roce Téida v novém Skolnim roce Déti ve tFide

1.pD 1.pD | | Lacikd.

1.pN 1.pN %

Berusky Berusky “v| | €emy 0., Cibule F., Andrlik 0.

Cervens M8 Homi Eervend M8 Hom! | | Cervens1R, Cerveny )., Cerveny2 P, Cervenys M., Cervenya T., Eervenys 1, Cervenfis P, CerveniT R..
Slunitka Slunigka | | NowjM, Panda H. Novackova J., Brinik A.

Nastavit shodné tiidy Zrusit nastaveni ffid
< Zpét na vytvoreni seznamu tiid Pijit na ulozeni prevodu Ukongit prevod

Zrusit nastaveni trid Zrusi automatické nastaveni trid ve sloupci Trida v novém skolnim
roce

Zpét na vytvoreni Vrati zpét na krok 1 k oznaceni tfid pro prevod dat na novy skolni rok

seznamu tfid

Prejit na ulozeni Prejde k ulozeni dat pro prevod na novy skolni rok. Pokud neni ve

prevodu sloupci se tfidou pro novy skolni rok nastavena zadna tfida, dojde k

zobrazeni této informacni hlasky.
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Nazev Popis

Ve sloupci "Tfida v nowvém Skolnim roce” nemate nastavenu #adnou tiidu. Do
tfid v novém Ekolnim roce se neprevedou 2adné dati.

K pirevodu d&ti do tiid se miZete vratit pfi pFistim spusténi prevodu do nového
Ekolniho roku.

Cheete opravdu pokrafovat, pfestofe se VAm nepfevedou 33dné déti?

Ukoncit prevod Ukonci prevod dat bez uloZeni prevadénych dat

Krok 3) Ulozeni prevadénych dat

no £kolniho rok

Prevod dat do nov ku

3]

Pfeved dat z aktudlniho Skolniho roku do nového kelniho roku je témEF hotov. K jeho dokonéeni stadi potvrzeni pievodu tlagitkem "Ulofit pfevadEna data”

Pievedena data si zkontrolujete, pfipadn& upravite v novém kolnim roce. Do nového skolniho roku se pfepnete pomoci odkazu se kolnim rokem v pravém rohu aplikace.

< Zpét na zarazeni déti do tfid Ulozit prevadéna data Ukongit prevod

Popis tlacitek na formulari Pfevod dat do nového skolniho roku

Nazev Popis

Zpét na zarazeni déti do | Navrat zpét na krok 2 pro zarazeni déti do tfid v novém skolnim roce
trid

Ulozit prevadéna data |Ulozi prevadéna data

Ukoncit prevod Ukonci prevod bez uloZeni prevadénych dat.

Poznamka: Po ukonceni prevodu je jiz mozné zménit obdobi na
novy Skolni rok a provadét pfipadné presuny déti mezi tfidami apod.

2.11.10 Souhlas s personalizaci obsahu

Jako provozovatelé skolniho informacniho systému mame povinnost informovat uzivatele o
typech specifickych dat tykajici se oblasti Skolstvi, které mize aplikace o uzivateli se zamérenim
na cilovou skupinu ziskavat a dale je vyhodnocovat (nejedna se o citlivé osobni Udaje).

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI softwares.r.o.




Webova aplikace

Abychom jednali v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udaji (GDPR),
potrebujeme od vas ziskat souhlas pro zobrazovani téchto cilenych sdéleni.

Obr. Souhlas s personalizaci obsahu

L
ouhlas s personalizaci obsahu

¥}

v oblasti Ekolstvi a vzd&ldvani. Proto chceme prostfednictvim nageho systému Z3kim & rodiZim zobrazovat nejenom jejich zndmky, absenci, ale i informace z oblasti
Zkolstvi a vzdElavani od ostatnich subjekt, které jsou uréeny pfimo dané cilové skupin&. Napfiklad #3kam 9. tfid zobrazit zpravu o tom, Ze stfedni Skola v jejich okoli ma
den otevienych dvefi, Abychom tato sdéleni mohli zobrazit konkrétni skuping uZivateld, potfebujeme vyuZit ngkters informace, které o vas vime (rocnik studia a
wyugované pfedméty). Nejednd se ale o Zadné citlivé (idaje o vds. Na zaklad& Obecného nafizeni o ochrané asobnich dajd (GDPR) od vis potfebujeme souhlas se
zobrazenim takovychto cilenych sd&leni. Pokud ndm souhlas udélite, budou se vdm zobrazovat sd&leni uréend jen pfimo vam.

V pfipadé, Ze ndm souhlas neudélite, tato specificky zaméfend sdéleni neuvidite. V tom pfipad& vim budeme zobrazovat jen sdéleni obecnd, uréend pro viechny.

Udé&leny souhlas mizete kdykoliv pozd&ji odvolat v menu Nastaveni - Souhlas s personalizaci obsahu.

BAKALARI software s.r.o.

Popis tlacitek na formulari Souhlas s personalizaci obsahu

Nazev tlacitka Popis funkcnosti

Udélit souhlas Kliknutim na toto tlacitko udélite souhlas s personalizaci obsahu.

Odmitnout Kliknutim na toto tlacitko odmitnete udéleni souhlasu s personalizaci
obsahu.

Zavrit Zavre formular bez provedeni zmén.

2.12 Zakaznicka podpora

|
Prostiednictvim Zakaznické podpory a formulaie Opravnéné osobyls) $kola definuje pfistupy ke
sluzbam zakaznické podpory. Na formulari Opravnéné osoby je doporuceno zaevidovat vsechny
osoby, které maji od vedeni skoly udéleno opravnéni kontaktovat Zakaznickou podporu a jednat
o datech skoly.

Hlavnim pfinosem Evidence opravnénych osobl[«! je usnadnéni komunikace mezi zakaznickou
podporou a volajicim.

Diky synchronizaci s nasi evidenci tak pfi volani opravnéné osoby na zakaznickou podporu mame
okamzité k dispozici zakladni informace o organizaci (ndzev organizace, volajiciho, telefonni

kontakt apod.)
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2.12.1 Opravnéné osoby

Na formular Opravnéné osoby by mély smérovat prvni kroky administratora systému po
zalozeni organizace a ziskani pfistup do aplikace Digiskolka.

Aby bylo mozno zadat osobu do seznamu opravnénych osob, predchazi tomu evidence osoby v
menu Evidence osob - U¢itelé[76] pfipadné Ostatni uzivatelé. [73)

Na formulafi Opravnéné osoby, ktery se nachazi v menu Zakaznicka podpora je nutné
zaevidovat vSechny osoby, které maji od vedeni skoly opravnéni k vyuzivani sluzeb zakaznické
podpory (je opravnén jednat jménem skoly napr. o datech skoly).

Pri vstupu na formular se zobrazi jiz zaevidované opravnéné osoby, pfipadné prazdné zahlavi
seznamu, pokud jesté zadné zaevidovany nebyly viz. obr nize. Zalozeni nové opravnéné osoby
provedemete prostfednictvim tlacitka Vytvorit novou opravnénou osobu.

Obr. Tlacitko Vytvofit novou opravnénou osobu na formulari Opravnéné osoby
Opravnéné osoby
Pfijmeni a jméno Oprévnéni od Oprévnéni do

Poget zaznam(: 0 Stranky: 1

~/ Pouze opravnéné osoby kdatu 3.2, 202

[

oo| *
oo

Vytvofit novou opravnénou osobu et

28
EJ

Obr. Detail formulare pro evidenci opravnéné osoby
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VWyb&r opravniné osoby z uZivateld: Typ nabizenjich oprévnénjch osob: s

Hanouskova Petra (Hanu_digi) N
+ wychovatelé

' ostatni uZivatelé

Data opravnéné osoby (evidované (daje jsou nutné pro poskytovani telefonicke nebo e-mailove ufivatelske podpory):

Prijmeni: Hanouskové

Jméno: Petra

Oprawnéniod: (@) aktuslniho data
C zadaného data

LS 3| (prézdna hodnota umoZfiuje oprévnéni na dobu neuréitou)

Telefon 1: 379426893 E-mail 1: hﬁ"ol.ls«o‘;ap@r’lssll.ll1ickcu|.cz
Telefon 2: E-mail 2:
Telefon 3: E-mail 3:
Telefon 4: E-mail 4:
Telefon 5: E-mail 5:

UloZit opravnénou osobu m

Co vyplnit do jednotlivych poli?

V polich Pfijmeni a Jméno se zobrazi jméno a pfijmeni osoby vybrané v predchozim kroku
presné tak, jak je evidovano na karté zaméstnance. Nyni je mozné tato pole editovat - napfiklad
v pripadech, kdy uzivatel ma vice jmen, i pfijmeni a chce byt zakaznickou podporou oslovovan
pouze jednim.

Daéle je zde moznost vybrat si, od kdy ma opravnéni pro tuto osobu platit - zda od aktualniho
data (tedy ode dneska), ¢i az od data budouciho (napfiklad nastupuje-li novy zaméstnanec az
pozdéji) a to v poli Opravnéni od.

MUzeme také nastavit platnost opravnéni v poli Opravnéni do. Pokud pole Opravnéni do
ponechame prazné, je opravnéni nastaveno na neurcito.

V polich Telefon a E-mail se pfi vybéru osoby automaticky doplni kontaktni Udaje, které ma
vybrana osoba evidovany na karté zaméstnance (popsana v kapitolach Ucitelé[76) a Ostani
uzivatelé[73) a je mozno je dale upravovat, ¢i doplnit dalsi.

Doporucujeme zaevidovat vsechny kontakty, ze kterych bude dana osoba pfipadné kontaktovat
zakaznickou podporu - a to z toho divodu, ze pokud ji kontaktuje z nezaevidovaného telefonu i
e-mailu, bude automaticky bréna jako neopravnéna osoba.
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Synchronizace zadanych Udaji a systému zakaznické podpory probiha cca kazdych pét minut,
doporucujeme tedy ihned po zaevidovani nové opravnéné osoby po tuto dobu vyckat, nez
kontaktujete zadkaznickou podporu.

Editaci udajd opravnéné osoby provedeme kliknutim na tlacitko ll u Pfijmeni a jména osoby.

Obr. Seznam evidovanych opravnénych osob v organizaci

OAraynAana
L e = =

Pfijmeni a jméno Opravnéni od Opravnéni do

:&‘ Hanouskova Petra 03.02.2022
Potet zdznami: 1 Stranky: 1

+ Pouze opravnéné osoby kdatu 3, 2, 2022 'ﬁ‘ =

Viytvoiit novou opravnénou osobu ﬁ Q

2.12.2 Videonapovédy

Videonapovédy slouzi jako odkaz pro zverejnéna videa (manualy, ndpovédy, zaznamy z
webinafl apod.) prostrednictvim kanalu Youtobe.

Obr. Nahled portalu Digiskolka - Videonapovédy

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI software s.r.o.




Webova aplikace

Hledat (o}

@ digiskolka

Chytra videa vam pomohou
pri praci s platformou.

@ Digiskolka
8 odbérateld

DOMOVSKA STRANKA VIDEA PLAYLISTY KANALY INFORMACE

Nahranad videa | PREHRAT VSE

Webové h Vzdélavaci

rozhrani ¢ portal

© digitkelka @ digiskelka
Digiskolka - Webové rozhrani Digiskolka - Vzdélavaci portal
digiskolka.cz

146 zhlédnuti - pied & mésici
272 zhlédnuti + pfed & mésici

2.12.3 Nabidka skoleni

Nabidka skoleni slouzi jako odkaz na portal aplikace Digiskolka, prostfednictvim kterého se
mohou uzivatelé jednak prihlasovat, spoustét videonavody a zaroven jsou informovani o
novinkach v aplikaci, pfipadné vypsanych terminech skoleni a webinard.

Obr. Nahled portalu Digiskolka

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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@ digigkolka @ Uvod D ©projektu ) objednivka Q, Kontakt

[l Masténka = Udaje o Skolce [ Jan Andrlik - odhlasit

Moje Digi
Jste na hlavni strance vasi Digiskolky. Odtud miZete pristupovat do

@ Vase licence
informacniho systému, podivat se na vzdélavaci portal s vybranymi

Aktivni
materidly ¢i spoustét videonavody.

DEMOVERIE

)

Informacni system Vzdélavaci portal Videonavody

Jednoduch3 a prehledna spriva agendy mateizke Skoly

Interaktivni materidly vyuvajici pii praci s d&tmi
v jedné online aplikaci.

Ve oo potiebujete védét pro
mo#nosti modernich technologii.

rychly start s Digiskolkou.

UZivatelska prirucka aplikace Digiskolka
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3 Mobilni aplikace

Digiskolka neni jen webova aplikace pro spravu skolky, ale i
mobilni aplikace uréena predevsim pro rodice déti.

@ Své uplatnéni najde hlavné pfi vzajemné komunikaci mezi
Sigiikotea matefskou $kolou a rodii.

Prostiednictvim zprav tak ucitelé mohou rodi¢dm posilat

informace otom, co je ve skolce nového a co se pro déti
hezkého chysta.
Rodice zas mohou mobilni aplikaci vyuzit pro rychlé omluveni nepfitomnosti svého ditéte v

materské skole.

s Mainstalovat z s Fiskat na
W Google Play | ¢ App Store

3.1 Prihlaseni do mobilni aplikace

Pfihlaseni do mobilni aplikace probiha pod stejnymi pfihlasovacimi Udaji jako do webové
aplikace.
Pro pfijem oznameni o dorucenych zpravach doporucujeme z(stat prihlasen do mobilni

aplikace. Toto Vam zajisti zapnuti pfiznaku Zustat prihlasen umisténém na pfihlasovacim
dialogu.
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Mobilni aplikace

15:51 wil & @)

digiskolka

UZivatelské jméno

Heslo

Aktivni server

digiskolka.cz h v

Zistat piihlazen @

Prihlasit se

Nemate jesté uFivatelsky (fet?
Postupujte podle instrukci na digiskolka.cz
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15:58 .

o

X Volby ucta

Jana Horakova
Ucitel

[ Odhlasit se

3.2  Zpravy
|

Modul Zpravy slouzi pro komunikaci mezi zameéstnanci skoly a zaroven predevsim mezi uciteli a
rodici. Na vstupni obrazovce je zobrazen seznam dorucenych zprav uciteli.

Cervené ¢islo u symbolu Zpravy zobrazuje poéet nové pfijatych nepfectenych zprav. O nové
dorucenych zpravach je ucitel informovan prostrednictvim ozndmeni tzv. aviz v rdmci mobilni
aplikace. Informace zobrazuje Pfedmét zpravy, Datum a Cas jejiho doruceni a nahled textu
zpravy.

V sekci Neprectené zpravy se zobrazuji zpravy, které nebyly otevieny pro kompletni zobrazeni.
V pripadég, ze jsou vSechny zpravy oznaceny jako prectené, zobrazi se pod oznacenim Posledni
zpravy.
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15:53 ¢ .

Jana Horakova

Ucitel
(3
@ @

Zpravy Omluvenky

Neprectené zpravy

DigisSkolka 25.2.3:02
D& Narozeniny déti Vasi tFidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavidn...

Digiskolka 6.2.3:03
D& Narozeniny déti Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim uditelem, slavi dn...
Digigkolka 30.1.3:13
D& Narozeniny déti Vasi tridy

Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dn...

= r 3

]
7.6.2021 3:02

%]

Digiskolka
DS Narozeniny Ziki/studenti Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavidn...

Zpravy jsou rozdéleny dle typu na Dorucené a Odeslané.
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15:53
Zpravy

Doruéené Odeslané

DigiSkolka 25.2. 3:02
DS Narozeniny déti Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dnes ...

Digiskolka 6.2.3:03
DS Narozeniny déti Vasi tFidy
Ve tfidé, kde jste tiidnim ucitelem, slavi dnes...

y DigiSkolka 30.1.3:13
DS Narozeniny déti Vasi tFidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dnes ...

Digiskolka 27.6. 2021 3:02

DS Narozeniny Zaki/studentd Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim uitelem, slavi dnes ...

Digiskolka 14, 6, 2021 3:02
DS Narozeniny Zakii/studentd Vasi tridy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dnes ...

Digiskolka 2.6.2021 3:04
DS Narozeniny Ziki/studenti Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dnes ...

Lada Ladkovska 6. 5. 2021 15:42
LL Ztracena ponoika
Dobry den, Ladik dnes prisel ze Skoly s jed

Pavel Ivanek 6. 5.
Pl Oblibena hracka
Dobry den pani Hordkova, dcera dnes rano pl...

Zobrazeni zprav mGzeme filtrovat pomoci volby Od na Bez mezeni, Déti, Zaméstnanci, Rodice.
Dalsi moznost tridéni je zobrazeni dle stavu na VSechny/Neprectené a Pretené.
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15:54
Zpravy
Bez omezeni
Doruéené { .y
Deti
Digisl . ) 25.2.3:02
D& Naroz. Zameéstnanci
Ve tiid slavi dnes ...
Rodice
Digisl 6.2.3:03

DS Narozeniny déti Vasi tridy
Ve tfidé, kde jste tiidnim ugitelem, slavi dnes ...

d DigiSkolka 30.1.3:13
DS Narozeniny déti Vasi tFidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dnes ...

Digiskolka 27. 6. 2021 3:02
DS Narozeniny Zaki/studenti Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dnes ...

DigiSkolka 14. 6. 2021 3:02
DS Narozeniny zaki/studentd Vasi tridy
Ve tfidé, kde jste tiidnim ucitelem, slavi dnes ...

Digiskolka 12.6.2021 3:04
DS Narozeniny Zaki/studenti Vasi tFidy
Ve tiidé, kde jste tfidnim uditelem, slavi dnes ...

Lada Ladkovska 6.5.2021 15:42
LL Ztracena ponoika
Dobry den, Ladik dnes prisel ze skoly s jed

Pavel lvanek 6.5.
Pl Oblibena hraéka
Dobry den pani Horakova, dcera dnes rano pl...

V pripadé, ze nemate zadné zpravy k zobrazeni, oznameni vypada takto:
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15:55
Zpravy

Dorucené Odeslané

Nemate zadné zpravy

Nova zprava - e-mal

Psani nové zpravy zahajime kliknutim na symbol znaménka + umisténém v pravém dolnim rohu
obrazovky. Prostfednictvim tlacitka Pridat prijemce zvolime kategorii pfijemc, které
pozadujeme zpravu odeslat.
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15:57

<{  Novazprava

< Zpravav aplikaci
Komu: Pfidat pfijemce —|—

Predmeét:

Odesilatel: Jako e-mail adresata

Vase zprava...

Pfijemci jsou rozdéleni do kategorii Déti/Déti a zakonni zastupci/Zakonni
zastupci/Zaméstnanci
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X Pridat pFijemce

VEichni

% péti b,
ilfr' Déti a zakonni zastupci .
fp  zakonni zastupci D
’;ﬂﬁ?} Primarni zak. zéstupci )
¢<  zZaméstnanci >

V dalsim kroku upresnime pfijemce z vybrané skupiny osob napf. vybérem zadkonnych zastupcl
konkrétni tfidy. Potvrzeni vybéru pfijemcl a jeho umisténi do pole Komu provedeme kliknutim
na symbol fajfky v pravém hornim rohu obrazovky.
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< Zakonni zastupci

Viichni

@ﬁ{}! JeZci >

Medvédi >

Nezafazeni >

iy;
g@f} Mysky >
iy;

Poté vyplnime pouze Pfedmét zpravy a vlozime text zpravy. Odeslani zpravy provedeme
kliknutim na ikonku s Sipkou v pravém horni rohu obrazovky.
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Mova zprava

LT ® Andrlik Andrej ® Elddovh Elidka i
|
& hainkowh basng = & HadlZik Chibor
® Ladkoviky Ladislay & Vibgony Vikior

& Wang Radomir =
Predmet:  Informace k vyletu

Dchr‘:,rdu:n,]

3.3 Omluvenky

|
Modul Omluvenky slouzi k zobrazeni pfijatych elektronickych omluvenek od rodi¢d. Cervené
Cislo u symbolu Omlvenky zobrazuje pocet nové prijatych omluvenek od rodicu.

O nové dorucenych el. omluvenkach je ucitel informovan prostrednictvim ozndmeni tzv. aviz v
ramci mobilni aplikace.
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16:03 7 ol T
Jana Horakova
y Ucitel
® B
Zpravy Omluvenky
Neprectené zpravy
DigiSkolka 6.2.3:03

D& Narozeniny déti Vasi tfidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dn...

Digiskolka 30.1.3:13

Narozeniny déti Vasi tfidy

DS
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dn...

DigiSkolka 27.6. 2021 3:02
D& Narozeniny Zakii/studenti Vasi tiidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim ucitelem, slavi dn...

Digiskolka 14.6. 2021 3:02
DS Narozeniny Zakii/studenti Vasi tiidy
Ve tfidé, kde jste tfidnim uéitelem, slavi dn...

Omluvenky

® Nemoc

Andrlik Andrej

Mysky

Zobrazeni omluvenek je mozno provadét dle tfid, u kterych je ucitel evidovan jako tridni ucitel.
Je tedy mozné zobrazovat dorucené omluvenky dle tfid.

Uzivatelskd prirucka aplikace Digiskolka © 2023 BAKALARI software s.r.o.




Mobilni aplikace

16:03

Omluvenky Filtr

Moje tFidy JeZci Medvédi MysSky

Nezpracované 1
Andrlik Andrej (Mysky) °
7.3.-11.3.| Dobry den pani ucitelko, omlouvam...
Nemoc pravé ted
Zpracované 0

Zadné dalsi omluvenky

Zobrazeni omluvenek je mozno filtrovat dle stavu Vse - zobrazi vSechny omluvenky,
Nezpracované, Vyfizené a Zamitnuté.

16:04

Omluvenky
Ve

Moje tFidy JeZci

Nezpracované
Zpracované
Vyfizené
Andrlik Andrej (Mysky)
7.3.-11.3.| Dobry den p: Zamitnuté
Nemoc

Zadné dalsi omluvenky

V pripadé, ze se jedna o predskolaka, ktery ma ze zédkona povinnou dochazku a rodic jej tak musi
v pfipadé nepfitomnosti omlouvat, je u zpravy provedeno oznaceni Pfedskolak
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Vyrizeni pfijaté omluvenky provedeme vybérem moznosti Omluvit nebo Zamitnout zobrazenych
ve spodni casti zpravy.

AA  Andrlik Andrej

od: 7.3.
Do: 11.3.

Duvod: Nemoc Pfedékolik

Dalsi sdéleni:

Dobry den pani uditelko,

omlouvam me dité z diivodu nemoci.
Dékuji.

Pékny den ,

Eva Andrlikova

e Nezpracovano

v X

Omluvit Zamitnout
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AA  Andrlik Andrej

od: 7.3.
Do: 11. 3.

Duvod: Nemoc Predikoldk

Dalsi sdélent:

Dobry den pani ucitelko,

omlouvam mé dité z dlivodu nemoci.
Dékuiji.

Pékny den,

Eva Andrlikova

o VyFizeno 4.3.16:04
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